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1 WPROWADZENIE

System ZarzNdzanimac@hbi ppiwsmalgnfworwyni ku zapotrzebo
NFZ na portal elektroniczny, pozwal aj Ncy na dwukierunkowN wymian
i jego kontrahentami: Swi ad c z e ni aptekamio@anéalizatorami zaopatrzenia.

W pierwotnej wers j i , system znany pod nazwN SDSbKCH, zemsy{
plik-w rma@mdrytstwcznych i rachunk-w refundacyjnych
Zdrowia oraz przegl Ndanie |isty przesganych dokume

DoSwi adczenia xvy[pirkaacijcw aplikaciji wykazag
przekazywania danych, at ak Ue spowodowag zZnaczne zZa
SwiadczeniodawcyysmogN wphk wg kiceradl riizea cij i usgug

KorzySci znwpr Swaddz sN obustronne.

Dotychczas, dokumenty przekazywamwamywapestzadianwyyndr
W postaci el ektronicznej na dyskach magnetooptycz
bygy niemoUl i we idaod cozdecnziyotdaanwcaa. béywy zobowi Nzany do
dokument -w rozliczeniowych.

W dobie powszechnie stosowanej poczty elektroniczn
emai | . Spos-b ten skr-cig czagu,dopéeédnakalSwaagctzén
mi apjewnoSci, dleszdggnedo wgaSciwego odbiorcy. Pocz
komuni kaciji internetowej, jednak =zasada | ej dzi ag
oznacza?

Komuni kasymchroni cznN naj gat wi ej j est przedstawi i
pocztowe;.

PiszNc |ist w okreSlonym miejscu i danej chwili,
nasza zaadresowana kopert a, abnyy dioetlt,z ed z yd ot aa dk @ e
zostanie po drodze zniszczona | ub zgubiona. Ni e ze
od momentu wysgania naszego |listu do chwili@ j ego

ni eupowalUni one.

Podobnie jest z wiadomoSci ami el ektronicznymi

Wysgana wiadomoSi elektroniczna natrafil moUe na
sN wiadomoSci z zagNczonymi plikami rozliczeniowy:!
wirusamiini epo UNdany mi wi adomoSci ami , moUe skutecznie
serwer. o

Wi adomeamali le dotrze w-wczas do odbiorcy, ale bez zaf(
WadN poczty elektronicznej jest takUe mo GiniowxcSi ps
osoby niepowogahe&, aoptieceaUowe cznhsia kawregrchj N
usgugn |l ub sprzedano | ek.

Wprowadzenie systemu zarzNdzania obproblgnyem i nfor mac

System zostag zbudotwamlynow ogpar GMEBB @r zy uwzgl adni
Zzabezpieczania dostipu do t ego i SSLgZklueazea 128-kitawyrh)r o wa n i

Oznacza to, LiJe dostnp do przesyganych danych maj N
oraz kontrahenc i : Swiadczeni odawcy i apteki, kt -re zost
dostiipowe do aplikacij.i

W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany.
KaUde | ogowanie wuUyt k oawdn &ktao wlyow asnyes thneamus e rewsetr ze wr
wykonuje oraz numerem | P komputera, z kt-rego korz
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Z powyUszego opisu gatwo sin domySlii, Ue namierzenie kaU
trudne.

Poprzez wprowadzeni e systemu zarzNdzania obiegiem informacji,
Swiadczeniodawcy moUe samaodomiual kiae - wr seay§gahk yodnykdh, ro:
[ rachunk-w refundacyjnych. CzynnoSi. tN wykonuje sifi za p
Samodzielne wczytanie plik-w na ser wer powoduj e, Oe 0 [
dostarczenia plik-w do OW NFZ, a takUe nie musi juU wykor
w celu potwierdzenia przesgania plik-w.

Pl i ki prz}es@adestnﬁapowyrvﬁemportowanmformt»'tzne@cnOV\swEZtemu
PoprawnoSiI struktury pliku powoduj e, Ue plik jest got ow
statystycznych i do weryfikacji. )

Wczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOlI modleb ger wowal w systemie,
w cznSci Rozliczenia. Zaimportowane pozycje |isty uzyskuj
NFZ-kod SIKCH. Kod ten jest informacj N, Ue format przesfg
wczytany i przegdawcygedo dziagu r

Nastnpny etap obiegu informaciji stanowi przyjnincie i wer yf
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ wer yf i kuj N wykazane pozycj e
statystycznych i okr eS| aj Npopawryy pqd kanterk mezytonyoznyrd, ofk: eape nt  j e st
dla danego produktu podane sN wszystkie wymagane informac
JeUel i w wyni ku weryfikacji, wykryte zostanN probl en
Svi adczeniodawcy plik raportu zygndhygyeboppopawcprahNwyspnhwoe
Udosthpnione raporty zavr mbbe PBHwbadbzeanisoydsatve mu Sz Ol i na
wprowadzil korektnhn raportu statystycznego.

Jak wynika z powyUszego opisu, system S¥n®systgmarsit aplikacj N
W og-Inym zarysie System ZarzNdzania Obiegiemaml nfor macji
Swi adc zeni od®Rs gsystemenm infokratycznym Narodowego Funduszu Zdrowia.

. System System
Swi adczenio SZOl D >  Narodowego Funduszu
(realizatora) Zdrowia
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2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

e przez Z a

Rozpoccizeh pracy z systemem SZOI na uj
n f cCji przedst av

doSystemu ZarzNdzania Obiegiem |

System Zarzgdzania Obiegiem Informacji

Logowanie

PIN:
Hasto:
Alceptuj | i

Informacja o planowanych przerwach w dostepie do systemu

& Od 2011-05-17 {wtorek) 05:00 - do D6:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

£ 0d 2011-05-18 (sroda) 05:00 - do 06:35
WEB-TESTOWY codziennie 1

Majczesciej zadawane pytania Zgubites, badZ z iates swaj PINShasto
{wiecej...} {wiecej...}

{formularz dla fwiadczeniodawcy fapteki}
Instrukcje obstugi Systemu Zarzadzania Obiegiem Formularz rejestracyjny
Informacji {formularz rejestracyiny dla nowych podmiotdw}
{wiecej...}

Rys. 2.1 Logowanie do systemu

Logowanie wkonuj e sifn za pomocN kodu PIN i hasga wudo
Narodowego Funduszu Zdrowia.

e PIN-ci Ng znak-w stanowi Ncy u nadanyprzezypekatord OW NFZnt y f i k a
e Hasgmasgo uprawni ajsw;teme adpowiednia dlaypodanego PINu. Hasgo mol
skgadal z neas$teine lmRSMIS@/?SB@AIaBchDdEeFngHhJJKkaNanRrSSTtUquWw
XxYyZz,brakwnimm. i n. znlk-we mogN wpr ovaagdez iLi, wdub0geNdL, «

zero, mage O, duUe O

PI N i hatsgmoa op&@dane przez administratora systemu |
wykonywania wszystkich operacj.i dostinpnych w syste
Operator ponosi pegnN odpowiedzial noSi,maga Nzmi avpy y\
rozliczeniezNFZ.Ztegot yt ugu udost-ipni AaasgaPbhi obom trzecim |j

Praca w systemie jest monitorowana.

Wszystkie operacje wykonywane pr zeesronaqeevsystentier a Swi a

Zalecane jest, aby po wykonaniu pierwszego logowania do sy st e mu, o per atoperacjis k C
dostnpnych w obszarze Administrator, w celu dodar
systemu moUe mi el zdefini owane wuprawnienia, =zal eUn
Wi fncej i nformacj.i na otremato rbaozd aliarna van icepde rzantaj duj e

Administracja.

I nformacje o planowanych blokadach w dostnpie do
logowania.

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powi adami ani a oi izbok Uas
niedostinpnoSci na pozioBysetemumZaekNtHogaoiwvaniDhi dgi e
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do systemu dynamiczni e wy

¢

Dodat kowo po zal ogowaniu S i
uruchomienia blokady:

NPZ

Narxdowy Fundusz Zdrowia

© 3 minuty do blokady systemu

System

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawica

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Rys. 2.2 Informacja o blokadzie

Podczas |l ogowania moUe pojawil sifi komunikat przekazuj Ncy

NPZ

Nandowy Fundusz Zdrowia

System

Komunikat w sprawie planowanego zwiekszenia nakladow na podstawowa
opieke zdrowotna (P0OZ)

©Od 1 wrzesnia br Narodowy Fundusz Zdrowia zwigkszy wspétczynniki korygujace grupy wiskowe obejmujace dzieci w wieku 0-6 lat - z
1,6 do 2,0 w zakresie swiadczen lekarza POZ i z 1,3 do 2,0 w zakresie swiadczen pielegniarki POZ oraz osoby doroste powyiej 65

roku zycia - z 1,8 do 2,0,

Akceptuj I Anuluj I Drukuj I

Rys.23Komuni kat Swiadczeni odawcy
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3 OBSZARY PRACY W SYSTEMIE SZOI

Poprawne zalogpwani e sifi do systemu spowoduje wySwietleni
zostanie ustawiony w obszarze Komunikaty operatora.

Ni ezal e Ubstam pracg wosyst emi e SZOlI wy Swi etlana jest imn
aplikacji oraz dane zalogowanego operatora. | nf or macj e te wySwietlane sN \

W przypadku, gdy system odnotowad bgdgndne | ogowani e
komuni kat wraz z datN ost dnformagagt® u g Bildinmetgeoo Ko gdoonsatr
systemu przez nieuprawnionych uUytkowni k- w.

CharakterystycznN cechN aplikacji jest menu wybor
program-w |l okalnych, SZ Ol pasek rmenua W ltyin kvgpadkuajestWoEniebiegkd s i
pasek, zawierajNcy nazwy poszczeg:-lnych obszar - w.
klikajNc w nazwi obszaru.

INEO Obszar zawiera podstawowe informacje na temat Portalu SZOI, w tym

Regulamin korzystania z systemu.

KOMUNIKATY Obszarzawier a | i stn komunikat - -w NFZ prze

Obszar zawiera informacje na temat pot en Swa gdc z e nii mid. g

POTENCJAG struktury organizacyjnej, wykonawcze |j oraz .z&saolp-owocN

funkcji of erent wprowhlbHizwi awNgypoea

z NFZ.

Me nu dostihpne tyl ko dl a Swia~dczen
REALIZATOR zaopatrzeni a. Funkcj a t a umo Ul i wi 8

medycznym

Obszar zawi er a i stn um-w zawar ey

cu tym moUna takUe zn
ggoszenia zmian do um
a rozliczane indywi du

UMOWY medycznych. W mi e j sZ

rozliczeni e,
teU Swiadczeni

Obszar zawiera | istn Zprpze skg awn yrcohzotak g
SPRAWOZDAWCZr apor(hin. Wi st POZ, raport-w statystyg
i rachunk- - w r,efUNdhBaE yjoredhc zeni a)

ZESTAWIENIA Obszarumol{I|W|a zweryAf|_kowan|e_ czy da
czy miageae wwykbommanre Swi adczeni e.

ADMINISTRATOR Obszar Zzawi era operacje umoL.JI|IW|aJI\

operator-w systemu SZOI , defini owan

Obszar zawier a opcj e umoUl i wi aj Nc

SYSTEM z aplikacjN SzZOl oraz zmianN hasga.
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4 KOMUNIKATY

Obszar Komunikatyu mo Ul i wi a operatorom odczyt komunikat-w przesyg:
Wszystkie komuni katy, kt-rych adresatem |jest grupa oper
SwiadczeniodawédNddsest ppog! MdzuiSwi systemu.

W g-rnej cznSci g§-wnego okna komunikat-w zawarte sN filt
e Tematu
e Priorytetu i standardowy oraz niski
e Statusu i nowe lub odczytane
e Kategorii
e Podkategoriitdost ipnanepcjonal

Po wybraniu kategorii i Personel medyczny poj a wi sin nowy filtr umo Ul i wi aj Ncy
podkategorii takiej jak:
e Zmiany online NFZ
Zmiany online SWD
Dodanie wniosku
Zatwierdzenie wniosku
Odrzucenie wniosku
Zaw-d usunincie NFZ
Zaw-d us Bmwiimdicezeni odawc a

Wszystkie komunikaty administracyjne, jakie ot r z y ma Swi adbAamMi omoasvicaad a gy priory
"STANDARD", a komunikaty systemowe priorytet "NISKI". Dz i A k i takiemu podziagowi, ope
moUe sortowal kpoomyteaiej Goastpyo wpa uj e aut omatyczne umieszczeni
administracyjnych na poczNtku | isty.

DomySI nie komuni katy operatora sN ustawione t ak, aby by
przeczytane. Dzi nki temu operator mo kcee neadczytand Aby a s t przegl
zapoznal sin z wszystki mi komuni kat ami , j akStatus ot r zymag

wy b rWskystkie.

Komunikaty operatora

| Tenat =] zawiera || Szukaj |
Priorytet: I wszystkie -- ;I Status: I -- wszysthie -- ;I kategoria: |-- wyhierz -- ;I
Biezacy zakres pozyojic 1 - 20
. : . Kategoria/ :
Lp. Nr kom. Priorytet. Data publikacji Podkateqoria Temat Operacje
1. 4732 M 2011-03-22 ki Urnowy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania akresu B _odczyt B
F: Zgloszenie  rozliczeniowego
zmiany do
urnowy
2. 4716 N 2011-03-17 ki Umowy Informacja o zablakowaniu urnowy W odczyt B
P: Zgloszenie
zmiany do
urnowy
3. 4719 N 2011-03-17 ko Urnowy Decyzja NFZ w sprawie odblokowania urnowy W _odezyt B
P: Zgloszenie
zmiany do
urnowy
4, 4720 M 2011-03-17 kK Urnowy Informacja o zablokowaniu urmowy H_odcayt B
P: Zgloszenie
zmiany do

urnowy

Rys. 4.1 Komunikaty operatora

W celu ugatwi eni & oprumd cklaNd avn iia opdiysjitOynkite-nriea btyygeyn j uUO przeg!
od nowo przekazanych wiadomo Savi ,syst emi e zastosowano odcygytanythni k wi adomoSc
Ten prosty element powoduje, Ue nowe wiadomoSci wyr - -Uni a
czemu operator nie jest zmuszony .do przegl Ndania wszystKki
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! odczyt ! odczyt
nieodczytany odczytany

Odczyt k omuni katu operatora pozwal przekazanegoakpoonzunnai nki aet us,i r

po

w

. o < - A . . ~ ~ g
branie zagNcznik-w, kt: reSaaxgegoavgduk. dogNczone do w
Komunikat operatora
Numer komunikatu: 1223
Data publikacji: 2008-12-23
Temat: Usunigcie/zakonczenie pracy osoby personelu w miejscu/-ach, zmiana nr 83908
Zatacznik: Brak
0soba personelu
PESEL 71011813132
Imnig TOMASZ
Drugie imig ADAM
MNazwisko KOWALSKI
Telefan 0322091646
Telefon kam, 609504124
Lista usunietych lub zakonczonych miejsc pracy
Nazwa i
Operacja zawodu / N Id mejsen Funkcja Eraca gd
Specjalnoséi azwa miejsca raca do
zakofczenie  SPECIALISTA Id: 9138 ) od: 2008-10-09
pracy ORGANIZACII I Mazwa: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE]D do: 2005-12-23
ZARZADZANIA
W QCHRONIE
ZDROWIA
<- Powrdt do listy komunikatdw I Drukuj komunikat I Usuri kornunikat

przypadku,

Rys. 4.2 Komunikat operatora

gdy komuni kat zawi®g

Mc noyliSkki ez A ®N@az nji

pobierania pliku wraz znaz wN pl i ku. KI'i kmaadawi e svpdvkoduwj e( |rudzp
pobieraniapliku W pr zypadku, gdy komuni kat
systemu wprowadzono funkcjonaln

Do

1. Zakgadani a

bl okady na umowi e:

Zhd N zhaivdi zei rea  pzuasgt N
oSl automatyczni

[B)rowrdt do listy kamunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6083

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Infarmacja o zablokowaniu urnowy
Fataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44
Numer pierwotny umowy: RTM_2011
Blokada ustawiona od okresu: il

Powidd blokady umowy: BO TAK

Blokada ustanowiona w zakresie: hrak mozliwoéci przesytania raportéw rozliczeniowych i rachunkdw

Drukuj korunikat I Usuri kornunikat |

2. Zakgadani a

Rys. 4.3 Informacja o zablokowaniu umowy

bl okady na okresach

rozliczeniowych:
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B)rowrdt do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6091

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Informacja o zablokowaniu okresdéw rozliczeniowych umowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Zablokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

brak mozliwosci przesytania §wiadczen w raportach statystycznych z

Blokada ustanowiona w zakresie: zablokowanych okreséw

Drukuj komunikat I Usur komunikat I

Rys.441 nf ormacja o zabl okowaniu okres-w rozliczeniowyc!t

3. Zdejmowania blokady na umowie:

Browrdt do listy komunikatdw
Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6083

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja MFZ w sprawie odblokowania umowy
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_z011
Blokada zdjeta w zakresie: mozliwe przesytanie raportdw rozliczeniowych i rachunkaw

Drukuj kormunikat | Usun kornunikat I

Rys. 4.5 Decyzja w sprawie odblokowania umowy

4. Zdejmowania blokady na okresach rozliczeniowych:

BPowrét do listy komunikatéw

Komunikat operatora

Numer komunikatu: 6092

Data publikacji: 2011-06-06

Temat: Decyzja NFZ w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego
Zataczniki: brak

Rok umowy: 2011

Numer umowy: 15-00-05130-11-44

Numer pierwotny umowy: RTM_2011

Odblokowane okresy rozliczeniowe (lista): 7

Cel odblokowania: sdfved

Blokada zdjeta do dnia: 2011-06-08

mozliwe przesytanie éwiadczer w raportach statystycznych z odblokowanych

Blokada zdjeta w zakresie: AT

Drukuj komunikat | Usuri komunikat |

Rys. 4.6 Decyzja w sprawie odblokowania okresu rozliczeniowego
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5 POTENCJAG

W obszarze POTENCMAG t ipne sN funkcje przegl Ndania i edy
Funkcje zostagy wprowadzone na skutek wdroUenia zm
rok i pozwalajN na:

-wprowadzeni e/tarkt kutadri 7 acrjgiarsi zacyj nej Swiadczeni ode
-wprowadzenie/aktualizacjh struktury wykonawczej S\
-wprowadzenie/aktualizacjh zasob:  w;
-wprowadzenie/aktualizacjn harmonogramu pracy;
-wprowadzenie/aktualizacjn zataudnionego personel u

- przegl Ndani e zawartych um- w na podwykonawst wo
Swiadczeni odawcom.

Wszystkie wymienione elementy pozwalajN na wygenet
zaczytaniu do systemu ofertowego, pozwala na przygotowanie oferty.

/ Oddzial WojewodzkiNFZ \ / Oferent \

o .
‘ 1_{?4"; ~ oﬁerlﬁ;owa:m " ﬁ
'“’2{0‘ FRoy - Whniosek )
Ly Dodanie nowych o rejestracie wsystemie
. kontrahentow N Uzupelnienie struktury
! Udostep konta dostgpowego . > > potencjalu
nowym oferentom [ " ‘ §Mﬂl|clelli0(law€y
r \
Logowanie
do Portalu SZ0I
Import potencjalu
Generowanie swiadczeniodawcy
gy zapytan ofertowych do aplikacji ofertowej
- :'0.3:? «—
=5
‘to' Przygotowanie
| postepowar )
Oglaszanie postepowan N =y
iudostepnianie plikow zapytan ofertowych o > iﬂ Uzupelnienie oferty
4 1
Pobieranie plikow
zapytan ofertowych
Sprawdzenie
1 zatwierdzenie oferty

é Hizkazanie oferty do BOKO Tr
i
wptynieda oferty

Rys.5.10bi eg dokument -w w procesie przygotowan

W obiegu dokument -w do przygotowania ofert uwzglnd
1. ZgoUeni e wni osku o] rejestracij nystemie e(dotyozly atylkd p
Swiadczeniodawc - w, kt -rzy nie posiadaj N konta
2. Logowanie do Portalu SzZOIl i uzupegnienie strukHi
3. Il nstalacjn systemu do przygotowania oferty;
4. Import zapytania ofertowego do systemu ofertowego;
5. l mport pliku profilu Swiadczeniodawcy do syste.l
6. Import
7. Przygotowanie oferty;
8. Przekazanie oferty wraz z wymaganymi dokumentami formalnymi do OW NFZ.
Lista danych ni ezbindnych do uzupedgni eni a iegzazanfh i | U
w zagNczni ku do dokumentacji uUytkownika.
W obszarze Dane podmiotu moUna uzyskal wszystkie informacje

podpi sywani a umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia
wW systemie obdtoaefhawye. przedstawione sN w zakgad
zebranym w nich danym.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Dane podmiotu

[Dane swiadczeniodawcy |[ Podmiot tworzacy / wiasciciel

Oddziat Woj. NFZ OW NFZ W POZNANIU
Kod w bazie OW 150000004

Nazwa 2ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Nazwa skrécona -

REGON

NIP

[adres siedziby [ adres do \(Dane kontaktowe |[ Strona umowy [ Kierownik, Ksieqowy |[Tvp & \(woisy do rejestréw |[ Certyfikaty | organ zatoz. |

Adres siedziby
Kod pocztowy  64-200

Poczta WOLSZTYN E
Miejscowost POZNAN

Grmina POZNAN (3064011)
Ulica DLUGA 101

Rys.5.2DaneSwi adczeni odawcy

I nformacje w t ej s Neayt®vane tytkg sdb emmomentu wprowadzenia przez »
Swadczeniodawcn danych podmi ot u. W tyno eetudopekator gpwinienl zi agal no S|

skorzystaM-czp)csjtianie w-wczas wySwietlone poni Usze okno:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

(1) Podmiot prowadzacy dzialalnos¢

Mazwa: * |SAMORZAD

NIP: * [¢1a-17138-27
REGON: * [736763231

E-mail: * FTW
Telefon: * W
Fax: * W

Rodzaj podmiotu: * [PRAKTYKA ZAWODOWA Ex
PRAKTYKA ZAWODOWA

Anuluj Dalej —

Rys. 5.3 Dodawanie podmiotup r o waegadzi agal noSI

W pierwszym kroku naleUy wprowadzil nastfipuj Nce dane:
Nazwa

NIP

REGON

E-mail

Telefon

Fax

Rodzaj podmiotu

Po uzup

egnieniu wszystkich ni ezb i dopeyawohprzechodzydoh (oznaczonyc
kol ejnego etapu dodawbatej Wmiepszyust gmNmaz edJpcjpiodal Formn dz
oraz Formn wdgaScicielskN

Info” Komunikaty S$wiadczeniodawca Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

(2) Podmiot prowadzacy dzialalnosé

Forma dzistalnosci: * [GRUPOWA PRAKTYKA LEKARSKA =l

Forma wiascicielska: * [Spdeka CYWILNA ~

Anuluj « Wstecz Dalej —
Rys.54Dodawani e podmi otu pr oiwarha Ncego dzi agal noSI

W kolejnym kroku przy pomocy opcji Edytujn a | e Oy uzupegnii deonea adroevsaadwelcpagdm
dziagal noSlI :
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e Kod pocztowy
e Poczta
e MiejscowoSl|
e Ulica
e Nrdomu
e Nrlokalu
Po uzupedgnieniu wszystkich ni ezbn dopeyawmhzatwierdzayje h ( 0 z n
korzyst ajzZhct wzi .eor pdctj i
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101
Podmiot prowadzacy dzialalnos¢é
(1) Adres
Kod pocztowy™: 6ol - [olollo
Poczta: |
Miejscowosé*: |WOLSZTYN Ex
gm.WOLSZTYN, pow WOLSZTYNSKI, woj WIELKOPOLSKIE
Ulica: asna
Nr dornu*: l12—
Nr lokalu: [—
* pola wymagane
Anuluj Zatwierdz —
Rys.55Dodawani e podmi otu proiwardsz Ncego dziagaln

Wostatnmet api e
kt -re nal eUy

wprowadzani a

zatwierdzil

podmi ot u pr owaRbdsNmoavgnie, d z i

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

bedzie

Nazwa: SAMORZAD
Kod: 2

Rodzaj podmistii: Nazwa: PRAKTYKA ZAWODOWA

Forma dziatalnosci:

Forma wiascicielska: EZSW;:ZSPOLKA CYWILNA
NIP: 414-171-38-27
REGON: 736763231
Kod pocztowy 60-000
Poczta =
Adres: Miejscowosé
Ulica JASNA
Nr domu 12
Nr lokalu =
Telefon: 612332302
Kontakt: Mail: TEST@NFZ.PL

Fax: 612332302

(4) Podmiot prowadzacy dzialalnos¢ - Podsumowanie

Edycja danych o podmiocie prowad’zqcym dz;afafnosc]est}ednorazowa Po ich zatwierdzeniu, poprawa danych
210\ w aplil ji ofertowej NFZ-KO lub przez pracownika OW

Podmiot prowadzacy dziatalnosé

Kod: 02
Mazwa: GRUPOWA PRAKTYKA LEKARSKA

WOLSZTYN (GM.WOLSZTYN, WIELKOPOLSKIE)

Anuluj | «— Wstecz [ Zatwierdz — |

Rys. 5.6 Dodawaniepod mi ot u

Pouzupedrmirereizu
Edytujj est
jewy j a Supralniomym pracownikiem OW NFZ.

operatora

ni edlsattinepgnoa w pr zypadku

prowadz Ndedgumowdriei a al noSi

dotyczNcych fupkoja mi
zaobserwowania ni e

danych
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51 Uzupegnianie potencj afgStruluwa adczeni odawc
organizacyjna

I nformacje o strukturze organizacyjnej Swi adczeniodawcy,
O jednostkach organi zacyjaeyngch. oraz kom:-rkach organi

CzynnoSci te wykonuje sin odpowiednio po wybraniu menu:
1. Pot e n-jStauftura organizacyjna -> Jednostki organizacyjne u mo Ul dodania/ edy cj n
jednostki organizacyjnej;

2. Pot e n-<[Stau§tura organizacyjna -> K o m- rokganizacyjne u mo Ul dowdiaani e / edycj i
kom-rek organizacyjnych prowadzonych w ramach jednost|
Uwagal!
Ze wzgl ndu na spos-b wprowadzamiiemi dfoorumawcgdgnipmiead imrf:
o kom-rkach organizacyjnych pr osédarmopogmmmashp[Potwwadizpage i nfor
Harmonogramy wzorcowe].
5.1.1 Jednostki organizacyjne
Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczo$é Zestawienia Administrator
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
D Shant, Enocn s - woLszrm
Jednostki organizacyjne
Dodawanie jednostki Dodawanie z RZOZ
[Nazwa <1[zawiera ][ Szukaj | _ 2licz rekordy
e B
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data rozp.
Lp. Kod Nazwa Adres deiolalnoscl " aktywnose  Operacie
dziatalnosci
1. 02 PRZYCHODNIA NR1 Jﬁgs?“?sv;g&ileN ; ?ﬂﬂﬂ'ﬂl—ﬂl aktywna &:q&g
2. 200 PRZYCHODNIA NR 3 30-003 ABISYNIA  P: 2000-01-01 aktywna podalad
3. 201 UZDROWISKO 61-100 POZNAN 2 P: 2000-01-01 aktywna ﬁ
) komérki
4. 203 STACIA RATOWNICTWA 61-111 POZNAN 2 z: -ZDDD-m-ﬂl aktywna ) p:fij:_‘f
5. 550  PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA iﬁ?ﬁ'ﬁ?m Z 2001-01-01 aktywna L;;:zi
d& Yr‘:.u
6. 001 PRZYCHODNIA NR1 45-000 WOLSZTYN P: 2005-10-03 aktywna podalad
JASNA 2 K: - edytuj
Lo
Rys. 5.7 Jednostki organizacyjne
W celu wprowadzenia j ednost ki organi zac Jegnostgk onyanizacyjnychnmvay br aSci e
op ¢ j Dodawanie jednostki. CzynnoSlI spowoduj e wywogani e pierwszego

informacji o jednostce.

W oknie Dodawanie jednostki organizacyjnejn al e 0y wprowadzi |l nastfipuj Nce inforr

e Kodj ednostki organizacyjnej, wegmanowi Ncy V czinSi kodu r ¢
oW przypadku danych z RzZOZ: jest to kod dwucyfrowy
99

oW przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod trzycyf
100-999( def i ni owany samodzielnie przez Swiadczeniodayv
e Nazwn | edanizacyjneji or g
e Datih rozpoczinci a d-zddpogiedhim diaJednostki- wgjsend do irefestru

ane jest przez syste

Pierwsze 9 cyfr numeru REGON wuzupegni
niane jest przez operat

podczas rejestracji w systemie, natomiast dodatkowe 5cyfr uzupe §
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

(1) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Kod jednostki

organizacyjnej ¥ l_
czesé kodu o

resortowego:
Nazwa*: PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA

REGON: FRLEERREE

Data rozpoczecia I"2001_01_01 Ba
dziatalnosci*

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rys. 5.8 Dodawanie jednostki organizacyjnej

Kontynuacjn wprowadzania danydhble.uz@pmdkjaany s pvoywa ceu jag
drugiego kroku: Wprowadzania danych adresowych jednostki organizacyjnej.
OpcjaAnuluyjs powoduj e zamknifAcie okna dodawania bez zapi

il infor ma

W oknie Dodawanie jednostki organizacyjnej i Adres gn ]
macjn zwi Nze

nal e
kom-r ki or gabnyi zagrygwmadzi (A ONda
Uzupegni j
CzynnoSi ta wywoga okno edycji danych adresowych.

e Kod pocztowy, uzupegnianyxw formacie XX
e Miejscoww§hbierana ze s §iowna kpao nmoiceN sfcuommkocSjci wy b o
e Numer domu
Pola: Poczta oraz Ulicas N dany mi ni ewymagalnymi, jednak nal eUOy
jednostki zawiera te informacje. Brak niezbndnych

S C
<

uzupe
i or

N n f

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKLAD OPIEKT ZDROWOTNED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Adres

* 1 I 1
Kod pocztowy*: ARBRRGE

Poczta: |

Miejscowosé*:  [ROZNAN (GM.POZNAN, WIELKOPOLSKIE) ~| E1X

Ulica: I]_ MAJA
Nr domu*: 12
Nr lokalu:

* pola wymagane

Anuluj Zatwierdz —
Rys. 5.9 Dodawanie jednostki organizacyjnej - Adres
Po wprowadzeniu danych adresowych, nal B8y wi er dlznifl'o~r macja zostanie
Dodawanie jednostki organizacyjnej i Adres. Opcja Edytuj umo Ul i win pwpmrawadzo
adresu.

Opcja Anuluyj spowoduj e z a mk ndodawamiee jedmogtki aorganizacyjnej bez zapisu
wprowadzonych zmian.
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Opcja Wstecz umo Ul i wi wr - cil do pierwszego kroku

Dodawanie jednostki organizacyjnej.

wprowadzani e

W trzecim kroku operator zobligowany jest do wprowadzenia informacji o kierowniku jednostki )
organizacyjnej. W tym celu w oknie Dodawanie jednostki organizacyjnej i kierownik n al eviyy r a |

opcyzaupedgni j

Uzupedgnieni e i nf or matgrganizacyjhej wymagaypadarkawanyclke gersanalnych:

e Nazwisko

e I min
e Telefon

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator
Swiadczeniodawca

Identyfilator: 150000004

Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZMAN, DEUGA 101

Dodawanie jednostki organizacyjnej
(1) Kierownik

Mazwisko®: |,qD,q|v|
Imig™: [nowak
Telefon*: [644444444

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz — |
Rys. 5.10 Dodawanie jednostki organizacyjnej - Kierownik
Po wprowadzeniu danych, nal eUy 7 &t widetinfdrfagjad zostahie (za pomoc
wy Swi et | ona Dodawaoik npedreostki organizacyjnej i Kierownik. Aby kont ynuowal

wprowadzani e | ednobDalgki nal e0Oy kIl i knNi

Kolejny 7 czwarty i krok to wprowadzenie Danych kontaktowych jednostki organizacyjne;j. SN

opcjonalne nie wymagane przez system. Opcja Edytuju mo Ul i wi a
e Telefonu do informacji
e Telefonu do rejestracji
e Faxu
e Adresu e-mail

to dane

wprowadzeni e:

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Mazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Dane Edytuj
kontaktowe: #I

Telefon do
infarmacji

Telefon do
rejestracji

Fax =
E-mail =

Anuluj I «— Wstecz I Dalej — l

(4) Dodawanie jednostki organizacyjnej - Dane kontaktowe

Rys. 5.11 Dodawanie jednostki organizacyjnej i Dane kontaktowe

Podobni e jak w poprzednich krokach,
wy Swi et | o rDaneyednostki arganizacyjnej i Dane kontaktowe.
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Krok pi Nty toldsestdgnireodzaj -w jednost ki organi zaceytg¢ ne|j
uzupegnia sifn przez wyb-r odpowiednich danych ze s
Rodzaj jednostKki uzupegrizadSesin kmaypoaedmmnwiosveBozpor

Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 roku.
Portal SZOl umwUki wi swpdlsdanidéa jednej jednost ki or
przynajmniej jednego rodzaju jednostki.

Aby wpr owadzi I'” odpowi edkmid dles oijteadwy s tnkadl edbyy preyeiski s n
Dodawanie.CzynnoSl ta spowoduj e odezawi wi j eidemosd @wkniok @an

Dane na |iScie sgowni kowej moUna odayeskodukasortawego g  k
jednost ki organjleapyumeaJmSashnpu na numer kodu.
nal eUy powt - r zyluopcjDgpdawani8i wybazal kolejny rodzaj |

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc¢ Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

MNazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

(5) Dodawanie jednostki organizacyjnej

Stownik VI czesci kodu DODAWANIER USUWANIE
resortoweqgo:

yybier
HP.3.4 PRZYCHODNIA CENTRUM (WIELO-) SPECJALISTYCZNE] OPIEKI AMBULATORYINE]

=
* pola wymagane
anuluj | = wstecz | | Dalej— |
Rys. 5.12 Dodawanie jednostki organizacyjneji VI cz i Sl kodu resortowegc
UzupegnionN |istfin jednostek organi za®adg.nych nal eUOy
OpcjaUsuwanieumo Ul i wi a usunifcie bgndnie przypisanego r

Przed ostatecznym dodaniem jednostki organizacyjnej do danych Swi adczeni od awcSywi sy
wszystkie wprowadzone informacje w oknie Dodawanie jednostki organizacyjnej i podsumowanie:

JeSli wszystkie wySwietlonejezaf wir cheod ziyisg N j Pactp wia aonpa
W przypadku stwierdzenia bgndu we wpr owadz oWsieczh i
w cel u cof ridpdwiedréegosioku i ndriesienia odpowiednich poprawek.

Wyb-r Aplggpowoduj e utratn wszystkich wprowadzonych

Poprawni e zapisane dane, zostanN potwierdzone od
zostaniezapi sana na | i Scie jednostek organizacyjnych Sw
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000004
Mazwa: ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTHNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 WOLSZTYN, DLUGA 10
Jednostki organizacyjne
Dodawanie jednostki Dodawanie z RZOZ
| Nazwa ;” Zawiera _;” Szukaj Zlicz rekordy
Rodzaj jednostki: [ P — =] Ex
Aktywnosé: [m
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Dat@rjnzp.
Lp. Kod Nazwa Adres ds;?:]z“::::.l Aktywnos¢ Operacje
dziatalnosci
1. 200 PRZYCHODNIA NR 3 30-003 WARSZAWA P 2000-01-01 aktywna podalad
1 MAJA 11 : edvtyi
dezaktywuj
komdrki
2, 001 PRZYCHODNIA NR1 45-000 WOLSZTYN P: 2005-10-03 aktywna podalad
JASNA 2 K: - edvytui
dezaktywui
komdrki
Rys. 5.13 Jednostki organizacyjne
Dla kaUdej z wprowadzonych jednostek na |iScie udostiAapni a
e PodgliNdzeg!l Ndani e wprowagdzobgehmioti o woSci wprowadzani e
Edytujipr zegl Ndani e wprowadzonych informacji 2z moUl i woSci
Dezaktywuj Twykonanie dezaktywacji informacji o wprowadzonej jednostce organizacyjnej.
MoUna dezaktywowal tynikeo maej N epdonwisNzkai E zk ti-nrney mi cznSci
e Kom-riprzegl Ndanie | isty kom-rek organizacyjnych skoja
(pod warunki em, Ue kom-rKki zostagy zdefiniowane)
Uwagal!!
Dezaktywacja jednostKki mo Ue nasanmpriki tpyddkloegdedyt ews zjyesd nk
zostagy r-wniedl dezaktywowane. Proces dezaktywacji j edi
jednorazowy i nieodwracalny.
512 Kom- r ki organizacyjne
Lista kom-rek organizacyjnych zawiera infhormacjin o wszyst
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Info Komunikaty Potencjal Asortyment ZPO

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DLUGA 101

Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

System

[Nazwa <|[Zawiers =]
Jednostka organizacyina:
Specialnosé:
Aktywnosé:

Ex
5]

T

aktywna &

Komérki organizacyjne

Szukaj | _Zlicz rekordy

Dodawanie komérki

Lp. Nazwa

1. 001 GABINET LEKARSKI

2. s00 PRZYCHODNIA

3. 283 PRZYCHODNIA UZDROWISKOWA

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Data rozp. dziatainosci
Data zakon. dziatalnosci
P: 1980-01-01
Ki-

Specjalnos¢

Kod: 3012
Nazwa: AMBULATORIUM
CHIRURGICZNE

Kod: 3014
Nazwa: AMBULATORIUM
KARDIOLOGICZNE

P: 2000-01-01
Ki -

Kod: 6600
Nazwa: PRZYCHODNIA
UZDROWISKOWA

P: 2000-01-01
K-

Aktywnos¢

aktywna

aktywna

aktywna

Operacie

podalad
edytuj

wnioski zmian

specialnogei

dezaktywy

harmenearamy
profile
mieisca

podalad
edyty
wnioski zmian
specialnosci
dezaktywy

wnioski zmian
specialnosci

harmenearamy
profile
mieisca

Rys.5.14Kom- r ki

W celu wprowadzeni
> Struktura organizacyjna-> Ko m

Pierwszy krok podczas dodawaniak o m- r ki

a kom-rek

-r ki

organi zacyjne

ok@mni el cyri qy i mapeily
or pawy bz aabBofawgnéej fk om.- r ki

o r gi@unzi wpaec@ynineeni e

e Kodu, zgodnie z VI I czinSci N kodu resortowego:
o W przypadku danych z RZOZ: j est to kod tr:
001-999
0 W przypadku braku kodu w RZOZ: jest to kod czt er ocyfr owy obejn
z zakresu: 1000-9999 (def i ni owany samodzielnie przez
e Nazwy zgodniej ze statutem;
e Jednostki organizacyjnejw r amac h, kt-rej funkcjonuje kom-r
e Specj alknoBcrik i organi zac yjwnejk an & opmo d setkay wi e s §
e Miejsce dzicayami ami ej sce udzielania SwiadczeE (
pacjenta; szkoga)
W przypadku, gdy informacja o kom-rce organizacy.
organizacyjnych informacjiao j ednostce uzupegniana jest automatyc

Aby

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED - WOLSZTYN
Adres: 64-200 POZNAN, DLUGA 101

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Kod:*

9999

(1) Dodawanie komoérki organizacyjnej

Nazwa zgodna ze [PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA
statutern:™®

* pola wymagane

Jednostka [S550 PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA -] EIX

ogranizacyjna:

Specjalnosé:*  [3p14 5]
AMBULATORIUM KARDIOLOGICZNE

Miejsce =

dziatania:* I stale ‘—]

Anuluj Dalej —

Rys.5.15Dodawani e

przej Pinedym rka otkiu  n a

k o m- r kii Dagerpgdstawonea c y j n e j

| ®dlgj. wybral opcjn
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Czynnefbwoduje wySwDedawaemiiee kookmm-ar K i oif Panazaoygjpoejzfici a
[ zako@® zeni awdxkitagylmn m&adetUly mpozimdc zici(apcjahaniedDd@a Inn o Sc i
zakoEzenia dziagal noSci

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator
Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000004

Nazwa: ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE] - WOLSZTYN

Adres: 64-200 POZNAN, DEUGA 101

(2) Dodawanie komorki organizacyjnej -
Data rozpoczecia i zakonczenia dzialalnosci

Data rozpoczecia dziatalnodci:* [2001-01-01 =)
Data zakoniczenia dziatalnosci: 5|

* pola wymagane

Anuluj I «— Wstecz | Dalej — I
Rys.5.16 Dodawani e k omeynégiDatragarndozzpoczficia i zako@E zenia dzi ag:
Wy b - r [ajcsjpiowoduj e przejScie do kolejnego kroku edycij.i ir
Dodawani e kom-r ki i ldarngpaagriam pracy.j n e j

OpcjaEdytujpozwal a na uzupggnind mirenawdd Soi wmer monogrami e czasu f

Rys.5.17Dodawani e kom- r kdiHarmonggeampraca cy j n e j

W powyUszym oknie naleUy podal
%Dathn poczNtku othawimdnyowa mima , kt - moknywaimotie oki dsem
obowi Nzywania juU istniejNcych harmonogram-w kom-rKki
% Datn ko@Eca ob darmoNagnamua®zihaazenie opcjini e ok r ewSslkoanzau j e, Ue dat a
k o CEc a obowi Nzywani a har monogr amu j est ni eznana. Nat
wprowadzenie r zeczywi st ej daty k o CEc a obowi Nzywani a har
harmonogram-w definiowanych Sci Sle do umowy na wskaza
% Rodzaj harmonogramun al eUy wskazal
e czy definiowany harmonogram bndzie pobierany 2z wc?z
wzorcowy (menu Pot e n c j>a gHarmonogramy wzorcowe -> Dodawanie
harmonogramu)

e czy zostanie zdefiniowany-imdywidualkyci e dodawania kom-r |

W przypadku definiowania harmonogramu indywidualnegon a | @ @y p edgdatkdwe opcje:
0 Zapisz jako wzorcowy 1 zaznaczenie opcji spowoduje zapisanie definiowanego
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