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WPROWADZENIE 
 

{ȅǎǘŜƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ hōƛŜƎƛŜƳ LƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǇƻǿǎǘŀƱ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŀ hŘŘȊƛŀƱǳ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ bC½ ƴŀ 
portal elektroniczny, ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ƴŀ ŘǿǳƪƛŜǊǳƴƪƻǿŊ ǿȅƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻƳƛťŘȊȅ hŘŘȊƛŀƱŜƳ i jego 
kontrahentami: ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀƳƛΣ aptekami oraz realizatorami zaopatrzenia. 
 
System zoǎǘŀƱ ȊōǳŘƻǿŀƴȅ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛť ²9. ǇǊȊȅ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛǳ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ǎǇƻǎƻōƽǿ 
ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŀƴƛŀ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǘŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳǳ όǎȊȅŦǊƻǿŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧƛ ς SSL z kluczem 128-bitowym). 
hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ƳŀƧŊ ǘȅƭƪƻ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜ ƻǎƻōȅ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ hŘŘȊƛŀƱǳ bC½ ƻǊŀȊ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛΥ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƛ ŀǇǘŜƪƛΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛ ǳȊȅǎƪŀƱȅ ƪƻƴǘŀ ŘƻǎǘťǇƻǿŜ 
do aplikacji. 
 
W celu dodatkowego zabezpieczenia aplikacji i zawartych w niej danych, system jest monitorowany. YŀȍŘŜ 
logowanie ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƧŜǎǘ ƻŘƴƻǘƻǿȅǿŀƴŜ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊȊŜ ǿǊŀȊ Ȋ ƻǇŜǊŀŎƧŀƳƛΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƪƻƴǳƧŜ ƻǊŀȊ 
ƴǳƳŜǊŜƳ Lt ƪƻƳǇǳǘŜǊŀΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻǊȊȅǎǘŀ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ȊŀŘŀƵΦ 
 
{ŀƳƻŘȊƛŜƭƴŜ ǿŎȊȅǘŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴŀ ǏǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǘŜǊƳƛƴƻǿŜƎƻ ŘƻǎǘŀǊczenia 
Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ h² bC½Σ ŀ ǘŀƪȍŜ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ Ƨǳȍ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǇƻƱŊŎȊŜƵ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅŎƘ ǿ ŎŜƭǳ 
ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ǇƭƛƪƽǿΦ tƭƛƪƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊ ŘƻǎǘťǇƻǿȅ ƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴŜ ǎŊ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 
informatycznego OW NFZΦ tƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ Ǉƭƛƪǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ Ǉƭƛƪ ƧŜǎǘ Ǝƻǘƻǿȅ Řƻ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ƛ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ς do weryfikacji. 
Wczytanie pliku do systemu informatycznego NFZ, operator SZOL ƳƻȍŜ ȊŀƻōǎŜǊǿƻǿŀŏ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ. 
½ŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ƭƛǎǘȅ ǳȊȅǎƪǳƧŊΣ ōƻǿƛŜƳ ƴŀŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅczny NFZ - kod SIKCH. Kod ten 
ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊΣ ȍŜ ŦƻǊƳŀǘ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅΣ ŀ Ǉƭƛƪ ȊƻǎǘŀƱ ǿŎȊȅǘŀƴȅ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ Řƻ ŘȊƛŀƱǳ 
ǊƻȊƭƛŎȊŜƵΦ  
 
bŀǎǘťǇƴȅ ŜǘŀǇ ƻōƛŜƎǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǎǘŀƴƻǿƛ ǇǊȊȅƧťŎƛŜ ƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ Ǉƭƛƪƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘΦ 
Uprawnieni pracownicy systemu informatycznego OW NFZ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊ ǿȅƪŀȊŀƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ǊŀǇƻǊǘƽǿ 
ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ƛ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊ ŎȊȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ǇƻŘ ƪƻƴǘŜƳ ƳŜǊȅǘƻǊȅŎȊƴȅƳΣ ƴǇΦΥ ŎȊȅ Řƭŀ 
ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻŘǳƪǘǳ ǇƻŘŀƴŜ ǎŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΦ 
WŜȍŜƭƛ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ǿȅƪǊȅǘŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊƻōƭŜƳȅΣ ƻǇŜǊŀǘƻǊ bC½ ƳƻȍŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŏ Ǐwiadczeniodawcy plik 
ǊŀǇƻǊǘǳ ȊǿǊƻǘƴŜƎƻ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ōƱťŘƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧŀŎƘ ǿ ǎǇǊŀǿƻȊŘŀƴƛǳΦ 
¦ŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜ ǊŀǇƻǊǘȅ ȊǿǊƻǘƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿcŀ ƳƻȍŜ ǇƻōǊŀŏ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ {½hL ƛ ƴŀ ƛŎƘ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 
ƪƻǊŜƪǘť ǊŀǇƻǊǘǳ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻΦ 
 
Wŀƪ ǿȅƴƛƪŀ Ȋ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ ƻǇƛǎǳΣ ǎȅǎǘŜƳ {½hL ƧŜǎǘ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƻǇŀǊǘŊ ƴŀ ƛƴǘŜǊŀƪŎƧŀŎƘ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ systemami.  
² ƻƎƽƭƴȅƳ ȊŀǊȅǎƛŜ {ȅǎǘŜƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ hōƛŜƎƛŜƳ LƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ ǇƻƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧami 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻdawcy, a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia. 
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1 Rejestracja nowej apteki w systemie. 
 
!ǇǘŜƪŀΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ƪƻƴǘŀ ǿ tƻǊǘŀƭǳ {½hL Ƴǳǎƛ Řƻƪƻƴŀŏ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 
rejestrŀŎȅƧƴŜƎƻ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ƴŀ ƎƱƽǿƴŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ: 
 

 
Rys. 1.1 Logowanie do systemu 

 
wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƪƛƭƪǳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ Ǉƻ ǎƻōƛŜ ƪǊƻƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ rejestracji: 

¶ Danych ǇƻŘƳƛƻǘǳ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀύ 

¶ Danych zakresu ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ  

¶ Danych kierownika apteki 

¶ Danych administratora 
 

bŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƪǊƻƪƛΥ 
1. bŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť rejestracja nowego konta. CzynnoǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (1) Formularz rejestracyjny ς tƻŘƳƛƻǘ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭύ 

 
Rys.  1.1 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ CƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻ - tƻŘƳƛƻǘ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭύ 

 
2. ² ƻƪƴƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƽƭ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ϝ όƎǿƛŀȊŘƪŊύΥ 

a. Nazwa podmiotu 

b. Forma organizacyjno-ǇǊŀǿƴŀ όǿȅōƛŜǊŀƴŀ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƻǇŎƧť ǿȅōƻǊǳ ) 
c. NIP podmiotu 
d. REGON podmiotu 
e. Telefon (kontaktowy podmiotu) 
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f. Fax (numer fax podmiotu) 
g. Wpisy do rejestru (ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ Dodaj) 

i. ²ȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ Dodaj spowoduje otwarcie okna Formularz rejestracyjny (1) Wpisy do 
ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ. 

 
Rys.  1.2 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ CƻǊƳǳƭŀǊȊŀ rejestracyjnego ς ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ 

 
ii. ² ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏΥ  

¶ Rodzaj ǊŜƧŜǎǘǊǳ όǿȅōƽǊ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀύ 

¶ hǊƎŀƴ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎȅ όǿȅōƽǊ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ Ǉƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ wƻŘȊŀƧǳ ǊŜƧŜǎǘǊǳύ 

¶ 5ŀǘť ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿǇƛǎǳ 

¶ bǳƳŜǊ ƛ Řŀǘť ǿǇƛǎǳ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ 
iii. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. 

h. ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘŀƴŜ tƻŘƳƛƻǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƻǇŎƧƛ Dalej. 

 
Rys.  1.3 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ CƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻ - tƻŘƳƛƻǘ όǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭύ 

 
/ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (2) Formularz rejestracyjny ς Adres podmiotu. 

  
Rys.  1.4 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ CƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻ - Adres podmiotu 

 
3. ² ƻƪƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ !ŘǊŜǎǳ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ƴŀƭŜȍȅΥ 

a. w polu Adres siedziby ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ 
okna Formularz rejestracyjny ς (1) Adres siedziby podmiotuΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘŀƴŜ 
ŀŘǊŜǎƻǿŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΦ  
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b. W polu Adres do korespondencji zgodny z adresem siedziby ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏΣ ŎȊȅ ŘŀƴŜ 
ŀŘǊŜǎƻǿŜ ŘƻǎǘŀǊŎȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜǎȅƱŜƪ ǇƻŎȊǘƻǿȅŎƘ ǎŊ ȊƎƻŘƴe z adresem siedziby.  

i. WŜǏƭƛ ǘŀƪ ς ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻƭŜ ǿȅōƻǊǳ ώ¢ŀƪϐ 
ii. WŜǏƭƛ ƴƛŜ ς ǇƻƭŜ ǿȅōƻǊǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ǇǳǎǘŜ ƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ dla pola 
!ŘǊŜǎ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ Formularz 
rejestracyjny ς (1) Adres do korespondencji.  

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ƪǊƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť 
DalejΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (3) Formularz rejestracyjny ς ½ŀƪǊŜǎ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ. 

4. W oknie (3) Formularz rejestracyjny ς Zakres dziaƱŀƭƴƻǏŎƛ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ wymagane pola 
ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ϝ όƎǿƛŀȊŘƪŊύΦ 

Formularz rejestracji ½ŀƪǊŜǎǳ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ȊōǳŘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ǎǇƻǎƽō ŘȅƴŀƳƛŎȊƴȅΦ hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ 
ȍŜ ǇƻƭŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōƻǊƽǿ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ǿ ǇƻƭŀŎƘ 
ǎƱƻǿƴƛƪƻǿych, np.: dla ½ŀƪǊŜǎǳ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ς osoba fizyczna ǿȅƳŀƎŀƴŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ōťŘŊ 
ǇƻƭŀΥ ƴŀȊǿŀ ƛ ƻǎƻōŀ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ½ŀƪǊŜǎǳ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ Ґ !ǇǘŜƪŀ κ 
Punkt apteczny ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƳƛƴƛƳǳƳ ǇƽƭΥ ƴŀȊǿŀΣ ǊƻŘȊŀƧ ŀǇǘŜƪƛΣ ŀŘǊes apteki, 
ƻǎƻōŀ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŀΣ ȊŜȊǿƻƭŜƴƛŜ ƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŀǇǘŜƪƛ κ Ǉǳƴƪǘǳ ŀǇǘŜŎȊƴŜƎƻ ΦΦƛǘŘΦ 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ 5ȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť DalejΣ ǿ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪǊƻƪǳ 
rejestracji. /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (4) Formularz rejestracyjny ς ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ 
ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΦ 

 
Rys.  1.5 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ Formularz rejestracyjny ς ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ 

 
5. W oknie (4) Formularz rejestracyjny ς ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ  ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇƻǎƛŀŘŀƴŜ ǇǊȊŜz podmiot 
ǿǇƛǎȅΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dodaj.  

²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƪƴƻ ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΦ tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ǊŜƧŜǎǘǊǳ 
ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ȊƳƛŀƴȅ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƻƪƴƛŜ (4) Formularz 
rejestracyjny ς Wpisy do ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dalej ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪǊƻƪǳ 
rejestracji. 

²ȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ Dalej ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (5) Formularz rejestracyjny ς Kierownik apteki. 
6. W oknie (5) Formularz rejestracyjny ς Kierownik apteki ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ, w celu dodania 

danych kierownika apteki.  
a. ²ȅōƽǊ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀ Formularz rejestracyjny ς (1) Kierownik apteki 

/ punktu aptecznego ς Dane podstawowe. 

 
Rys.  1.6 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ danych kierownika apteki 
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b. tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť DalejΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƪǊƻƪǳ н 
dodawania informacji o kierowniku: Uprawnienia zawodowe. 

 
Rys.  1.7 tǊȊȅƪƱŀŘƻǿŜ ƻƪƴƻ ǿǇǊƻǿŀdzania danych kierownika ς uprawnienia 

 
W polu Rodzaj ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ŎȊȅ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ŦŀǊƳŀŎŜǳǘȅ όƻǇŎƧŀΥ 
farmaceuta)Σ ǿ ǇǊȊŜŎƛǿƴȅƳ ǿȅǇŀŘƪǳ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŏ ǿȅōǊŀƴŀ ƻǇŎƧť .w!YΦ 

c. Po wybraniu opcji Dalej ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƪǊƻƪ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ Zawody κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ 
ostatnim etapem rejestracji informacji o kierowniku. 
tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇƻƴƻǿƴŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ (5) Formularz rejestracyjny ς Kierownik aptekiΦ hƪƴƻ ōťŘȊƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƱƻ 
podsumowanie wprowadzonych informacji o kierowniku apteki.  

WŜǏƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ǇƻǇǊŀǿƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dalej ς ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀ 
rejestracji (6) Formularz rejestracyjny ς Certyfikaty. 
WŜǏƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ōƱŊŘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť edytuj ƛ ǇƻǇǊŀǿƛŏ 
wprowadzone informacje. 

7. W oknie (6) Formularz rejestracyjny ς Certyfikaty Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ Dodaj ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘȅ 
ǳȊȅǎƪŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘΦ LŎƘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ ǇƻŘŀƴƛŀΥ ƴŀȊǿȅ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳΣ Řŀǘȅ ǿŀȍƴƻǏŎƛΣ ȊŀƪǊŜǎǳΦ 
¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧťΥ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΦ /ȊȅƴƴƻǏŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ 
ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǿǘƽǊȊȅŏ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 
tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŀŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť DalejΣ ŀōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ 
kroku: (7) Formularz rejestracyjny ς Dane Administratora. 

8. W oknie (7) Formularz rejestracyjny ς Dane administratora ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊȊŜ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅŎƘ ŀǇǘŜƪƛΦ bŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ϝΦ  
Po ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƛƴformacji ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť DalejΣ ŀōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƪǊƻƪǳΥ (8) 
Formularz rejestracyjny ς Podsumowanie. 

9. W oknie (8) Formularz rejestracyjny ς Podsumowanie ƴŀƭŜȍȅ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 
wprowadzone informacje.  

a. WŜǏƭƛ ŘƻǎǘǊȊŜȍƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ōƱťŘȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Wstecz ƛ ǿǊƽŎƛŏ Řƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ƪǊƻƪǳ 
edycji danych.  .ƱťŘƴŜ ŘŀƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀΦ 

b. WŜǏƭƛ ŘŀƴŜ ǿ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛǳ ǎŊ ǇƻǇǊŀǿƴŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. /ȊȅƴƴƻǏŏ 
spowoduje: 

i. ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿŜǊǎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ŦƻǊƳǳlarza do OW NFZ 
ii. Wygenerowanie dokumentu formularza rejestracyjnego w celu wykonania wydruku 
ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀΦ 

10. CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅ ƴǊΧΦ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ [opcja: Drukuj dokument], ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿ 
ƴƛƳ ōǊŀƪǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΦ W przypadku, gdy dokument zosǘŀƱ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǇƻōǊŀƴȅ ƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ 
ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ŀƪƻƵŎȊΦ 

11. tƻŘǇƛǎŀƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ Řƻ h² bC½Φ 
 
Ostatnim etapem rejestracji apteki, jest rozpatrzenie przekazanego wniosku przez pracownika Funduszu. 
tƻ ǇƻȊȅǘȅǿƴȅƳ ǊƻȊǇŀǘǊȊŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƴŀǎǘťpuje rejestracja, zatwierdzenie formularza w systemie 
ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴȅƳ h² bC½ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ŀǇǘŜŎŜ ŘŀƴȅŎƘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Řƻ Portalu. 
 

2 Pierwsze logowanie ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊƽǿ. 
 
[ƻƎƻǿŀƴƛŜ ǿȅƪƻƴǳƧŜ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƻŘǳ tLb ƛ ƘŀǎƱŀ ǳŘƻǎǘťǇnionego przez OW NFZ: 
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 PIN - ŎƛŊƎ Ȋƴŀƪƽǿ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƪƻŘ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅΣ ƴŀŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ h² bC½Φ 

 IŀǎƱƻ - ƘŀǎƱƻ ǳǇǊŀǿƴƛŀƧŊŎŜ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ systemie, odpowiednie dla podanego PINu.  
 
IŀǎƱƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ h² bC½ ƧŜǎǘ ƘŀǎƱŜƳ ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿȅƳΦ tƻŘŎȊŀǎ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 
ƻǇŜǊŀǘƻǊ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ƧŜ ȊƳƛŜƴƛŏΦ ½ŀǎŀŘȅ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƘŀǎƱŀ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜΥ 

¶ aƛƴƛƳŀƭƴŀ ŘƱǳƎƻǏŏ ƘŀǎƱŀΥ у 

¶ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ŘƱǳƎƻǏŏ ƘŀǎƱŀΥ нл 

¶ IŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǎƛť ǇƻǿǘŀǊȊŀŏ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ с ǊŀȊȅ ǿǎǘŜŎȊ 

¶ Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: abcdefghijklmnopqrstuwyvzx 

¶ Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUWYVZX 

¶ Wymagany jest przynajmniej jeden znak z zestawu: 0123456789 

¶ hǇŎƧƻƴŀƭƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘŀŏ Ȋƴŀƪ Ȋ ȊŜǎǘŀǿǳΥ ΗϪ-_#$&* 

¶ Maksymalna dopuszczalna licȊōŀ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ Ǉƻ ǎƻōƛŜ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴȅŎƘ ȊƴŀƪƽǿΥ о 
 
hǇŜǊŀǘƻǊ Ǉƻƴƻǎƛ ǇŜƱƴŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŏ Ȋŀ wszystkie zmiany przez siebie wprowadzone, ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǿǇƱȅǿ 
na rozliczenie z NFZ. 5ƭŀǘŜƎƻ ǘŜȍ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴƛŜ tLb-ǳ ƛ ƘŀǎƱŀ ƻǎƻōƻƳ ǘǊȊŜŎƛƳ ƧŜǎǘ ƴƛŜŘƻȊǿƻƭƻƴŜΦ 
 
Praca w systemie jest monitorowana.  
 

Do systemu wprowadzono automatyczny mechanizm powiadamiania ƻǇŜǊŀǘƻǊƽǿ ƻ ȊōƭƛȍŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƻƪǊŜǎŀŎƘ 
ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ.  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ŘȅƴŀƳƛŎȊƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ōťŘȊƛŜ ŎȊŀǎ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅ Řƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ 
blokady. tƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ƳƻȍŜ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊŎȅ ǿŀȍƴŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť  
z OW NFZ. 

 
tƛŜǊǿǎȊŊ ǊȊŜŎȊŊΣ ƧŀƪŊ Ƴǳǎƛ ȊǊƻōƛŏ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ (zalogowany operator) po udanym ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ tƻǊǘŀƭǳ, 
ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ōťŘŊ ƳƛŜƭƛ ŘƻǎǘťǇ do systemuΦ aƻȍƴŀ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ  
ǿ ŎȊťǏŎƛ Administrator -> Operatorzy: 
 

 
Rys. 2.1 Operatorzy 

 
tƻŎȊŊǘƪƻǿƻ ǿ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ όŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅύ ƻǇŜǊŀǘƻǊΦ Przy pomocy opcji 

 ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀŏ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ. 
 

 
Rys. 2.2 Dodawanie operatora 
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bƻǿƻ ŘƻŘŀƴȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊƽǿΦ YƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ƴŀŘŀƴƛŜ mu 
ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ przy pomocy opcji Uprawnienia.  
!ōȅ ƴŀŘŀŏ ǿȅōǊŀƴŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ UprawΦ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƘŀŎȊȅƪ ǇǊȊȅ ŘŀƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 
 
Uprawnienie Administracja kontrahentem ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻǇŜǊŀǘƻǊƻǿƛ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ƻǇŜǊŀŎƧƛ Ȋ zakresu 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΥ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜΣ ŜŘȅŎƧťΣ ǳǎǳǿŀƴƛŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊƽǿ ƻǊŀȊ ƴŀŘŀǿŀƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ 5ƭŀǘŜƎƻ ǘŜȍ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΦ  
tǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ōťŘŊ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ Ǉƻ ǇƻƴƻǿƴȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť operatora do systemu. 
 

Rekord, ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊŀŎǳƧŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻƳŀǊŀƵŎȊƻǿŊ ƪǊŀǿťŘȊƛŊΦ  
 

 
 
²ƛŜǊǎȊ ǘŀōŜƭƛ ƧŜǎǘ ƪƻƭƻǊƻǿŀƴȅ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘΣ ǘȊƴΦ ƎŘȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ȊǿƛŊȊŀƴŀ  
Ȋ ǘŀōŜƭŊ ǘŀƪƛ Ŧŀƪǘ ǇǊȊŜǿƛŘǳƧŜ ƴǇΦ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƪƻƭƻǊŜƳ ȍƽƱǘȅƳ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ȊƳƛŀƴ Řƻ ǳƳƻǿȅΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇƻȊȅŎƧŜ 
do weryfikacji. 
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3 KOMUNIKATY 
 
Obszar Komunikaty ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻŘŎȊȅǘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ bC½Φ  
 
²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜΣ ƧŀƪƛŜ ƻǘǊȊȅƳŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀΣ ōťŘŊ ǇƻǎƛŀŘŀƱȅ ǇǊƛƻǊȅǘŜǘ 
"STANDARD", a komunikaty systemowe priorytet "NISKI". 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǎŊ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǘŀk, 
ŀōȅ ōȅƱȅ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǘȅƭƪƻ ǘŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŜΦ !ōȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŀƳƛΣ ƧŀƪƛŜ 
ƻǘǊȊȅƳŀƱ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ŦƛƭǘǊȊŜ Status ǿȅōǊŀŏ Wszystkie. 

 

 
Rys. 3.1  Komunikaty operatora 

 
² ŎŜƭǳ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƛ ƻŘǊƽȍƴƛŜƴƛŀ ǘȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ ōȅƱȅ Ƨǳȍ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴŜ ƻŘ 
ƴƻǿƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅŎƘ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƴƛŜƻŘŎȊȅǘŀƴȅŎƘΦ 
 

  
nieodczytany odczytany 

 

 
Odczyt pozwala na zapoȊƴŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇƻōǊŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ 
ȊƻǎǘŀƱȅ ŘƻƱŊŎȊƻƴŜ Řƻ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ȊŀǿƛŜǊŀ Ǉƭƛƪ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǇǊȊȅ Ǉƻƭǳ ½ŀƱŊŎȊƴƛƪ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƧŜǎǘ ƛƪƻƴŀ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ 
pliku wraz z ƴŀȊǿŊ ǇƭƛƪǳΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿ ƛƪƻƴť όƭǳō ƴŀȊǿťύ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀΦ  
 
 
²Ǉƛǎ Řƻ YǊŀƧƻǿŜƎƻ wŜƧŜǎǘǊǳ ½ŜȊǿƻƭŜƵ ƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŀǇǘŜƪ ƻƎƽƭƴƻŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƛ Ǉǳƴƪǘƽǿ ŀǇǘŜŎȊƴȅŎƘ 
 
YŀȍŘŜƳǳ ƻǇŜǊŀǘƻǊƻǿƛ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƳǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜ Rejestracja struktury organizacyjnej oraz Odczyt 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ Ǉƻ ǇƻǇǊŀǿƴȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť  Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ, ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ 
¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ²ǇƛǎƛŜ Řƻ YǊŀƧƻǿŜƎƻ wŜƧŜǎǘǊǳ ½ŜȊǿƻƭŜƵ ƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŀǇǘŜƪ ƻƎƽƭƴƻŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƛ 
Ǉǳƴƪǘƽǿ ŀǇǘŜŎȊƴȅŎƘΦ .ťŘȊƛŜ ƻƴ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ Řƻ ŎȊŀǎǳ ŀȍ ǿǇƛǎ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀΦ tǊƻǎȊť 
ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ Ǉƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǿǇƛǎǳΣ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƻƴ ƳƽƎƱ ōȅŏ Ƨǳȍ ŜŘȅǘƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ŀǇǘŜƪƛΦ 
 

 
Rys. 3.2  Komunikaty operatora - Wpis do Krajowego wŜƧŜǎǘǊǳ ½ŜȊǿƻƭŜƵ 
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Po wybraniu opcji  ƻǇŜǊŀǘƻǊ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ 

ǇƻǿȅȍǎȊȅ ǿǇƛǎΦ bŀǘƻƳƛŀǎǘ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ  ƴŀǎǘŊǇƛ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜ. 
 
 

4 th¢9b/W!_ ²{tj[b¸ ς !t¢9YL hw!½ !t¢9YL .B5+/9W 
REALIZATOREM 

 

4.1 Podmiot ς Dane Podmiotu 
 
W obszarze Dane podmiotu Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻŘŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ 
ǳƳƻǿȅ Ȋ bŀǊƻŘƻǿȅƳ CǳƴŘǳǎȊŜƳ ½ŘǊƻǿƛŀΣ ōŊŘȋ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ  
ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻŘŘȊƛŀƱƻǿȅƳΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ǿ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀȊǿȅ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ ȊŜōǊŀƴȅƳ ǿ 
nich danym. 
 
LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ǘŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǎŊ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƳƻƳŜƴǘǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ŀǇǘŜƪť ŘŀƴȅŎƘ 

ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ , 
ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏΥ 
ü Podstawowe dane (nazwa, NIP, REGON, e-mail, telefon, fax, rodzaj podmiotu) 
ü CƻǊƳť ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ŦƻǊƳť ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭǎƪŊ 
ü 5ŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ǇƻŘƳƛƻǘȅ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ 
ü ½ŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ 

 
tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧŀ Edytuj ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴa. Dlatego w przypadku zaobserwowania 
ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛΣ ǊƻȊōƛŜȍƴƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ƧŜ ǿȅƧŀǏƴƛŏ Ȋ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅƳ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳ h² bC½Φ ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dane 
apteki / punktu aptecznego ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǿȅōǊŀƴŊ ŀǇǘŜƪŊΦ  
 

 
Rys. 4.1 Formularz zmiany danych kierownika apteki 

 

Opcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ŀǇǘŜƪƛ κ Ǉǳƴƪǘǳ ŀǇǘŜŎȊƴŜƎƻΦ bŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ 
ƻƪǊŜǎȅ ǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦǳƴƪŎƧƛ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǊƻȊƱŊŎȊƴŜΦ WŜȍŜƭƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƧŀƪƛǏ ǿƴƛƻǎŜƪ  
o statusie ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅΣ ǇƻǿȅȍǎȊŀ ƻǇŎƧŀ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀΦ  
tǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘŜƴ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ŀǇǘŜƪƛ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǿ ƻƪǊŜǎƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ Řƻ Řƴƛŀ ōƛŜȍŊŎŜƎƻ 
όȊŀ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ƻƪǊŜǎƽǿ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛύΦ 
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Rys. 4.2 Formularz zmiany danych kierownika apteki 

 
½Ƴƛŀƴŀ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ŀǇǘŜƪƛΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ ½Ƴƛŀƴȅ ǿ 
ƴƛƳ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿŜƧŘŊ ǿ ȍȅŎƛŜ ŘƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ǇǊȊȅƧťŎƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½Φ  
 
² ŎȊťǏŎƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊŎŜƧ ƭƛǎǘť ƻǎƽō ǇŜƱƴƛŊŎȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧť ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ŀǇǘŜƪƛΣ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ǇƻƴƛȍǎȊȅ 
komunikat w przypadku, gdy: 

a. WŜȍŜƭƛ ƻŘ Řŀǘȅ ōƛŜȍŊŎŜƧ Řƻ ŘƴƛŀΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ŀǇǘŜƪƛΣ 
ōťŘȊƛŜ ƳƴƛŜƧ ƴƛȍ ол Řƴƛ 

b. Wŀƪƻ Řŀǘŀ αȄέ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴŀ Řŀǘŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ŘƴƛŀΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ 
ŀǇǘŜƪƛ ƭǳō ƧŜȍŜƭƛ ǿ ǘȅƳ ŎȊŀǎƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ƻƪǊŜǎ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ŀǇǘŜƪƛΣ ǘƻ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅ ŘȊƛŜƵ Ǉƻ ƻƪǊŜǎƛŜ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΣ 

c. YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇǊȊŜǎǘŀƴƛŜ ōȅŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ Ǉƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ŀǇǘŜƪƛ  
ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ŀǇǘŜƪ ǿ h² bC½ όǇƻ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ 
ǇǊȊŜȊ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ ŀǇǘŜƪƛΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪǳ ŀǇǘŜƪƛύΦ 

 

 
 
 

4.1 Podmiot ς ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎh podmiotu 
 

WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƧŀƪƛŜǏ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ŀǇǘŜƪƛ όƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ŀǇǘŜƪƛύ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
automatycznie wygenerowany ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ aƻȍƴŀ ǎƛť Ȋ ƴƛƳ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ȋ 
ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƳŜƴǳ tƻǘŜƴŎƧŀƱ -> Podmiot -> Wnioski o zmƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳΦ bŀ ƭƛǏŎƛŜ ǘŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘŀƪȍŜ 
ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǳƳƻǿť ƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǊŜŎŜǇǘ ¦wwΦ  
 

 
Rys. 4.3 ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳ 

 
²ƴƛƻǎƪƛ ƴŀ ǇƻǿȅȍǎȊŜƧ ƭƛǏŎƛŜ ƳƻƎŊ ƻǘǊȊȅƳŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǎǘŀǘǳǎȅΥ 
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1. Wprowadzony ς ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǳƳƻǿť ƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǊŜŎŜǇǘ 
2. Przekazany ς ƴƻǿƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳ όǘŀƪƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ƳƻȍŜ ōȅŏ 
ŀƴǳƭƻǿŀƴȅύ ƭǳō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Řƻ h² bC½ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǳƳƻǿť ƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǊŜŎŜǇǘ  

3. tǊȊȅƧťǘȅ ς ȊƳƛŀƴȅ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊȅƧťǘŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½ 
4. Odrzucony ς ȊƳƛŀƴȅ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊȅƧťǘŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½ 
5. Anulowany ς ǇǊȊŜȊ ŀǇǘŜƪť ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳ 

 
Przy pomocy opcji tƻŘƎƭŊŘ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť ȊŜ ȊƳƛŀƴŀƳƛ ƧŀƪƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǿ ǿȅōǊŀƴym wniosku. 
 
 

4.2 Zasoby apteki ς Zatrudniony personel 
 
5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƳŜŘȅŎȊƴŜƎƻΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ŘŀƴŊ ŀǇǘŜƪťΣ Ƴƻȍƴŀ 
ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǿ ƻƪƴƛŜ Zatrudniony personelΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƎƱƽǿƴŜƎƻ menu  
i ǿȅōǊŀŏ PotencƧŀƱ -> Zasoby apteki -> Zatrudniony personel. 
 

 
Rys. 4.4 Zatrudniony personel 

 
W kolumnie Operacje ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ƻōǎƱǳƎƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΥ 

¶ ǇƻŘƎƭŊŘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ  

¶ ŜŘȅǘǳƧ ƻǎƻōť ς poprawa informacji, jaƪƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǇƻŘŀƴŜΦ  

¶ edytuj zatrudnienie ς modyfikacja ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ  

¶ ǊƻȊǿƛŊȍ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ ς ǊƻȊǿƛŊȊŀnie zatrudnienia Ȋ ŘŀƴŊ ƻǎƻōŊ (wymagane jest podanie daty 
ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ) 

¶ ǳǎǳƵ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ ς ŎŀƱƪƻǿƛǘŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ȊŀǘǊǳŘnienia osoby z systemu 
 

4.2.1 Wprowadzanie nowej osoby personelu medycznego do bazy NFZ 

 
YŀȍŘŀ ŀǇǘŜƪŀ ȊƻōƭƛƎƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ zatrudnionego personelu, gdȅȍ ƧŜǎǘ ǘƻ ǿŀǊǳƴŜƪ 
ƴƛŜȊōťŘƴȅ Řƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŀ Řƻ bC½ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ȊŀǿŀǊŎƛŜ ǳƳƻǿȅ ǿ formie elektronicznej. Jednak nim 
ǎƛť ǘƻ ȊǊƻōƛ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ ǘŜƴ ǇŜǊǎƻƴŜƭΦ aƻȍƴŀ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ǿ ŎȊťǏŎƛ tƻǘŜƴŎƧŀƱ -> Zasoby apteki -> 
Zatrudniony personel. 

Opcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΦ  
 
Podczas zatrudniania nowej osoby, operator Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ŘǿƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛΥ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴǳƳŜǊ t9{9[ ƭǳō ǿ 
ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻōŎƻƪǊŀƧƻǿŎƽǿ ǇƻŘŀŏ ƛƴƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 
 
Aby ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ ƴƻǿŊ ƻǎƻōť ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅΥ 
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1. WŜȍŜƭƛ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Ƨǳȍ ǿ ōŀȊƛŜ ŘŀƴȅŎƘ bC½Σ ǇǊƻŎŜǎ ƧŜƧ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴy jest do 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[κŘƻǿƻŘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ ŀ Ǉƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀΣ ƻǎƻōŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀ 
ƭƛǏŎƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ 

2. WŜȍŜƭƛ ƴǳƳŜǊ t9{9[κŘƻǿƽŘ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ōŀȊƛŜ bC½Σ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƴ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ƴŀ ŎȊŜǊǿƻƴƻ 
ƻǊŀȊ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ȍŜ W bazie nie ma zarejestrowanej osoby z 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳ ƴǊ t9{9[ κ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ hōƻƪ ǘŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

Σ ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ Řƻ ōŀȊȅ bC½Φ   
 

 

Rys. 4.5 Dodawanie zatrudnienia osoby personelu ς Dopisanie osoby 
 

hǇŜǊŀǘƻǊ ƳƻȍŜ ǘŀƪȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ  WŜȍŜƭƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ƴǳƳŜǊ t9{9[Σ ƴƛŜ Ƴŀ 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƛƴƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

3. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻōŎƻƪǊŀƧƻǿŎƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť hōŎƻƪǊŀƧƻǿƛŜŎ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[, a 
ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏΥ 

ü wƻŘȊŀƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΥ 
ü Kraj wydania 
ü Numer dokumentu 
ü Data wydania 
ü 5ŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ 

 

 
Rys. 4.6 Zatrudnienie nowej osoby - Obcokrajowiec 

 
ZasŀŘȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜΥ 

ü ƧŜǏƭƛ ƻǎƻōŀ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ŘŀƴȅƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ƛ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƪǊŀƧŜƳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧŊŎȅƳ 
dokument, zostanie on dodany. 

ü ƧŜǏƭƛ ƻǎƻōŀ ǇƻǎƛŀŘŀ Ƨǳȍ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿ ŘŀƴȅƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ƛ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƪǊŀƧŜƳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧŊŎȅƳΣ ŀƭŜ jego 
ƻƪǊŜǎ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ǊƻȊƱŊŎȊƴȅ ǿ ǎǘƻǎǳƴƪǳ Řƻ ƻƪǊŜǎǳ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 
zostanie on dodany. 

ü ƧŜǏƭƛ ƻǎƻōŀ ǇƻǎƛŀŘŀ Ƨǳȍ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿ ŘŀƴȅƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ƛ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƪǊŀƧŜƳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧŊŎȅƳ ƛ ƧŜƎƻ ƻƪǊŜǎ 
ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǊƻȊƱŊŎȊƴȅ ǿ ǎǘƻǎǳƴƪǳ Řƻ ƻƪǊŜǎǳ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ 
ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŘŜȊŀƪǘȅǿƻǿŀƴȅΣ ƧŜǏƭƛ ƧŜƎƻ Řŀǘŀ ǿȅŘŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƭǳō Ǌƽǿƴŀ 
ŘŀŎƛŜ ǿȅŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ² ǇǊȊŜŎƛǿƴȅƳ ǿȅǇŀŘƪǳ Řŀǘŀ ƪƻƵŎŀ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ 
ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ Ȋmieniona na data wydania nowego dokumentu -1 
ŘȊƛŜƵΦ bƻǿȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŘƻŘŀƴȅΦ  
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WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Numer dokumentu ς w bazie nie 
Ƴŀ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ 

systemu wszystkie informacje o danej osobie przy pomocy opcji . 

4. ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť : 
ü LƳƛť 
ü 5ǊǳƎƛŜ ƛƳƛť 
ü Nazwisko 

5. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Φ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅǏǿƛŜtlone w 
ƎƱƽǿƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ Řƻƪƻƴŀŏ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 

wprowadzonych danych przy pomocy opcji . Opcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 
ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΦ 

 

 
Rys. 4.7 Dane osobowe personelu 

 

6. tǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǇŎƧƛ Φ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ  

z uprawnieniami zawodowymi (dotyczy tylko magistra farmacji) przy pomocy opcji : 
ü Rodzaj 
ü Nr prawa wykonywania zawodu 
ü hǊƎŀƴ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎȅ 
ü Data uzyskania 
ü Data utraty 

 

 
Rys. 4.8 Dodawanie uprawnienia zawodowego ς 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ 

 

7. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Φ tƻ ǇƻǿǊƻŎƛŜ Řƻ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛǳ 
ȊŀǿƻŘƻǿȅƳ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ƳƻȍŜΥ 

a. Przy pomocy opcji  wprowŀŘȊƛŏ ƪƻƭŜƧƴŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜ 
b. Przy pomocy opcji Edytuj ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ Ƨǳȍ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛǳ 
c. Przy pomocy opcji ¦ǎǳƵ ǳǎǳƴŊŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ Ƨǳȍ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛǳ 
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Uwaga! 
Komunikat Dotyczy tylko magistra farmacjiΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀǇǘŜƪ ƴƛŜōťŘŊŎȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀǘƻǊŀƳƛ 
zaopatrzenia. 
 

 
Rys. 4.9 Dodawanie uprawnienia zawodowego 

 

8.  ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť . 

9. W kolejnym kroku przy pomocy opcji  ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ 

½ŀǿƽŘκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏ, wyōǊŀŏ ƻǇŎƧť Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ Numer dyplomu, 5ŀǘť ǿȅŘŀƴƛŀ 
dyplomu. 

10. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ŜǘŀǇǳ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǇŎƧƛ . 

11. Przy pomocy opcji  ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳ ȊŀǿƻŘƻǿȅƳΥ 
 

 
Rys. 4.10 5ƻŘŀǿŀƴƛŜ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ȊŀǿƻŘƻǿŜƎƻ 

 

12. 5ǿŀ ǊŀȊȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǇŎƧƛ  ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǿ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛǳ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ  
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Rys. 4.11 Podsumowanie dodawania osoby personelu 

 

4.2.2 Dodawanie nowej ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƳŜŘȅŎȊƴŜƎƻΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[ 

 
{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť i wskazania w potencjale apteki ƻǎƽōΣ ƪǘƽǊȅƳ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ƴŀŘŀƴȅ ƴǳƳŜǊ t9{9[Φ 
WŜȍŜƭƛ ǿȅǎǘŊǇi taka potrzeba, operator musi: 

1. {ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳ h² bC½ όǇƻȊŀ ǎȅǎǘŜƳŜƳ ƴǇΦ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴƛŜύ 
2. ² ŎȊŀǎƛŜ ǊƻȊƳƻǿȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ŀǇǘŜƪƛ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƻǿƛ h² bC½ ŘŀƴŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎŜ ƻǎƻōťΣ ƪǘƽǊŀ 
Ƴŀ ōȅŏ ŘƻǇƛǎŀƴŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

3. Na tej podstawie pracownik h² bC½ ǎǇǊŀǿŘȊŀ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ƻǎƽō ōŜȊ ƴŀŘŀƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[Σ ŎȊȅ 
ƻǎƻōŀ ƻ ǘŀƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ȊƻǎǘŀƱŀ Ƨǳȍ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ Řƻ ǘŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ŘƻŘŀƴŀΦ 

4. WŜȍŜƭƛ ǘŀƪŀ ƻǎƻōŀ ǎƛť ǿ ƴƛƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ h² ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ŀǇǘŜŎŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ 
nadany tej osobie. tƻǎƱǳƎǳƧŊŎ ǎƛť tym identyfikatorem, apteka ƳƻȍŜ ŘƻǇƛǎŀŏ ƻǎƻōť Řƻ ƭƛǎǘȅ ƻǎƽō 
ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘ όǿǇƛǎǳƧŊŎ go w miejsce numeru PESEL) 

5. WŜȍŜƭƛ ǘŀƪƛŜƧ ƻǎƻōȅ ƴƛŜ Ƴŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ h² ǿȅƪƻƴǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 
a. bƻǘǳƧŜ ŘŀƴŜ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ŘƻŘŀƴŀ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƻǊŀȊ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŜ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ 
Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛƻƴŀ Ǉƻ ŘƻǇƛǎŀƴƛǳ ƻǎƻōȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ 

b. 5ƻŘŀƧŜ ƻǎƻōť Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ 
c. YƻƴǘŀƪǘǳƧŜ ǎƛť ȊŜ ŀǇǘŜƪŊ ƛ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƧŊ ƻ ŘƻŘŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳΦ tƻŘŎȊŀǎ 

rozmowy przekazywany jest aptece identyfikator osoby. 
6. Pracownik apteki ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǘǊȊȅƳŀƴŜƎƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ƴƻǿŊ ƻǎƻōť Řƻ ǎǿƻƛŎƘ 
ȊŀǎƻōƽǿΦ  

7. tǊƻŎŜǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ƻǎƻōȅ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƧ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[ ǇǊȊŜōƛŜƎŀ ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŀƪ ǎŀƳƻΣ 
Ƨŀƪ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ αȊǿȅƪƱŜƧ ƻǎƻōȅέ όǿ ƳƛŜƧǎŎŜ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅ Ȋ h² bC½ 
identyfikator) 

 

4.2.3 Zatrudnianie personelu medycznego 

 
Po zatwierdzeniu podsumowania ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿǊŀŎŀ Řƻ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƻƪƴŀ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƴƛŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƱ 

PESEL/5ƻƪǳƳŜƴǘ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ. WŜȍŜƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀ Ȋ ƻǇŎƧi  i przerwie proces zatrudniania, dana 

osoba i tak zostanie zapisana do bazy NFZ. Funkcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƻƪƴŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ: 
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¶ status zatrudnienia (zatrudniony/deklarowany) 

¶ Řŀǘť ǇƻŎȊŊǘƪǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ 

¶ czy jest to zatrudnienie bezterminowe 

¶ data ƪƻƵŎŀ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ 
 

 
Rys. 4.12 Zatrudnianie nowej osoby 

 
WŜȍŜƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƧǏŏ do ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ŜǘŀǇǳ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǇŎƧƛ 

, a nasǘťǇƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ.  
 

4.2.4 Edycja osoby personelu medycznego 

 
Wszystkie zmiany ƴŀ ŘŀƴȅŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƻǎƻōŊ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΣ ǎŊ ƻȊƴŀŎȊŀƴŜ odpowiednim kolorem: 

1. ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ς ƪƻƭƻǊ ȍƽƱǘȅ 
2. Edycja ς ƪƻƭƻǊ ǇƻƳŀǊŀƵŎȊƻǿȅ 
3. Zmiany pozycji - kolor zielony 

 
tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜniu edycji generowany jest wniosek. Jest ƻƴ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ OW NFZ oraz  
ǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿ / aptekΣ ǳ ƪǘƽǊȅŎƘ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ ƧŜǎǘ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŀ lub ma zatrudnienie deklarowane. 
tƻŘƳƛƻǘȅ ǘŜ ƳƻƎŊ ȊƎƱŀǎȊŀŏ ǇǊƻǘŜǎǘȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴΦ   
 
Po ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ ǇǊƻǘŜǎǘŀƳƛ όƻ ƛƭŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊƱƻȍƻƴŜύΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ bC½ ƳƻȍŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ wniosek, 
ǿǘŜŘȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿ tƻǊǘŀƭǳ {½hI. JŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘǊȊǳŎƻƴȅΣ 
ȊƳƛŀƴȅ ǿ ƴƛƳ ȊŀǿŀǊǘŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻŘŘŀƭƻƴŜΦ  
 
WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƻǎƻōȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǘȅƭƪƻ ŘƻŘŀƧŜ ƴƻǿŜ ŎŜŎƘȅΣ ǘƻ ǿƴƛƻǎŜƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅΣ  
ŀ ŎŜŎƘȅ ǘŜ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘ Ǉƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ Podsumowania.  
 
!ōȅ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜ ŘŀƴŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻǎƻōŊ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ Edytuj oǎƻōťΣ ƪǘƽǊŀ 
ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ Operacje.  
 
Modyfikacja danych osoby personelu przebiega podobnie jak dodawanie nowej osoby do bazy NFZ. 
 

WŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h²Σ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ  
zostanie automatycznie wygenerowany wniosek zmian osoby personelu i przekazany do rozpatrzenia, a 
ǿǎȊȅǎŎȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƧŊ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅΣ ƻǘǊȊȅƳŀƧŊ ǎǘƻǎƻǿƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΦ  
 

4.2.5 wƻȊǿƛŊȊȅǿŀƴƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƳŜŘȅŎȊƴŜƎƻ 

 
Opcja wƻȊǿƛŊȍ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ Řƻ ǊƻȊǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ Ȋ ŘŀƴŊ ƻǎƻōŊ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ WŜǎǘ ƻƴŀ 
ŘƻǎǘťǇƴŀ ǘȅƭƪƻ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻΦ tƻŘŎȊŀǎ ǊƻȊǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴǳǎƛ 
ǇƻŘŀŏ 5ŀǘť ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ: 
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Rys. 4.13 RozwiŊȊŀƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 

 
Uwaga!!! 
WŜȍŜƭƛ ǳƳƻǿŀ Ȋ ŘŀƴȅƳ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƛŜƳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴŀ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƧŜƧ ǇǊȊȅǿǊƽŎƛŏΦ ² ǘŀƪƛƳ 
ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻƴƻǿƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅΦ 
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4.3 tǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƻǎƻōȅ personelu 
 
hƎƽƭƴŜ ȊŀǎŀŘȅ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ȊŀǿƻŘƽǿ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 
 
² ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ƴƻǿŜƎƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ƎǊǳǇ ȊŀǿƻŘƻǿȅŎƘ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ŘƻƪƻƴŀƴƛŜ Řƭŀ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ 
personelu przekodowania dotychczasowych pozycji na nowe kody oraz nazwy  
zaǿƻŘƽǿ κǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΦ   
 
5ƭŀ ŘŀƴŜƧ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻƎƱƻ ōȅŏ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ǊŀȊΣ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ 
ǘŜƎƻΣ Ƨŀƪƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ŘƻƪƻƴŀƱΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŀ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǇǊȊŜȊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŊ ŀǇǘŜƪťΣ 
po dokonaniu przekodowania przez jednŊ Ȋ ƴƛŎƘΣ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴȅ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅƳΦ 
 
WŜǏƭƛ Řƭŀ ŘŀƴŜj apteki/punktu aptecznego ōťŘŊ ƛǎǘƴƛŀƱȅ ƴƛŜǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜΣ ǇǊȊŜŘ ǿŜƧǏŎƛŜƳ ƴŀ ƭƛǎǘť 
zatrudnionego personelu, operator zostanie o tym powiadomiony odpowiednim komunikatem. 
 

 
 
YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǘŜƴ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴƻƪǊƻǘƴƛŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƧ ǎŜǎƧƛ ǇǊŀŎȅ όƧŜȍŜƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ȋ ƭƛǎǘȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ 
ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊȊŜƧŘȊƛŜ Řƻ ƛƴƴŜƎƻ ƻōǎȊŀǊǳ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ǇƻǿǊƽŎƛ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ς ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǘŜƴ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 
widoczny). 
 

Opcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ pobranie pliku ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ Ǉƭƛƪǳ ȄƭǎȄΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ōťŘȊƛŜ ȊƎƻŘƴŀ  
z aktualnie zastosowanymi filtrami ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ 
zakres informacyjny:  

¶ nŀȊǿƛǎƪƻΣ ƛƳƛťΣ numer prawa wykonywania zawodu (NPWZ),  

¶ ǎǘŀǊȅ ƪƻŘΣ ǎǘŀǊŀ ƴŀȊǿŀ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΣ ǎǘŀǊŜ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜΣ  

¶ ƴƻǿȅ ƪƻŘΣ ƴƻǿŀ ƴŀȊǿŀ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΣ ƴƻǿŜ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜΦ  
 
bŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊƻǎǘŀƱ ŘƻŘŀƴȅ ŦƛƭǘǊ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǘȅƭƪƻ ǘȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ 
ȊƻǎǘŀƱȅκƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜkodowane: 

 
 
!ōȅ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀŏ zawƽŘ / ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏ osoby personelu ƴŀƭŜȍȅΥ 
 

1. tǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ƭƛǎǘť ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 
2. bŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ƻǎƻōťΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜΦ aƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ 

ǿŀǊǘƻǏŏ ŦƛƭǘǊŀ tǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴȅ ȊŀǿƽŘ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏ na NieΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť . Na 
ƭƛǏŎƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ǘŜ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀΦ 

3. Dla wybranej osoby z kolumny Operacje ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 9ŘȅǘǳƧ ƻǎƻōť. 

4. tǊȊŜƧǏŏ Řƻ ƻƪƴŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǎŊ ȊŀǿƻŘȅ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƻǇŎƧƛ . WŜȍeli 
ƴŀȊǿŀ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪǊŜǏƭƻƴŀΣ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴŀΦ !ōȅ 
ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edycja. 

 



 

DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA ς 5hY¦a9b¢!/W! ¦À¸¢Yh²bLY! 

Instrukcjŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ς {ȅǎǘŜƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ hōƛŜƎiem Informacji [SZOI] 

aƻŘǳƱ ŀǇǘŜƪƛ 

ISO  9001:2008, 27001:2013 System: SZOI-Apteka Wydanie:  ƪǿƛŜŎƛŜƵ нлмс Waga:  90 

 

 Strona 22 z 76 

 

 
Rys. 4.14 Edycja danych osoby personelu ς ½ŀǿƻŘȅ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 

 
5. tƻŘŎȊŀǎ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ȊŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƳƻƎŊ ǿȅǎǘŊǇƛŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǎȅǘǳŀŎƧŜΥ 
 

a. WŜǏƭƛ Řƭŀ ƪƻŘǳ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ istnieje tylko jeden odpowiednik ǿ ƴƻǿȅƳ ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ 
ƻǇŜǊŀǘƻǊ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ƧŜŘȅƴƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻǇŜǊŀŎƧť ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀΦ ¢ŀƪŀ ƻǇŜǊŀŎƧŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ 
wȅƪƻƴŀƴŀ ǎŜǊȅƧƴƛŜ Řƭŀ ǘȅŎƘ ƻǎƽōΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƧŜǎǘ 
ƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴŜ όƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛύ 

 

 
Rys. 4.15 !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 

 
b. WŜǏƭƛ Řƭŀ ƪƻŘǳ ȊŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ǿƛťŎŜƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪƽǿ ǿ ƴƻǿȅƳ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ƛ 

nazwa kodu odpowiada nazwie kodu w nowym ǎƱƻǿƴƛƪǳ system automatycznie sugeruje 
ƴƻǿȅ ȊŀǿƽŘκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏΦ hǇŜǊŀǘƻǊ ǿ ǘȅƳ ǿȅǇŀŘƪǳ Ƴŀ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǊťŎȊƴŜƎƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ 
ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ  

 

 
Rys. 4.16 {ǳƎŜǊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ 

 
c. WŜǏƭƛ Řƭŀ ƪƻŘǳ ȊŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ǿƛťŎŜƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪƽǿ ǿ ƴƻǿȅƳ ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ ŀƭŜ 

nazwa kodu nie odpowiada nazwie w nowym ǎƱƻǿƴƛƪǳ   
lub 
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d. WŜǏƭƛ Řƭŀ ƪƻŘǳ ȊŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƴƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ǿ ƴƻǿȅƳ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ (nazwa 
ǎǘŀǊŜƎƻ ƪƻŘǳ ƴƛŜ Ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪŀ ƴŀȊǿȅ ǿ ƴƻǿȅƳ ǎƱƻǿƴƛƪǳύ  

 
Rys. 4.17 wťŎȊƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ 

 
ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǿ ƻōǳ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ Ƴǳǎƛ ǿǎƪŀȊŀŏ ǿƱŀǏŎƛǿŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 
ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜΣ Ȋ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ    

 
6. WŜǏƭƛ ƴŀȊǿŀ Řƭŀ ȍŀŘƴŜƎƻ Ȋ ƴƻǿȅŎƘ ƪƻŘƽǿ ƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ƴŀȊǿƛŜ Řƭŀ ǎǘŀǊŜƎƻ ƪƻŘǳΣ ƻǇŜǊŀǘƻr zostanie 
ȊƻōƭƛƎƻǿŀƴȅ Řƻ ǊťŎȊƴŜƎƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ǎǇƻǏǊƽŘ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǇǳƭƛΦ 

 

 
Rys. 4.18 wťŎȊƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 

 

7. Po wybraniu opcji  ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ 
ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΥ 

 

 
Rys. 4.19 tƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 

 
8. tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ƴŀȊǿŀ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƨǳȍ ǇǊȊŜƪǊŜǏƭƻƴŀ: 
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Rys. 4.20 Edycja danych osoby personelu ς ½ŀǿƻŘȅ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 

 
9. ½ŀƪƻƵŎȊȅŏ ŜŘȅŎƧť ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ 
10. WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƻ ǘȅƭƪƻ ȊŀǿƽŘ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏΣ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ 
ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ bƻǿȅ ƪƻŘ κ ƴŀȊǿŀ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘ 
ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ Řƻ ƻǎƻōȅ όȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǿ wŜƧŜǎǘǊȊŜ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳύΦ 

 
!ōȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀŏ zawƽŘ / ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴȅŎƘ ǳ ŀǇǘŜƪƛ 
ƴŀƭŜȍȅΥ 
 

1. tǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ƭƛǎǘť ȊŀǘǊǳŘƴƛƻƴŜƎƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť  
 

 
Rys. 4.21 Lista zatrudnionego personelu 

 
2. ² ƴƻǿƻ ƻǘǿŀǊǘȅƳ ƻƪƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΥ 

a. ƪǘƽǊŜΣ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŀ 
b. Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƪƻŘ ȊŀǿƻŘǳ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎi, ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ odpowiednik w nowym 
ǎƱƻǿƴƛƪǳ 

 

 
Rys. 4.22 [ƛǎǘŀ ƻǎƽōΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇǊȊŜƪƻŘƻǿŀƴƛŜ 
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3. Po wybraniu opcji  Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō Ȋ ƭƛǎǘȅ 
ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ȊŀǿƻŘȅ κ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜ ƴƻǿŜƳǳ ǎƱƻǿƴƛƪƻǿƛ όǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǿ 
ostatniej kolumnie). 

 
 

4.4 Zasoby apteki - Wnioski ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ personelu  
 

½ŀǎŀŘȅ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜΥ 
ü ƧŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ osoby personelu dodŀƴƻ ƴƻǿȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ Řƭŀ ƻōŎƻƪǊŀƧƻǿŎŀ ǿƴƛƻǎŜƪ 

zostanie automatycznie wygenerowany 
ü ƧŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ƧŀƪƛŜǏ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ŘŀƴȅŎƘ όƴǇΦΥ ȊƳƛŜƴƛƻƴƻ Nr prawa 
ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ȊŀǿƻŘǳ ƭǳō Řŀǘť ǳȊȅǎƪŀƴƛŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ) wniosek zostanie automatycznie 
wygenerowany 

ü ƧŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƻǎƻōȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǘȅƭƪƻ ŘƻŘŀƧŜ ƴƻǿŜ ŎŜŎƘȅ όƴǇΦΥ ȊŀǿƽŘκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏύΣ ǘƻ ǿƴƛƻǎŜƪ ƴƛŜ 
ōťŘȊƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅΣ ŀ ŎŜŎƘȅ ǘŜ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘ Ǉƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ Podsumowania.  

 
WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪΣ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǎƛť Ȋ ƴƛƳ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǿ ŎȊťǏŎƛ [ƛǎǘȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ  
ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ (tƻǘŜƴŎƧŀƱ -> Zasoby apteki -Ҕ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ personelu). 
 
Wniosek bťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ OW NFZ oraz u odpowiednich aptekΣ ǳ ƪǘƽǊȅŎƘ Řŀƴŀ ƻǎƻba jest 
zatrudniona. Inny pracodawcy ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎȅ ŘŀƴŊ ƻǎƻōťΣ ƳƻƎŊ ȊƎƱŀǎȊŀŏ ǇǊƻǘŜǎǘȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ 
zmian.   
 

 
Rys. 4.23  [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 

 
tƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ protestami όƻ ƛƭŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊƱƻȍƻƴŜύΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ bC½ ƳƻȍŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ wniosek, 
wtedy wszystkie wprowadzone w nim zmiany ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴŜ Řƻ ƻǎƻōȅ ƛ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ  
w Portalu SZOI. JŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘǊȊǳŎƻƴȅΣ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ƴƛƳ ȊŀǿŀǊǘŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻŘŘŀƭƻƴŜΦ 
 
JeȍŜƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ǎǘǿƛŜǊŘȊƛΣ ȍŜ Řŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǿǎǘŀƱ ƴŀ ǎƪǳǘŜƪ ȊƳƛŀƴ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ 
ƛƴƴŜƎƻ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎť jest np.: 

¶ niezgodny z prawem 

¶ brakuje w nim odpowiednich informacji 

¶ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀ ƴƛŜ ȊƎŀŘȊŀ ǎƛť Ȋ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ 
ƳƻȍŜ ǿƴƛŜǏŏ protest. WŜŘȅƴƛŜ Řƭŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘŀǘǳǎ do rozpatrzenia Ƴƻȍƴŀ ȊƎƱŀǎȊŀŏ ȊŀǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀΦ 
!ōȅ ǘŜƎƻ Řƻƪƻƴŀŏ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ ƪƻƭǳƳƴȅ OperacjiΣ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Protesty. 
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4.5 Ewidencji personelu apteki 
 
YƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪƛŜƳ Ǉƻ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛǳ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ewidencji personelu apteki ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǿ 
module tƻǘŜƴŎƧŀƱ: 
 

 
Rys. 4.24  Ewidencja personelu apteki 

 

Opcja  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊŀƧƳǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ŀǇǘŜŎŜ κ ǇǳƴƪŎƛŜ 
ŀǇǘŜŎȊƴȅƳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ǊŜŎŜǇǘ ƻǊŀȊ ƻǎƻōȅ ǇŜƱƴƛŊŎŜƧ ŦǳƴƪŎƧť ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀΦ 
LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ŀǇǘŜƪƛ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 
ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛǳ ƻǎƽō ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ 
 
tƻŘŎȊŀǎ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ȊƻōƭƛƎƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀΥ 
ü hǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǘȅŎȊȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛŜƴƛŜ  
ü ½ŀǿƻŘǳκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ 
ü Okres realizacji recept 

 
Wŀƪƻ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅ ǊŜŎŜǇǘȅ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿǎƪŀȊŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ƻǎƻōȅ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜ ŀƪǘȅǿƴȅΣ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ 
ȊŀǿƽŘκǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŏΥ 
223401 - Farmaceuta - farmacja apteczna 
223402 - Farmaceuta - farmacja kliniczna 
223403 - Farmaceuta - ŦŀǊƳŀŎƧŀ ǇǊȊŜƳȅǎƱƻǿŀ 
223404 - Farmaceuta - farmacja szpitalna 
223405 - Farmaceuta - analityk farmaceutyczny 
223406 - Farmaceuta - zielarstwo 
223490 - Pozostali farmaceuci 
228201 - Farmaceuta - specjalista analityki farmaceutycznej 
228203 - Farmaceuta - specjalista farmacji aptecznej 
228204 - Farmaceuta - specjalista farmacji klinicznej 
228205 - Farmaceuta - ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘŀ ŦŀǊƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜƳȅǎƱƻǿŜƧ 
228206 - Farmaceuta - specjalista farmacji szpitalnej 
228208 - Farmaceuta - ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘŀ ƭŜƪǳ ǊƻǏƭƛƴƴŜƎƻ 
228209 - Farmaceuta - specjalista mikrobiologii i biotechnologii farmaceutycznej 
228210 - Farmaceuta - specjalista toksykologii 
228211 - Farmaceuta - specjalista zdrowia publicznego 
228212 - Farmaceuta - ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘŀ ȊŘǊƻǿƛŀ ǏǊƻŘƻǿƛǎƪƻǿŜƎƻ 
228290 - Pozostali farmŀŎŜǳŎƛ ǎǇŜŎƧŀƭƛǏŎƛ 
321301 - Technik farmaceutyczny 
322601 - Technik farmaceutyczny 
228101 - Farmaceuta 
228202 - Farmaceuta - specjalista bromatologii 
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Rys. 4.25  Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece 

 
hǎƻōŀ Ȋ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŜƳ ȊŀǿƻŘƻǿȅƳ ϥC!wa!/9¦¢!ϥ Ƴǳǎƛ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ϥ{¢!Àκ tw!Y¢¸Y! 
tw!/h²bLY! !t¢9YLκ t¦bY¢¦ !t¢9/½b9Dhϥ όллмлмсфύΦ WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜƎƻ ǘŜƎƻ ȊŀǿƻŘǳ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ōƱťŘǳΥ 
 

 
Rys. 4.26  Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - .ǊŀƪǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ 

 
Opcja Edycja osoby ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƻǎƻōȅ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛŀ Řƻ ƛƴƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ 
ǎȅǎǘŜƳǳΦ tƻǿǊƽǘ Řƻ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ǿȅƪƻƴǳƧŜ ǎƛť ǇǊȊŜȊ ǇƻǿǘƽǊƴȅ ǿȅōƽǊ ƳŜƴǳΥ tƻǘŜƴŎƧŀƱ Ҕ 
Ewidencja personelu apteki. 
 
² ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƴǊ ŘȅǇƭƻƳǳ ƻǊŀȊ Řŀǘť ǿȅŘŀƴƛŀ ŘȅǇƭƻƳǳ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǘȅŎƘ 
informacji dla wskazanej osoby personelu.  
 
5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ Operacje ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻǇŎƧŜΥ 
ü Edytuj ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǿȅōǊŀƴŊ ƻǎƻōŊ 
ü ¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǳƴŊŏ ƻǎƻōť Ȋ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ apteki 

 
 

4.6  Przypisanie kierownika z dokumentem ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ Řƻ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ 
personelu (do realizacji recept) 

 
1. ² ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛŏ ƻǎƻōť Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛ ǿ ŎȊťǏŎƛ Zasoby apteki -> 

Zatrudniony personel. 
2. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƳŜƴǳ Podmiot -> Dane podmiotu ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dane apteki/punktu aptecznego przy 

pomocy opcji  ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƻǎƻōť Ȋ ƴǳƳŜǊŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǘƻȍǎŀƳƻǏŎƛΣ Ƨŀƪƻ 
kierownika apteki.  

a. Przy pomocy opcji  ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť Obcokrajowiec 
ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ƴǊ t9{9[ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƧŊŎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŘŀƴŜΦ tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 
podsumowania, system automatycznie wygeneruje wniƻǎŜƪ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȍŜ Ǝƻ Řƻ h² bC½Φ 

b. LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ǿƴƛƻǎƪǳ Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ ǿ ƳŜƴǳ tƻǘŜƴŎƧŀƱ -> Podmiot -> Wnioski  
ƻ ȊƳƛŀƴť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘƳƛƻǘǳ 

c. WŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅƧťǘȅ ǇǊȊŜȊ h² bC½ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴȅΦ 
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d. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ŎȊťǏŎƛ Wydzielone zasoby apteki -> Ewidencja personelu apteki przy pomocy opcji 

 ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀ όŘƻŘŀƴŜƎƻ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ ŀύ Ƨŀƪƻ 
ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƎƻ ǊŜŎŜǇǘȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜΦ 

e. WŜȍŜƭƛ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ǊŜŎŜǇǘΣ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿΦ 
 

5 th¢9b/W!_ !t¢9YL .B5+/9W w9![L½!¢hw9a 
 
b!{¢Bt¦W+/9 ah5¦_¸ 5h¢¸/½+CE !t¢9Y .B5+/¸/I w9![L½!¢hw!aL ½!ht!¢w½9bL9, ½h{¢!_¸ htL{!b9 
² 5hY¦a9b¢!/WL |²L!5/½9bLh5!²/¸: 

1) ZASOBY 
2) ¦ah²¸ twha9{¸ ²{tj_tw!/¸ 
3) WERSJE PROFILU APTEKI 
4) HARMONOGRAMY WZORCOWE 
5) PRZEY!½!bL9 th¢9b/W!_¦ 

 

5.1 Lokalizacje 
 

Funkcje ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ Lokalizacje pozwalaƧŊ na dodawanie, edytowanie, ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧť lokalizacji.  
 

 
Rys. 5.1 Lokalizacje 

 

² ŎŜƭǳ ŘƻŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ z opcji Φ tǊƻŎŜǎ ǘŜƴ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ƪƛƭƪǳ 
ƪǊƻƪƽǿΥ 

1. Dodawania adresu lokalizacji: m.in. Ulica ( ǿȅōƛŜǊŀƴŀ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ D¦{Σ ǿŀǊǘƻǏŏ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŀ 
ƧŜǎǘ ƻŘ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛύΣ Numer domu, aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ, Kod pocztowy. 

2. Wprowadzania Nazwy lokalizacji, jednƻȊƴŀŎȊƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜƧ ōǳŘȅƴŜƪ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ ǳǎƱǳƎ  
z konkretnym adresem. 

3. ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ Cech dodatkowych lokalizacji. 
4. {ǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅŎƘ ǿ Podsumowaniu informacji. 

 
W kolumnie Operacje ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻǇŎƧŜΥ 
ü PodgƭŊŘ  
ü Edytuj ς jeȍŜƭƛ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴƻ ƳƛŜƧǎŎŜ όƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ jest ono 
ŀƪǘȅǿƴŜ ŎȊȅ ƴƛŜύΣ Ǉƽƭ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŜŘȅŎƧƛ adresu ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ 

ü Dezaktywuj  
ü Miejsca ς ƻōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŊ 
ü ½ƎƱƻǏ ȊƳƛŀƴȅ ς ƻōǎƱǳƎŀ zmian administracyjnych adresu lokalizacji 

 
½Ƴƛŀƴŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŀ ǘƻ ƴǇΦ ȊƳƛŀƴŀ ƴŀȊǿȅ ǳƭƛŎȅΣ ȊƳƛŀƴŀ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ōǳŘȅƴƪƽǿκƭƻƪŀƭƛΣ ȊƳƛŀƴŀ ƪƻŘǳ 
ǇƻŎȊǘƻǿŜƎƻΦ ²ƴƛƻǎƪƛ ǘŜ ƴƛŜ ǎƱǳȍŊ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴ ƳƛŜƧǎŎŀ realizacji recept ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘ  
z przeniesienia miejsca do nowej lokalizacji. 
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!ōȅ Řƻƪƻƴŀŏ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŀŘǊŜǎǳ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅΥ 

1. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½ƎƱƻǏ ȊƳƛŀƴȅ 

2. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť   
3. ½ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŘŀƴŜΥ 

¶ Ulica 

¶ Numer domu  

¶ Numer lokalu 

¶ Kod pocztowy 

¶ aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ 

¶ Poczta 

4. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť  
5. ²ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Uzasadnienie 
6. ½ŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ 

 
Po dodaniu wniosku otrzyma on status Wprowadzony. Dla pozycji o takim statusie w kolumnie Operacji 
ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ operacje:  

¶ tƻŘƎƭŊŘ  

¶ tǊȊŜƪŀȍ 

¶ Edytuj  

¶ Anuluj  
 
W chwili Przekazania pozycji, wniosek jest automatycznie ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅ Řƻ OW NFZ, gdzie jest przyjmowany lub 
odrzucany. ² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǇƻŘƧťǘŜƧ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½ ŘŜŎȅȊƧƛ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ Status operacji ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 
status tǊȊȅƧťǘȅ lub Odrzucony. 
 

 
Rys. 5.2 Lista zmian administracyjnych 

 

5.2 Miejsca realizacji recept 
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Rys. 5.3 Miejsca realizacji recept 

 

!ōȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŜ ƳƛŜƧǎŎŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀƭŜȍȅΥ 

1. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť  
2. ¦ȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜΥ 

a. bŀȊǿť 
b. [ƻƪŀƭƛȊŀŎƧť 
c. SpecjaƭƴƻǏŏ 
d. aƛŜƧǎŎŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ όǎǘŀƱŜΣ ƳƻōƛƭƴŜΣ ŘƻƳ ǇŀŎƧŜƴǘŀΣ ǎȊƪƻƱŀύ 

 

 
Rys. 5.4 Dodawanie miejsca ς Dane podstawowe 

 

3. ²ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŎŜŎƘȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ȊŀƭŜȍƴŜ ƻŘ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ :  
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Rys. 5.5 Dodawanie miejsca ς Cechy dodatkowe miejsca 

 
4. ½ŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƳƛŜƧǎŎŀΦ 

 
W kolumnie Operacji ƳƻƎŊ ǇƻƧŀǿƛŏ ǎƛť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻǇŎƧŜΥ 

¶ tƻŘƎƭŊŘ 

¶ Edytuj ς modyfikacja nazwy ƻǊŀȊ ŎŜŎƘ ȊŀƭŜȍƴȅŎƘ  

¶ Dezaktywuj ς ƧŜȍŜƭƛ ƳƛŜƧǎŎŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǎǳƴƛťǘŜΣ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻƪǊŜǎȅ ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ Ȋŀǎƻōƽǿ ǇƻŘ ǘƻ ƳƛŜƧǎŎŜ 
ȊƻǎǘŀƴŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǎǳƴƛťǘŜΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ȊŀǿǎȊŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƳƛŜƧǎŎ ƴƛŜǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ 
w umowach. 5ƭŀ ƳƛŜƧǎŎ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ǿ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴŜƧ ǳƳƻǿƛŜ ƭƛƴƪ ΨŘŜȊŀƪǘȅǿǳƧΩ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ 
tylko wtedy, gdy dla danego miejsca istnieje wniosek o ŘŜȊŀƪǘȅǿŀŎƧť ƻ statusie PǊȊȅƧťǘȅ. 

¶ Zasoby ς ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ Ȋŀǎƻōƽǿ przypisanych do danego miejsca  

¶ Przepnij zasoby ς ǇǊȊŜǇƛťŎƛŜ Ȋŀǎƻōƽǿ do innego miejsca  

¶ Personel ς ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭu zatrudnionego w danym miejscu 

¶ Lokalizacje ς lista lokalizacji z okresem od ς ŘƻΣ ǿ ƧŀƪƛŎƘ ŘŀƴŜ ƳƛŜƧǎŎŜ ǿ ǘŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ŦǳƴƪŎƧƻƴƻǿŀƱƻ  

¶ Harmonogramy ς ƻōǎƱǳƎŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ƳƛŜƧǎŎŀ 

¶ Profile ς ƻōǎƱǳƎŀ ǇǊƻŦƛƭƛ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƳƛŜƧǎŎŀ 

¶ Wniosek o dezakt. ς opcja ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ǿ ƧŜŘƴŜƧ ǳƳƻǿƛŜ 

¶ hƪǊŜǎȅ ȊŀǿƛŜǎȊΦ ŘȊƛŀƱ ς ǇƻŘƎƭŊŘ ƻƪǊŜǎƽǿ ȊŀǿƛŜǎȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ŘƻŘŀǿŀƴŜ /  edytowane /  
usuwane przez pracownika OW NFZ. 

¶ Wnioski zm. spec. - ȊƳƛŀƴŀ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƳƛŜƧǎŎŀΦ  

¶ Wnioski o zm. lok. ς ƻōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ȊƳƛŀƴ ǿ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ƧŜǎǘ ƳƛŜƧǎŎŜ  

¶ ½Ƴƛŀƴȅ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ς ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ǇǊȊȅƧťŎƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ȊƳƛŀƴť ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜȊ hŘŘȊƛŀƱ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ 
NFZ 

 
Po wybraniu opcji Zasoby ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǇƻƴƛȍǎȊŜƎƻ ƻkna:  
 

 
Rys. 5.6 5ƻǎǘťǇƴŜ Ȋŀǎƻōȅ ǿ ƳƛŜƧǎŎǳ  

 
² ƻƪƴƛŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ Ȋŀǎƻōƽǿ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ŘȅǎǇƻȊȅŎƧƛ ǘǊȊȅ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 
ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛΥ 

¶ 5ƻǎǘťǇƴŜ w miejscu ς Ȋŀǎƻōȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť w miejscu; 

¶ 5ƻǎǘťǇƴe w lokalizacji ς Ȋŀǎƻōȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ όŀƭŜ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘύΣ Ŏƻ 
wybrane miejsce i ȊƻǎǘŀƱȅ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜ Řƭŀ ƛƴƴȅŎƘΤ 

¶ 5ƻǎǘťǇƴe ǇƻȊŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŊ ς ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻȊŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŊ 
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5.2.1.1 [ƛǎǘŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴƻǿŀƱƻ 
 
5ƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ realizacji recept ŘƻǎǘťǇƴŀ jest opcja Lokalizacje, ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ ƭƛǎǘŊ 
lokalizacji wraz z okresami od ς do, w jakich dane miejsce ǿ ǘŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ŦǳƴƪŎƧƻƴƻǿŀƱƻ.  
 

 
Rys. 5.7 Lista lokalizacji miejsca 

 

5.2.1.2 ½Ƴƛŀƴŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ƳƛŜƧǎŎŜ 
 
!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ŀŘǊŜǎ ƳƛŜƧǎŎŀ ς ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧťΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ƧŜǎǘ ƳƛŜƧǎŎŜΣ ƴŀƭŜȍȅΥ 

1. tǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ƭƛǎǘť ƳƛŜƧǎŎΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ƪƻƭǳƳƴȅ Operacje ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Edytuj. 
 

 
Rys. 5.8 Lista miejsc 

 
2. ² ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧť ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƴƻǿŊ ǇƻȊȅŎƧť ǇǊȊȅ 
ǇƻƳƻŎȅ ǎƱƻǿƴƛƪŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǳȊŀǎŀŘƴƛŜƴƛŜ ƻǊŀȊ Řŀǘť ȊƳƛŀƴȅΦ 

 

 
Rys. 5.9 9ŘȅŎƧŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ς Dane podstawowe 
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3. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť . RŜŀƭƛȊŀǘƻǊ ȊŀƻǇŀǘǊȊŜƴƛŀ ǿ ǿȅǊƻōȅ ƳŜŘȅŎȊƴŜ ōťŘŊŎŜ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘŀƳƛ 
ƻǊǘƻǇŜŘȅŎȊƴȅƳƛ ƭǳō ǏǊƻŘƪŀƳƛ ǇƻƳƻŎƴƛŎȊȅƳƛ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ŎŜŎƘ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀΦ 

4. Po wybraniu opcji  zŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ. 
5. tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ȊƳƛŀƴ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ȊƳƛŀƴť ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜ Przekazany, a 

operator zostanie poinformowany o numerze wniosku. 
 

 
Rys. 5.10 Lista miejsc udzielaniŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ς informacja o generacji wniosku 

 
6. !ōȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅƳ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ ƪƻƭǳƳƴȅ Operacje ǿȅōǊŀŏ Wnioski  

o zm. lok.. 
 

 
Rys. 5.11 [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ȊƳƛŀƴť ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ 

 
7. Dla wybranego miejsca w danym momencie moȍe istnieŏ tylko jeden wniosek o zmianť lokalizacji o 

statusie innym nƛȍ Anulowany lub Rozpatrzony. Wniosek ƳƻȍŜ byŏ anulowany przez operatora do 
czasu rozpatrzenia go przez pracownika NFZ. 

8. Pracownik OW moȍŜ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻŘǊȊǳŎƛŏ ǇƻŘŀƧŊŎ ǇƻǿƽŘ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ (widoczny po wybraniu opcji 
ǇƻŘƎƭŊŘ) ƭǳō ǘŜȍ Ǝƻ ǇǊȊȅƧŊŏΦ  

9. tǊȊȅƧťŎƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀ h² bC½ ǎƪǳǘƪǳƧŜΥ 
a. ZmianŊ daty koƵca waȍnoǏci obecnej lokalizacji na datť ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘŀƴŊ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ  
b. Dodaniem nowej lokalizacji dla miejsca od podanŜƧ Řŀǘȅ ȊƳƛŀƴȅ Řƻ ƪƻƵŎŀ ƻƪǊŜǎǳ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 
c. ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛΣ Ƨŀƪƻ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜƧ ǿ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 

10. !ōȅ ƴƻǿŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴŀ Ȋ ƳƛŜƧǎŎŜƳΣ ȊƴŀƭŀȊƱŀ ǎƛť ǿ ǳƳƻǿƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ 
do umowy na podstawie ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴǳǎƛ Ǉƻǿǎǘŀŏ ŀƴŜƪǎΦ WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ŀƴŜƪǎΣ ƳƛŜƧǎŎŜ 
ōťŘȊƛŜ ŦƛƎǳǊƻǿŀƱƻ ǘȅƭƪƻ ǿ ǇƻǊǘŀƭǳ {½hL ƛ ƴƛŜ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť ǿ ǳƳƻǿƛŜΦ 

 

5.2.2 ½Ƴƛŀƴŀ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƳƛŜƧǎŎŀ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 

 

² ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ǎǇŜŎƧŀƭƴƻǏŎƛ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ƴŀƭŜȍȅΥ 
1. tǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ƭƛǎǘť ƳƛŜƧǎŎΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ȋ ƪƻƭǳƳƴȅ Operacje ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Wnioski zm. spec., ƪǘƽǊŀ 
























































































