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1. Przed rozpoczęciem pracy w systemie należy upewnić się, że użytkownik posiada 

aktywne konto w systemie SZOI (System Zarządzania Obiegiem Informacji). 

2. Rozpoczęcie korzystania z systemu eSEN (elektroniczny System Ewidencji 

Nieobecności) możliwa jest po zalogowaniu się do aplikacji w poniższym oknie: 

 

3. Podczas logowania należy wprowadzić Login/PIN  oraz hasło, którym użytkownik 

posługuje się w aplikacji SZOI. Wprowadzany Login/PIN (Operator) musi znajdować 

się na liście upoważnionych operatorów do systemu eWUŚ. 

4. Po wprowadzeniu poprawnego Loginu/PINu oraz hasła użytkownik zostaje 

zalogowany do systemu otrzymując odpowiedni komunikat: 

 



 

 

Kielce, lipiec 2015 

Dokumentacja użytkownika  eSEN 

5. Logowanie w systemie jest monitorowane. 

6. Jeżeli podczas logowania użytkownik otrzyma poniższy komunikat: 

 

należy sprawdzić poniższe warunki: 

 - czy wprowadzany login/PIN jest poprawny 

- czy prawidłowo zostały wprowadzone znaki w haśle 

- czy użytkownik o podanym loginie może zalogować się do systemu SZOI 

- czy login/PIN użytkownika, na którego próbujemy się zalogować nie został 

utworzony w dniu dzisiejszym (loginy/PINy są synchronizowane z systemem 

SZOI raz dziennie, dlatego logowanie do systemu eSEN na użytkownika 

założonego/utworzonego w dniu dzisiejszym w portalu SZOI, będzie możliwe 

dopiero w dniu jutrzejszym) 

7. Jeżeli pomimo spełnienia ww. warunków nadal nie jest możliwe zalogowanie się do 

systemu należy skontaktować się z pracownikami Świętokrzyskiego Oddziału 

Wojewódzkiego NFZ. 
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8. Po zakończeniu pracy należy wylogować się z systemu poprzez naciśnięcie przycisku 

Wyloguj. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


