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1. Przed rozpoczeciem pracy w systemie nalezy upewnic sie, ze uzytkownik posiada
aktywne konto w systemie SZOI (System Zarzadzania Obiegiem Informaciji).

2. Rozpoczecie korzystania z systemu eSEN (elektroniczny System Ewidencji
Nieobecnosci) mozliwa jest po zalogowaniu sie do aplikacji w ponizszym oknie:

Logowanie

Login/PIN

F

3. Podczas logowania nalezy wprowadzi¢ Login/PIN oraz hasto, ktéorym uzytkownik
postuguje sie w aplikacji SZOIl. Wprowadzany Login/PIN (Operator) musi znajdowac
sie na liécie upowaznionych operatoréw do systemu eWUS.

4. Po wprowadzeniu poprawnego Loginu/PINu oraz hasta uzytkownik zostaje
zalogowany do systemu otrzymujgc odpowiedni komunikat:
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5. Logowanie w systemie jest monitorowane.

6. Jezeli podczas logowania uzytkownik otrzyma ponizszy komunikat:

Logowanie

Wprowadzites bredny PIN lub hasio.
Trzykrotne biedne wprowadzenie danych
do logowania spowoduje czasowa blokade
konta,

Login/PIN

|

Zalogu)

nalezy sprawdzi¢ ponizsze warunki:
- czy wprowadzany login/PIN jest poprawny
- czy prawidfowo zostaty wprowadzone znaki w hasle
- czy uzytkownik o podanym loginie moze zalogowac sie do systemu SZOI

- czy login/PIN uzytkownika, na ktérego prébujemy sie zalogowac nie zostat
utworzony w dniu dzisiejszym (loginy/PINy sg synchronizowane z systemem
SZO0I raz dziennie, dlatego logowanie do systemu eSEN na uzytkownika
zatozonego/utworzonego w dniu dzisiejszym w portalu SZOI, bedzie mozliwe
dopiero w dniu jutrzejszym)

7. Jezeli pomimo spetnienia ww. warunkow nadal nie jest mozliwe zalogowanie sie do
systemu nalezy skontaktowad sie z pracownikami Swietokrzyskiego Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ.
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8. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z systemu poprzez nacisniecie przycisku
Wylogu,.

Zalogowany!

Kielce, lipiec 2015



