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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (petna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla potrzeb
usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w zakresie obstugi
konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy, zaktadéw POZ,
pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadéw ortopedycznych, okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w srodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows XP,
e Windows Vista,
e Windows 7.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych wyzej
systemow operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:
e wczytania pobranego z Portalu Swiadczeniodawcy profilu Swiadczeniodawcy umozliwiajgcego rejestracje
oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach oferenta
e przyjmowania od dowolnego Oddziatu NFZ Zapytania ofertowego zawierajacego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,
e wysytania przez swiadczeniodawce do Oddziatdw NFZ oferty ilosciowo-cenowej zawierajgcej rodzaje
ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym.

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowac¢ komputer wraz z systemem operacyjnym
Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie Windows.

Przy zakupie sprzetu w zadnym przypadku nie nalezy kierowac sie ceng sprzetu, lecz jego funkcjonalnoscia
i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze sprzet tani zawierajacy
elementy pochodzace od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy w domu, nie zawsze jednak dobrze
wspotpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie wykorzystujagcym wszystkie podzespoty
komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwrdcic sie do specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych
dealeréw. Nalezy pamieta¢, ze firma dostarczajgca sprzet musi rowniez zapewni¢ serwis gwarancyjny
i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym
stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w okreslonych systemach operacyjnych

2.1.1 System Windows Vista, Windows 7

Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowacé na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowaé, aktualizowa¢ i uruchamia¢ w trybie administratora — oznacza to, ze pliki
Aktualizuj.exe i NFZKO.exe muszg miec¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca w trybie
administratora").
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:

e Klikng¢ prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybra¢ z menu

kontekstowego opcje 'Wtasciwosci'

e Przejs¢ do zaktadki 'Zgodnos¢'

e Zaznaczyc¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator'

e Wybraé OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomié¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawi¢ sciezke do
katalogu zatozonego przez zwyktego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gosé, a nie przez administratora
systemu). Musi tu by¢ wskazany katalog posiadajacy wszystkie uprawnienia-czyli utworzony przez zwyktego
uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie musi zawiera¢ zadnych danych).
Moze to by¢ takze katalog z danymi- wazne jest tylko to, zeby byt utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

e Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowad sie jako zwykty uzytkownik

e  Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzyé program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybraé elementy:
BDE Administrator -> zaktadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazaé katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli zatozony
przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajgc niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu menu
Object/Aplly).

W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE Administratora nalezy wykonaé w nastepujgcy sposdb:
- uruchomié¢ Panel sterowania
- w polu Widok wg wybrac kategorie: Mate ikony — wéwczas widoczny bedzie BDE Administrator:
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» Panel sterow

» Wszystkie elementy Panelu sterowania »

Dostosuj ustawienia komputera

[3 Autoodtwarzanie

[ Centrum mobilnosci w systemie Win

&8 BDE Administrator (32-bitowy)

%% Centrum sieci i udostepniania

Widok wediug:  Mate ikony

Centrum akeji
]
@® Centrum synchronizacji

@ Centrum ulatwien dostepu A Czcionki B Czujniki lokalizacji i inne
Data i godzina 4 Diwiek B Eiran
Flash Player (32-bitowy) @ Gadzety pulpitu @ Grupa domowa
B3 Ikony obszaru powiadomien M Informacje wydajnosci i narzedzia IBA Intel(R) GMA Driver for Mobile
(£] Java B2-bitowy) &2 Klawiatura 8, Konta uzytkownikéw

W Kopia zapasowa/Przywracanie B Lokalny port COM Bluetooth [B Menedzer poswiadczen

8 Menedzer urzadzer > Mysz £ Narzedzia administracyjne

& Odzyskiwanie B Opcje foldersw & Opcje indeksowania

€1 Opgje intemetowe B Opcje zasilania lok Pasek zadar i menu Start

B personalizacja P Poczta (32-bitowy) 5 Potaczenia programéw RemoteApp i
@® Programy domyéine & Programy i funkcje ® Region i jezyk

& Rozpoznawanie mowy [ Rozwiazywanie problemow ™ System

&9 TOSHIBA HDD Protection
Bl Windows Defender

B Szyfrowanie dyskéw funkja BitLocker (I Telefon i modem

& Urzadzenia i drukarki 8} Windows CardSpace

indows Update 4 Wprowadzenie P Zapora systemu Windows

Kl Zarzadzanie kolorami

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub uruchamiania
programu moze napotkac nastepujgce komunikaty btedéw:
e Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”
e, Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btqd dostepu do rejestru OLE”
e Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.1.1 System Windows 10

W przypadku korzystania z systemu Windows10 przed rozpoczeciem pracy z programem NFZ-KO zalecane jest
odpowiednie ustawienie parametrow aplikacji. W tym celu nalezy:
e Uruchomié¢ okno wtasciwosci pliku NFZ-KO.exe (wybrac plik i za pomocg prawego przycisku myszy
wyswietli¢ menu kontekstowe, a nastepnie wybra¢ opcje Wtasciwosci)
e Na zaktadce Zgodnos¢ zaznaczy¢ opcje Uruchom ten program w trybie zgodnosci z
e Na dostepnej ponizej liscie ustawi¢: Windows7
e Zapisac ustawienia za pomocg funkcji Zastosuj

2 Whasciwosci: NFZ-KO x|
.Ogélne Zgodnosé | Zabezpieczenia I Szczegdly I Poprzednie wersje I

Jesli masz problemy z tym programem, a dzialal on poprawnie w
starszej wersji systemu Windows, wybierz tryb zgodnosci
odpowiadajgcy tej starszej wersji

Poméi mi wybrad ustawienie

r~ Tryb zgodnosci

¥ Uruchom ten program w trybie zgodnosci z:

I’.“a'indnws 7 j

i~ Ustawienia
™ Uruchom w 256 kelorach
™ Uruchom w rozdzielczosci ekranu 640x 480

™ Wytacz kompozycje wizuaine
™ Wylacz kempozycie pulpitu

Wylacz skalowanie ekranu dia ustawien wysokiej
r
rozdzielczogei DRI

~ Poziom uprawnier

™ Uruchom ten program jako administrator

Zmieri ustawienia dia wazystkich uzytkownilcdw |

Anuluj | Zastosyj
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Aplikacja NFZ-KO wykorzystuje standardowy, krétki format daty: rrrr-MM-dd.

W domysinych ustawieniach systemu Windows10 moze by¢ zapisany inny format daty, co moze powodowac
problemy z pracg w NFZ-KO (np. problem z importem zestawu produktéw handlowych). W zwigzku z tym
nalezy dostosowac format daty na wymagany przez aplikacje.

Dostosowanie formatu daty w systemie Windows10 nalezy wykona¢ w nastepujacy sposob:
1. Otworzy¢ panel sterowania (np. wyszukujac "Panel Sterowania" w menu Start)
2. Przejs¢ w ustawienia ,Region”:

3. W otwartym oknie otworzy¢ ,Ustawienia dodatkowe”
4. Na zaktadce ,Data” wpisa¢ format daty krétkiej rrrr-MM-dd (nalezy go wpisaé recznie, poniewaz nie jest
poczatkowo dostepny do wyboru) i zatwierdzi¢ zmiane.

o9

Formaty Lokalzaca Administracyine

Forma

Polski

Brefery
Forn

Data|
Data|
Godi

Godi

Pien
tyga

¥ Dostosowywanie formatu

Przykiad

Data krotka:

Data diuga:

22-03-2016

wtorek, 22 marca 2016

Formty-dsty

Data krétka:

| reer-MM-dd|

Data diyga:

dddd, d MMMM rree

Znaczenie notacji:
Prayl d, dd = dzief; ddd, dddd = dzien tygodnia; M = miesiag; = rok
Data

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie administratora.
o Szczegotowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w systemie Vista

zostaty przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w systemie Windows
Vista.

Aby zainstalowaé program NFZ-KO nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

e  Po wtozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji nie
uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

e  Wybieramy naped odpowiadajgcy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.
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Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposdb, np. na innym nosniku danych lub
jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wdwczas nalezy wybraé¢ odpowiedni nosnik lub po
pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przej$¢ przez kolejne kroki instalacji
programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga instalatora jest
intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces instalacji aplikacji, podczas
ktorego uzytkownik powinien stosowac sie do kolejnych polecen ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknieciu wszystkich uruchomionych na
komputerze programoéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalacji.

{! Instalacja - NF2-KD - =] x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KQ,

Instalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twoirn komputerze,

Zalecane |zt zamknigcie wazystkich innych uruchamiongch
programaw przed rozpoczecien procesy instalacii

Wwiybierz przycizk Dale), aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakorczpé instalacg.

Dalej » I Arialuj

Rys. 2.1 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok1

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktorym ma by¢ zainstalowany program. Domyslnie
jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym folderze
przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby program znalazt sie w
innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednia lokalizacje (przycisk Przegladaj) lub
wpisa¢ odpowiednig Sciezke.
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{5l Instalacja - NF2-KD o] x|

Wybierz docelowa lokalizacie
Gdzie ma byd zainstalowany program HFZ-K07?

J Instalator zainstaluje program MFZ-KO do ponizszega folderu,

Kliknij przycizk. Dale), aby kontynuowad. Jedli cheesz okreshe inny folder, klikni) przycisk
Frzeglada.

|c:wm-ml Frzegladai... |

Fatrzeba praynajmnie] B0.2 MB wolnego miejzca na dpsku.

< Wstecz I Dalej » I Anuluj

Rys. 2.2 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok 2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, ktére maja by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie wersje:
1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu obstugi
baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majgcy wiekszg wiedze i doswiadczenie mogg
wybrac¢ drugg wersje instalacji.
2. NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wyfgcznie programu NFZ-KO. Instalacja ta
moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program BDE.

{&! Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Zaznacz komponenty
Ftare komponenty majg by zainstalowane?

Zazhnacz kaomponenty, kidre choesz zainstalowad, odznacz te, ktarych nie choesz
zainztalowad. Kliknij prepcizk Dals), aby kontynuowad,

INQ-KD + BDE - inztalacja typowa j
[ Frogram MFZ-K.0D
Borland D atabaze Engine 3.7 MB
Instrukcja 3.8 ME

WWiybrane komponenty wymagajg co najmnig) 67,5 ME na dysku.

< Wistecz I Dalej » I Anuluj

Rys. 2.3 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:

Strona 91z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

! Instalacja - NF2-KD

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khore Ingtalator ma wokonad podezas ingtalac) programu
MFZ-K0, a nastepnie klikni praycisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Ubwiérz ikane na pulpicie

< Wstecz

Anluj

Rys. 2.4 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika parametry
instalacji

{2} Instalacja - NFZ-KD

Gotowy do rozpoczecia instalacji

|nztalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalac) programu NFZ-F.0 na bwaim
kamputerze.

Kliknij pravcisk. Inztalu), aby rozpoczad instalacie lub Wstecz, jeél choesz przejrzed lub
ZMienic ustawienia,

Lakalizacia docelowa: A
C:AMEZ-RO _I

Fodza) instalacii:
NFZ-KD - instalacia uaytkownika

Wiybrane komponenty:
Program MFZ-KO

Dodatkowe zadania:
Dodatkowe ikary:
Ubwiérz ikone na pulpicie

K

< Wstecz

Rys. 2.5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informac;ji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.
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{& Instalacja - NF2-KD o ] [
-]

Instalacja
Poczeka|, a2 instalator zainstaluje aplikacig NFZ-KO na Twaoim komputerze.

Dekompresja plikdw..
CANFZ-KONE a2y CMIE) =G0

I

Rys. 2.6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wyswietlane jest okno potwierdzajgce zakonczenie instalacji

{i5! Instalacja - NFZ-KO o ] |

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakoncze instalacie programu MFE-KO na Twoim
komputerze, Aplikacia moze bud uruchomiona poprzez uzycie
zainztalowanpch skrobdw,

Kliknij praycisk. Zakofcz, aby zakofhczys instalacie.

W iLlruchom program WEZ-KO:

Rys. 2.7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok?7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomic¢ program NFZ-KO zaznaczajgc opcje
¥ Uruchom program 5w D-EQE

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.
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UWAGA!!!

Uzytkownicy systemu operacyjnego Windows 10 64-bitowego nalezy wykona¢ nastepujace operacje:
1. Skopiowac plik C:\Windows\sysWOW64\midas.dll do katalogu C:\Windows\system32

2. Uruchomic wiersz polecen z prawami administratora

3. Wykona¢ polecenie %windir%\System32\regsvr32.exe /u Midas.dll

4. Wykonac polecenie %windir%\SysWoWe64\regsvr32.exe /u Midas.dll

5. Wykona¢ polecenie %windir%\System32\regsvr32.exe /i Midas.dll

6. Wykona¢ polecenie %windir%\SysWoWe64\regsvr32.exe /i Midas.dll

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
@ Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
"7 administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji ustawien w
systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w
systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktore chciatby przenies¢ do nowe;j
wersji powinien dokonaé¢ wytacznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomi¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. Wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

.-!:[_ Aktualizacja - NFZ-KO wersja 2009.08.0.5 beta -0l

Aktualizuj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersni 2009.09.0.5 w katalogu sowens |

C:ANFZ-KDABALY .. | Przenwij |

f

Rys. 2.8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO
Aby wykonaé operacje aktualizacji nalezy wskaza¢ potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji programu.
W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz poprzednig wersje

programu —=== |,

Uwaga!
Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa lokalizacja,
czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli potozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone uzytkownik
powinien wskaza¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep po uzyciu przycisku
wyboru nalezy odszukaé katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.
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x
Dvirectany M ame:
cAMFZ-KOLBATY
Directornies: Files: [%.%]
[E=r ot BIMFD.DE ﬂ
NFZ-ED BIMPD Fd
: = ELKRH.DE
! BLKRH.Fe
BELKRZ.DE
BLKRZ. P
Bswkch.DE [
Dirives:
EE =
Ok Cancel |

Rys. 2.9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wysSwietlony komunikat
o rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpocza¢ instalacje naciskajgc przycisk

e ‘ Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji:

€p , Czpna pewno rozpoczac aklualizacie?
\{'/

rie:

Rys. 2.10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajacg stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas préoby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci utworzenia
kopii danych.

|dwagal Preed akiualizacis programu MFZ-K.D nalezy wikonad kopie bezpieczenstma,
M Przemwanie procesu aktualizaci [np. w wyniku awarii zasilania) moz2e spowodowad utrate danych,

——

Czy cheesz kontynuowad aktualizacje ?

Tak

Rys. 2.11 Informacja o koniecznosci utworzenia kopii bezpieczernstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikéw. Uzytkownik zostanie poinformowany
o zakonczeniu tej operacji.
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y K.opiowanie zakofczone.

Szczeqoty | Zamknij

Rys. 2.12 Komunikat o zakonczeniu aktualizacji

Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne uruchomienie
programu. Opcja Szczegdty pozwala zapoznac sie ze szczegdtowymi informacjami wykonanej aktualizacji. W
celu zamkniecia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest to
operacja dfugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.

nformacia_______ x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU MFZ-KO
KTORS MOZE POTRWAC O0 KILEL DO
KILKLDZIESIECIL MIMUT

Rys. 2.13 Informacja o aktualizacji programu

W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwac nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby pierwsze
uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakonczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku préby aktualizacji programu tg sama lub wczesniejszg wersjg niz aktualna, biezaca wersja baza
danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko ll

W katalogu C:iMEZ-KO
wykrybo wersje programu, kkdra nie jest starsza od whasnie inskalowans].
Instalacja zostanie przerwana

Rys. 2.14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest réwniez umieszczony plik z instrukcjg. Znajduje sie on w folderze
Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zosta¢ odczytany przy uzyciu programu Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu
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Uwagal!

@ Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie

o administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji ustawien w
systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji: Praca z programem w
systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomi¢ program NFZ-KO . Aby rozpoczgé prace
z systemem, nalezy wybraé¢ program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w standardowym
katalogu (Sciezka: c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktdéry uzytkownik samodzielnie wybrat podczas
instalacji. Program mozna takze uruchomié skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie instalacji. Bezposrednio,
po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do Zzadnej opcji — jest to pierwszy stopien
zabezpieczenia programu. Aby rozpoczgé prace, nalezy w wyswietlonym oknie uzupetni¢ pola Uzytkownik
i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy litere a.

Prozze wprowadzic informac)e o operatorze

@ I 2ytk ik I'&'DM

Hasto: |=1

o OF I x Anulu |

Rys. 2.15 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktdére zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie komunikat:

Informacja

Rys. 2.16 Komunikat o btednie podanym hasle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktorym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sie i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwo$¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym celu
nalezy wybra¢ opcje Zmiana uzytkownika z menu Réine. Pojawi sie wtedy okno, w ktéorym bedzie mozna
wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skroty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrotéow klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie znich powinno znacznie przyspieszy¢é wykonywanie
poszczegolnych operacji.

Aby: Nacisnij:

ALT+ podkreslona litera

Wyswietli¢ opcje menu
W menu
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Klawisz litery
podswietlonej w nazwie
opcji

Wybrac opcje
z wyswietlonego menu

ALT+ podkreslona litera

Witgczy¢ (wybraé) przycisk W nazwie przycisku

Przenie$¢ kursor do

Tab
nastepnego pola
Przenie$¢  kursor  do Shift+ Tab

poprzedniego pola

Przenie$¢ kursor do pola w:
gore

dot,

lewo

prawo

B R BB

Oprdcz tego funkcjonuja w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat umieszczony
w rozdziatach charakteryzujgcych poszczegélne funkcje. W celu utatwienia pracy zsystemem zostaty
wprowadzone rdéznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze pomdc w realizacji okreslonych
czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktérej mozemy
wybrac interesujgca nas pozycje.

pole gtowne przycisk wyboru

}
! ]

Rys. 2.17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujac do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisng¢ klawisz Spacji.
lub
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujaca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijajgca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola z pozycjami.
Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie sie ona w polu gtéwnym.

Typ: | stacjoname _v_]

mobilne np. mammobus
w domu pacjenta

Rys. 2.18 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajgc sie za pomocy klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wowczas zostanie rozwinieta lista mozliwych do
wyboru opgji,
e zmienia¢ poszczegdlne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.
Strzatki zmieniajgce wartos¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtéwnym; czynnosé ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.
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Pole gtowne

l /Strzatka zwiekszajgca wartos¢
1
2007 &

Rys. 2.19 Pole zmieniajace wartos¢

Strzatka zmniejszajaca wartosé

Korzystajac z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajgc sie za pomoca klawisza Tab,
e zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gtéwnym za pomoca strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gére, w dot).

Mozliwe jest rowniez uzupetnienie pola gtdwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.

2.7 Postugiwanie sie kombinacjami przyciskow i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwos¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatarh wykonywanych za pomoca:
e myszki,
lub/i
e  klawiatury.

Dlatego tez winstrukcji zostaty przyjete standardy dotyczgce stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegolnych operacji.

Przyktadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujgce sie na ekranie, na ktédrym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprécz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten sam
efekt uzyskamy naciskajac na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujgcy sposéb: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij klawisz
F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskdw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zarowno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed nazwg
opcji.

Uwagal!
A—l W niektérych przypadkach, w czasie pracy z programem, nastepuje wyszarzenie przyciskéw. Ma to
na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie jest mozliwa do
wykonania.

W catym programie uzywane sg cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+o0=0K,

e Alt+a=Anuluj,

e Alt +z = Zamknij,
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e  Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposob wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwaé zaréwno za
pomoca myszki jak i klawiatury.
Poszczegdlne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobow:
o klikajac na strzatki zmieniajg
12007-05-

dzien,

e wpisujac dane z klawiatury,
e wybierajac ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Zmienic date o jeden +

dzien do przodu

Cofnqc date o jeden dzien

Obstuga kalendarza za pomoca myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze okno,
w ktorym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai )j2007 2 < < 5]}
Pnlwt] Sr]Cz| Pt]|So|[HNd]
1 2 3 4 5 B

708 9 10 ¥AE 12 13
141516 [ 17 18|19 | 20
21 (2824|526 Z7
28 29 3 H

Rys. 2.20 Okno kalendarza
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Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:

® za pomoca strzatki rozwijajacej (Miesiac) i strzatek zmieniajgcych wartos¢ (Rok),

[Maj v||e007 4]

e wykorzystujac przedstawione przyciski

miesigc poprzedni miesigc nastepny

Lo —p

rok nastepny

v

rok porzedni

Dzier zatwierdzamy, klikajac na okre$lone pole W ten sposdb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tto podswietla
dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole dnia.

Wykorzystujac odpowiednie klawisze i ich kombinacje jestesmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia myszki.

Aby: Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Wyswietli¢ miesigc nastepny >
Wyswietli¢ miesigc poprzedni <
Wyswietli¢ rok nastepny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Poruszac sie po poszczegdlnych polach | Strzatki na
dni klawiaturze
Zamkna¢ kalendarz bez wybrania daty Esc
Zamknag¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg data D

Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong | Enter

przez nas datg

2.9 Paski przewijania

Pionowe ipoziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujgcymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy pasek
przewijania — przesuwa tabele w gore lub w dot, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele w lewo lub
W prawo.

belki
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¥ Lista miejsc udzielania swiadczen -0 x|

Oddziat woj. NEZ I'IE'D':I KI ‘ 0 wazpstkie ) whasne " obce 255051 |
7

Kod O MEZ|Kod migjzca w 0W MEZ| Typ migjzcal Kod swiadczeniodawoy [y czest kodu resart. |Mazwa Wil =

1800009231 |obze Yy 4600
1500 1500009110 | obce 15000013 555 PE-M 09251 KANSZ P, KARDIO. | 1563
1500 1500009109 | abce 154000018 553 | PE-M 09251 POZRE P.PEDIATR 140
1500 1500009229 wiazne 150000004 939 Poradnia spec nrl ayao

Rys. 2.21 Rozmieszczanie paskow przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposéb:

e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli w wybranym
kierunku,

o przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozadanym kierunku.

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wytgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywac paska przewijania.
Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglagdac korzystajgc ze strzatek umieszczonych na
klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy sie naciskajgc strzatki
na klawiaturze w boki lub w goére i w dot.

2.10 Funkcja kalkulatora

|
Funkcja kalkulator } zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji wyszukanych
wedtug okreslonych kryteridw.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie ona
wygladata w ten sposdb:

Ziczanie x|

Liczba personelu medycznego spetniajacych wybrane krvkeria wynosi: 3

Rys. 2.22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji
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Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje sie
ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajac lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajgc kombinacji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

e postugujac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gore.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest domysinie
wiaczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego znaku
z klawiatury. Predkos¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie W przypadku bardzo
duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa. Mozna wytaczy¢ jg przez
nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wo&wczas uzytkownik moze wpisa¢ tekst wyszukiwania bez
odswiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-Zastosuj, w przypadku innych
formatek). Stan parametru mozna rozpoznacé po stanie przycisku F7-Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny
(szary) oznacza to, ze parametr jest wtgczony.

2.13 Tworzenie wydrukdéw

: [Fs-Dmkui . e
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk F9-Drukuj oznacza, ze istnieje mozliwosé
wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli. Po jego uzyciu
pojawi sie okno Drukuj.

Drukuj §|

—Dirukarka
Mazwa | \WBIGBLUEYSamsung ML-2250 Series |
—Zakne Liczba kopii

0 Wizzystkie [ 1 stona | Liczba kopi |1 37

¢ Strony od |'| j dao I'I ﬁ
& Podglad | x Anulu |

Rys. 2.23 Ustawianie parametrow wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.
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. . [& Podglad | _ . .
Woystarczy uzy¢ przycisk . Pojawi sie wtedy okno z podglgdem wydruku.
11 Podglad wydruku NG

[ |iv]| @] es| e & ]

U v 1590200180 e plenmoby : PB UTLA LTS

UMOWA
@ wjoranie ushg madiench

Strona 122 Powiskszenie : S6%  |Domysina drukarka : 1BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rys. 2.24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujace sie w gérnej czesci okna pozwalajg na:

‘ |
4 ! - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,

»|
J!:_ - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,

Iil - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
| > !- wyswietlenie nastepnej strony wydruku,
A,__J - wyswietlenie catej strony wydruku,

B

=71 - wyswietlenie 100% strony wydruku,
___‘ - wyswietlenie szerokosci strony wydruku,
e .

M- powiekszenie strony wydruku,

__\_l - pomniejszenie strony wydruku,

B
_J - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

- wyjscie z okna Podglad wydruku.
Po powrocie do okna Drukuj mozna:

e zrezygnowac z drukowania uzywajgc przycisku Anuluj,
lub

e po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujgce parametry:
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v drukarke, na ktérej bedziemy drukowac (pole Nazwa),
v" numery stron, ktdre nalezy wydrukowaé (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie systemowe,
wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie X

:{/ 2y na pewno cheesz drukowad ?

Tak. Mie |

Rys. 2.25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykonac jedng z nastepujgcych czynnosci:

e wybrac jeden z przyciskow znajdujgcych sie w prawym dolnym rogu okna:
v' Zamknij,
V' Anuluj,

e klikngé przycisk @ znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
e nacisnag¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Aby wyjs¢ z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:

e wybrac opcje Koniec z menu Rdzne,
e klikngc przycisk % znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,

e nacisngé kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program zostanie
zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.

Zamkniecie programu |E|

L] "_q,, Ma pewno zamknad program?
L

Rys. 2.26 Potwierdzenie zamkniecia programu
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3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie programu)
jest potgczenie w jedng catos¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw iuprawnien uzytkownikow.
W zakresie tej funkcji miesci sie takie proces dodawania pracownikéw do listy oséb uprawnionych do
korzystania z programu. Operacje te powinny by¢ wykonane przez administratora systemu w taki sposdb, aby
poszczegdlne osoby otrzymaty tylko iwyfacznie te uprawienia, ktére sg niezbedne do normalnej pracy.
W szczegdlnosci trzeba zadbac¢ o to, aby ograniczy¢ liste uzytkownikdw majacych mozliwosé modyfikacji
zarowno wtasnych, jak icudzych uprawnien. Pracownik w systemie identyfikowany jest za pomocg nazwy
uzytkownika ihasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi zgadzaé sie zrzeczywistym imieniem lub
nazwiskiem. Nalezy réwniez pamietac, aby hasto nie miato zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika.
Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia, nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawiera¢, co
najmniej 5 znakdw. S3 to zalecenia, ktére stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem osdb
niepowotanych do systemu, ktéry zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
o Aby uzytkownik maégt wykonywaé poszczegdlne operacje, musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikow, ktérzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow:

Tytut | Pracownik
Administrator Spstemu

Migjzcowosc
BRAK. DANYCH
vCH

w

>
Limitowany czas waznosci hasta IU dni

Szukaj wg:|1 - Mazwisko;Imie L” F#-5zuka)

[y F2-Dodaj | & F4-Popraw| Fa-Dmkuj |

Rys. 3.1 Lista uzytkownikéow

W programie wprowadzono mozliwos$¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby wymusic
na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola Limitowany czas waznosci
hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mdgt sie logowaé na wprowadzone hasto.

)]

Uwagal!
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Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.

Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikow pozwalajg na:

(5 F2-Dodsj | dopisanie nowego uzytkownika,

[ F4-Popraw| poprawe informacji o uzytkownikach,
Bra :

2 FI-Drukui — wydruk petnej listy o uzytkownikach,

@ — zamkniegcie okna.

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujgcych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikéw) nalezy

klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikow wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.
Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposdb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢ przycisk
[% F2-Dodaj

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktdrej znajduja sie dwie zaktadki:
v' Dane ogdlne,
v' Hasto, Uprawnienia.

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogdlne

Dane ogodlne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.
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Karta uzytkownika - dodawanie g|

Dare ogdine | Hasto, uprawrienia I

Lzythavnik: I
Tutut nauk o I

Mazwisko: I

Imig: I

Kaod pocztow: l—

Migjscowogc: I ﬂl
Ulica: I

Mr domu: I
l—

Mr Jokalu:

Teleforn: I

Stanowizko: I

v Zatrudniony ' Ok XK Anuluj |

Rys. 3.2 Karta uzytkownika — dodawanie

Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:
v" pole Miejscowo$é wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujgce pola muszg by¢ obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajacy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja E|

Hasto nie mozZe byi puste!

Rys. 3.3 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastgpi wyswietlenie karty stuzgcej do uzupetniania Hasta i Uprawnien wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowa¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu nalezy
klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réowniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przeglgdania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtdwnym wyswietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa razy
nowego (wprowadzenie i weryfikacja).
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Karta uzytkownika - dodawanie g|

Dane ogdlne Hasta, uprawnienia |

. ﬂas*o:l “““““ Powtdrzone haﬂo:l ***** F11 - Kapiuj uprawnienial
rawnIenia;

Przegladanie pacientdw

Dodawanie | poprawianie pacjentaw
Importowanie pacientow

Przegladanie lekarzy

Dodawanie | poprawianie danych lekarzy
Zrniana lekarza

Frzegladanie deklaracji

Dodawanie | poprawianie deklaracii
Tworzenie | i

Przegladanie umdw

‘Wiprowadzanie [importowanie] undw
Przegladanie raportdw

Generowanie list POZ

Generowanie statystyki ustug med.
Przyporzadkowanie deklaracii do pozycji umdw
Frzegladanie wzordw ankiet

‘Wprowadzanie [import] wzordw ankiet
Przegladanie ankiet

Dodawanie | poprawianie ankist

Przegladanie ofert

wiprowadzanie ofert

‘Wprowadzanie | sprawdzanie ofert
‘wprowadzanie, sprawdzanie i zatwierdzanie ofert
Eksportowanie ofert

Przegladanie zapytar ofertowpch
Wwiprowadzanie [import] zapytar ofertorch

WCY
Poprawianie danych swiadczeniodawey
Frzegladanie ustug

Przegladanie migjzcowodci
Przegladanie danych bankdw
Dodawanie | poprawianie danych bankdw
Przegladanie uzptkownikdw systemu
Poprawianie danpch uzytkownik dw zystemu

R [ 1 ] [ R ) ) S s R ] D =

~  DOORIRRICERIRICRIERIRIRIRIS

b3

Jv Zatudniony W 0K I K Anulj |

Rys. 3.4 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowaé w programie.

Uwagal!

A—D‘ Nowe hasto nalezy wpisa¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie przed
popetnieniem btedu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest w postaci
niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed

podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegdlnym

pracownikom, wprowadzono przycisk F11 - Kopiui uprawnienia Jesli bedziemy chcieli nada¢ wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o Kliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybraé (podswietli¢) osobe, ktérej uprawienia
majg by¢ skopiowane,

e uzyc przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okreslic uprawnienia (zaznaczajac pola zlewej strony), ktére pozwola
uzytkownikowi programu wykorzystywac tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujgce uprawnienia:

e Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przegladac dane Swiadczeniodawcy.

e  Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e  Przegladanie uzytkownikdéw systemu — jest to opcja pozwalajgca przegladac liste oséb pracujgcych
z programem oraz dane dotyczgce tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacji.

e Poprawianie danych uzytkownikow systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e  Przeglagdanie umdw.
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Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

Dodawanie ipoprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktoére
zostaty przestane przez Oddziat NFZ.

Tworzenie kopii bezpieczenstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.

Odtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwagal!

Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne (nie beda

wyszarzone), do ktorych uzytkownik ma uprawnienia.

3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i uzy¢

przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem OK.
Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.

)

Uwagal!
Aby uzytkownik mégt wykonywac poszczegolne operacje, musi posiadaé¢ odpowiednie uprawnienia.

3.5 Wydruk listy uzytkownikow

W celu wydrukowania listy uzytkownikow programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzy¢ przycisku

& ra, :
5 P3Ok . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos$¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil Swiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO s wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych systemow
ufatwia i w znaczny sposéb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy $wiadczeniodawcy a Oddziatami NFZ.
Dlatego tez wymiana ta ma opierac sie na zapisie danych na nosnikach elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO musi
zostaé zarejestrowany w systemie Funduszu i otrzymac unikalny kod, ktéry bedzie go w jednoznaczny sposdb
identyfikowac. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg tgczone w Oddziatach z wtasciwym
Swiadczeniodawcy. W zwigzku z tym oferent musi przed rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyskac dostep
(tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z ktérego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe
sq zaktadane przez pracownikéw OW NFZ na wniosek Swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta $wiadczeniodawca
otrzymuje PIN i hasto, ktére s3 niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOI. Po uzyskaniu dostepu do Portalu
nalezy pobrac plik Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten,
noszacy nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze
jednostki oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie
oferty w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych informacji
pozwala na zachowanie spdjnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane mozna pobrac i
zaimportowac do NFZ-KO.

Uwagal!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
ES portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaty opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu tego programu.

4.1 Import profilu Swiadczeniodawcy

Plik profilu $wiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania swiadczen

Informacje o sprzecie medycznym i Srodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych $wiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ANENENENENEN

Import profilu Swiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Uwagal
@ W zwigzku ze zmianami w strukturze swiadczeniodawcow w zakresie zaktadow leczniczych nalezy
zwrdci¢ uwage czy wygenerowana wersja profilu swiadczeniodawcy jest przeznaczona do
posiadanej wersji aplikacji NFz-KO. w przypadku przygotowywania
ofert/dokumentacji/wnioskéw na rok 2013 nalezy zaimportowa¢ wersje profilu zawierajaca zaktady lecznicze
(w Portalu SZOIl utworzona zostata odrebna funkcja do generacji profilu na 2013r) do wtasciwej wersji
aplikacji — przeznaczonej na rok 2013. W przeciwnym przypadku uzytkownik zostanie poinformowany
odpowiednim komunikatem.
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Profil swiadczeniodawcy posiada okres poczatku obowigzywania. Data poczatku jego obowigzywania jest
weryfikowana z datg poczatku obowigzywania tworzonej oferty. Informacje zawarte w profilu musza
obowigzywaé w okresie obowigzywania oferty (umowy) np. jezeli profil sSwiadczeniodawcy obowigzuje od
2015-11-15, a tworzona oferta od 2015-11-12 wéwczas nie bedzie mozliwe sprawdzenie/zatwierdzenie takiej
oferty.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

NF2Z-KO 2009.09.0.4 |

Malezy wezytad profil Swiadczeniodawcy

Rys. 4.1 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy

Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku _meertprofiu swisdczeniodamey i rsjestiacia programu

wskazaé miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

Lista oddziatow/delegatur NFZ, w ktdrych program NFZ-KD zostal zarejestrowany - IEllll

- Oddziak Marodowega Funduszu Zdiowia Kod fwiadezeniodawecy

Zaimportowane wersje profilu swiadczeniodawcy

Werzia [ata importu

Impart profilu $wiadezenindawey | rejestracia programu | i—L Zamkrij |

Rys. 4.2 Lista OW NFZ, w ktorych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W przypadku
nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczesnie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w OW NFZ.
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Import rozpoczety © 2009-07-13 10:36:45
Dekompresja pliku : CANFZ-KIDYT50005151_36.5ps
# Unzipped file C:ADOCUME ~1A\KPIETR 18IS TAW~14Tempi 150005151_36.tmp of size 7443936

Wiczyhmwanie dokumentu...
MNaghdwek

Reiestracia Swiadczeniodawcy - | Ellil

Wy pliku profilu znajduja sig nastepujace dane swiadczeniodawoy:

Mazwa: TESTOWY

Adres: ul U445
33-333 Katowice

NIP: coerevmiiee
REGOM: T77777TIZ
Kod wg MFZ: 150005151

x Anuluj |

Drokumentdw imporkowanych : 1 |D okumenty zaimportowane ;0 |Dokument}I odrzucone ;0

]
x Zal_wr'mzl @ Frzenwij | E Ctil+5 Zapizz | FS - Drukeuj | EL Zarmlri |

Rys. 4.3 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okreslenie czy podstawowe
dane $wiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu swiadczeniodawcy.

-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub nadpisane
z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)

-wybér opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie (uzytkownik
moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura potencjatu
Swiadczeniodawcy)

Uwaga!

Ptanie X

L] E Czy przepisac podskawowe dane swiadczeniodawey 2 plika 7
L

Tak. | Iie I

Rys. 4.4 Import profilu Swiadczeniodawcy

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pdl NIP i REGON. Jezeli pola te s3 puste w

@ programie, wéwczas uzupetniane s3a z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i REGON (w programie

NFZ-KO) bed3 réznity sie od danych w profilu wowczas profil nie zostanie zaczytany do NFZ-KO.
Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci komunikatem:
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NFZ-KO 2009.09.0.4 x|

Migzgodnos=c numeru MIP

karta swiadczeniodawcy: 220 220 11 11
Flik. profilu: 727 222 77 33

Uwagal!

W przypadku swiadczeniodawcow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z
@ 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadajg zaimportowany profil zawierajgcy REGON 9-
znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na
14-znakowy). Nie dotyczy to swiadczeniodawcow, ktérzy importuja profil z 14-znakowym nr REGON

po raz pierwszy do programu (wowczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

x
"j Czy Zmienic 9-znakowey numer REGCH
L

Wybér opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na nowy, 14-
znakowy. Wybdr opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu Swiadczeniodawcy (dane profilu nie
zostang w ogole wczytane).

Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe wraz
ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami wykonywania
Swiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu swiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna przeglada¢ z
poziomu menu gtéwnego Portal SZOI wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy.
Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:
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¥ Lista oddziatéw/delegatur NFZ, w ktérych program NFZ-KO zostal zarejestrowany — |EI|1|
Kod swiadczenio -
15( ELKO i 7 1]
1501 'WIELKOPOLSK] - 0w NFZ - DELEGATURA W KaLISZU 150008578
1802 'WIELKOPOLSK] - 0w NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 150008578
15803 'WIELKOPOLSK] - 0w NFZ - DELEGATURA W PILE 150008578
1504 'WIELKOPOLSK] - 0w NFZ - DELEGATURA W KOMINIE 150008578
1508 WIELKOPOLSK] - 0w NFZ W POZMANIL 150008578
Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy
Wwiergia D ata importu [1ata poczatlu ohowigzpwania prafilu -
1093 2015-10-28 12:49 20151118
1088 | 2015-10-26 13:22 20151118
Impart profilu $wiadczeniodawey i rejestracia programu | fL Zamknhi

Rys. 4.5 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil Swiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak zdarzyta
sie sytuacja, ze zmienia sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po zmianie tych
informacji w portalu SZOl musi wygenerowa¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczyta¢ ja do NFZ-KO.
Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejgcych danych w NFZ-KO
(aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujgcych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i sSrodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu NFZ-KO
zestawdw produktéw handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe przygotowanie
prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju Swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowaé w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwagal!

A—-l Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobrac¢ do programu NFZ-
KO plik zawierajacy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.0FZ. W tym celu nalezy wybraé z okna
gtéwnego menu Portal SZOIl/Import zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

NFZ—KD wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 i ] 4]

Rézne | Porkal 5201 Strukbura potenciztu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki - Narzedzia  Informacie

Zaimporkawane wersje profily Swiadczeniodawcy

w produktdw handlowych {Zaopatrzenie)

|cHmFz-ko [ [Uzytkownik: Systemu Administrator 7

Rys. 5.1 Menu Import zestawdéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajgce wybdr dokumentéw do importu.
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2

Szukaj IE}zestaw_l,l produktow j (] |‘=_°F '

Mazwa pliku: Iofz‘l S0000004_20071120 j Dtwidrz I
Pliki typu: IF'Iiki shavnika azortymentuy z 0w NFZ j Anuluj |
P

Rys. 5.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajgcy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku nalezy klikng¢
przycisk Otwaorz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i $rodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkéw pomocniczych

— ol x|
Produkt I _I Od MFZ: I _KI Zastosuj |
Kod produkbtu  |Kod wg NFZ Cena brutto Ind. zam.|Mazv+a produkiu -
i ! 13
8P 9112.03 mss T Proteza podudzia
S0oP g113.08 05N Proteza uda
2004 gz32m 0aT wikladka uszna
<1 | ;I_I
Szukaj wa: INazwa j I Fi-Szuks
Irnport | HFZDnda\ | I—_I|F4-F‘ndgqu:| ﬁ FB-Usur | FEI-Dluku|| j-'L Zankni] |

Rys. 5.3 Lista przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkéw pomocniczych

Uwagal!

S

Szczegotowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznych zostaty opisane w czesci
Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy w rozdziale Stownik produktéw handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozina przegladaé wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te sa
dostepne z poziomu gtdwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

199 NFZ-KO wersja 20200150,  GDR 2020.1.5.0 - O >
Rézne Portal 5201 | Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy = Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacje
Dane swiadczeniodawcy

Umowy o podwykonawstwo Ctrl+U

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Ctrl+L

Personel RTM >

Personel CZP

Zasoby swiadczeniodawcy Ctrl+5

Procedury/zabiegi I}

Stownik wyrobdw medycznych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw wyrobdw medycznych (Zaopatrzenie)

CANFZ-K0Q_2020 Uzytkownik: Systemu Administrator
Rys. 6.1 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przegladaé dane zaimportowane z portalu SZOI. Szczegétowy
opis poszczegolnych opcji zostat podany ponize;j.

6.1 Dane $wiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy / Dane $wiadczeniodawcy mozna
przeglada¢ podstawowe informacje o $wiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu swiadczeniodawcy
wybrano opcje, aby nie nadpisywac¢ danych, wéwczas w tym miejscu znajdg sie dane wprowadzone przez
uzytkownika w programie.

Uwaga!

@ W zwigzku ze zmianami w rejestrze Swiadczeniodawcow w zakresie zaktadéw leczniczych w
aplikacji NFZKO przeznaczonej do ofertowania na 2013r. zablokowana zostata edycja danych
swiadczeniodawcy. W aplikacji NFZKO przeznaczonej dla lat wczesniejszych edycja danych

Swiadczeniodawcy jest dostepna dla wybranych danych (na wczesniejszych zasadach).

Informacje sq pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zakfadce Podmiot tworzacy/wtasciciel widoczne sg nastepujgce dane:
Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wiascicielska

Podmiot tworzacy

NIP

AN N N NN
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v/ REGON

v' Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowo$é, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

Mazwa $wiadczeniodawcy |GABINETY LEKARSKIE

Nazwa skrdcona: || -

Podmiat twarzgey/whasciciel lDane podstawowe] =1 Dane kontaktowe | Przedsigbiorstwa | Wpisy do rejestréw | Certyfikaty | Organ zatozpcielski
| Dane podstawowe
Mazwa |GAB\NETY LEKARSKIE
Rodzaj podmictu PODMIOT LECZNICEY
Forma dziatalnosc |1 4 SPZ0Z

Forma wasgcicielska |UT 00 SAMODZIELMNY PLBLICZNY ZaKEAD OPIEK] ZDROWOTNE]

L

Podrmiat bworzacy |'H MINISTER WEASCIWY DO SPRAW ZDROWIA

NiF[EE———

REGON[* - el

Adres
Kod pocztowy|41-545 Pacata: [POZNAR Telsfon [111-222-333
Misjscomoss|POZNAN ] Fa [111222:333

Ulica[MAJAKOWSKIEGD E-mail |

Mr damu12 Nr lokalu|11

M. Zamknij

Rys. 6.2 Zaktadka Podmiot tworzacy/wtasciciel
Uwaga!

%—l W przypadku apteki pierwsza zaktadka bedzie miata nazwe: Podmiot prowadzacy apteke/Punkt
apteczny.

Na zaktadce Dane podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zakfadu

Dane ksiegowego

AN NN NN
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Mazwa éwiadczeniodawcy |GABINETY LEKARSKIE

Nazwa skricona: | T

Podmict worzacy/vwadciciel  Dane podstawowe ]E Dane kontaktowe | Przedsiebiorstwa | Wpisy do rejestrdw | Cerufikaty | Organ zabozycielski
| Dane identyfikacyjne

nip; (D
REGON: [Frmsmz [

|12 Niepubliczrny zakbad opieki zdrowotne]

o= %&SE’;E:SS?;?:I |1 - Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowolne]

Lol L

Strona umowy
Shrona urmowy: |STF|DNA LIt D

Osobaly reprezentujzce: |J OANMA MOWAK
Telefon: [367456255

Kierownik
Imie | nazwisko: [MAREK MIERDWNIK

Telefon: [387159657

Kziggowy
Imig | nazwisko: [JAN KSIEGOWT

Telefon: [111-222-333

I Zamkrii

Rys. 6.3 Zaktadka Dane podstawowe

Uwagal!

9

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowac¢ pél NIP, REGON oraz Formy
organizacyjne;.

Na zaktadce Dane kontaktowe widoczne sg nastepujace dane:
Dane adresowe siedziby (tylko dla aptek)

Adres do korespondencji (tylko dla aptek)

Dane kontaktowe

AN NI N o

Hazwa éwiadczeniodawcy |GAB\NETY LEKARSKIE

Nazwa skracona: |' -

Podmiat tworzacyf’w?as’cicial] Dane podstawowe =3 Dane kontaktowe | Przedsishiorstwa | Wpisy do rejestidw | Certyfikaty | Organ zabozpcielski

| Dane kontaktowe

Teleton do informacii: | 321654153
Teleton do rejestiacii: | 321456789
Fan 321654159

Strona Wwia: |

E-mail: |

Z0Z mait |

1 Zamknii

Rys. 6.4 Zaktadka Dane kontaktowe
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Na zaktadce Zzaktady lecznicze widoczne sy dane zaktadu leczniczego/zaktadéw leczniczych
Swiadczeniodawcy:

Numer REGON

Data rozpoczecia dziatalnosci

Data zakoriczenia dziatalnosci

Nazwa

Nazwa swiadczeniodawcy |' o

Mazwa skrécona: |"i T BT ESR

1=
1

| Podrnict tworzacy/wkadciciel | Dane podstawowe | Dane kontaktowe Zakbady lecanicze | wipisy do rejestréw | Certyfikaty | Digan zatozycielski
REGON IData 1azp. IDatazakor‘ncz. |Nazwa
{ (|7 o ey 1]

1 Zamknii

Rys. 6.5 Zaktadka Zaktady lecznicze

Na liscie tej nie sg widoczne zaktady lecznicze podwykonawcy (mozna je wybraé podczas tworzenia oferty).

AN N NN NS

Na zaktadce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujace dane:

Rodzaj dziatalnosci, ktérej dotyczy rejestr (np. podmiot leczniczy, apteka, praktyka zawodowa)
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy

Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

Strona 39z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

ISO

[9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie:

AR NN

Karta swiadczeniodawey *
! Mazwa iwiadczeniodawcy |GAB|NETY LEKARSKIE
Nazwa skrocona: | = =
| Podriot bwarzacy Ak adciciel ] Dane podstawane ] =1 Dane kontaktowe | Przedsishiorstwa  Wpisy do rejestrow l Certyfikaty | Organ zabospcielzki ]
I Lista wpisdw do rejestrow
Datyczy Fodzaj rejestru Organ rejestrujacy Murmner wpizL D ata wpisu |Data ost » ﬁ
iEJES 0P 4
Dzigkalnogei WRIS DO KRAJDWES IZBY DIAGNOST 0w Le KRAJDWwWA IZBA DIAGNOST O LABC 1420074, 20071201 200712
Drzigtalnosci WHIS DO REJESTRU [ZBY LEKARSKIE] Okregowa lzba Lekarska w Gdafisku | 1/2007/1 2007-12-00 | 200712 ‘@
Podmioty  'wFIS DO KRAJOWEGD REJESTRU 5400 KRAJDWY REJESTR 5400w 123888880858 2016-01-04 | 201601 -
v
< >
L Zamknii
Rys. 6.6 Zaktadka Wpisy do rejestrow
Na zaktadce Certyfikaty widoczne s3 nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu
Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu
Data uzyskania certyfikatu
Data przekazanie informacji i posiadanym certyfikacie
Zakres certyfikatu
Data waznosci
Karta swiadczeniodawcy x

Mazwa iwiadczeniodawcy 1.!:—'.

Mazwa skrocona: 1

Podmiot tworzacywhasciciel ] Dane podstawowe ] Diane kontaktowe | Przadsishiorstwa | Wpisy dorejestrdw  Certyfikaty | Organ zabozyoielski

Lizta certyfikatdw:

Data uzyskania ceyfikaty | Data preekaz. info. o posiadanym cert. || A
TAK Certyfikat 150 3001- spstem zarzgdzani: 201 3-09-05 2020-03-10
TAE Certyfikat OHSA5 18004 - system zarzg 2020-09-01 2020-03-10
TAK Certfik.at PM-M 18000 - zystem zarzadzg
TAK Certyfikat dla poradni wpdany przez Polf 2020-05-10
TAK Certfik.at PM-M 18000 - zystem zarzadz4
TAK Certyfikat S0 140071:2004 [spstem zarz
TAK Certyfikat S0 27 001 - system zarzadzz
TAEK Spetnienie wazpstkich standarddw PTO
TAK. 150 22000, HACCP, BRC. IFS [systerny
TAK Certyfikat Centrum b anitorowania J akod
TAK Certyfikat 50 27 001 - system zarzgdzz 2016-09-22

W

<

1. Zamknii

Rys. 6.7 Zaktadka Certyfikaty
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7. Na zaktadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:

v' Dane podstawowe organu zatozycielskiego
v' Adres organu zatozycielskiego

Hazwa éwiadczeniodawcy |GAB\NETY LEKARSKIE

Mazwa skrécona: | Rl

Podrniat tworzacyf’w?as’cicial] Dare podstawowe] =9 Dane kontaktowe | Przedsiebiorstwa | Weisy do rejestidw | Cenyficaty  Organ zahozpcielski l

| Dane podstawowe

| Top (Il 6z kadures} 20 - wojewoda

Nazwa, |A.MAA
Np[EEEEE
REGON.[TTDm
Adres
Kod pacatowy: [B0-245 Pocata |POZNAN
Migjscomost: |PUZNAN ﬂ

Ulica |MAJAKDW’S KIEGD 2343

Rys. 6.8 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwagal!

L Zamkni .

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace sSwiadczeniodawcy zostaty wypetnione, do programu
wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych. Dodatkowo program
automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest prawidtowy (zgodnie z suma kontrolng).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji,

przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

dane $wiadczeniodawcy mozna zaakceptowac

W przypadku wprowadzenia zmian danych swiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze
zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz skopiowanych

dokumentach:

A Informacija

Zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertach fwnioskach/dokumentacjach aktualizacyjnych.

Rys. 6.9 Informacja

Operator musi wiec pamietaé, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do programu

dane nie beda ujete.
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Komunikat jest wyswietlany przy kazdej probie edycji danych — nie ma mozliwosci wytaczenia tego komunikatu.
6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznos$ci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobéw moze samodzielnie zapewnic
opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badZ skorzysta¢ z zasobow innego swiadczeniodawcy, ktéry
udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwos¢ zawierania przez Swiadczeniodawce
umow o podwykonawstwo oraz uméw wspétrealizacji.

Podwykonawstwo:

Przychodnia medycyny rodzinnej swiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
réwniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng Swiadczacg ustugi w zakresie
poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte moze wykazac
oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze swiadczenia w zakresie
poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o podwykonawstwo.

Wspbtrealizacja:

Umowy wspodtrealizacji dotyczg ustug w zakresie RTM. Wspdtrealizator wzgledem umowy z Oddziatu NFZ
posiada zasadniczo takie same prawa jak gtéwny realizator. Wspotrealizator, tak jak ma to miejsce przy
podwykonawstwie, udostepnia realizatorowi wtasne zasoby, natomiast personel wspétrealizatora po dodaniu
go do struktur realizatora (zatrudnieniu przez realizatora w SZOIl) moze by¢ wskazany jako tzw. wydzielony
personel.

Przygladanie umow o podwykonawstwo/wspétrealizacji jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo:

[EjNF2-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 N [=] ]
Rézne Portal 5201 | Struktura potencistu éwiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umawy 0 pody SEw Chrl4+U

Migjsca udzielania Swiadczeri

Personel medyczry Chri+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+5
Proceduryzabiegi

Stavnik pradultduw handlowych (Zaopatrzenie)
Stawnik zestawdw produkkde handlowych {Zaopatrzenie)

|C:lNFZ-KO | |Uzytkuwn|k: Systernu Adrninistrator v

Rys. 6.10 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych umoéw wspétpracy/podwykonawstwa:
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@
| Podnsikariancs: | g M‘
Umowa obovizauie wdnis [ | $]2
I Umowa/Promesa|Realizacia [Data pocz. obowiaz. umowy|Dats korica cbowiz. umowy[Zakies mowy | Strons korzystaiacs 2 zssobéw| Nazwa podu A
podiy konawstwo 20130101 4 150005435 150005520 N
I izacia [E ] 1501 A
wspdtrealizacia 20190101 2020-04-30 z 150005578 150008520 N
podiykonavistwe 20%-m-m 20200225 r4 150009578 150009520 N
podwykonaw stwa 201812m 20200208 z 150005495 150005520 N
wspotrealizacia 20190215 20201231 4 150005572 150005435 4
podwykonaw stwa 2018123 203123 z 150005495 150005520 N
wspotrealizacia 2015005 20200401 4 150005572 150005435 4
wspotrealizacia 2019-0m-m 20200215 z 150005578 150005520 N
podiy konawstwo 20130301 u 150005435 150005488 &
wspolreslizacia 2019-01-01 202001-31 u 150005578 150005495 A
.
o >

aoigmaot |7 |150008435

>
Seukajwa: |Kad = [l

armkri

Eu

Rys. 6.11 Lista umoéw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Realizacja: podwykonawstwo, wspétrealizacja

Data poczatku obowigzywania umowy

Data korca obowigzywania umowy

Zakres umowy: Z-zakres Swiadczen, S-Swiadczenie, U-ustuga

Strona korzystajaca z zasobow:
o kod realizatora jedli korzysta z ustug wspétrealizatora lub wtasnego podwykonawcy
o kod wspétrealizatora jesli korzysta z ustug swojego podwykonawcy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

ANENENENENEN

AN

W dolnej czesci okna z listg umdw o podwykonawstwo znajdujg sie dwie zaktadki:

e Opis - obszar zawierajacy szczegétowe informacje o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie,
Ustuga). Po zaznaczeniu na liscie wybranej umowy/promesy widoczne bedy szczegéty zakresu
umowy/promesy.

e Powigzanie umowy — obszar precyzujgcy powigzanie umowy omoéwiony zostanie na przyktadach:

o Realizator 150005578 posiada umowe z podwykonawcg 150005520:

]

Podgkonswca | 5] =zasTosw

Urnowa obowigzuie wdnive [ - |+

Unnowa/Promesa| Realizacia [Data pocz. chowigz. umow|Data kerica obowiaz. umaw|Zakres umony | Strona korzystaiaca 2 2asobén| Nazuwa padu A
Umowa podwykonawstwa 201301401 z 150005435 150008520 N
Umowa wspéheslizacia 20181204 5 150005578 150005435 A

Umowa wspohieslizacia 2015-01-01 2020-04-30 Z 150005575 150005520 N
o 01 Z 150005578 1501 K|
podiykonawstine 2018120 20200208 z 150005495 150005520 N
wspihiesiizacia 20190215 2020123 z 150005572 150005495 &
podwykonawstne 20181231 2019123 Z 150005495 150005520 N
wspdhieaiizacia 20190105 2020-04-M z 150005578 1500054395 A
wspdhieaiizacia 20130101 20200215 z 150005578 150005520 N
poduykonawstwo 20130301 u 160005495 160005488 &
wspohealizacia 20180101 202001-21 u 160006578 150005435 &

v
< >
Opis  Powizzane umowy
Unmowa/Promesa| Redizacia Daata pocz obowigz. umawy| Data kanca abowiaz. umowy| Zakies umowy | Strona koraystajaca 2 zasobéu| Nazwa podwpk.

<

il

Saukaj wg: |Ked =

amkni

E.

o Realizator 150005578 posiada umowe z wspétrealizatorem 150005520:
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1 Listo umouw wspélp o ¢
Podkonawca | 5] =zasTosw
Unnows abewigae w o [ [SFE
Umouwa/Fromesa| Realizacia [Data pocz. cbowizz. umowy|Data kerica obowiaz. umowy|Zakies umowy | Strona koreystaigea 2 zasobow| Nazwa podwy A
Umowa podwykonawstno 2ms01-0 Z 150005495 150005520 N
Limows wspohealizacia 2018-12-04 5 160005578 150005455 &,

01 0 Z 151 1
Unowes podwykonawsting 2030101 2020-02-25 z 150005578 150005520 M
Unows padwykonawstng 20e1201 2020-0208 Z 150005495 150005520 M
Umowa wspdhealizacia 2030215 2020123 Z 150005578 1500054395 &,
Umowa podwiyk onawstwo 2018-12-31 2018123 Z 160005455 150006520 M
Umowea wspoheslizacia 20830105 2020-04-01 z 150005578 150005435 &,
Unowes wspdheslizacia 2030101 20200215 z 150005578 150005520 M
Unows padwykonawstng 2013-0901 u 150005495 150005488 4
Umowa wspdhealizacia 2ms01-0 20200131 u 150005578 150005495 &

.
< >
Opis  Powizzane umowy
Umowa/Promesa|Aealizacia Data pocz. obowigz. umowy| Data kohca obowiaz. umowy|Zakies umawy | Strana korzystaiaca z zasobdw|Nazwa podwipk

>
Sevkaj wg [Fod =1 B
]

i
I Zamkni

o Realizator 150005578 posiada umowe z wspotrealizatorem 150005495 i dodatkowo
wspotrealizator 150005495 posiada umowe ze swoim podwykonawcg 150005520:

& Lista umow wspéiprac u] ¢
Podgkonswca | 8] =zasTosw
Urnowa obowigzuie w dhiut B
Umawa/Promesa| Realizacia [Data pacz. cbawizz. umawn|Data karica obawiaz. umawy(Zakres umowy | Stiona karzystaigea = zasabén| Nazwa paduy A
Uriowa podwykonawstwo 2013.0101 150005435 150005520 N
15| 1

Uriawa wipéhealizacia 203010 20200430 z 150005572 150005520 N
Umawa padupkonawstuo 20130101 20200225 z 150005578 150005520 N
Umowa podwiyk onawstwo 2018120 2020-02-08 Z 160005455 150006520 M
Umowa wspéhealizacia 20130245 202012331 z 150005575 150005435 A
Umowa podwykonawstwa 201812431 201312331 z 150005435 150005520 N
Uriowa wspéhealizacia 20130105 202004 z 150005574 150005495 A
Uriawa wipdhealizacia 2013010 20200215 z 150005572 150005520 M
Uriawa podwykonawstwo 2013090 u 150005495 150005468 A
Umawa wspehealzacia 20130101 20200131 u 150005578 150005495 &

v
< >

Opis  Powigzane umowy

Umawa/Promesa| Realizacia

Diata pocz. obowiaz. umany] Data kafica abawiaz, umowy|Zakies umany [Strans koraystaigea 2 zasabiw] Nazwa podwyk
201501 01 z 1501

>
Sauks) wa: [Kod =~ E

I Zamkni

o Sytuacja z powyzszego przyktadu prezentowana jest réwniez ,od strony” wspodtrealizatora:
Wspotrealizator 150005495 posiada umowe ze swoim podwykonawcg 150005520 oraz
umowe wspoétrealizacji z realizatorem 150005578:

& Lista umow wspéiprac u] ¢
Podgkonswca | 8] =zasTosw
Urnowa obowigzuie w dhiut B
Umawa/Promesa| Realizacia [Data pacz. cbawizz. umawn|Data karica obawiaz. umawy(Zakres umowy | Stiona karzystaigea = zasabén| Nazwa paduy A
Urnowa podwykonawstwo 201301401 z 150005435 150005520 M
Uriawa wspéhealizacia 20181204 5 150005572 150005495 A
Uriawa wspéhealizacia 203010 20200430 z 150005572 150005520 N
Umawa padupkonawstuo 20130101 20200225 z 150005578 150005520 N
Umowa podwiyk onawstwo 2018120 2020-02-08 Z 160005455 150006520 M
Umowa wspiheslizacia 20130215 20201231 z 150005575 150005435 A
3 231 Z 1 J
wspchealizacia 20130105 202004 z 150005578 150005435 A
wipdhealizacia 2013010 20200215 z 150005572 150005520 M
podwykonawstwo 2013090 u 150005495 150005468 A
wspehealzacia 20130101 20200131 u 150005578 150005495 &
v
< >

Opis  Powigzane umowy

Umawa/Promesa| Realizacia Diata pocz. obowiaz. umany] Data kafica abawiaz, umowy|Zakies umany [Strans koraystaigea 2 zasabiw] Nazwa podwyk

2013-01-05 a1 Z 1501

< >
Sauksj wg: [Kod =~ B
t
i
= ..
W1 Zamkni é

Strona 44z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
E Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

W gérnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug kryteridw:

e Podwykonawca,

e Data obowigzywania umowy.
Aby wyszuka¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawca nalezy rozwing¢ znajdujgca sie w filtrze liste i
wybrac z niej podwykonawce:

o1
™ Poka: nieaktpwne  ZASTOSLI |

-

s

L] |

Seukajwa [1-Kod =l FrGzika
Dreporged Lo

Rys. 6.12 Wybieranie podwykonawcy

Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
uméw o podwykonawstwo uzyé przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista umdéw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajacy
filtrowanie/sortowanie uméw wedtug kodu swiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Woybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista uméw wspétpracy) mozna przeglagdaé dane konkretnego podwykonawcy.
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Mazwa $wiadczeniodawcy ‘Hmmu—“—ﬁu«mmu—“ﬁmwu—vﬁwﬂm»«mw«L

Mazwa skrdcona: [Ah 8 ALALA

Pndmwntlwmza:wwas’cicie\}Danepndstawnwe}ganekontakmwe Praedsighiorstwa | Wwpisy do rejestrév | Centyfikaty | Organ zabosycielski

Dane

Nazwa: [BAL - R POUMIG TG CUNIET Uit

Rodzaj podmiatu: PODMIDT LECZNICEY

Forma daistalnogc |20 72 e UiEoiDHLS [UAMERLRUS L s bOAMLA]

Forma whadcicielska: [ QAR AR i inbit

Podhiot tworzacy: |
NIF: [E353756235

REGON: |E11453728
Adres

|

Kod pocztowy: (00343 Pocats [FOCZTA4

Misjscomnsé: ‘PHAGA-PD{UDN\E GMINA: PRAGA-POLLIDMIE

Ulicsa

Mr damu: ‘SKH Hr lokalu |000000000000000000000001 23456783

Telefor [GTE4TAAAABARAALA
Fax[4324424

E-mail [ .. voies

Rys. 6.13 Karta przegladania danych podwykonawcy

L Zamkni

Na powyzszej karcie mozna przegladaé¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu zaktadkach

(podobnie jak w karcie Sswiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania Swiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady swiadczgce swoje ustugi w kilku lub kilkunastu miejscach
o réznej lokalizacji. Miejsca udzielania swiadczer mozna przegladaé po wybraniu z gtéwnego okna programu

menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Miejsca udzielania swiadczen.

FZ2-KO wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1

Rdzne Portal SZ0T | Strukbura pokenciatu swiadczeniodawey  Konkors ofert Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Chrl+U

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medwczny | srodki bransportu Ctrl+5
Procedury/zabiegi

Stovnik, produkkdw handloweych (Zaopakrzenie)
Stowenik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

=1ox]

[cinFz-Ko [ [zytkownik: Svstemu Administrator v

Rys. 6.14 Menu Miejsca udzielania swiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania s$wiadczen:
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Adres: ul [\ orven oreo

[9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90
=10/ x|
Oddziat woj. NFZ: KI (¢ wszystkie whasne obce AT
150000018 555|PB-M 0925-1 KAl 5
1500008103 obce 150000018 553 PB-M 09251 PO. 1401
1500009229 wtasne 150000004 999 Poradnia spec ne 0010

Rys. 6.15 Lista miejsc udzielania swiadczen

Na liscie widoczne sg informacje:

AN NN N N NN

W dolnej czesci okna z listg miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na lisScie miejsca: petna nazwa i adres.
Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg. Po wybraniu
jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIII cz. kodu resortowego, sufiks, kod miejsca w OW NFZ, w polu
obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakdéw. Jezeli wtgczona jest funkcja autowyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i
ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania swiadczen kryteria wyszukiwania beda zapamietane
przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw

na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie miejsc
wedtug kryteriow:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFz,

Typ miejsca: wiasne/obce

Kod Swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,

Nazwa miejsca,

VIl cz. kodu resortowego,

Nazwa VIII cz. kodu resortowego

Fila — czy miejsce wykonywania swiadczen jest filig.

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v' Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania Swiadczen mozna przegladaé szczegétowe informacje na temat
F-II-F‘Ddﬂqd.

okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku
Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajdujg sie nastepujgce dane:
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[N

AN

N

Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Dane podstawowe

Wprowadzono znaczniki: czy jednostka jest réwnoczesnie miejscem udzielania $wiadczen oraz czy
zostata dostosowana do rozporzadzenia MZ

Adres i dane kontaktowe

Informacja o kierowniku jednostki

Rodzaj jednostki org. (VI. Cz kodu resortowego)

r - b
Karta migjsca udzielania swiadczen - przegladanie - » Ié]
Oddziat woj, NF2Z: 1300 K Kod techniczny migjsca w Ow NFZ: [1500014517 Typ migjsca: obce

Nazwa |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Dane podwykonawcy J inasika ngl Komadrka org. | Okiesy zawieszenia ] Frofile medyczne ] Lukalizacia] Cechy migjsca ] Picfile leczenia ]

Dane podstawowe

W oz kodu resort.: |B54

REGOM jednostki: 144564656 - |32478

Nazwa jednostki
zgodna ze statutem: |JEDNUSTKA MIEJSCE

Data iozpocz. dziakaln.: |2000-01-01 |5 g

[¥ jednostka bedaca migjscem udzielania swiadczen

Data zakoricz. dziskaln: [933312-31 |5 E

¥ jednostka dostosowana do rozporzadzenia M2

Adres, dane kontaktowe
Kod pocztowy: |UD-USU

Pocats; [POZNAN POCZTA

Telefon da informacii: | 10

Migjscowoét: |P02naﬁ Gmina: Poznari M Telefon do rejestracii: | 10
Ulica: [POLNOC Faw:
Hr domudlokalu: |101 /|202 E-mail:l
Adres Wi |
=
Imie: | Nazwisko: | Telefon:

Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu resoit ]:

] Zamknii

Rys. 6.16 Zaktadka Jednostka organizacyjna

Zaktadka Komérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Dane zaktadu leczniczego— jesli komdrka jest przypisana do zaktadu leczniczego (z pominieciem
jednostki organizacyjnej), wodwczas wyswietlane s3 dane zaktadu, za$ zaktadka Jednostka
organizacyjna przestaje by¢ wyswietlana

Dane podstawowe — wprowadzona znacznik ,komodrka dostosowana do rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

Specjalnos¢ komérki org., charakter miejsca

Dane kontaktowe
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Karta migjsca udzielania Swiadczen - przegladanie I&‘
Dddziat woj, NFZ: |13-00 K K.od techniczny misjsea w O NFZ: | 1500014585 Typ migjsca: whasne

Nazwa: [POZNAR E0T (POLNAZ)

Jednostka org. Komarka org ] Okresy zawiaszania] Profile madyczne] Lok alizacja } Cechy miaisca] Profile Ieczania]

Dane pizedsigbiorstwa

Regon: |

MNazwa przedsigbiorstea: |

Dane podstawowe
Wil czgét kodu resort: [1601 [~ komérka dostosowana do rozporzadzenia M2

Nazwa komérki: [KOMORKA 501

Data mzpocz. deiataln: [2010:01-01 |5 E Data zakoricz. dzistaln [999812-31 | & E
Specjalnoié kom. org.. charakter miejsca

Kod [¥IIl cz. kodues.): |3012

Mazwa (VI cz. kodu res.): |AMELILATDFHLIM CHIRURGICZNE J

Migjsce dziatania: |sta¥e J
Dane kontaktowe

Telefon do kisrownika: ,7
Telefon do informaci: ,107
Telefon do rejestraci: ,1237

Fax: ,7 Ozoba kontaktowa ,7 1
E-mail: | Audres WA, ,7

Harmonogram udzielania zabiegdw | Harmonogramy pracy komdrki |

L Zamknii

Rys. 6.17 Zaktadka Komérka organizacyjna — przypisana do jednostki organizacyjnej

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komérki lub harmonogram udzielania

(D) Hamonogram udzielania zabiegéw | Harmanogramy pracy komérki |

zabiegéw. W tym celu nalezy uzy¢ przyciskow
, ktére znajduja sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie okno zawierajace wykaz wszystkich
harmonogramoéw pracy komérki lub udzielanych swiadczen:

[iLista okresow obowiazywania harmonograméw komdrki _ (o x|

1330-01-01 Z
20090718

Uwag

=l
m’qudglqu L Zamkni

Rys. 6.18 Lista okresow obowigzywania harmonograméw komorki

Opcja (4 Fa-Podglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:
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_ipix
i’
pon . 1204
poniedziatek 1304 1523
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500
|
1. Zaroknii |

Rys. 6.19 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Okresy dziatalnosci
v' Zawiera informacje na temat dat poczatku i korica okresu zawieszenia komorki organizacyjnej

Karta migjsca udzielania swiadczen - pm
Dddziat woj, NFZ: |13-00 K K.od techniczny misjsea w O NFZ: | 1500014450 Typ migjsca: whasne

Nazwa: [MIEJSCE POENOC 1

Komdrka or

rofile madyczne] Lokalizacja I Cechy mieisca] Profile Ieczenia]

Data poczatku okiesu zawweszenlal Data korca okresu zawieszenial
2015120 2016-02-28
201412 2015-02-28

»

m

1 Zamkni

Rys. 6.20 Zaktadka Okresy zawieszenia

Sprawdzenia dokonywane podczas dodawanie miejsca do pozycji oferty:
v' Podczas dodawania miejsca udzielania $wiadczers do pozycji oferty innej niz w rodzaju RTM,
zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:
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NFZ-KO 2014.03.2.4 s

Miejsce udzielania Swiadczen posiada okres zawieszenia na pierwszy
' dziefi obowiazywania oferty.

Nie mozna dodad wybranego miejsca do pozycji oferty.

v" Podczas dodawania miejsca do pozycji oferty w rodzaju RTM zostanie wy$wietlony nastepujacy
komunikat:

NFZ-KO 201403.2.4 [

3 Wybrane miegjsce udzielania swiadczen posiada okres zawieszenia

" dziatalnosci na pierwszy dzier obowiazywania oferty lub zespotu RTM.

Mie mozZna przypisac migjsca udzielania éwiadezen do danego zespotu
RTM.

4. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalno$¢ komérki org

Karta miejsca udzielania swiadczeri - przegladanie

x|
Oddziak wej. MFZ: |1 w000 K I ¥.od techriczry misjzoa w 0w MFZ: |1 BO0NN1 10 Top misjsca: obee
Mazwa: IPB-M [ (1 )
Dane podwykanawey I Jednaostka arg. I Komérka org,  Profile medyczne | Lokalizacia | Cechy migjsca I Frafile leczenia
Funkecja ochrony zdrawia |Specialno§c': karndrki organizacyjne] I ﬂ
HC1.3.9. - POZ0STALA OPIERA AMBULATORYINA 53 - KARDIOLOGIA
HC.4.2 - DIAGNOSTTKA OBRAZOWA

53 - KARDIOLOGIA
12 - KARDIOCHIRURGIA
53 - KARDIOLOGIA

HCR.3. - BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA
HCR.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE

Harmonagram prac

L Zamkni |

Rys. 6.21 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
- U Y armonogram pracy profil I

ktéry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
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=lolx|

Lista okresow obowiazywania harmonogramaw profilu

=t Fd-FUdg\qd j-'l_ Zamknij

Rys. 6.22 Lista okreséw obowigzywania harmonograméw profilu

Opcja (4 Fa-Padglac pozwala przejrze¢ szczegdty wybranego z listy harmonogramu:
1ol x|

droda 0700 1700

=

L Zamkni |

Rys. 6.23 Lista pozycji harmonogramu - profil komaérki

Uwagal!

Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komodrkg
organizacyjng. Wowczas w oknie Lista okresow obowigzywania harmonogramdw profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:
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Lista okresdw obowiazywania harmonograméw profilu N [=[ S}

& P Podalad 1 Zamkni

Rys. 6.24 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnos¢ harmonogramu

5. Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v' Szczegbdtowe cechy lokalizacji

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie x|

DOddziat woj. "'”'21|15'DU jK Kod techniczny migica w 0w NFZ: I‘I 500009229 Tup migjsca: whasne

Mazwa: IPDF!ADNIA troonn

Jednostka org. I Komdrka org. I Profile medpczne ;‘_‘Loi{éi_\%é'c|a'_: Cechy miaiscal Profile Ieczen\al

Adres
Kod pocztowy: IBUSES F'Uczla_IW'DLSZTYN
Migjscowosc: IWo\sztyn _MI
Ulica: I =

Hr domu/lokalu: |3 ! I

rCechy lokalizaciji:
D [Cecha [wartose ||
L 1500000255 | Rodza) budynku Parterowy
| | 1500000265 Winda dostosowana dla oedh niepetnosprawnpch Tak, dostosowana ©
| | 1500000265 | Prayimowanie wazkdw inwalidzkich Tak
| |1500000285 Podiazd Tak
| | 1500000265 | Autamatyczne drzwi Tak
| |1500000265 | £azienka i tosleta dostosowana dla oséb nispstnospravwych Tak —
| |1500000265 Kaorptarze przystosowane dla oséb nispstnospravwnpch Mie
| |1500000265 | Cay pomieszczenia w ktdrpch praebywaig pacienci =3 klimatyzowane Tak
| |1500000265 Parking dla $wiadczeniobiorcdw Tak, bezptatny
| 1500000265 Mr lini komunikacii publiczne 220,134,787
4] | _'lJ
I Zamknii

Rys. 6.25 Zaktadka Lokalizacja

6. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komarki organizacyjnej
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AN

8.
v

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie:

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|

Dddziat woj. NIZ:|15'UU K I Kod techniczny misjsca w O NFZ: [ 1500003229 Typ migjsca: whasne
Mazwa: [PORADNIA 2 .‘.
Jednostka arg. | Komdrka org. I Profile medycznel Lokalizacja f 1 Profile Ieczanial
rCechy zalezne od jalnoici komorki inej:
D [Cecha \Wartost [+]

L 1500000024 C2v FOMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBY WA PACJENC] 54 KLIMATYZOWANE Tak

| |1500000025 LICZEA GABINETOW LEKARSKICH 2

|_|1500000026 GABINET ZABIEGOWY 1

|_|1500000027 SRODKI TRAMSPORTU SPEENIA)A CECHY TECHNICZNE | JAKDSCIOWE OKRESLONE W POLSKICH NORK Nie

r

Adres siedziby

KN
l-'L Zamknij
Rys. 6.26 Zaktadka Cechy miejsca
Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne
Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo
¢wiadczeii - przegladanie 1[

Oddziak woj, NFZ:|15-00 KI Kod techniczny misjsca w Dw NFZ: [1500003110 Typ migjsca oboe

Nazwa: |F'B'M e 0 00 e o o ARIDID.

IJednostka org, | Komérka arg, I Profile medyczme' LDkaIizaciaI Cechy miaiscal Piofile Iaczemial

Dane identpfikacyine

Oddzist woj. NFZ: I K Kod fwiadczeniodawey-podwpkonawcy w bazie 0w NFZ I

Nazwa:l
NIF"I
HEGDN.I

Kod pocztowy: I Poczla; I

Adres siedziby

Migjscownoss: I

Ulica: I

Umowa # Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Umowa/Promesa: Zakres umowy:
Status: ¥ Podiykenywanic pebnych zakest Swiadszer
Drata obowigzywania umowy od: I s EI@ ¥ | Podiykorywanie wbrarych swisdezer 2 eakresy
Data obowiazywania umowy do: I .. 3@ ¥ Podiykenywanie ushua riezbednych do udzielenia swiadozenta

l-'L Zamkni]

Rys. 6.27 Zaktadka Dane podwykonawcy

Zaktadka Profile leczenia
Nazwa profilu leczenia
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Karta miejsca udzielania éwiadczen - przegladanie 5[

Oddziat woj. NFZ |15-UU KI Kod technicany misjsca w 0w MFZ: (1500011364 Typ migjsca: whasne

Mazwa: ISANATDH\UM UZDROWISE

Jednostka org.l Komérka org, I Prafile medycznal Lokalizacia | Cechy migjsca  Profile leczenia I

4 CHOROEY UKEADU K

Dostepnosd | ‘
j-'L Zamknij |

Rys. 6.28 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania) wybranego

profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku = DOStPMEEE. 6ry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
Wyswietlone zostanie wéwczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach dostepnosci (data poczatku
dostepnosci oraz data konca dostepnosci)

it Okresy dostepnosci profilu leczenia - Dlﬂ

DATA_OD -DATA_D 1]

20090241 20031231

(Do schawka 141 ' 0K | XK Anulj

Rys. 6.29 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne $wiadczeniodawcy mozna przeglagdaé po wybraniu z gtéwnego okna programu menu
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.
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|8 NFZ-KO wersja 2019.05.0.0, GDR 2019.3.0.0 = O X
Rézne Portal SZOl = Struktura potencjatu swiadczeniodawcy Konkurs ofert Stowniki  Narzedzia Informacje
Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Ctrl+U
Migjsca udzielania swiadczen
Personel medyczny Ctrl+L
Personel RTM >
Personel CZP
Zasoby swiadczeniodawcy Ctrl+S
Procedury/zabiegi
Stownik wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawow wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)
C:\NFZ-KO\NFZ-KO_2019_ANKIETY [ [Uzytkownik: Systemu Administrator 4
Rys. 6.30 Menu Personel medyczny
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
l.i Lista personelu medycznego D ><
Oddziat woj MFZ: K I [~ Puokaz rieaktywnych Zastosy
Zatudnienie na dzief: I_'_'_ EIE
Migjsce: I dowalne - _MI

| Pracownik PESEL ~

I v
F7-5zukaj

l-'L Zarmk i

Szukaj w I M azwizko LI I

F3-Drukuy

&) F4-Podglad
Rys. 6.31 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,
v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:
e osoby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
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e osoby personelu zatrudnione u podwykonawcéw.

W gdrnej czesci okna z listg osob personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobdéw wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v' Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania

Swiadczen,

v" Pole daty (mozliwos$é wyswietlenia stanu danych na okre$lony dzien),

v" Aktywnos¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e Nazwisko i imieg,

e  PESEL.
Jezeli wiaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przegladaé szczegétowe informacje na temat okreslonej osoby

personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku Fd'PDdglqd .
Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegdétowe informacje o wybranej osobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

Dane podstawowe:

Nazwisko,

Imie,

PESEL,

Informacje o wyksztatceniu

Karta pracownika medycznego - przegladanie 1[

Zatrudnienie I U prawnienia zawodowe I Zawody medycznedspecialnoie | Kompetencie, umigjgtnodc | Dodwiadezenia zawndowe I

AN

Dane osobowe

HNazwisko: I.' R
Imis: JANHE,

PESEL: [

Wyksztatcenie

wyZsze medyczne - btk licenciata

\Wprowadzit: [AOMINISTRATOR SYSTEMU ] |2DDB-1 0-24 @E j'LZamknii |
Rys. 6.32 Zaktadka Podstawowe

2. Zatrudnienie:
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ANRNEN

ANRNENENENEN

AN NI N o

Informacje o zatrudnieniu

Okres zatrudnienia u swiadczeniodawcy,
Nazwa Swiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
Sredni miesieczny czas pracy,

Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia
Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

Zawaod osoby w miejscu zatrudnienia,

Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,
Tygodniowy czas pracy,

Czy osoba zbiera deklaracje POZ

Karta pracownika medycznego - przegladanie X
Podstawowe  Zatiudnienie | |prawnienia zawodowe | Zawody medyczne/specialnosci | Kompetencie, umiejetnosci | Dofwiadczenia zawodowe |

Zatiudnienie

ISmadczenndawca
_ﬂ'l 50005520 - NZOZ TESTOWY

< >
St. miesigozny czas pracy: 80h

Miejsca pracy

IZatludruony I Mieisce
ﬂud 2015:01-01 TTITT TN MIEJSCE KATOWICE
< >
Zawéd: 211104 - FIZYK MEDYCZNY
Funkcia:
Tygodniowy czas pracy: 40h J

Zbieranie deklaracii: Nie dotyczy

l-]_ Zamknij

Wrowadzit: [ADMINISTRATOR S5YSTEMU /] [20230809 [2]

Rys. 6.33 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,
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x|

Podstawowe | Zatudnienie  Uprawnienia zawodowe |Zawnd_l,l medyczne/specjalnodci | F.ompetencie, umigjetnosc I Dozgwiadczenia zawndnwal

Grupa zawodowa Data INr prawa wyk. zaw. I
2005-0315 1234565

F2 - Dodaj

[z |

\wWprowadzh: PADMINISTRATOR SYSTEMU | |2nna-1 0-24 @E j‘Lzamknn

Rys. 6.34 Zaktadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

_aix
Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE _I

Data uzyskania: |2UU5'09-1 5 3@

Otgan nadsjacy: [JKREGOWA [ZBA LEKARSKA W KREKOWIE (57] =

IL Zamknij

Rys. 6.35 Szczegéty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizacji,
Data otwarcia,
Data uzyskania.

i

F‘odslawnwel Zatrudn\enial Uprawnienia zawodowe  Zawody medyczne/specialnosci | Kompetencie, urmeietnos'cil Dodwiadczenia zawndowal

ANENENENRN

Stopiet specializaci

e

| &t specializacii 2001-08-04

Zawdd medyczny / specjalnodc Stopien specjalizacii
22310%ekarz - chiturgia ogdina _SI IEI. W trakiie j Diata otwarcia specializacii [2002-08-16 E E
\Worowadzk: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2uusr1 0-24 |3|E l-'L Zamkni |

Rys. 6.36 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
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AN NS

6.
v

Zawody medyczne/specjalnosci:
Data uzyskania,
Nazwa kompetencji/umiejetnosci

Karta pracownika medycznego - przegladanie

F‘odstawowel Zatrudnieniel Uprawnienia zawndowel Zawody medpczne/specjalnogei Doswiadezenia zawodowel

x|

[rata uzpskania | Mazwa

[ =

2001-10-03 UMIEJETNOSE \wf Z4KRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PREMATALNES
2001-10-08 UMIEJETHOSCI Z ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA

|4

wprowadzb [ADMINISTRATOR SYSTEML /] f200e10-24 == 1. Zarknii

Rys. 6.37 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci

Doswiadczenia zawodowe:
Nazwa doswiadczenia.
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=

Podstawowe | Zatiudnieniz | Upravnienia zawodowel Zawody medycznespecislnosci I Kompetencie, umisigtnosci E__P_?ﬁ_‘_’}‘l_ﬁflff?n!ﬁ__{fﬂgﬂ?_\f_\fﬁ_jl

Nazwa |
STAZ W LECZNICTWIE STACJONARNYM CO NAJMMIE 1 ROK

‘Wiprowadzik: [BOMINISTRATOR SYSTEML /] [200E1024 EE| L Zankni |

Rys. 6.38 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy pracownikéw

wprowadzonych do bazy za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj f'5_<|

rDiukarka
Mazwa  |\\BIGBLUENS amsug ML-2250 Series |
Zakrne Lizzba kopii

e Wszustkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vi

" Shony od |1 vl do I1 vl
[& Eodgladl XK A |

Rys. 6.39 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu. Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupetni¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktdre ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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\‘?’) 2y na pewno choesz drukowac ¢

Rys. 6.40 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Personel RTM

Zasoby personalne swiadczeniodawcy z zakresu RTM mozna przeglagdac po wybraniu z gtdwnego okna
programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel RTM:

198 MFZ-KD wersja 2020.01.7.0,  GDR 2020.1.6.0 - O X
Rézne Portal 5201 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki Narzedzia  Informacje
Dane swiadczeniodawcy

Umowy o podwykonawstwo Ctrl+U
Miejsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Ctrl+L
Personel RTM h
Personel CZP

Zasoby swiadczeniodawcy Ctrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw wyrobdw medycznych (facpatrzenie)

CANFZ-KO_2020 Uzytkownik: Systermu Administrator
Rys. 6.41 Menu Personel RTM

Dane dostepne na wyswietlonej liscie personelu medycznego — RTM s3g analogiczne jak dla personelu
medycznego innych zakreséw Swiadczen niz RTM i zostaty opisane w rozdziale Personel medyczny.
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(]
Oddziat woj. MFZ: K. [ Pokaz nieakiywnych Zastosu)

Zatrudnienie na dzief | | % E

Pracownik PESEL ~

L.

Szukaj wa: ‘Nazwiskn j |

F4-Podgld | F3-Druku | L Zamkrii

Rys. 6.42 Lista personelu medycznego RTM

6.6 Zasoby $wiadczeniodawcy

Zasoby swiadczeniodawcy — sprzet medyczny, srodki transportu i pomieszczenia mozna przegladaé po
wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatlu $wiadczeniodawcy/Zasoby

Swiadczeniodawcy.

5 NFZ-KO wersja 2011.08.0.1 GDR 2011.8.0.2 =] |
Razne Portal SZ01 | Struktura potenciatu swiadczeniodawcy Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umnowey o podwykonawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Persanel medyczny Chri+L
Personel RTH

Procedury/zabiegi

Stownik produktbdw handloweych (Zaopatrzenie)
Shawenik zestawdw produkbdw handlowych (Zaopatrzenie)

|ciimFzKko [ [Uzytkowmnik: Systemu Administrator 4

Rys. 6.43 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobdw:
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loix]
Od.MFZ: K. | Migjsce stacjonowania: I dowolne - ﬂl Zastosu)
WSZTSTEIE ha

1D tech Rodza) Mazwa Producent/tarka Model # Nazwa pomieszcz.  |Rok prod |Mr servinpdiejestr. |Data poczatku posiadania | =
2 MERCEDE z 07
739 pojazd AMBULANS MERCEDES 2004 | KVR123 20090110

782 pojazd AMBULANS MERCEDES cz2z0 2007 5K29371 2008-01-01
795 pojaed AMBULANS MERCEDES M E:] 2008 PO23371 2008-01-01
822 pojazd AMBULANS MERCEDES cien 2008 PO29371 2010001
969 pojazd AMBLULANS FB 2010-08-27 TEST A 20101227
1461 pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2009 | ABM1000 2011-0815
253 sprzet AMPLIFON PRODUCENT SPRZETU ABCZ</1200 2001 Z%/200142 20051010
1440 sprzgt AMPLIFON SaMS55 Ad4 2010 'wD34 2011-01-01
1441 sprzgt ANGIOGRAF FERS Z3 2011 w2t 2011-01-01
1493 sprzgt AMGIOGRAF SIEM Dz 2M2 KAJDSDA 2mz0312
658 sprzet ANGIOKARDIOGRAF MODEL 2001 Z</2001
673 spragt APARAT (MODUL) DO OZMACZA DOTAL Z41 2008-01-01
1285 sprzgt APARAT DO POMIARU CISNIEN] SIEMENS 2008/03 2003-04-15
256 sprzgt APARAT DO ZMIECZULAN LA PRODUCENT 2R Dw//2000 2007 | Dw//2000/2-1 20051010
512 spraet APARAT DO ZMIECZULAN LS FRODUCENT 2N ZM 2000 2000 2M 200042 2007-10-01
409 spragt DEFIBRYLATOR PRODUCENT BWC EVC100 2000 BVC200 2007-10-01
649 sprzgt DEFIERYLATOR HOSP. RaDZ, Cax0DOB. DOST. 1938 789
1308 sprzgt DEFIERYLATOR SIEMENS 1234 2008 2008/01 2011-07-19
1447 pomieszozenie |GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET ZABIEG WY NR1 20120101
1459 pomieszczenie |GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET DO ZABIEGUW 20111001 ;JI
Okresy dostgpnosci:
0d IDU ILlczba I Nazwa migjsca Adres I
2010-01-0 1 Migjsce podwlkonawey nie udostephions w umawie .
K1 i
Szukajwg: INazwa j I Fr-Sauka)
I F4-Pudg\q5| 1 Zarkni

Rys. 6.44 Lista zasobow swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:

Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie

Nazwa

Producent/marka

Model/nazwa pomieszczenia
Rok produkgji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

Data poczatku posiadania zasobu

ANENENENENE NN

W dolnej czesci okna z listg zasobow widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosc zasobu:

Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,

Data do — data korica dostepnosci zasobu,

Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wiasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato udostepnione w
umowie,

v' Adres — adres miejsca wtasnego/miejsca podwykonawcy

ANANENEN

Uwaga!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione $wiadczeniodawcy w umowie wowczas w kolumnie
Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:
® nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nrseryjny/rejestracyjny,
w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakdw. Jezeli wtgczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie
automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)
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W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie zasobu
wedtug kryteridw:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v' Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/érodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

6.6.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobdw mozna przeglada¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,srodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zasob na liscie, a nastepnie

uzy¢ przycisku pF“'PDdS‘qd. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym
zasobie.
Na karcie tej znajduja sie nastepujace dane:

1. Dane ogdlne:

v' Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ $rodek transportu/pomieszczenie

v Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wtasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v" Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te s3 specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla $rodka

transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia

2asih swiadczeniodawcy 1'

% sprzet medpczny " pomieszczenic % posiadan

€ srodek ransporty " bede posiadal

= wbasny INzoz Spec- . ﬂl

 podwykonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opiz dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

Nazwar| TG KARDIDTOKOGRAF Cod UMDNS: [T
Producent:lPHDD A
Model: [2003/01

Fiok produkcii: |2DDS

Informacje dodatkowe:

¥ | Urnowa sengisowa awarantujgca sprawnose
¥ Fosiada atest

Rys. 6.45 Dane podstawowe- sprzet
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Zasob swiadczeniodawcy

x|
| spreet medyszny | pomieszczenie % | postadsm
(= grodek transpartu RTM (" bede posiadat
= wibasny INzuz ) ) ﬂl
| podwykonawey:

Diane podstawome | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfikacyine:

Mazwa:]ah BULANS Kod UMDN: [12345
Marka:|MERCEDES
Madek [/

Rok produkcii |2UU4 Mr leieslra:y\ny.lKVmZB

Informacie dodatkowe:

¥ Umowa sensisowa gwarsntujaca sprawnose Data homologacji. | 2005-05-12 Typ ambulansu | ‘l

¥ Fosiada atest

Mumer homologacii I1 23

Pajemnogs silnika w cm3: IBD Mumer VIN I

Rys. 6.46 Zaktadka Dane podstawowe — Srodek transportu

Zasob swiadczeniodawcy

x|
€ sprzet medpezny ¥ | pomieseczenis ¥ | posiadan
€ $rodek tansportu RTM " bede posiadar
& vibasny: INZOZ M
| podwykonawey:

Dane podstamoue I Cechy dodalkowel Dpis dodatkowy
Dane identyfikacyjne:

NaZwa_IGABINET ZABIEGDWY
Mazwa pomieszczenia: IEABlNE T DO ZABIEG W MEDYCZMYCH

Rys. 6.47 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:
v" Kod cechy
v" Nazwa cechy
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Sprzet medyczny / érodek transportu il

% posiadam
 bede posiadat od:

% spreet medyeny € Srodek fransporti

(% itz [ZakF=d Dpieki Zdromoei |
| poduykonaws:

Dane podstawowe  Cechy dodatkowe | Opis dudatkuwyl

Kod cechy INazwa cechy
1500000175 | Z KARDIOMOMITOREM

Rys. 6.48 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tre$é opisu dodatkowego

Sprzet medyczny / srodek transportu 5'
% posiadan
1 sprzet medysany £ Sodek ransporty
(" bede posiadat od:

& pasny IZakl'ad Opieki Zdrowatne] M
| podiykanawcy:

Dane podstawowe | Dechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenie

Rys. 6.49 Zaktadka Opis dodatkowy

6.7 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych $wiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto istnieje
potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym miejscu
wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie zawierania
kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do aplikacji
NFZ-KO w profilu $wiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przeglagdaé¢ po wybraniu z
gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.
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[&NFz-ko wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 _(O] x|
Rézne Portal SZ0T | Struktura potencjshy Swiadczeniodawcy Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia  Informacie

Dane fwiadczeniodawcy
Umnowy o podwykonawstwo Chrl+L

Miejsca udzielania swiadczen

Personel medvezny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S

Stownik produkkdw handlawych {Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHMFZ-KO_05154 [ |U2ytkownik: Systemu Administrator 4

Rys. 6.50 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegéw:

I.ista procedur / zabiegow

Od NE'I ¥ | Migjsee stacjonowania: [SANATORIUM UZDRDWISKOWE 'ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostepne w % migiscu  lokalizaci  pozalokalizacia - whasne © poza lokalizacis - obce:

Migjsce - kod ‘M\e\sce - hazwa |Kod ‘Nazwa ;ﬂ
15000711364 SANATORIUM UZDROWISKOWE : 83721 ECHOKARDIOGRAFIA
15000711364 SANATORIUM UZDROWISKOWE 36.9 INNE ZABIEGI HA NACZYNIACH SERCA

RC&

\TORIUM UZDROW
IATORIUM UZDROW

00.03 OBWODOWYCH NACZYH KRWID

 [K

Dkresy dostepnodci
0d [Do

20090301 | 2009-06-30
20090501 | 2009423

% Fa-Diuku j'L amkni|

Rys. 6.51 Lista procedur/zabiegéw

3

L«

[}

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane:

Kod miejsca wykonywania swiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania Swiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

AN N NN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one o
czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W gérnej czesci listy znajdujg sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych kryteriow:
e (Oddziat NFz,
e  Miejsce stacjonowania
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| 2 F9-Drukui . . L,
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegdw.

6.8 Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal

Aby przegladaé¢ stownik produktéw handlowych nalezy wcze$niej wykonaé¢ import zestawdow
@ produktéow. Operacja importu zostata opisana w czeéci Import zestawow produktow handlowych
(zaopatrzenie)

Dla oferentow przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna przeglgdac
po wybraniu z gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik produktéw
handlowych (zaopatrzenie).

[inFz-x0 wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 =1al=|
Rizne Portal SZ0I 'm Konkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umawy o podwykonawsbwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny CErl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+S

Stownik pradukkéw handlowych (Zaopatrzenie)

Stawnik zestawdw praduktdw handlawych (Zaopatrzenie)

|C:1NFZ-KO | |Uzytkown|k: Syskemu Administratar v

Rys. 6.52 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktow handlowych:
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F'mduktl _I DdNIZ-I _KI Zastosuj |

Cena brutto Ind. zam. [Nazwa produktu
4

9231.03
gmp 911203 1098 T

Proteza podudza
aooF 59113.08 705N Proteza uda
9200 4 9232 03T ‘wikkadka uszna
-
4 L4
Saukaj wa: INazwa j I Er-Szuka]
Import, | I&FZ-Dqu | B‘F4'PDdQ'Q4 ﬁ FEHdzur | %FS-Drukwl j'LZamknu

Rys. 6.53 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu, po

ktorym identyfikuje przedmiot
Kod produktu wg NFZ,
Cena brutto,

ANENENEN

Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

T — import zestawow produktéw handlowych,

[4 F4-Podglad | _ podglad informacji o produkcie,

rn =
BP9k | wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

- zliczenie rekorddw na liscie,

Zastosu] | wyszukanie produktdw na liécie,

1 Zarmknij

il

— wyjscie z okna.

Identyfikator zamodwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)

6.8.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskaé szczeg6towe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go na liscie,

a nastepnie uzyc przycisku . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego produktu:
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Karta przedmiotu ortopedycznego / srodka pomocniczego - przegladanie x|

Kod [3231P

Mazwa [ARARAT SEUCHOWY
Producent IF‘HDDUEENT ABC
Model [Z4/2000

Ma specjalne zamdwienie T

Rys. 6.54 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podgladu widoczne sg nastepujgce informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamdwienia (T-na specjalne zamdwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez zamdéwienia)

ASANENENEN

6.8.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtréw znajdujgcych sie w gornej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ dane stosujac kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg . W polu
obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakow z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany produkt
zostanie wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy produktéow handlowych

Na poziomie okna Lista produktéow handlowych zostata wprowadzona mozliwos$¢ wydrukowania listy

. " F3-Drukuj . . " L . . . .
produktéw za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym uzytkownik
moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj &|

Diukarka
Mazwa | \WBIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakre Lizzba kopii

 Wizystkie [ 2 strony | Liczba kopii I'I vi

™ Stony od |1 vl do I'I vl
[& Ecu:lgladl X an |

Rys. 6.55 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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sl
w| | |w| ele|s|ala &

Vil listy

Bt sy 3 o vt Tl s

S2en. 09

sz ws.0 T

Birona 171 [Powickszenic : 64%  Domydia drukarka : POFCreator

Rys. 6.56 Podglad wydruku listy produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjsécia z okna nalezy klikna¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowat liste:
4 najpierw uzupetnic¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktdre ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie X

?/I' 2y na pewno choesz drukowac ¢

P

Rys. 6.57 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.

6.9 Stownik zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal!

Aby przegladaé¢ stownik zestawéw produktow handlowych nalezy wczesniej wykonaé¢ import
@ zestawow produktéow. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktow
handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéow przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w zestawy,
ktore oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy tworzenie
whniosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu SZOIl w pliku
*.OFZ (funkcja importu produktéw i zestawdw handlowych zostata opisana w czesci Import zestawow
produktéw handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawdw produktéw handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna
programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik zestawéw produktéw handlowych
(zaopatrzenie).
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[jNFz-kD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =loix
Rézne Portal 5201 | Strukbura pobenciatu swiadczeniodawcy  Konkors ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umnowy o podwykonamwstwo Chrl+U

Miejsca udzielania Swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transparku Chrl+5
Proceduryzabiegi

Stownik produkkéw handlowych (Zaopatrzenie)

|cymFz-Ko I L2 ytkownik: Systermnu Administrator 7

Rys. 6.58 Menu Stownik zestawéw produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zestawdw produktow handlowych:

Lista zestawow produktow handlowych = Dlﬂ
DdNFZ K Zastosu) |

-

0 14:54
14:66

=

KN

Szukaj wg'INazwa j I‘ F7-5zukai

i= FErPnzyci% %FB—Druku\l I Zarkei

Rys. 6.59 Lista zestawow przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
o AS - Aparaty Stuchowe,
o PO -—Przedmioty Ortopedyczne,
o SO -Srodki Optyczne,
o SP-Srodki Pomocnicze
v" Nazwa zestawu produktéw.

AN N NN
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Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

:= Fo-Pazycie | _ podglad produktéw w zestawie,

e =
FS S wydruk wyselekcjonowanej listy zestawodw,

- zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosu] | _ wyszukanie zestawoéw na liscie,

il

(| Zamkni o
— wyjscie z okna.

6.9.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawdw istnieje mozliwos¢ przejrzenia szczegdétéw wybranego zestawu. Po zaznaczeniu

zestawu na liscie i uzyciu przycisku @ mozna przejrzeé liste produktow znajdujgcych sie w danym
zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:

Lista produktow handlowych z grupy: ZESTAW NRZ-PROTEZY = | [m] ﬂ
Kod_produktu Kod_wg NFZ

9113.06 i Prateza uda
am P 1203 T 109.8 | Proteza podudzia

e

K|
Fg-Drukui i

Rys. 6.60 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

[}

amkni]

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujace informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ,

Cena brutto,

Identyfikator zamowienia: T-TAK (zamowienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
Nazwa handlowa produktu

ANENENENEN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujacych sie w danym zestawie
poprzez przycisk F9Drukuj.

6.9.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszukac wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujgcego sie w gérnej czesci

okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzy¢ przycisku .
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Druga opcja filtrowania pozwala wyszukac zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w dolnej
czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podac kilka pierwszych
znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposdb poszukiwany zestaw zostanie wyswietlony na liscie.

6.9.3 Wydruk listy zestawow produktow handlowych

Na poziomie okna Lista zestawow produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania

B ra =
listy zestawdw za pomocy opcji 5 F3 Dk .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym

uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj ﬁl

rDiukarka
Mazwa  |\BIGBLUE'S amsurg ML-2250 Series -
—Zakre Liczba kopii

e Wszustkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 vl

" Shony od |1 vl do I1 vl
L&, Eodgladl XK Anului |

Rys. 6.61 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:

« | ofo|m|aa] o [{izmm]

Whednik listy:

Brona 121 Powinbscene: 84%  Domydne tnarka | POFCrostar

Rys. 6.62 Podglad wydruku listy zestawu produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowad liste:
v najpierw uzupetnic¢ poszczegdlne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegac¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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\"?1) 2y na pewno choesz drukowac ¢

Rys. 6.63 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdéw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatu NFZ (wyjatkiem sg $wiadczenia
uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na podstawie precyzyjnie
przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe, ktére swiadczeniodawcy moga
pobra¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan. Aplikacja ta funkcjonuje w postaci
strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majaca dostep do Internetu moze pobrac takie zapytanie
ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.

Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych) w celu
wczytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych - |EI 5[
OdNFZ [15-00 K| Mamk: (2008 EI. ZAGTOS1
Murmer |Nazwa |F|odza\ $wiadczen ‘ Dd.NIZlSkPad. ofert | Umowa od |Umowa do ;I
15-08-0000344405/02/1/ PB A0S 200811 MNFZ 02 150020070310 2008-00-00 | 2008-12-31
2 il

NFZ 01 15.00 2006-10-20
007-11-30

1600 2007-08-27

=
4 »
Szukaj wg |1 - Mr zapytania ofertowego j I F7-5zukaj |

d@smlmpod FHF: Podgladl Dokumentyl BP9 Dk | 2 FE U |

2008-12-31

Specyfikacia zapytaria oferttowega | “Wzom ankiet skojarzone z zapytaniem |

Fod Zakres fwiadczed Zapotrzebowanie (jedn. | Zapotrzebowanie (2] & |
1]

0
02.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dermatologiczne) ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w paradni choréh zakazrych 1}
02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni chorsh zakagnych dia daieci 1}
02.1500.007.02 Swiadczenia w poradni chinurgii ogélnej 1}

=
Szukaj wg I'I - Kod fwiadcz. jl ShF7-Szuka)
E5hF3 Podal |

¥ Pokaz szczeqiky j-'L Al

Rys. 7.1 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:
%2 ShFS Import

- import pliku z zapytaniem ofertowym,

&
- przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,

&s
- przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,

&n
DERTEY - przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do zapytania,
x F2 Uzun

- usuniecie zapytania ofertowego,

& i .
F9 D - wydrukowanie zapytania ofertowego,
F7-Szukaj . . , . .
- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numeroéw,
ShF7-Szukaj

- wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy ustugi,

.L%Eﬂknl - zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
%2 ShFS Import

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
sie okno Wybér dokumentow do importu.

W wyniku tej czynnosci pojawi

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym. ﬂﬂ
Szukaj v Ilf} impart j = &% Ef-

2011-06-16_13-35

2011-07-06_10-26

2011-07-06_10-31

2011-07-06_10-42

2011-07-06_12-13

2011-07-22_10-47

2011-09-29_10-45

2011-10-13_12-43

2011-10-24_13-27

2011-10-26_10-52

2011-10-27 _16-39
. 150011000141 2011 - AMBLILA Wi OPIEKA
150011000306_2011 - AMBULATORYIMA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - 02_1 AMBULATOF
150012000002 _12 - AMBULATORYIMA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZAKRESIE KOMPL
1500120000035_2012 - AMBULATORYINA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - W ZAKRESIE KOM

Mazwa pliku: I'IEDU'I'IDDU'I 41_2011 - AMBULATORYJMA DPj Otwiiz I
Pl typu: I Fliki ZF0 j Anuluj |
7

Rys. 7.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajgcy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej czesci
okna (Nazwa pliku) pojawia sie nazwy plikdw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie plikow ,ZPO”").
Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikna¢ przycisk Otwérz.

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacja w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe sktada sie z dwdch czesci:

o  Nagtéwka,
e Pozycji specyfikacji.

Nagtowek zapytania jest prezentowany w gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych. Po

=
uzyciu przycisku ShF3Pong. lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone zostanie okno
przedstawiajace informacje o nagtéwku:

v" Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,
Rodzaj s$wiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

ANENEN
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v" Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
v" Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,
v" Ograniczenia dotyczgce obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta naghiwka zapytania ofertowego - przegladanie ﬂ
Zapytanie ofertowe
Przygotawane pizez: IWIELKD POLSK] - DWW NFZ ' POZHANIL I

Nr postepowania: [1511-00005TAHTH/16/1 /15201100175
Mazws: [FE 2011 IMPORT

Fiodzaj $wiadczer: IHATUWNICT\N"U MEDYCZMNE ll
Tryb postepowania: IUmuwa wieloletnia ﬂ Kod typu umowsy: 077171

Dkres finansowania umowy IZU'H'E”'U2 \3‘]@ do IZU11-12-3U \3‘]@

Koniec obovigzywania umowy IZUﬂ"I 230 E E

Obszar: I\N"ymagane |est sktadanie ofert dla zespotdw RTH wskazanych w postepowaniu j
Rejon operacying 1520011001 ;I

Z WY JATKIEM OBSZARL KAMECKIEGD

=
l-'L Zamkni |

Dozwalane jest skhadanie ofert na miejzce udzielania fwiadczen spoza okreflonego wyze] obszan.

Rys. 7.3 Nagtéwek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju RTM
dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania zaznaczonego w
gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwdch zaktadkach.
Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v' Kod ustugi,

v" Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specylikacia zapytania ofertowego ] Wzany ankiet skojarzone 2 zapytanism ]

Zakies dwiadczer Zapotrzebowanie [jedn.] Zapotrzebowanie [2+
: jologia i int na terapia dla daieci - hospitalizacia 1000 150 000,00 2+

Saukaj wg |1 - Kod $wiadcz, jl ShFT-Szuka

F5HF3 Podal.

[ Pokaz szczegoty l-'l_ Anuluj

Rys. 7.4 Specyfikacja zapytania ofertowego

Po uzyciu przycisku ShFS Fuct] lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
uzytkownik bedzie mégt przeglagdac dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v" Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.
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Specylicacia zapytania ofertowego  Wzom ankiet skojarzone z zapytaniem |

‘wizor ankiety Wy, ankiety obligatoryine

2016 - LECZENIE 5

B‘ ChIF5 Padglad wznlul

¥ Pokaz szceegoty ﬂgnului

Rys. 7.5 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

Po uzyciu przycisku | ﬁEtrIFE Podalad wzaru

zapytania.

, uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotgczonej do

Dkt Zamkii

Typ ankiety: [wzor ankiety ogclnei

PE1.1.4 Zapermienie wyodrebnions] opiski pizlegriarskiel dnoczasowo przez co naime) 2 pielegniark.
G2 SPRZET | WYPDSAZENIE
E1-Qp21 SPRZET MEDYTZNY | POMOCNICZY L
2.1.1 Spragt do bezposs &
@ 3SPRZET | APARATURA MEDYCZNA
E1@p 31 SPRZET | WYPDSAZENIE

££431.1 Elekiivczne uzadeenie do ssaria - Go naimmiei 1 na 3 stanowiska intensywnei terapii co naimnie) 2 v oddzile,

$5831.2 Praptckowy aperat TG - w miefseu udzielania dwiadsaet

kR
Q>3 2 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
3.2:1 Bronchofiberoskop - w mieiscu udzielaria Swiadozer

Q4 INNE
141 INNE WYMAGENIA
£54.1.1'W oddziale co naimniei 1 pokd| jedneasabowy z weztem sanitamym b izolatka.
£58/4.1.2 Co najrie 4 stancwiska rtensywnei terapi, w e 20 najrrie 1 dia noworodké.
5 FEALIZALIA WYBRANYCH SWIADCZER
Q251 INNE WYMAGANIA

()5.1.1 Wykonarie w 12 miesiecy . w kiéwm ogfoszono postepowarie, co nairii 1 1133810 21981 : pod k.
512 Wikonarie w 12 missiecy . wKiém ogfoszono postepowiarie, co nafmrisi 75 % spofidd nastepLiacych procedu (ICD-3) 1) 02.23, 02.32, 02,34, 02.41, 0242 - woclogtowis - 2aktadarie, wyrmiana
£$1]5.1.3 Wokenanie 1 12 missigoy . w Kidiym ogtoszena postgpoanis, 6o naimnisi 50 7 sposid nastgpuiaeych procsdur (IED-S): 1) 3,711 zabieg napiawsay tetniaka aatty breusznei pray pomocy stentgia... ||

Fidwrnomaznik co naiminief 2.2 etatu na jedno starowisko intensywne terapii - pileciarka, kidra ukoricayka
anesteciolagicznego i ntensgwne] opieki, kb piclegriarka v tiakcie piclegriarstwa

pielegniarstua iintensynei opieki, lub pielegriarka, ktora ukoricaya kurs kwliikacyiry w driscinie pislegriarstwa

I =

2,2 etatu na jed

Rys. 7.6 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytgcznie nagtéwki zapytan

. e . . , Pokaz szczegth
ofertowych, powinien odznaczy¢ na liécie zapytan opcje Pokaz szczegoty " Foxa?szezeadty

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyska¢ szczegétowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy

podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku .
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f Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie Iér

Zapyt.ofertowe rr: 15-19-00001 3/52P£03/5/-701

Fakres dwiadczeh |D?. 0000.201.02 kwalfikacia do leczenia hormonem warostu lub insulinopodobnym czynnikiem werozstu -1 oraz wenlikacia jego skuteczne J

‘\wymaga sie podania danpch ozdb personelu medycznean wekonujacego swiadczenie w danwm migjzou przez oferenta. -
\wymaga sie podania wyekazu zasobdm

Mie wymaga sie podania planu tumusdw.

Fozycie mozna dodad do grupy wepdlnie ocenianych

g___ZapotrzebDWanie Funduszu‘g Wwzory ankiet skojarzone z pozycia | Umowy wepdbpracy

Zapotrzebowanie nie zostako ujawnione przez Marodowy Fundusz Zdrowia

ﬁ Zamkni

Rys. 7.7 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gornej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy sktadaniu
oferty, np.:

Wymaga sie podania danych osdb personelu medycznego wykonujgcego $wiadczenie w danym miejscu przez oferenta.
Wymaga sie podania wykazu zasobdw

Nie wymaga sie podania planu tumusdw.

Pozycie mozna dodaé do grupy wspdlnie ocenianych

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajdujg sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegétowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

e Wzordéw ankiet dotyczacych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposdb ilosciowy zapotrzebowanie Funduszu
dotyczace wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej ustugi. W szczegdlnych
przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywac tej informacji w zapytaniu ofertowym. Wéwczas na
zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

Zapotrzebowanie Funduszu | Wean ankiet skojarzone z pozycia ] rncwey wepdbpracy

Zapotrzebowanie nie zostakho ujawnione przez Marodowy Fundusz Zdrowia

Rys. 7.8 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zaktadce znajduje sie lista ustug szczegétowych, wykonywanych w
ramach ustugi gtdwne;.

Strona 812178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe nr. 15-07-000583/NFZ 07/07/17%41

Zakres swiadczer ID? 0000.110.02 punkt razliczeniony w fwiadczeniach podstawowmch dla dzieci | mbodziezy do 18 roku Zycia AI
‘wiyrnaga sie podania danpch osdb personelu medyeznega wykonujgcego $wiadczenie w danpm misjscu przez oferenta,
Mie wyrmaga sie podania planu turnusdi,
‘Wymaga sig podania wykazu sprzety

Zapotizebowarie Funduszu | PARIEl Wkorpwanych SEdezen | weon ankiet skojarzone 2 pozyeiq

Pakiet. 407000011002 2007 1/30

Cel prask szania pakistu vyt acznia informacyjny [$wiadozeniodawcy zobligowani s do wykonywania wsaystkich Swiadczen 2 pakistu]

Kod Swiadczenie ~
5

A13002322030  Zdiecie s2pny nazebnej przy wymianie lub 2akofczeniu leczenia

513002322060  Zsbozenie druciane] szyny nazebnej

513002322050  Tymczasowe zaopatrzenie zbamans] szczeki lub 2uchve

513002321020 Repozycia i unienchomienie 2+ amanego fragmentu wwrostka zehodofowega 2 zebem lub 2ebami

813002321010 Repozyeja i unieruchomienie zwichnictega 2eba lub grupy 2ebdw

513002320010 Nacigcie powierzchniowa, podéluzéwkowo lub podskdmie le2acego ropria, whacznie z dienazem i opatrunkism
513002318150 Zasbozenie opatrunku chirurgicznego

513002318130 Zatamowanie masywnego kiwawienia w obiebie jamy ustne] preez podwigzarie, podkbucie naczpr - jako zabieg odigby
813002318120 Chinurgiczne zaopatrzenie duzej albo znacznie zanieczyszczone 1any

513002318100 Chirurgiczne zaopatrzenie mate] rany obejmujgce do trzech zebodobém bacznie ze szwem

513002317030 Usunigcie zeba poprzez dhutowanis wewnatrzzebodotows pray zastosowaniu wiertst, d2wigni

513002317020 Usuniecie zeba wielokorzeniowega

83002317010 Usunigcie zeba jednokarzeniowega

513002316150 Unieruchamienie zebéw ligaturg diuciang

513002316070 Kiretaz zvwkby w obigbie 1/4 uzebienia (nie obejmuje znieczulenia | opatrunku]

513002316050  Leczenie zmian na bronie Suzowe) jamy ustne] [obejmuie kazdg wizpte]

813002316040  Prukanie kieszonki dzigshawe] | aplikacia leku [obejmuje kazdg wizpte]

513002316010 Usuniecie ztogdw nazebnych za kazdg 1/2 buku zebowega 1 raz w okresie 12 miesigcy w obrebie catego uzebienia

v

IL Zamkni]

Rys. 7.9 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

Podanie tej informacji ma cel wylacznie informacyjny, poniewaz $wiadczeniodawca jest zobowigzany

wykonywac wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego - zarowno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej zaktadce
w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie lﬂ
Zapyt.ofertowe i 15-19-00001 3/52P/03754-701

Zakres $wiadczer |03.DDDD.2D1.D2 kwalifikacia do leczenia hormonemn warostu lub insulinopodobrym czynnikiem warostu -1 oraz wenyfikacia jego skutecan _J

Wiumaga sie podania danych ozdb personelu medycznego wykonujgoego éwiadczenie w danym migjzcu przez oferenta. -
‘Wmaga sie podania wykazu zasobdw

Mie wymnaga sie podania planu turnusdw,

Pozycig mozna dodad do grupy wepdlnie ocenianych

Zapotrzebowanie Funduszu | W zom ankiet skojarzone 2 pozpcia | Umawy wspébpracy

R

r “Wiyp, ankiety obligatoryine

p Chl F3 Podglad

I Zarknii

Rys. 7.10 Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego
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Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

S3 Ol F3 Podglad |

Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.

Dk Zamkrii

Typ ankiet: /261 ankiety dotycaace) punktu ofetty K2 ]

) 2016 - 034261 040.02 - ANEST E2JOLOGIA | INTENSYWHA, TERAPIA DLA DZIEC - HOSPITALIZACIA
1 WYMAGANIA DOTYLZACE PERSONELL i
@ 1.1 WYMABANIA DOTYCZACE FERSONELL

9111

Réwnawaznik co ngimnis 2 etaton

=
@ 2 SPRZET | WYPOSAZENIE
=€p 2.1 SPRZET MEDYEZN'Y | POMOCNICZY

@p 3 SPRZET | APARATURA MEDYCZNA
¢y 31 SPRZET | WYPOSAZENIE

EAR corainriei Tra 3 conajmrie] 2 v odeziale
31.2 Pragkdckany aparat RTG - w mieiscu udzielania swiadczeri,
3K

31.3Kazde wspract do # plynéw, w ym
Gy 32 SPRZET MEDYCZNY | FOMOCNICZY

11321 Bronchafiberoskop - w micjou udzielaria widozer
4 NNE
Q7 4.1 INNE WYMAGANIA

411 oddsicle co naimriei 1 pokéiiednoosobomy 2 wezkem seritamym b zolatka

- 41.2 Co najmie 4 stanowisk a intensywnei terapi, w bm conajmrisi 1 dla noworock ow.
&5 REALIZACIAWYBRANYCH SWIADCZEN
.82 5.1 INNE WYMAGANIA 2

Réwnowazrik co naimriei 2.2 etatu na jedno ka. kid

L b pielegriarks, ki6ra ukoricayta kurs kwalikacying w deiedzinis pielegniarstiva

1.1.3 Réwnowaznik co ngjmniej 2.2 etatu najedno stanoy

Rys. 7.11 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola edycyjnego.

Mazwa pozpcii shownika

F9-Drukui |

Rys. 7.12 Lista pozycji stownika

7.3 Waine informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktére swiadczeniodawca,
powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage. Sa to nastepujgce elementy:

e Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowaé ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtdwku zapytania jako dwie graniczne daty: Wazna
od oraz Wazna do. NajczeSciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze wzgledu
na regulamin konkursu ofert.
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e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug — informacja na
temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania ustug sg uzupetniane
przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w zapytaniu ofertowym poda taki
warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc wykonywania ustug powinien stworzy¢
osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony, wowczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane
osobne miejsce wykonywania.

e Ustugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegétowych byly dotaczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug s3 réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zakfadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany wytacznie w
celu informacyjnym lub tez swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktére ustugi z pakietu jest w stanie
wykonywac.

e Personel medyczny — w zaleznosci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do kazdej
pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczy¢ liste personelu medycznego
wykonujacego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnusow (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego
moze byc¢ dotaczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetni¢ Swiadczeniodawca. Ankiety
moga takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac tylko te,
ktore nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzystaé kryteria wyszukiwania dostepne w gérnej czesci okna
oraz w polu Szukaj wg.

W gornej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem.
Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje wyselekcjonowanie
i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteridow:

e Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia ono
wyszukiwanie $wiadczen wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢
przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych

Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych woéwczas
mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzyé przycisku

m
|. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych podpietych
do zapytania:
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Lista grup dokumentdéw formalno-prawnych _ 3l x|

INDUWIDUALMA PRAKT VKA LEKARSKA

[~
‘wiymagane dakumenty:
STATUT ZaKEaDl
OPIMIA SAHITARNA [OKRES DBOWIAZWANIA, BEZTERMIND wA)-0M
2A5WIADCZENIE ZUS [DATA WYDANIA]
ZASWIADCZENIE US (DATA WYDANIA]
MIP -1
REMONT
POLISA OC [SUM W PLN | INNYCH WaLUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS
KRS [PRZY SP. 2 0.0, -wWySOKOSE KAPITALU ZAKE., & PRZY NISKIE) JEGD WwWSOKOSC UMOWA SPOLKI LUB U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE
WwFIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTwa UZDROWISKOWEGD

=

% FErDruku|| i’L Zamkhi |

Rys. 7.13 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢ takie

zapytanie na liscie i uzy¢ przycisk X 7 Usu . Wyswietlone zostanie wéwczas okno, w ktorym nalezy
potwierdzi¢ wykonanie operacji:

E
?)

\‘_..4/ Czy na pewno choesz usunad wybrane zapytanie ofertowe ¢

Tak Mie |

Uwaga!

= Usunaé mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze oferty. W
przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia sie komunikat:

i MFz-x0 wersja 2009.09.0.4 x]

@ Mie mozna usungc kego zapykania, poniewaz istniejg oferty utworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowac zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje iklikna¢ przycisk

B Fa. :
E3F9Druk . Program wyswietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania, itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy $wiadczeniodawca mogt podpisa¢ umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien przekazaé
informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie. Dlatego stworzono
w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami Swiadczeniodawca moze
tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze przygotowanie uméw w NFZ.
Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi wtasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie zapytan
ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
uruchamianego po wybraniu z gtdwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:

v/ podawanie i poprawianie nagtéwkéw ofert,
przeglagdanie nagtowkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteridw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnusow,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki Swiadczgcej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,

wypetnianie ankiet dotgczonych do zapytania ofertowego,

NN N N N N T N N N N N N N RN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie od
Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w zadnym
Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z wczytaniem
zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej oferty Oddziatowi NFZ
wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze potencjatu swiadczeniodawcy.

SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r

W systemie NFZ-KO konieczne jest okreslenie czy utworzenie i rozliczenie umowy (powstatej na podstawie tego
dokumentu) ma dotyczy¢ kazdego zaktadu leczniczego osobno czy tez fgcznie.

W systemie NFZ-KO istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia jednej oferty w ramach wszystkich zaktadow leczniczych
danego podmiotu, jak rowniez sporzgdzenie osobnej oferty na kazdy zaktad leczniczy. W przypadku tworzenia
jednej oferty dla wszystkich zaktadéw leczniczych na Portalu SZOI powinny by¢ dodane wszystkie miejsca dla
wszystkich zaktadéw w ramach jednego konta podmiotu.
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Okreslenie sposobu tworzenia i rozliczania przysztej umowy wskazywane jest na poziomie nagtéwka oferty w
parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazdy zaktad leczniczy osobno” :

Oferta ztozona :
Do oddziatu NFZ: [WIELKOPOLSKI - 0w NFZ W POZNANIU 3|

P q alre -
(Loperoney ke (s Sl o (02572 (S
20230101 [ 4o [20231231 37

Okres obowigzywania
UMmowy:

Whioskowanie o ubworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zakkad leczniczy osobno: -

Rodzai swiadozers [PODSTAWOWAA OPIEKA ZDROWOTNA 7]

i Numer [15-00-05488-0002:23

i Wrawadzit |Admhislratur5ystemu [ w] |2C|23—EG-2? |
Sprawdzit: I _I |_._._ ﬂﬂ
Zatwierdzit: | 4' |_,_,_ B

v 0K X Anuli |

Rys. 8.1 Przyktadowa karta nagtéwka oferty

v' W przypadku, gdy podmiot posiada jeden zakfad leczniczy, podczas tworzenia oferty
automatycznie zostanie zapisana informacja, ze oferent nie wnioskuje o osobne utworzenie
umow na kazdy zakfad leczniczy (opcja NIE) . Podczas tworzenia pozycji oferty zaktad leczniczy
zostanie automatycznie przypisane dla tej pozycji.

v' W przypadku, gdy podmiot posiada wiecej niz jeden zaktad leczniczy w nagtéwku oferty

nalezy okresli¢ wartos¢ parametru:

o Wybranie opcji NIE spowoduje, ze dla wszystkich zaktadéw leczniczych zostanie
utworzona jedna umowa dla catego podmiotu — rozliczana na jednym koncie
bankowym.

o Woybranie opcji TAK spowoduje, ze dla kazdego zaktadu leczniczego zostanie
utworzona odrebna umowa z mozliwoscig odrebnego rozliczania (na odrebnych
kontach bankowych)

Dodatkowo podczas tworzenia oferty okreslane jest powigzanie miejsca wykonywania z zaktadem leczniczym
(opisane w dalszej czesci dokumentacji).

Informacja o powigzaniu miejsca z zaktadem lIczniczym oraz okreSlenie tworzenia /rozliczania umowy
zapisywane sg w elektronicznej wersji oferty.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie i rejestracja
ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone, sprawdzone
i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.

Strona 87z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90
|4 Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnych [/ ]

Oferta Informacje  Narzedzia

OdNFZ[1500 K| Aok [2013 3| Status -

T Status Numer oferty Rodz $wiadcz. OdNFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Data zat. Nr zapyt Za ~
A _zat  15.00-05578-0001-19 szP 15 20130101 20191231 2018-09-28 201809-28 2018-03-28 15-19-000001/52P/03/3/03.0000.115.02/05 20

0 - 15-00-05578-0002-19 szpP 15 20190101 201912:31 20181116 15-19-000013/52ZP/03/5/-/01 20

A | zat  15.00-05578-000319 szP 15 20130101 20191231 2018-11-16 20181119 20181113 15-19-000014/5ZP/03/5/-/05 20

0 zat 15-00-05578-0004-19 SZP 15 20130101 20191231 2018-11-13 2018-11-20 2018-11-20 15-19-000013/5ZP/03/5/-/01 20(

| 0 wpr 15-00-05578-0005-13 15 20190101 20131231 2018-11-20 15-19-000013/5ZP/03/5/-/01

o V
Saukaj wg [T - Numer oferty/dok. akt 1 F7-S2ukaj
D 0odai | Podglad | [ Popraw | sl | Fokopii | o Reispram | s Reizatu, | By (it ‘ ByFS Druk | ErzEm
Specyfikacia oferty |
Lp Kod Zakies Swiadeze Oferowana izba Cena jednstk. Wartose  Zapotizeb, NFZ Nrmisjsca _ Misjsce Kod grur ~
103,0000.201.02_Kwaifikacia do leczenia hotmonem warostu lub insulinopodobrym c2y 120 300108000 0 1500014522 MIEJSCE 52P ZMIANA 1
2 03000020102 Kwalfikacia do leczeria hormonem warastu lub insulinapodobrym c2y % 800 76800 01500014523 M AGATOWKA EDYCIA:
303000020102 Kwalfikacia do leczeria hormonem warastu lub insulinapodobrym c2y 132 900 118800 01500014628 JEDNOSTKA MIEJSCE C1 J
< )
Mieisce wykonania: MIEJSCE SZP ZMIANA 2 ul Agaty 323232/32 88888 Agatowka RAZEM: 22 876,024
Zakres éwisdczeit 403000020102 Kwalifikacia do leczena hermonem warostu ub insulinopodabrym canrikiem warostu -1 oraz weryfkacis jego skutecznosci
Saukaiwg [1-Lp = ShF7-Saukai
[ F2Dodsj | BF3Podgl. ‘ [4F4 Popraw | | [ 1 FaUsun ‘

WV Szczegdty P InfomacieRTM | [ Zamkii
Rys. 8.2 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gdrnej czesci okna znajduja sie znaczniki okreslonych dokumentow:
e  0O:oznacza oferte,
e  A:oznacza dokumentacje aktualizacyjng.
Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:
e wpr—wprowadzony; dokument mozna edytowac
e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod katem poprawnosci uzupetnienia wymaganych
danych
e zat— zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian nalezy
skopiowac taki dokument;
e anl—anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego dokumentu

nalezy do przywrdci¢ na liste (opcja Przywraoc)

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
[ Dodaj

Podglqd

(4 Popraw

— wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,
- przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,

— poprawianie ofert juz wprowadzonych,

- przegldanie wydzielonego personelu,

F5 Kopiuj

/ Rej.spraw.

— pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),

— zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,
&

o)
=
m
(=]
m
=
@
=
o
=~

wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

F4 Drukui

— wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,

Grupy pozyci

f

- tworzenie grup pozycji wspdlnie ocenianych,

ﬂ Usury .
—usuwanie ofert z systemu,
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[ F2 Dodaj

FF3 Podal.
[%'F4 Popraw

— dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,
- przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,

- przejscie do cen wyrobdw medycznych,

| - okreslanie rodzaju wspétpracy,

T FaUsui | usuniecie pozycji specyfikacji,

| ShF7-Szukai |

F7-5zukaj

oraz — wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych

kryteridw,
ZASTOSUJ

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteriow okreslonych w goérnej czesci
okna,

? Informacie RTM wyswietlenie krétkiej pomocy dla éwiadczeniodawcéw przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

T Zamkni

— zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjne;j.

Uwaga!
0 Szczegb6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegélnych przyciskow. Dzieki temu
uzytkownik wie, ktore operacje s mozliwe do wykonania na danym etapie pracy zsystemem
(jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem, znajdujgcym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o/ Reispran. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy j3 sprawdzic¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET

Zakres swiadczer: 402723007202 Punkt rozliczeniowy w pracowni itg zabiegowej - badanie diagnostyczne
Rys. 8.3 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gbrnej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna wyszukiwac
i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzg
nastepujgce przyciski:

v’ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wy$wietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e  Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,

v' F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania i uzupetnieniu
pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktére bedg spetniac
podane przez nas warunki. Nagtéwki ofert moina wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.
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v" ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwaé pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé jedno z
trzech dostepnych kryteriow: liczba porzadkowa, kod zakresu s$wiadczen, nazwa zakresu

Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjne;j

W celu przygotowania oferty / dokumentacji aktualizacyjnej niezbedne jest:
e Posiadanie zaimportowanego profilu Swiadczeniodawcy (wiecej w rozdziale: Profil Swiadczeniodawcy)
e Posiadanie zaimportowanego zapytania ofertowego (wiecej w rozdziale: Zapytania ofertowe)
e W przypadku rodzaju $wiadczen: Zaopatrzenie ortopedyczne — posiadanie zaimportowanych zestawdéw
produktow handlowych (wiecej w rozdziale: Import zestawdw produktéw handlowych (zaopatrzenie))
Oferte / wniosek oraz dokumentacje aktualizacyjng dodanej sie w oknie Przeglgdanie i rejestracja ofert /
wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej, czyli po wybraniu menu: Konkurs ofert — Oferty.

W celu utworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjnej nalezy wykonaé nastepujace kroki:
1. Naliscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej ,

w $rodkowej czgsci okna, nalezy wybrac opcje Dodaj . Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie

Oferte
Dokumentacje aktualizacyjng

menu kontekstowego
a. Aby utworzy¢ oferte (w przypadku postepowania w trybie konkursu ofert / rokowan) nalezy
wybrac opcje: Oferta.
b. Aby utworzy¢ dokumentacje aktualizacyjng (w przypadku postepowania w trybie umoéw
wieloletnich) nalezy wybrac opcje: Dokumentacja aktualizacyjna.
2. Wyswietlony zostanie komunikat z kreatora tworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji

aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kbarego
zostanie ubworzona oferta,

Rys. 8.4 Komunikat

Informacja

Malegy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kkdreqo
zoskanie ubworzona dokumentacja aktualizacwjna

Rys. 8.5 Komunikat

3. Nalezy potwierdzi¢ komunikat (opcja: OK), a nastepnie przystgpi¢ do wskazania zapytania ofertowego
na podstawie, ktdrego zostanie przygotowana dokumentacja.

a. W oknie Przeglgdanie i rejestracja zapytan ofertowych nalezy sprawdzi¢ poprawnosé
ustawienia filtréw (OW NFZ oraz rok, w ktérym bedy obowigzywac potencjalnie zawarte
umowy).

b. Woyszukac i wskaza¢ zapytanie ofertowe.

c.  Wybrac opcje OK, umieszczong na dole okna.
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d. Jesli wszystko przebiegto dobrze, wyswietlony zostanie komunikat: ,Utworzenie oferty
(dokumentacji aktualizacyjnej) na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidfowo”.
Nalezy wybra¢ opcje OK, a tym samym zamkng¢ okno komunikatu.

Uwagal!
Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sg tworzone w taki sam sposob, stad w dalszej czesci
O instrukcji opisana zostanie czynnosc¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane funkcje sg analogiczne
dla dokumentacji aktualizacyjnej.

W przypadku, gdy s$wiadczeniodawca posiada wiecej niz jeden zaktad leczniczy podczas tworzenia
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej wyswietlana jest informacja o koniecznos$ci okreslenia czy przyszta umowa
(oraz jej rozliczenie) ma by¢ utworzona dla kazdego zaktadu leczniczego osobno czy tacznie dla wszystkich
zaktadéw leczniczych:

F |

MNa karcie nagtowka oferty ktora zostanie teraz wyswietlona
wihierz wlasciwg opcje w polu:

"“"Whioskowanie o utworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zaklad leczniczy osobno"

[~ Nie pokazujwiece] tej informacji

Rys. 8.6 Informacja w przypadku tworzenia oferty dla Swiadczeniodawcy posiadajacego wiecej niz jeden
zaktad leczniczy

Po zamknieciu okna z informacjg wyswietlany jest nagtéwek oferty w ktérym nalezy wybrac¢ wtasciwg opcje
utworzenia/rozliczenia umowy w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazdy
zaktad leczniczy osobno” (opcje zostaty opisane we wczesniejszej czesci dokumentacji w czesci: ,SPECYFIKA
OFERTOWANIA NA 2013 r”)

Oferta ztoZona :

Do oddziatu NFZ: [WIELKOPOLSKI - 0w NFZ W POZNANIU 3|
Proponowany okres 014 alem 19. alEm
linansowanila UmnOwY: [2023 00 Jg do IZ'UZ'3 1231 Jg

Okres obowigzywania <l ol
oy, |2023:01-01 31 4o [20231231 3]

‘whioskowanie o utworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zaktad leczniczy osobno: v
Rodzaj $wiadczert |PUDSTAWUWA OPIEKA ZDROWOTMA _|

i Numer [15-00-05488-0002:23

i Wprowadzit: |Adminislrakur Systemu 4' |2023—|£—27 ﬂmJ
Sprawdzit: I _I I_'_'_ ﬂﬂ
Zatwierdzi | H | e

 OK X Anubi |

Rys. 8.7 Przyktadowe okno karty nagtéwka oferty

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status Wprowadzony.
Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacji. Uzytkownik sam decyduje,
ktore ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.
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W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta wéwczas po
wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie. Jednak oczywiscie
do kazdego zapytania ofertowego moze zosta¢ utworzona dowolna liczba ofert.

! "_., Wybrane zapytanie ofertowe juz posiada odpowiadajacg mu oferte, Czy konbynuowad?
L

Tak

Rys. 8.8 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zostac¢ okreslona przez NFZ konieczno$¢ tworzenia osobnej oferty dla kazdego
miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu zapytania i
nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta jednego miejsca
wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé¢ miejsce,
ktorego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie uzupetnione w
karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktdrej $wiadczeniodawca musi okresli¢c grupe dokumentéw formalno-

prawnych pojawia sie okno pozwalajace wybraé odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentéw:
g =1

MNZ0Z -

INDUWIDUALNA PRAKT VKA LEKARSKA

‘Wimagane dokumenty:

STATUT ZAKEADU

OPIMIA SANITARNA [OKRES OBOWIAZ"wWANIA, BEZTERMIND W00

ZASWIADCZENIE ZUS [DATAWYDANIA)

ZASWIADCZENIE US [DATAWYDANIA)

HIP-1

REMONT

POLISA OC [SUKA W PLN TINNYCH WaLUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAMACE PRAWD DO DVSPONDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATUIRA
KRS [PRZY SP.Z 0.0, - wirSOKDSE KARITALL ZAKE., A PRZY NISKIES JEGD WS OKOSCT UMD/ SPOLKI LUE U pe
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KOMCE SJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESIE

'wYFIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWA UZDROWISKOWEGD

|+

|
Fa-Druku 1 Zamkni |

Rys. 8.9 Wybdr grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentow w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-prawne
widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofert!dokumentacji aktualizacyjnych

DdMRz| K] Bok [2007 2] staws[wpowadzone  w] ZASTOSLL
T Status Aozl Mumer oferty Rodz $wiadcz. OdMFZ Umows od do Data wpr. Data spr. Data zat. PR
a 15-00-00018-0019-07 stm 15 20070101 20071231 2006-08-16 [
2

15-00-0001 8-0024-07 2po 20071231

2006-10-13
2007-12-31 27

2006-11-27

0 16-00-00534-0001-07 20071231 20060911 i

0 99.93-99939-0001-07 a08 820070101 20071231 20060302 (=
< >
Saukajwa | 1 - Humer ofery ok okt = F7-Szuka

[5 Dodsj | Podglqd I L’jPomaw | F5 Kopiuj | fﬂei.splaw.l «F\e\.zalw. |5hFE Ekspoltl ﬂUsuﬁ | &FB Dk |
— —

Specyfikacia oferty | Arkigty skojarzone 2 oferty  Wmagane dokumenty formalno-pravine I

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

MNIP-1
REMONT

POLISA OC (SUMA MW PLM | INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA]

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIS LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

<

% Dmkuj

¥ Szczegdhy j-'L Zamknij

Rys. 8.10 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
Swiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtowka oferty wyswietlana jest krotka pomoc majaca na

celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidiowego
przygotowania oferty:

=k

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu oferfowym.

Malezy utworzyS dokladnie tyle pozyoiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokazuj wigce] tej informadji

Rys. 8.1 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtowka ofert

8.3.1 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktore ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

. - . _— . [ F2 Dodaj | - . .
Poszczegdlne Swiadczenia s3 wprowadzane poprzez uzycie przycisku znajdujacego sie w oknie
Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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| I Kar e [m}
Lp.1 Misisce: 1500014479 - DLA SZKOLY M|
Agnieszkdw, Agnieszki 433/4355 |
Zakkad leczniczy: |1500001233 TESTY ULICY 4|
|
| Proflmed kom. org IHC‘S.2. - 79 - MEDYCYNA SZKOLNA - MEDYCYMA SZKOLNA J |
Zakies $wiadczeri: AI
Informacia o umowe: Brak umowy w podanym zakresie swiadczern we wskazanym migjscu udzielania Swiadczef na dzief 2023-01-01 j

Wartosci oferowane | Pakiet dwiadceen | POZ. | Obszary cziatania | Umowy wspétpracy | Ankety |

Pozycia specyfikacii w rozbiciu miesiecznym

Miesiac | Liczbajedn ozl | Cena jednostkowa | Warlogt [2H] [ Potizeby NFZ |
Styczen 0,00 2 0.00 2+ 0
Luty 0.0000 0.00 2+ 0.00 z¢ [1}
Marzec 0.0000 0,00 2+ 0,00 z+ 0
Kwiecier 0.0000 0.00 2+ 0.00 z¢ [1}
Maj 0,0000 0,00 2 0,00 2+ [i]
Czerwiec 10,0000 0,00 2 0,00 2 0
1| Lipiec 0.0000 0.00 2 0,002 o
1 | Sierpiert 0,0000 0002 0,002k 0
| | wizesien 0,0000 0002 0,002 0
| [Patdziemk 0,0000 0002 0003t 0
| [ istopad 0,0000 0,002+ 0,002 ]
| [ Grudzien 0,0000 0.00 2 0,002 0

Pozycia specyfikacii w okiesie obowigzpwania

[ [Oferowana liczba:_[Srednia cena jedn.: [wartosé [Potrzeby NFZ
lﬂ 0.0000 0002 0,00 2 0.0000

| F5 Liczba swiadczerrcatkowita |FE Liczby éwiadczermiesieczne | F7 Cena éwiadczerimiesieczna |
|

’ + | -] 8 | =]

[ Ukpinewmaganezsidadd  SOK | X4
Rys. 8.2 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym goérnym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozycji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktora z kolei ustuga jest wtasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, zaktad leczniczy, profil medyczny
komorki organizacyjnej oraz zakres $wiadczen.
Uwagal!

@ Podczas dodawania miejsca do ofert od roku 2015 system bedzie sprawdzat czy miejsce udzielania
Swiadczen zostato dostosowane do rozporzgdzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17
maja 2012. Jesli nie zostato dostosowane, wéwczas zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat, za$
operacja dodawani zostanie zablokowana.

NFZ-KO 2014.03.2.4 [

_"‘.I Miejsce udzielania swiadczen nie zostato dostosowane do
' rozporzadzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja
2012

Rys. 8.3 Komunikat

Uwaga!

Q System zablokuje mozliwos¢ dodania miejsca udzielania swiadczen podwykonawcy dla danego
zakresu Swiadczen, jesli w zapytaniu ofertowym przekazano znacznik ,,Czy dla zakresu Swiadczen
mozna wykaza¢ miejsce udzielania Swiadczen od podwykonawcy?” ustawiony na ‘Nie’.
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, Dla wybranego zakresu Swiadczen nie mozna wybierad migjsc
] - - . - '3
' udzielania swiadczen od podwykonawcow.

L8 ’

Rys. 8.4 Komunikat — brak mozliwosci przypisania miejsca podwykonawcy do oferty

Uwagal!

Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, zaktadu leczniczego, profilu komérki oraz swiadczenia
aktywne stajq sie zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopoki uzytkownik nie
okresli tych informacji nie bedzie mégt wprowadzaé¢ danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z
parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen),
a przez to- z widocznoscig odpowiednich zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
o sSwiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest krotka pomoc majaca na
celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sg wymagane do prawidiowego
przygotowania oferty:

—Ioix

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowsm.
Malezy utworzyt dokladnie tyle pozycji w ofercie ile zawiera zapytanie.

[T Mie pokazujwisce] tej informadi

Rys. 8.5 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktore dane s3 wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalno$¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzadzanie widocznoscig zaktadek, ktoére
zawierajg niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane zaktadki
(znajdujaca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukryé¢ nieobligatoryjne zaktadki. Jezeli
opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakie$ niewymagane informacje i widoczne sg wszystkie zaktadki,
wodwczas na zaktadce, ktdra nie jest wymagana widoczny jest tekst: NFZ nie wymaga ... dla tej pozycji”.

Przyktad:

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert swiadczeniodawcy nie muszg przekazywac
pakietu $wiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zaktadki spowoduje, ze na Karcie pozycji oferty
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zaktadka: Pakiet swiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wéwczas zaktadka
Pakiet swiadczen bedzie wygladata nastepujgco:

¥ Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie 1ol x|
Lp.1 Miejsce: [1500011286 PORADNIA |
Wolsatyn, Vasctansiia 2
Fiofi med. kom, org: [HC.1.33 - 53 - LECZENIE AMBLILATORYINE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLOGIA ]
Zakies Swiadozer [02.1020.002.01 kompleksowa ambulatoryina opieka specidlistyczna nad pacientem 2 cukizyeg ]
Wartogci oferowane Pakiet swiadezer |M\a\sce—gudz\ny pracy | Misjsce - wigyty domowe | Personel | Zasoby | Umowy o podwykenawstiva | Ankisty |
NFZ nie wymaga pakietu Swiadezeri dla tej pozycji
vy 2 wykanuje & X 2 nie: wpk onue § ' 0K | p ] |

8.3.1.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca dokonuje
sie z listy znajdujacych sie w programie placéwek (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).

Wrybieranie miejsca udzielania swiadczen _ 10l =l

Oddziat waj. NI2:|15'UU KI & wszystkie whasne " obce | ZASTDSUJ'

Kod 0w NFZ[K.od migjzca w 0w NFZ| Tup migjscal Kod dwiadczeniodawey |Vl czesc kodu resort, | Mazwa
15010 obce 150000018 553|PE-M 0

1500 1500003110 obee 150000013 555 | PB-M 0325- 1560
1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradria zp o010
1500 1500003281 | obce 150005050 6 0DDZlALC 4600

o o

Nazwa: PE-M 09251 FCZAN MEIDIATR.

Adres:ul Vol 30
22-222 Poznari

Szukaj wg: INazwa j || E7-Szuka)
,OF4-F'0ngad| W Ok I K Anuluj |

Rys. 8.6 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen

Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie pozycji
oferty. Istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby zrezygnowac z
wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu zapytania
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ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji danej oferty. Jest
to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozycji specyfikacji oferty.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system
(miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komorka o specjalnosci: 9154):

]

Lp. I Misisce: I M
Zakkad lecarcay: | N |
| Profimed kom o[ [H|
Zakies éwiadczert | u]
P |am umowy w podanym zakresie fwiadczen we wskazanym misjscu udzielaria wiadczef na dried 20230101 j
Watodci ofetowane | Pakiet éwiadczer | POZ | Obszary dristania | Umowy wepstpracy | Ankiety |
Pozycia specyfikaci w rozbiciu miesigcznym
Miesige | Liczbsjedn 1ozl | Cena jednostkows | Wattodé [24] | Potrzeby NFZ |
Siycash 000 0002+ 0
Luty 00000 0.00 2 0.00 o
Maczec 0.0000 0002 0002 0
Kiinciert 0.0000 000z 000 0
Mai 0.0000 000 0002 0
Czerviec 00000 000 0002+ 0
| Lipiec 00000 000z 000 0
1 [ Sierpien 0.0000 000 0002 0
| [ Wizssiens 00000 000 000z 0
[ Patdziermik 0,0000 0,002 0002+ 0
Listopad 0.0000 000z 000 i
Grudsiert 00000 000 000 0
Pazycia specyfikach w okiese obowiqzwarsa
| [oteromana iczba: [ Stednia cena jedn: [wistosé [Potrzeby NFZ:
0,0000 0002 0,002 0,0000
| F5 Liczba dwiadozerrcathowita | FB Licaby éwisdeaerhrissicane | F7 Cena dwisdczermiesigeans |
0 + | - | = |
I~ Ulksyi reewymagane zakkadki o 0K X A

Rys. 8.7 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.1.2  Uzupetnianie zakfadu leczniczego

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje o zaktadzie leczniczym. Zaktad leczniczy nalezy wybrac z
listy znajdujacych sie w programie zaktadow ktére zostaty zaimportowane z profilu $wiadczeniodawcy.

s Wybieranie przedsiebiorstwa =]

150001 12 TESTOWY
1500001157 2413713 MOJA NAZwWA
1500001133 2413713 PRZYCHODNIA SPECIALISTYCZNA

Jid|

Rys. 8.8 Wybieranie zaktadu leczniczego

Aby wybrac¢ zaktad leczniczy nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —zostanie uzupetniony na karcie pozycji
oferty. Aby zrezygnowac z wyboru zaktadu nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.
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Zaktad leczniczy jest okreslany dla wybranego we wczesniejszym polu miejsca wykonywania. Takie
A_} powigzanie jest zapamietywane i w przypadku tworzenia kolejnej oferty na dane miejsce zaktad jest
automatycznie uzupetniane.

W przypadku wybrania miejsca podwykonawcy - na liscie wyboru zaktadéw dostepne beda jedyniezaktady
tego podwykonawcy.

Przypisanie zaktadu leczniczego nie jest mozliwe dla ofert w rodzaju swiadczen RTM, poniewaz umowa musi
obejmowac caty rejon operacyjny.

8.3.1.3  Uzupetnianie profilu komorki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komaorki nalezy

wybrac z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).
g =5

1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYKA OBRAZOWE - KARDIOLOGIA

1800000378 HC.4.26. - 53 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA

1500000241 | HC.R.3, - 12 - BADANIA | ROZWOJ W DCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGIA
1600000312 | HC.A.5. - 52 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

EXN| LILI
X ani

Rys. 8.9 Wybieranie profilu medycznego komaérki organizacyjnej

Aby wybraé profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —profil zostanie uzupetniony na karcie
pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.1.4  Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy wybrac z
listy zakresdw Swiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.
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Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP...
I Ushugi dla oddziaku I _KI

Kod ‘Kud pierwotny ‘Ush.lga ~
403400002402  03.4000,024.02 Charoby wewnetrzne
3.4 jia

ia
403401008802 03.4010.088.02 Alergologia - tyb jednodniowy
403401102402 03.4011.024.02 Alergologia dziecieca
403401108802 03.4011.088.02 Alergologia dziecigca - b jednodniowy

-
< >
Szukajwg: IKDd ushugi ;I I F7-Szuka

ustuga Alergologia

opis

Dane ogdline | Eannikl

zakres ushugi LECZEMIE SZPITALME PEWil
limit na ushuge jest ilodciow stawka WaT Zw
wykonanie weryfikuje raport statystycany wart, gkt 0

moze byé wykonana dla kobiet | mezczyzn w wisku dowolnym poziom referencyiny 0
finanzowana przez Marodowy Fundusz Zdowia WP, CEnOoWY
obszar dystrybucii nie okrelony waga zdrowotna
wsp. ilogciowy
typ szkoky

wymagane okieglenie schematu leczenia MIE

T F2-Dioda) | = F4-Podg\a-:| ShES Importl ST Eksport do c5v| F9-Dinukui |

Rys. 8.10 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktéra chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak rowniez zawezenie

listy wyéwietlonych ustug do wybranego Oddziatu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje ¥ Ustugidaoddaatu - o
uaktywnieniu sie pola tekstowego, wybrac oddziat.

Szczegétowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku ﬁF#-F‘Ddglqc

Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku $wiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres Swiadczen oraz zakres
Swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie informacja, ze
brakuje danych dotyczacych zakresdw skojarzonych. Podstawowy zakres Swiadczen i zakres skojarzony nalezy
wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony.

W przypadku btednie wybranego zakresu skojarzonego lub wybraniu zakresu skojarzonego bez wprowadzenia
informacji o zakresie podstawowym (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

NFZ-KO wersja 2009.09.0.4 x|

@ Erak w ofercie zakresu podstawowego

407000021302 - SWIADCZENIA ORTODOMCII

z bvm samym migjscem udzielania swiadczen,

Rys. 8.11 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i nastepnie
wybra¢ odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.
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Uwagal!

(&)

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, e do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢c dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyisze zaktadki nie beda widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.1.5  Uzupetnienie pola: Informacja o umowie
Opcja wytaczona dla ofert w rodzaju POZ PLUS.

Dla kazdej podstawowej pozycji oferty, dla ktérej w zapytaniu ofertowym istnieje pozycja skojarzona, nalezy
wskazaé, czy na pierwszy dzierh obowigzywania oferty/wniosku, dla wskazanego w pozycji oferty zakresu
Swiadczen wykonywanego w wybranym miejscu udzielania swiadczen, swiadczeniodawca ma zawarta
umowe z Funduszem.

Wskazanie posiadania bgdz nieposiadania umowy na pozycji podstawowej, rozgranicza ,standardowe” dodanie
tej pozycji do oferty, a pdzniej do umowy, od ,niestandardowego” dodawania pozycji skojarzonych z pozycja
podstawowag do oferty, a pdzniej dopisania ich do umowy.

Mozliwosci jakie moze wskazaé Oferent podczas tworzenia oferty:

1. Oferent nie posiada umowy w zakresie z podanym miejscem udzielania $wiadczen na pierwszy dzien
obowigzywania oferty/wniosku - w polu Informacje o umowie nalezy pozostawi¢ domyslg wartosé,
czyli: Brak umowy w podanym zakresie Swiadczern we wskazanym miejscu udzielania swiadczeri na
dzieni..... (pierwszy dzieri obowigzywania oferty/wniosku):

Lp.1 Miejsce: [1500014250 - M3 M|
Krzyz Wielkopolski, B5gf HFH/G E

Zakkad leczniczy: [1500001239 TESTY ULICY |

Profil med. kom. org.: IHDHB‘ -39 - BADANIA | ROZwWO) W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA J

Zakres swiadczen: | M
Informacia o umowie: Brak umowy w podanym zakresie swiadczer we wskazanym migjscu udzielania swiadczer na dzier 2023-01-01 L] ‘

W tej sytuacji dana pozycja zostaje dodana w ,standardowy” sposdb do oferty, a pdzniej do umowy, a
uzupetnienie wymaganych przez NFZ danych dotyczgcych pozycji (uzupetnienie zaktadek specyfikacji
oferty) jest wymagane przez system i sprawdzane podczas zatwierdzania oferty.

2. Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie chce dodac tylko zakres skojarzony na
poziomie oferty, bez aktualizacji potencjatu pozycji podstawowej- w polu Informacje o umowie
wskazuje: Posiadam umowe w podanym zakresie swiadczeri we wskazanym miejscu udzielania
Swiadczen na........ (pierwszy dzieri obowigzywania oferty/wniosku) (pozycja oferty/wniosku nie zawiera
aktualizacji potencjatu na dzien (pierwszy dzieri obowigzywania oferty/wniosku).

Wyswietlone zostajg komunikaty informacyjne:

% Wybrano opcje, ktéra sugeruje, ze éwiadczneniodawca posiada umowg
! / w tym zakresie swiadczen i migjscu udzielania swiadczer w dniu

~ 2017-04-30. Dla podanej pozycji oferty/wniosku nie zostanie utworzona
pozycja umowy. Pozycja oferty postuzy tylke do dodania zakresu

f - | Wybranie wskazanej opcji spoweduje usunigcie danych w szczegétach skojarzonego do umowy.

' g;yzﬁ“(‘eﬂ kontynuowac? Czy na pewno zostawic wybrana opcje?

Tak Nie Tak Nie
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Lp.1 Miejsce: [ 1500014250 - M3 M|
Kizyz Wielkopolski, E5gf HFH/G
Zakkad leczniczy: |150EIUEI1 233 TESTY ULICY Tl
Profil med. kom. org.: IHDF( 3.-39- BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA _I
Zakres swiadczer: I M
Informacia o umawie: z:sdi?:ﬁmﬁ?;v[\l‘f-m ;Jndanym 2akresie Swiadczer we wekazanym miejscu udzielania éwiadczer na dzier 2023-01-01 [pozycia oferty/wniosku nie zawiera aktualizacy potenciatu j

Dla tak dodanej pozycji podstawowej nie ma mozliwosci dokonywania zmian w potencjalne, gdyz z
zaktadek odnoszacych sie do specyfikacji pozycji dostepne sg tylko: zaktadka z wartosciami
oferowanymi (dostepna jesli dla zakresu skojarzonego ustawiono opcje, ze cena lub liczba jednostek
rozliczeniowych ma by¢ taka sama jak dla zakresu podstawowego) oraz zaktadka umowy o
podwykowawstwo (dostepna jesli wybrano miejsce udzielania S$wiadczen od podwykonawcy).
Nastepnym krokiem, po dodaniu pozycji podstawowej do oferty, jest dodanie pozycji skojarzonych,
ktore to w dalszym etapie ofertowania maja zosta¢ dopisane do umowy zawierajgcej juz zakres
podstawowy.

W zwigzku z tym, iz zaktadki specyfikacji pozycji oferty sq praktycznie niedostepnie, walidacje zwigzane
z ich uzupetnieniem sg wytaczone.

3. Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie chce:
e zaktualizowac potencjat istniejgcej juz w umowie pozycji podstawowe;j,
e doda¢ do umowy zakres skojarzony na poziomie oferty
w polu Informacje o umowie wskazuje: Posiadam umowe w podanym zakresie Swiadczeri we
wskazanym miejscu udzielania swiadczen (pozycja oferty/wniosku zawiera aktualizacje potencjatu na
dzien (pierwszy dzien obowigzywania oferty/wniosku).
Wyswietlone zostaje komunikat informacyjny:

% Wybrano opcje, ktéra sugeruje, ze éwiadczneniodawca posiada umowe
" w tym zakresie Swiadczen | migjscu udzielania Swiadczern w dniu
2017-04-30. Dla podanej pozycji oferty/wniosku nie zostanie utworzona
pozycja umowy. Pozycja oferty postuzy tylko do aktualizac)i potencjatu
w umowie i ew. dodanie zakresu skojarzonege do umowy.

Czy na pewno zostawic wybrana epcje?

Tak Mie

Lp.1 Miejsce: | 1500014250 - M3

]

Kizyz Wielkopolski, 65gf HFH/G |

Zakkad leczniczy: [1500001239 TESTY LILICY =
Profil med. kom, org: [HC.R.2. - 33 - BADANIA | ROZWOJ W DCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA =
U]

Zakres $wiadczert [

Informacia o umowie:| 4 o03.01-01)
Kolejnym krokiem, po dodaniu pozycji podstawowej, jest uszczegdtdwienie jej poprzez uzupetnienie
wybranych zaktadek specyfikacyjnych. W zwigzku z tym, iz zaktadki specyfikacji pozycji oferty moga by¢
uzupetniane w sposéb wybidrczy (zalezny od zmian w potencjalne jakich chce dokonac oferent)
walidacje zwigzane z ich uzupetnieniem sg wyfaczone.

Dla tak przygotowanej pozycji podstawowej mozna dodaé¢ réwniez pozycje skojarzone, ktére to w
dalszym etapie ofertowania maja zostac¢ dopisane do umowy zawierajgcej juz zakres podstawowy.

Uwaga! Pole Informacje o umowie jest dostepne do edycji tylko w czasie dodawania pozycji oferty. W
przypadku zaistnienia koniecznosci zmiany informacji o umowie, konieczne jest usuniecie pozycji oferty i
dodanie jej od nowa.

Uwaga! Ze wzgledu na fakt, ze we wniosku aktualizacyjnym dla typu umowy 0113 (Podstawowa opieka
zdrowotna) nie mozna wykazywaé zakreséw podstawowych z miejscem udzielania swiadczen, dla ktérych

| [ strona 1012178 |

Posiadam umowe w podanym zakresie $wiadczer we wskazanym miejscu udzielania $wiadczen na dzier 2023-01-01 (pozycja oferty/wniosku zawiera aktualizacje potenciatu na j
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Swiadczeniodawca nie posiada umowy z NFZ, opcja Informacje o umowie Brak umowy w podanym zakresie
Swiadczen we wskazanym miejscu udzielania swiadczen na dzien..... (pierwszy dzien obowigzywania
oferty/wniosku) nie jest dostepna.

8.3.1.6  Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwagal!
@ W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotgczony plan turnuséw moze sie zdarzyc, ze
o uzytkownik nie bedzie mégt uzupetnié ilosci na zaktadce Wartosci oferowane. Zostang one

automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez  uzytkownika na zaktadce Plan
turnusoéw.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania

sSwiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majgca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtiowego przygotowania

oferty:
ol x|

Malezy okreslic liczhe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Opcja "Uzupetni]" umozliwia automatyczne uzupetienie

liczhy oferowanych jednostek rozliczeniowych.

YWartoscta moze byctakze uzupetniona recznie przez uzytkownika.
LAWWAGAl Miesigczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi by rawna
iloczynowi liczby zespotdw BT z Planu Wojewady i liczky dni w miesiacu.

[T Mie pokazuj wigcej tej infarmacii

Rys. 8.12 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta ilos¢ oraz cena jednostkowa
wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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|-
Lp.1 Miejsce: [1500014250 - M3 |
Kizyz Wielkopolski. 650t HFH/G
Zaktad leczniczy. |15UUU[I1 239 TESTY ULICY 4|
|
| Profil med. kom. org. IHC‘H.G‘ - 39- BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA _I
Zakies $wiadczert I M
Informacia o umawie: Brak umowy w podanym zakresie Swiadczer we wskazanym migjscu udzielania Swiadczen na dzier 2023-01-01 j
Wartogci oferowane [F‘akiet swiadczer | POZ | Obszary dziskania | Umowy wspdtpracy | Ankiety |
Pozycia specyfikaci w rozbiciu miesiecznym
Miesiae | Liczbajedn toz2l | Cena jednostkowa | Wartodé (4] | Potrzety NFZ [
Styczert 0,00 2+ 0,00 z¢ 1}
Luty 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
Marzec 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
Kwviecieri 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
Maj 0,0000 0,002 0,002 0
Czerwiec 0,0000 0002k 0,00 2+ 0
||| Lipiec 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
t | Sierpiert 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
| | wizesien 0,0000 0,002 0,002 0
|| Pagdziemik 0,0000 0,00z 0,002 0
Listopad 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
| [Brugzien 0,0000 0,00 2+ 0,00 2+ 0
Pozycia specyfikaci w okresie obowigzywania
| [oferowanaliczba:_[$rednia cena jedn. [Wartosé [Potzeby Nz |
4 0,0000 0,00 2+ 0,00z 0.0000
|
| F5 Liczba dwiadezervcatkowita | F6 Liczby éwiadczervmiesieczne | F7 Cena swiadczermiesigczna |
g + | -] 8 | =]
I Ukuyi niewymagane zaktadki SO | xe &

Rys. 8.13 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartos¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych w kolumnach
Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddziatu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku, gdy
Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komodrke,
e wpiszemy okre$long warto$¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzy¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujacymi sie w dolnej czesci okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,

o Liczba swiadczen — miesiecznie: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena Swiadczen — miesieczna: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita, wowczas zostanie ona
w sposOb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy i dodana, odjeta lub przypisana do poszczegdinych pdél
w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Wartos$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do wierszy,
w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonac za pomocg przyciskéw:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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!

- odejmuje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IH

- wpisuje podang na zaktadce wartos$¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogg by¢ wykonywane rowniez za pomocg klawiatury. Wtym celu nalezy
wykorzystac klawisze +, -, *, =.

Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba miesiecy =
5. Wartos$¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20 (100/5=20).

Przyktad 2:
Dane:

liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,
liczba miesiecy = 5,
liczba ustug catkowita = 50,

cena jednostkowa = 2,

wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,
e wartosc¢ catkowita ustug = 100.
Aby powigkszy¢ wartos¢ catkowitg ustug o200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk ki .
Zostang dokonane nastepujgce obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 +4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartosc¢ ustug w miesiacu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa warto$¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byc
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ. W
takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej liczby
jednostek rozliczeniowych moze by¢ réwniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu ofertowym
przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem) catkowitg liczbe
Swiadczen wowczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja x|

catkowita llosc jednostek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rys. 8.14 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM
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W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze by¢ automatycznie uzupetniana
przez system. Wartosc tg uzytkownik moze takze uzupetnic recznie.

3 Karta pozycii specyfikaci oferty - dodawani
Lp.1 Misjsce: [1500011335 &7
Profil med. kam, org.: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJIAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKO WA

ELEE

Fakies swiadczer; | 16.9112.032 08 $wiadczenia udzielane preez podstawaowy zespdk ratownictwa medycznego

‘Wartofel oferowane |Earsnne|‘ Zasoby l Umawy o podwykonawstwo | Zespok ATM |

Pozycja specyfikacji w rozbiciu miesigcznym .
Miesig Liczba jedn. rozl. Cena jed | Wartosc [zi] Potrzeby NFZ ml
Styczed 52 11,00 582,00 0| liszbe jednostek rozliczeniowych
Luty % 11,00 B16.00 5o pocktere iozbs
harzec g2 11,00 552,00 0
Kawviecien [=10] 11,00 BE0 00 0
haj g2 11,00 552,00 0
Czenwiec g0 11,00 560,00 0
Ligiec 62 11,00 552,00 0
Sierpief g2 11,00 552,00 0
Wrzesien g0 11,00 560,00 0
Pazdziernik G2 11,00 G52 00 0
Listopad g0 11,00 560,00 0
Grudziet g2 11,00 552 00 1}
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn.:[Wartogé: [Potrzeby NFZ:
730] 11,00] 8 030,00] 0

F5 Liczba dwiadczefrcatkowmita | FE Liczby éwiadczer-missigezne | F7 Cena $wiadezermiesieczna |

[ = - | o | = | ”
‘/QK | xAnquil

Rys. 8.15 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzyé opcji ~ HZUPEHL  o¢¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w danym
okresie.

Uwaga!
@ Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by¢ doktadnie rowna ww. iloczynowi (nie moze
o by¢ mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek rozliczeniowych
bedzie rézna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby zespotow
RTM i liczby dni w miesigcu:
pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:
oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajgca z ww. iloczynu

Zaktadka Wartosci oferowane dla ofert w rodzaju Programy Pilotazowe - CZP (Centra Zdrowia
Psychicznego):
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju CZP za zaktadce Wartosci oferowane uzupetnione muszg zostaé
nastepujgce dane:

e Liczba mieszkancow powyzej 18 roku zycia

e Stawka na osobe

o  Wartos¢

e Okres obowigzywania
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14 Karta pozycji specyfikacji oferty - przegladanie o X
Lp.1 Miejsce: [1500016026 - DO 060 M|
Powiadacze, Powiadacza B43RF3/333 ]
Przedsigbiorstwo: |1500001276 TEST A_J
Profil med. kom. org.: [HE.6.5. - 38 - MEDYCYNA PRACY - BALNEOLOGIA | MEDYCYNA FIZYKALNA |
Zakes éwiadczeri [18.1700.400.02 éwiadczenia psychiatiycane ambulatoryine dia dorostych w czp o]
Wartosci oferowane ] Migisce - godainy pracy | Zasoby | Umovy wspétpracy | Ankiety |
Liczba mieszkaricéw pow. 18 1.2:| 200
Stawka na osobe:| 50,002
Wartasé| 10 000,00 2+
Okres obowiazywania:| pét roku -
|
¥ Uknyi iewymagane zsktacki L Zamkei |

Rys. 8.16 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty CZP

8.3.1.7 Zaktadka - Pakiet swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wytgcznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest
zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.

Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - poprawianie

Profil med. kom. org.:[HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBLILATORYUNE - CHIRLIRGIA DGOLNA

Zakies fwiadozer: [02.1008.001.02 éwiadczenia w zakiesie chordb metabolicznych

i [
Lp.1 Miejsce: 1500009229 Poradnia . ]
]

Wartosci oferowsne  Pakict swiadozeft | Misjsos - godzing pracy | Bersonsl | Zasoby ‘ Umowy o podwkonawstwo

Oferent zghasza gatowodd wukanywania wezystkich wiadczen z pakietu (womdg zapyptania ofertowega).

[kod Nazwa [=
¢-5.U1 01.2000001  Porada kompleksows
/-5.01 01.2000002  Porada specialistyczna

& |5.01.21.0000002 |24 - godz. halter - skg

J-E[ﬁ 21.0000022 | Spirometria

/- 6.01.23.0000032  Badanie usg

/-5.01 24.0000010 24 - godz. halter - rr

J- 5.01.24.0000023  Badanie neurapsychalogiczne [ obejmuie testy psychologiczne]

¢- 5.01.24.0000024 | Badanie przewodnictiug nenwoms - mighiowego

/-5.01 240000031 Kolposkapia

J- 6.01.24.0000042 | Proba tuberkulinovsa

J- 6.02.07.0000001 |Ekg

/- f.02 26.0000003  Densytometria centralna

/- £.02.26.0000010  Densytometria obwodowa

J- 5.02.26.0000011  Mammaografia

¢- 5.02.26.0000012  Rtg ukkadu kastno-stawanego

/- 5.02.26.0000014 | Rtg ukkadu naczyniowego

J- 6.02 26.0000015 | Badanie echokardiograficane

J-EDZ 26.0000016 | Eeg ;I

Porada kompleksowa

JZaznacz I xgdznacz | @Zaznaczwszystkiel Odznacz wezysthie I

JSwwadczedeawca wykonuje swiadczenie x Swiadczeniodawea nie wekonuie swiadczenia J oK | x Anuluj |

Rys. 8.17 Zaktadka Pakiet Swiadczen

8.3.1.8  Uzupetnianie personelu medycznego

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie osdb personelu medycznego dla
wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji specyfikacji oferty.
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¥ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

Lp.1 Migjsce: T ]
Zakkad lecaricay: | =
Fictil med. kom, org.: [HCF3 - 33 - BADAKIA T ROZWEL W OCHRONIE ZDRTwIE - CHIRURGI NACZPHITWA: |
Zakres swiadezer: |01 D010 08401 Sniadoenia ekare poz |
formacia o umouic: |EFEK HMay b padanym zakresis Sniadczen e wek azanym miejscu udziskaria Swiadszefi na daieh 20230701 J
Urnowy wpdbpracy | Brkiety Pozostabe micjsca udzielania swisdezeh |
Wailoicioferowane | Pakiet fwiadczern | POZ | Obseay deistania Migisce - godziny piacy | Mieisce - wizyy domawe Persanel ] Zasoby |
God
Miejsce udzielania éwisdcze: | 1500014250 - M3 =] f Erctainyjpeacy

| Dziefi tygacia Od Do Lb. godz. Fiodzaj ~
0315

poniedzistel 0345 0445 0100

Faeanie poniedzistek 0545 0845 0100

+qeanie 4300 LEKARZ witorek 0500 1555 10:5%

cawartek 0000 2400 2400

PESEL Nazwisko, imie Lb.godz.

<

<

[Nazwiska = &
[ F2 Dodaj | Dodaj wszystkich ‘ ‘ 1 F8 Usuri | v
< >
Zawdd med./specialnodc: |F’EIZEISTAU LEKARZE SPECJALISCI J o d
ni godziny
Stanowisko/furkeia: | .1 [poriedaistek <] od[0518 2] da[1075 2
Stopier specjalizaciispecializaca |l stopnia Rodzaj hamonogramu: | Praca w misjscu -
Cay zbieta deklaracie tak - nie prayimuie nowych deklaracii 4 5hF2 Dodsi ‘ 4 shrd F‘Dprawl il 5hF Usui \
I~ Ukryj niswymagane zaktadki o 0K ‘ X Anuii ‘

Rys. 8.18 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czesc gléwnga stanowi lista oséb personelu, na ktérej umieszczane sg osoby wykonujgce biezgcg ustuge we
wskazanym miejscu.

Wybieranie osoby personelu medycznego —1al x|
Oddziak woj NFZ: [15-00 [ Pokaz nieaktpwnych Zastosuj
Micjsce: [FORADNIA i e e |

3

=
Saukaj wa: [Nazwiskadme = Froaka|E] « | 0
@Fmpudglqd' B F3 Dk XK Anuli

Rys. 8.19 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu przycisku

nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem OK.
Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usung¢ przyciskiem .

Opcja = Dodaiwszpstkich o5 liwia dodanie wszystkich osob personelu zatrudnionych w wybranym w pozycji

oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposéb wprowadzi¢ caty personel z danego miejsca
wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Jesli dana osoba personelu posiada wiecej niz jeden zawdd/specjalno$¢ to po dodaniu jej do personelu nie
bedzie posiadac uzupetnionych danych dotyczacych liczby godzin pracy oraz zawodu. W celu uzupetnienia tych
danych nalezy wskaza¢ zawéd/specjalno$é osoby pod listg personelu.

Po wskazaniu zawodu/specjalnosci dane te zostajg uzupetnione na liscie personelu. Osoba podsiadajgca wiecej

niz jeden zawdd/specjalno$é moze zostaé wskazana kilkukrotnie kazdorazowo z innym zawodem/specjalnoscia.

W zwigzku z wprowadzeniem nowych koddw grup zawodowych, w sytuacji, gdy osoba personelu nie posiada
przypisanego nowego kodu zawodu/specjalnosci, w momencie dodawania jej do oferty wyswietlany jest

komunikat:
r Al
Informacja l\&J

Wybrana osoba nie posiada zawodu/specjalnosci w drugiej wersji stownika.

A

W takiej sytuacji nalezy dokonac przypisania nowego kodu grupy zawodowej w Portalu SZOI, a nastepnie
wygenerowac nowg wersje profilu Swiadczeniodawcy i zaimportowac jg do aplikacji konkursowej.

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy personelu
(Wymagany harmonogram personelu) — obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg zdefiniowane w zapytaniu
ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu) w zwigzku z
czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwos¢ edycji harmonogramu - jednak
nalezy pamietac, ze nie mozna wprowadzac¢ harmonogramu szerszego niz okreslony dla danej osoby w portalu
SZOl.

Moga pojawic sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

Zawdd med./zpecjalnoic: ILEK.&F!Z - CHOROEY PEUC _I

Stanowizkodfunkc)a: I _I

WwWiirnag. harm.pracy: Godzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci doktadnego
wymiaru czasu pracy w poszczegélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czes¢ zaktadki okreslona jako
Godziny pracy.
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Godziny pracy
[zien tygodnia Od [ L
wtorek, 10:00 1800
droda 10:00 18:00
czwartek 10:00 1800
pigtek, 10:00 1800
w

4 ¥
Cini gadziny
[paniedziatek | od [10:00 3] do[18:00 2

4 ShF2 Du:u:lail 4 ShF4 Pnprawl T ShFS Usur |

Rys. 8.20 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!

@ Dane w tej czesci zaktadki moina wprowadza¢, jezeli wybrano juz pracownika i ma on przypisany
zawod medyczny/specjalnosé — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do okreslania godzin i dni
tygodnia bedg nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybraé dzien tygodnia a w polach godziny od...do... okresli¢ czas
pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku 4 SHF2Dodsi , co pozwala

umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezy podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonac
odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku ’ At Romes: .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku 1 ShFe Usu .

Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwagal!
= Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwdoch dni wowczas godziny pracy wprowadzamy
osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos$¢ wprowadzanych danych. W
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi komunikatami.
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Jezeli wpisana wartos¢ przekroczy liczbe ,,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony komunikat o
nieprawidtowej godzinie.
Blad [X|

@ Podana godzina jest nieprawidtowa

Rys. 8.21 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy koncowa wczesniejsza od poczatkowe] rowniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina koncowa musi bye wieksza od godziny poczatkowe;!

Rys. 8.22 Komunikat o nieprawidiowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sg ujete w harmonogramie wdwczas zostanie
poinformowany o wystgpieniu konfliktu danych.

Informacja

Mie mozna wykonad bej operaci, poniewaz wyskapit konflikk 2 istniejgcymi pozyvcjami harmonogranmu,

Rys. 8.23 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Fawdd med. /specialnod: |F'IELEI3NMHKA SPECJALISTA PIELEGMIARS TWwa 'w' DCHROMIE _|
Stanowisko/funkcia: I _|

Wiumnag. harm.pracy: Tygodniowy

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku ®F4 PEgEs; GEaR Rl

Nastepnie nalezy podac tygodniowy wymiar czasu pracy:
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Wymiar czasu pracy El

Liczba godzin pracy w tygodniu jaka osoba personelu medycznego
poswieca ha wykonywanie fwiadczef w ramach BIEEACE
POZTCI zpecyfikaci aferty wiwTBRANTR MIEJSCU

godziny IE':I rriirty IH
W 0K X Anuluj |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci zaktadki
Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy wprowadzic¢
harmonogram wizyt domowych Swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim wypadku w
czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujagcym w dolnej cze$ci okna wybrac opcje Wizyty domowe:

1 | Karta pozygji specyfikagji oferty - dodawanie

(m] X
Lp.1 Miejsce: 1500014250 - M3 |
Krzyz Wielkopolski, 65gf HFH/G |
Zakkad leczniczy: [1 500001233 TESTY ULICY 4|
Profil med. kom. org. ‘HE R.3.-39- BADANIA | RDZwOJ W DCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGLA NACZYNIOWA _I
Zakies swiadczer |01.0010.094.01 $wiadczenia lekarza poz il
Il AcA S Limowie Brak umowy w podanym zakresie swiadczen we wskazanym miejscu udzielania éwiadczer na dzien 2023-01-01 j
Wartodci oferowane | Pakiet éwiadczeri | POZ I Obszary dzistania 1 Mieisce - godziny pracy Petsonel l Zasoby | Umowy wspdtpracy | Ankiety | Pozostate mijsca udzielania éwiadczeri |
Godzil
Mieisce udzielania éwiadczert [ 1500014250 - M3 | T
Dzieri tygodnia Od Do Lb. godz. Rodzaj
PESEL Nazwisko, imig Lb.godz pracy/tydziers Zawsd med./specialnosé poniedzistek  00:00  24:00
48:00 LEKARZ sioda 00:00 2400 2400
i
t
|
i
[Nazwiske  ~]] El
[ F2 Dodaj ‘ Dodaj wsaystkich | | ﬂ F8 Usun |
Zawéd med /speciainose: [LEKARZ M| Dni_ —
Stanowisko/funkcia: [ [poriedziarek ~| od[0000 2] do[2400 2]
Stopien specializaci specializacia Il stopria Rodzai hamonogramuz [Wizpty domowe ]
Womag, harm.pracy: Godzinowy 4§ ShF2Dodsi| 4 SHF4 Popraw| 1l ShF8 Usu |

[™ Ukiyi niewymagane zakkacki v 0K X: ®
Rys. 8.24 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych

koliduje z wczesniej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym wodwczas wyswietlany jest ponizszy
komunikat:

informacia x|

Mie mozna wykonad kej operacii, poniewaz wystapit konflikt z isknigjgcymi pozycjami harmaonogramu,

Strona 111z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

Ks

Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2019 [ Waga: | 90

8.3.1.9  Uzupetnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
A_} W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
Swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majgca na celu
wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtlowego przygotowania

oferty:

Rys. 8.25 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

(0l

Malezy zdefiniowac srodek transportu | powigzany 2 nirm sprzet medyczny.

Do danego zespotu BT nalezy preyvporzadkowad dokladnie jeden srodek transportu
oraz powigzamy 2 nim spreet medyczny.

Faonkretny pojazd oraz sprzet moga by podpigte tylka do jednego zespoty BT,

[T Mie pokazuj wigce] tej informacii

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty $wiadczeniodawca moze podaé informacje o posiadanym sprzecie medycznym.

Informacje te s uzupetniane na zaktadce Zasoby:

|5 Kerta pozycji specyfkaci oferty - poprawianie N o (= G |
Lp.1
Dol dvdlema |1 £.5112.032 08 swiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty ralownictwa medycznego U]
‘Wartogei oferowane] Pakiet s’madczeﬂ Miejsce - godziny placﬂ Misjsce - wizyly domowe  Zasoby ] Umnowy o podwykonawslwo} 3nkletﬂ Zespdt RTHM I
Pakaz zazoby dla zespolu HTM:l”" WEZTSTEIE = hd
1D tech Rodzaj Dasteprodc Mazma Producent/Marka Madel/Mazwa pom. Rak prod. [Mr seniny/iejestr.  |Lb. egzemplar;
U
I
« [ r
Zespdt RTM;
[ F2-Dodai | [ Dadaj caty spreet dustepnywmieisn:u| [ Dodaj caty spregt dnslapnywluka\izat:i\| ® F3—F’udg\qd‘ i Fe-Usun |
I Ukipi niswpmagane asktadki P Informacie ATM | 0K ‘ XK A |

Rys. 8.26 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane -
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zaktadka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie przygotowane;j

w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zaktadka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu wedtug

kryteriow:
v" Nazwa,
v Producent,
v" Model/nazwa pom.,
v" Numer seryjny.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie

wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci

nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobow swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj

zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/srodek transportu/pomieszczenie

3 Wybieranie zasobdiw Swiadczeniodawcy =] ]
Od.MNFZ: |15 I | Migjsce stacionowaia IPUHADN\A‘ ﬁl Zastosuj
Izm 20701 3@ Wiolsztyn, o7
WSZYSTEIE | dostgpnodéw % miejscu O lokalizaci ¢ pozalokalizacis - whasny  poza lokalizaciq - obey
1D tech Rodzaj Praducent/Marka Madel / Nazwa pomieszcz, Data uzyskania ﬂ-‘
MERCEDES 20171-03-15
1308 | spr SIEMENS 1234 20110719
1447 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZMO-ZAE GABINET ZABIEGOWY MR1 2012-01-0
1458 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCENO-ZAE GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-m
1460 | spragt KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010/ ASD2010 2011-10-20
Dkresy dostepnogci
0d |Du ILlczba MNazwa migjsca Adres ;I
2011-08-15 1 1600011286 - PORADNIA WOLSZTYN, =
[+ | ;I_I
Szukajwg: INazwa j I FF-Szuka
4 FePorid X eni

Rys. 8.27 Okno wyboru zasobow
Aby wybraé zasdb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zasob wykazywany w ofercie moze mieé miejsce stacjonowania:
- W miejscu;

- w lokalizaciji,

- poza lokalizacjg — wtasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajac odpowiednig opcje filtru Dostepnos¢ w, a

nastepnie wybierajac opcje zastosuj.
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Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyé

przycisku ﬁFd-PDdQHE. Wyswietlone zostanie okno zawierajgce szczegétowy opis sprzetu/srodka
transportu/pomieszczenia:

Zasob swiadczeniodawcy ll

(* sprzet medpczny " pomieszczenie (* posiadam

€ grodek tansportu " bede posiadak

& whasny:

INzoz M

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy I
Dane identyfik acyine:

Nazwa [APARAT DO POMIARU CISNIENIS TETNICZEGD KR Kod UMDNS: [12325
Producent:lSlEMENS
Model: [2003/09

Fiok produk.cii I

Informacje dodatkowe:

€ poduykonawey:

¥ Umowa sensisowa gwarantujaca sprawhose
¥ | Fosiada atest

Rys. 8.28 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczer powinien skorzystaé z przycisku [% Dodsj wsapstkie zasoby dostepne w misjscu Spowoduje

to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobdéw , bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania
kazdej pozycji sprzetu, srodka transportu czy pomieszczenia.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty zasoby dostepne w wybranej lokalizacji powinien

, . [ Dodaj caty sprzet dostepry w lok alizaci
skorzysta¢ z przycisku

. Spowoduje to wyswietlenie listy miejsc we
wskazanej lokalizacji, gdzie operator moze zaznaczy¢ miejsca z ktérych automatyczne majg zosta¢ dodane
wszystkie zasoby do pozycji.
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|# Wybieranie migjsca udzielania éwiadczed 5 ||
Oddziat woj MFZ: [1500 K| | @ wszystkie € whasne " obee
Kod 0w N’-ZlKUd miejzca w 0w N’-ZlTyp miejsca| Kod swiadezeniodawey |Vl czeét kodu lesurt.lNazwa |\."IH czedc| -

1500 1500014439 whasne 150005620 113 MAWSPALNE 1 oo

1500 1500014445 | whasne 150005520 5465 MAWSPOLNE) 2 1274

1500 1500014432 | whasne 150005520 165 MA WSPOLNE 3 1060

1500 1500014440 whasne 150005520 114 NAWSPOLNE 4 0010
150001442 : 50 A 3112

< [ 3
Nazwa: N WSPOLNES 6 - RTH

Adres: ul. Wspdlha 1
23-423 Grunwald

Szukaj wa. |Nazwa jl + =
{DF4Fodglad K B

Rys. 8.29 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen

Wyboru miejsc dokonuje sie przy uzytku przycisku ﬂ lub klawisza INSERT, natomiast przycisk I_I stuzy do
zaznaczenia catej listy miejsc. Nastepnie wybdr zatwierdzany jest operacji opcjg OK. Sprzet z wybranych miejsc
zostaje dopisany do zasobdéw pozycji oferty.

Aby usung¢ wybrany zasob transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk

T F8- Usuri |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zaktadce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do danego
zespotu.
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3 Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

_ ol x|
Lp.1 Miejsce: [150011 1365 M|
Profil med. kem. org; [HC.4.2.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA _I
Zakres swiadczer: [16.3112032.08 swiadczenia udzielane pizez podstawowy zespit ratownictwa medycznego AI
Urmnowy o podwkonawstvo | Ankiety | Zespok RTM |
Wwartogei oferowane | Pakiet éwiadczer | Migjzce - godzing pracy Perzonel Zasoby F
Pokaz sprzet dla zespotu RTH II“? jptaiinis i biabebidelimutamatibneiebes duiiadiubasns it j
Fodza) Dostepnosé Producent/M arka tadel Fiok prod. |Nr seringdrejestr. |Lb. egzer

pajazd brak darwch [AMBULANS MERCEDES 2004 (KVR123

4 | 2
Zespot RTH -3002032203
INazwa j I ‘

[ F2- Dodaj | [ Dodaj caty sprzet dostepny w misjscu | ﬁ' F3- F’Udg\qdl ﬁ/ Zmier zespok HTMl ’m F8- Usun |

W 0K | X Ay

Rys. 8.30 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé¢ zasdb powigzany z wybranym zespotem za pomoca opcji : L3 F2-Dodai jyp

[ Dodaj wezystkie zazoby dostepne w migjzcu (funkcje zostaty opisane powyzej)

v Wskazad zesp6t RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

4 Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: — IEIIﬂ
7.2 - ZESPOE. PODS TAW WY - 3002032203

s |

Rys. 8.31 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v' Wybra¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczeéniejszego uzycia opc;ji (5 F2-Dodaj | Przy
uzyciu opgcji [% Dodaj wszystkie zasoby dostepne w migjscu ;o jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Zaséb wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobow przypisanych do miejsca
udzielania swiadczen.

Uwaga!

£

= W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zespét RTM s3 ze sobga scisle zwigzane. Jezeli na
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zaktadce Zesp6t RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania swiadczen wowczas na zaktadce
Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym

informuje komunikat:
NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak. migjsca przypisanedn do zespotu BT,

Rys. 8.32 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja E 2zt EEepa jest aktywna wytgcznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy do
wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespét w polu
filtrowania: F'oka2 sprzgt dia zespotu RTM:  p, jego uzyciu wyswietlone zostanie okno umozliwiajagce wskazanie
wtasciwego zespotu.

Pole Fokaé sprzgt dla zespotu RTM: 6 51iwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.1.10 Zaktadka plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostac
dotaczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnuséw / profile leczenia
uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.2 Migjzce: [1600009229 Poradria )
Profil med. ko, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLMA

Zakres swiadczer: |[08.1330.019.04 fwiadczenia uzdrowizskowego leczenia ambulatoryinego dorostych i daieci

ELEE

Wartosci oferowane | Pakist swiadczer  Plan tumusdw, profile lecz uzdr. IEEISEHE|| Spragt med. ¢ srodki lranspnrtul Umnwyﬂpﬂdwyknnawstwnl

Plan turnusow

Dhugose tumusu

MNi 0Od Do Liczba skierowar Liczba dni  Liczba osobodni d .
1 20080201 20080224 300 24 7200 4 Doctw | [as 3
2 2008-03-01  2008-03-24 200 24 4800 {} Mz it

0d Do
[2008:0401 [2]E | 20080421 [2]E

Liczha skierowath

2680 3.
Opis

«g=Ctil+D Dodaj

= Ctr+F Popraw

i Cuilel Usur |

Suma skierowath 750 Suma osobodni 18000

Profile leczenia uzdrowiskowego

Usuri

UKEAD ODDECHOWY
=l

W OK | xAnulu\

Rys. 8.33 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Zaktadka ta sktada sie z dwdch czesci.
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Po lewej stronie jest umieszczony plan turnusow utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujace informacje:

Numer turnusu,
Data poczatkowa,
Data koricowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,

Liczba osobodni.

ANENENE NN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktore zostaty
okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegélnych turnusow.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
f Do géry

¥ Nadot

- przesuniecie podswietlonego turnusu do gory w planie turnusdw,

- przesuniecie podswietlonego turnusu na doét w planie turnusow,

Do - dodanie turnusu do planu turnuséw,

<g= Ctrl+P Popraw . .
- poprawienie podswietlonego turnusu,

m Crl+U Usury

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okreslic:
v’ Date poczatkowa oraz koricowa trwania turnusu,
v Liczbe skierowan,

v’ Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku e , turnus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie réwniez pole Dtugos¢ turnusu, w ktdrym automatycznie wyliczana jest dtugosc
trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, przy wpisaniu wartosci w

polu Dtugosé turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk pozwala na automatyczne
wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz
dtugosc trwania turnusu (pole Dtugos¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajagc podanie planu turnuséow jako obowigzkowe okresla réwniez sposdb, w jaki plan
turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji specyfikacji
oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujgcych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowane;j liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg ostatniego
dnia turnusu,
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc turnusy
na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupetnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisac liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.
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W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania ilosci

pojawi sie komunikat ostrzegajacy.

Informacja

Mie mozna edvtowad ilosci.
Jest ona aukomatycznie obliczana na podstawie planu turmusde,

Rys. 8.34 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podac profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla danego

uzdrowiska. Aby dodac¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku , ktory spowoduje wyswietlenie listy
dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia uzdrowiskowego

zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOl):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY LKEAD 4

CHOROBY UktADU ODDECHOWEGO

CHOROBY UkEADU TRAWIEMA

CHOROBY HARZADU RUCHU | REUMATYCZNE
CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERII
CHOROEY SKORY

CHOROBY UKEaDU MOCZ0WEGD

CHOROBY MEUROLOGICZNE (UktADU NERWOWEGD]
CHOROBY OKULISTYCZME

&2 [T

v
>

FS-Drukuil ' 0K I X Anubi |

Rys. 8.35 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usung¢ okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku

8.3.1.11 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujgcy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazuja w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy uzupetnié¢ na

zaktadce Procedury/zabiegi:
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¥ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie _ 13l x|
Lp.1 Mieisoe: [1500011364 M|
Profil med. kom. org: [HC.1.1. - 12 - LECZENIE STACJONARNE - R&RDIOCHIRURGIA _|
Zakres swiadczer; |08.6500.028 05 swiadczenia uzdowiskowego leczenia sanatoryinego doroskpch AI
Wartogci oferowane I Plan turnusdw, profile lecz uzdr, I Migjsce - godziny pracy I Perzsonel |

Spizet med. / grodki fransportu Procedury / Zabiegi I Umowy o podwekonawsbwo I Ankiety

v ECH )
w migjscu | 36.9 INME ZABIEGI NA NACZYNIACH SERCA
w misjscu 00,03 TER&PIA ULTRADEWIE KW DBWODOWYCH MACZYH KRWIONOSNYCH

KIS _>l_I
[ F2-Dodg | [ Dodsj wszpstkie dostepne w miEiscul [ Dodaj wszystkie dostepne w lokalizacji | ‘ﬂ Usui |
« 0K p g

Rys. 8.36 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej czynnosci

nastapi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw, w ktérym nalezy wybra¢ procedure/zabieg
zaimportowany z portalu SZOI.

Wy'hieranie procedur / zabiegdw B [ 9

OdMFZ: |1 ] I | Migjsce stacjonowania: [SANATORIUM U257 _MI Zastosu |
IZUUB-UZ-UT EE

Procedury/zabiegi dosteprie w % migjscu  lokalizacii € poza lokalizaciz - whasne  poza lokalizacjg - obee

igjsce - kod | Migjsce - nazwa

1500011364 SANATORILM 369 INME Z4BIEGI Ma NACTYNIACH SERCA
1500011364 SANATORILM 00.03 TERAPIA ULTRADZWIEKDWA OBwWODOWYCH NACZYH KRwI0

Okresy dostepnoéci:
0d Do |
20090201 2003-12-31

Rys. 8.37 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w wybranym

miejscu udzielania $wiadczeri powinien skorzystaé z przycisku [5 Dodaj wszpstkie dostepne w misjscu

Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich procedur i zabiegéw, bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja (3 Dodaj wszystkie dostepne w lokalizaci  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich

procedur/zabiegdw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich wybierania.

Aby usungé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikngé na przycisk
T F8- Usuri |

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakresdw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku $wiadczen skojarzonych
nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakladkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie
podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym powyisze zaktadki nie beda
widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam, jak w zakresie podstawowym.

8.3.1.12 Umowy wspotpracy

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy zawarcia umédw
o podwykonawstwo/wspotrealizacje wéwczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy
wspotpracy. Umowy te wymagane sg jesli oferent wskazuje w ofercie miejsce, ktdre nie jest jego wiasnym
miejscem udzielania Swiadczen. Jesli oferent posiada tylko jedng umowe wspdtpracy powigzang z danym
miejscem zostanie ona uzupetniona automatycznie przez system, jesli posiada ich wiecej, system wyswietla
liste umow wspdtpracy, gdzie nalezy wskaza¢ konkretng umowe.

&] Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie o x
Lp.2 Migjsce: [1500016057 - 5656 M
Agnieszk o, Agreeszki 1
Praedsighiorstwa:
Profil med. kom. org. ‘IHC‘dZG. =38 - ANGIDGRAFIA - BALNEOLOGLA | MEDYCYNA FIZYEALNA J
Zakres dwiadczert [11,1450.200,02 deiecigca opieka koordynowana [dok) ]

Warlosci oferowans | Pakiet éwiadczen | Miejsce - godzing pracy | Mieisce - wizyty domowe | Zasoby Umowy wspétpracy | Ankisty | Pozostate mieisca udzielaria wisdeze |

Miejsce udzielania fwiadczer: \‘IBJDUWJS? - BBSE
1500016057 - 5656

Umowa/Fromesa | Realizacia

1500014250 - M3

umows wspdtrealizacia 150005578 150005495 alalalalalAlALALALALALAALAALASAA ALARS ALALAAL 2019401 2020431
< >
Zakres
Swiadczenie
Ustuga
USLUGI RTM

Podwiykonawea: [

O FZ-Duda\‘ Dodaj wsaystkie | ﬂ F8- Usun |

™ Ukny niswyragane zaktadki " OK ‘ X Anuli ‘

Rys. 8.38 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zaktadce widoczne sg nastepujace informacje:
v" Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,
v' Realizacja: podwykonawstwo lub wspétrealizacja
v' Strona korzystajaca z zasobéw
o kod realizatora jesli korzysta z ustug wspétrealizatora lub wtasnego podwykonawcy
o kod wspétrealizatora jesli korzysta z ustug swojego podwykonawcy
v" Nazwa podwykonawcy,
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v Data poczatku obowigzywania umowy,
v Data korica obowigzywania umowy,
v Zakres dokumentu: zakres $wiadczen (Z), $wiadczenie (S) lub ustuga (U),
v' Adres podwykonawcy,

Korzystajac z filtra Miejsce udzielania swiadczen mozliwe jest odfiltrowanie uméw wspétpracy podpietych pod
wskazane miejsce z pozycji oferty.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
umédw/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteridw).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku D F2Dods . Wyswietlone
zostanie okno umozliwiajgce wybor umowy/promesy o podwykonawstwo:

@

Podwkonawea | 5] zasTOsW
| Umowa obowigzuje w dniu: (20150401 |5 E |

i Urnawa wspdhealizacia 5 150005578 150005495 4

|| Urnowa wspdhealizacia 20180101 2020-04-30 z 150005578 150005520 N

|| Urnowa podwykonawstwg 20180101 2020-02-25 Z 160008578 150008520 N
Urmowa podwykonawstno 20181201 2020-02-08 z 160005495 160005520 N
Urnawea wspohrealizacia 20190215 2020-12-31 Z 150005578 150005495 &
Umowa podwykonawstwo 2018121 20181231 z 1500054595 150005520 N
Urnowa wspdhealizacia 20180105 2020-04-01 Z 160008578 150005455 4
Urmowa wspdhealizacia 201580101 2020-0215 z 160005578 160005520 N
Urnawea podwykonawstwa 2013-09-m u 150005495 150005488 &
Umowa wspdhealizacia 20180101 2020-01-31 u 150005578 1500054595 4 .
< >

Opis  Powigzane umowy

Urmowa/Promesa | Realizacia
wspohealizacia 20 04 5 150005578

2. obowigz. umowy D ata kofica obowigz. umowy|Zakres umowy [ Strona korzystaigea 2 2asobw| M azwa podwpk,
& 0005455 AL

€

>
| Szukaj wag: |Kod ﬂ ‘
o | X

Rys 8.39 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

W przypadku wystepowania kilu umoéw o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku M

sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze umdw.
Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy o podwykonawstwo uzy¢

| T F8- Usuri |

Umozliwi to

przycisku

Uwagal!

@ Do oferty nie mozna przypisa¢c umowy wspotpracy, jesli w zapytaniu ofertowym dla wybranego
zakresu Swiadczen przekazano znacznik ,Czy dla zakresu sSwiadczen mozina wykaza¢ umowe
wspotpracy?” ustawiony na ‘Nie’.
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NFZ-KO 2015.03.1.0 [ S

Dla wybranego zakresu swiadczen nie mozna wykazywac umow
' wspdtpracy.

", ry

Rys. 8.40 Komunikat — brak mozliwosci wskazanie umowy wspoétpracy w ofercie

8.3.1.13 Godziny pracy miejsca udzielania $wiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu pracy
miejsca udzielania $wiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki swiadczacej ustugi nalezy przejs¢ do
zaktadki Miejsce-godziny pracy.

] Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie = =
Lp 1 Miejsce: 1700032088 131 TEST - HARMONOGRAM NIE, ZNACZNIK TAK M
Zaiaoaki Barkowe, Zaj 6
Prasdsigbiorstuo: [1 700000101 UNIHEALTH K/ =
Profil med. kom. org. |HE 4.2 - 07 - DIAGNOSTYRA OBRAZOWA - ANESTEZJOLOGIA | INTENS'TWNA TERAPIA J
Zakies swiadczer: |08.6100.021.05 uzdiowiskowe leczenie szpitalve doraskych ﬂ
Warlosei oferowane | Plan tumuséw, profiie lecz uzdi.  Misisoe - godainy pracy ] Personel | Procsdury / Zabisgi | Umowy o podskonswstwo | Ankiety |
Daierh tygodnia 0d Do Lb. godz. ~
T 0 0 Kopicj harmanagram 2 profi medyezrega
poniedziatek 2200 2353 01:59
witarek 00:00 08:00 08:00
wtorek 2200 o8 olsa Uzupehri wedhug godzin pracy personeh
fioda 00:00 0600 0800 Ik
fioda 2200 2353 01:59
czwartek 00:00 06:00 05:00
czwartek 2200 2353 01:53
Fiatek 00:00 0600 06:00
pigtek 2200 2353 01:59
sobota 00:00 06:00 05:00
sobota 2200 2353 01:53
niedziela 00:00 0600 0800
riedziela 2200 2353 01:59

poniedziatek v | od 0000 3 do [05:00 3

$ F2Dodai ‘ § Fo Popraw | i F8 st | Suma godain pracy: 55h H3m

¥ Ukiyi nissymagane zakfadki VOK | A

Rys. 8.41 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybra¢ dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas
4 F2Dodaj I

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk | , ktory spowoduje przeniesienie danych do
harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajgc 4 F4 Popraw .

Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk 1 F8 Usun . Sumaryczna liczba godzin pracy
zliczana jest automatycznie i wysSwietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym komarki organizacyjnej. w tym celu nalezy uzyc przycisku

K.opiu) harmonogram z profilu medycznego

Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego.

Uwaga! Do konca 2015 roku harmonogram bedzie uzupetniany na podstawie profilu medycznego, natomiast
dla ofert od 2016 roku harmonogram bedzie brany na podstawie nowego typu harmonogramu — Harmonogram
udzielania zabiegéw.
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Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajgc

opcji IJzupetnij wedtug godzin pracy personelu

8.3.1.14 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram wizyt
domowych, wowczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje o $wiadczonych

wizytach domowych.

_ioix]
Lp.2 Miejsce: | 15000019229 M
Profil med, ko, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLMA _I
Zakres swiadczer: |071.0010.002.01 fwiadczenia lekarza w dps LI
Sprzgt med. ¢ fradki transpartu | Umawy o podwykonawstsg | Ankiety |
Pakiet fwiadczen I POZ | Miejsce - godziny pracy Migjsce - wizpty domowe Persanel
Harmonogram wizyt domovych
Dzier tygodnia 0d Do ﬁ

poniedziatek 1200 16:00
witorek, 12.00 1E:00
15:00 16:00

-

[ piatek. x| odfi500 3] dofiE00 2

4 F2Dods | 4 F4Popraw | i Fa U |

,/QK | xAnqu\

Rys. 8.42 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybra¢ dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas

zakoniczenia pracy. Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie danych do

harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowac wybierajgc .

Aby usung¢ wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk .

8.3.1.15 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone informacje o
populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle (poza innymi
wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéw znajdujgcych sie pod
opieka zdrowotna. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja zadeklarowana:
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=T
Lp.1 Migjsce: | 1500003223 _MI
Profil med. kem, arg.:[HC-1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres swiadczer: |01.0010.092.01 dwiadczenia lekarza poz AI
FOZ | Migjsce - godziny Dracyl Migjsce - wizply dumuwel Esrsune\l Spizet med. / srodki transportu | Umovy Upudwykunawslwul ﬂﬂklE[yI
Populacia zadeklaromana: IZSDD
X Anu |

Rys. 8.43 Zaktadka POZ

Uwaga!
@ Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu swiadczern POZ, w ktérym
nalezy jg podac, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat informujacy

o koniecznosci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie /zatwierdzanie oferty - |EI|5|

Oferta nie zostata sprawdzonazatwierdzona, poniewaz jest niskompletna,

Stwierdzono, ze:

- izthigjg pozycie. w ktdrych nie podano aktualne) populacii. S5 to punkty oferty:

[

Do Schawka | B F3 - Druku | 1 Zamkrii

Rys. 8.44 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.1.16 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania
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Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskow zawierajgcych S$wiadczenia
transportu sanitarnego POZ.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _ EI|5|
Lp.1 Miejsce: |1500009229 ]
Profil med. kom. arg: [HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE ' RAMACH PODSTAWDWE) OPIEK] ZDROWOTNEJ - MEDYCYNA RODZINNA [ |
Zakies fwiadczer: |01.0010.144.01 transport sanitarny w poz - ustuga 2wykta swisdczana w ramach gotowaodci _u|
Spregt med. / érodki fransportu | Umowy o podkykonawsta | fnkiety |
POZ Obszary deiskania I Miejsce - godzing pracy Miejsce - wizpty domawe Personel |
Popuacia | TERYT [Grina [ =
1000 3029034 WOLSZTVYN
1300 3064011 POZNAN
|~
TS 2 D | (83Fs - Popran | i Fe Ve |
SO | K A |

Rys. 8.45 Zaktadka Obszary dziatania

Widoczne sg tutaj nastepujace informacje:
v' Wielko$¢ populacji,
v' Kod terytorialny,
v" Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dziatania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim populacje

pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku . Nastepnie w oknie Wybieranie gminy trzeba

wskazac obszar dziatania — gmine.

_iBixi
LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
Mazwa griny =
E11032 | ADAMONW LUK DWSEI LUBELSKIE
B20012 | ADAMOw ZaMOJSK] LUBELSKIE
1814022 | ADAMOWEA PRZEWORSEI PODKARPACKIE
B02022 | ALEKSANDROW BILGORAISE] LUBELSKIE
1001 2| ALEKSANDRW FIOTREOWSE LODZKIE
401011 | ALEKSANDROW ELLAWSE] ALEKSANDROWSE kU SKO-POMORSKIE
401042 | ALEKSANDROW KLIAWSE] ALEKSAMDROWSE kU a5 O-POMORSKIE
1020045 | ALEKSANDROW £0DZK] ZGIERSK EODZKIE
1020044 | ALEKSANDROW £0DZK] ZGEIERSK] LODZKIE
1203015 ALWERMIA CHRZANOWSK ML OPOLSEIE
1203014 ALWERNIA CHRZANDWSKI kst OPOLSEIE
1008022 AMDRESPOL LODZE] WSCHODNI LODZKIE
1218014 | ANDRYCHOW L0 | CK st OPOLSEIE
1218015 ANDRYCHOW L1 | CH s OPOLSEIE
1416022 AMDRZEJEWD OSTROWSKI sz OwIECKIE
BO7025 AMMOPOL KRASKICK LUBELSKIE -
4] | _>|J
Szukaj wg:l'l -Nazwa ﬂ || Fr-Szuka)
FS-Drukuil " Ok I X B |

Rys. 8.46 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania
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Aby utatwi¢ wybdr obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwos¢
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

v" Nazwa,

v" Powiat,

v' Wojewddztwo,
v Kod

Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie odswiezona
i zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac populacje objetg transportem

sanitarnym:
x
1200
Al |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku
F4-F'|:||:|raw

Uwaga!
@ Przycisk F4Popraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik chce
o zmodyfikowac¢ obszar dziatania (miejscowos$¢) wowczas musi usung¢ dany obszar zlisty i
wprowadzi¢ nowy.

Aby usung¢ obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku ﬂ F&- Usuri |

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub
zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci uzupetnienia obszaru

i populacji:
Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty = | Ellﬂ
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewa? jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- istnigjg pozycie, w kidrpch nie podano aktualne] populacii. S5 to punkty oferty:

- istniejg pozycie, w ktdrych nie podano obszaru dzigtania. S to punkty oferty:

=
Do Schowika | 4FS - Drukui | 1. Zamkrii |

Rys. 8.47 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

Chl+5 Zapisz |
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8.3.1.17 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie (oczywiscie
poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej zaktadce nalezy
wybrac¢ zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji wniosku zakresowi
Swiadczen.

Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie

Lp.1 Misjsce: [1500009229

Prafil med. ke, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGLA OGOLNA

ELEE

Zakres $wiadczer: |12.2970.033.09 zaopatrzenie v przedmioty ortopedyczne

Miejzce - gadzing pracyl Eersonell Sprzgt med. / fradki transportul Urnowy o podwykonawstwo ~ Zaopatrzenie

Zestaw produktév handlowych: IZESTQW NR2-PROTEZY

,/ oK x Anuluj

Rys. 8.48 Zaktadka Zaopatrzenie

Aby wybra¢ zestaw produktédw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych klikng¢ na ikone I:I i wskazaé
zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawdw zostat opisany w czesci Import
zestawdw produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu mozna podejrzeé, jakie
produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego zestawu nalezy klikng¢ przycisk

FPodglad :

|99 Lista wyrobéw medycznych z grupy: ORTOPEDYCZME 23 O X
Mazwa produktu [Ind zam  |Kod werobu C25  |Mazwa wyrobu CZ5 Kod wrobu MZ | Limit cerny  |Maodel A
9111.01.M 9111.01.M i 9111.01.M | O 9111.01.M 4 D ]
B.004 PTP FROTEZA TYMCZ: T EB.004 PROTEZA TYMCZA50E.4 500 B.0D4 AR ABC 83
LOB4.00GOS  GORSET ODCIAZE N +.054.00 GORSET ODCIAZAIA] .54 700 k.054.00 2 SDFG 369
0OHO2900 OHO2300 M H.029.00 ORTEZA KROTEAKOFH.29 500 F5G5 FDRRET 455
9113.02N FaPRAWA: PROTET 9113.02M PAPRAWA: PROTEZA 9113.02N 300 3150 FSDSD 77
v
F3-Diruk 1 Zamkni

Rys. 8.49 Podglad listy wyrobow medycznych

Uwaga!

@ Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane. Aby
wprowadzi¢ oferowang cene produktéw handlowych nalezy zamknga¢ okno karty pozycji specyfikacji
oferty i wrdcic do listy ofert.

Strona 1282178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktdrej ma by¢ wprowadzona cena i klikngc

praycisk Ceny produktaw handlowych

podpietym do danej pozycji wniosku:

. Wyswietlona zostanie lista produktéw znajdujacych sie w zestawie

Lista produktéw handlowych O 5[
Cena brutto
4

=
4 b
3 Fa-Paopraw % F9-Dirukuj I’L Zamknij

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liscie i kliknaé przycisk [4 F4-Popraw ,

a nastepnie podac cene produktu:

i

|20.60

0K Aruki |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie wartosci:
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IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO |

Lista produktéw handlowych - Ellil

Cena brutto  [Limit ceny  |Kod produktu |Kod wgMFZ  [Ind. zam. |Nazwa produkbu
|
»
Zal

| Zarkni |

B P3Ok
Rys. 8.50 Uzupetnione ceny produktéw w zestawie

W przypadku , gdy:
v nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub
v' ceny oferowane bedg wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci

uzupetnienia/poprawy cen:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty o ] 4|
=l

Oferta nie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewa?z jest niekompletna.

Stwierdzono, Ze:

- nie podano wizystkich cen oferowanpch produktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE PROTETYKI S£UCHU

- igtnigjg pozycie whiozku nie zawierajgoe przpnajmniej jednego produktu handlowego o cenie mnigjsze] lub réwnej limikowi.

53 to grupy przedrmiotdw;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUDED WA

=
Lo Schowka | FS - Dk | I'L Zamknij |

Rys. 8.51 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidtowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.1.18 Zaktadka Zesp6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania
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sSwiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu wskazanie
uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

R

Malezy wskazat migjsca udzielania swiadczer do kazdego zespotu RTH z Planu
Wojewodhy.

Do zespotu BT nalezy prevpisac miejsce - komarke organizacyina zdefiniowansg
w strukturze swiadczeniodawoy, 2godng 2 RZ0Z

[ Mie pokazuj wigce] tej infarmacji

Rys. 8.52 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna

W przypadku realizacji Swiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji Swiadczen w obrebie wyznaczonych rejondw przez stacjonujace w nich grupy zespotéw
ratowniczych.

Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy mie¢ na
uwadze, ze:

1.

Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ztozona na wszystkie zakresy Swiadczen zawarte w postepowaniu -
jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowac wszystkie 3 pozycje z
zapytania. Wynika to z koniecznos$ci zapewnienia przez danego oferenta realizacji ustug na teranie
catego rejonu operacyjnego RTM.

Zakresy S$wiadczen RTM moga by¢ kontraktowane wytgcznie na jedng komodrke organizacyjng
posiadajgcg okreslong specjalnos¢ (VIIl. czes¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoty Ratownictwa
Medycznego. W tej komdrce musi by¢ zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajgcy swiadczenia
z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komadrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

Do zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania swiadczen
zgodne z RZOZ zawarte w komérkach organizacyjnych posiadajacych odpowiedniag specjalnos¢ (VIIl.
czesc kodu resortowego).

Wybdr zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gdrnej czesci karty pozycji oferty
zakresu Swiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: swiadczenia udzielane
przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespot RTM mozna wskazac tylko i
wytgcznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

Dany zakres Swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w pozycji
oferty musza by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie wojewody
(odpowiadajace wybranemu zakresowi $wiadczen). W przeciwnym wypadku podczas sprawdzania
oferty system wyswietli informacje: ,, Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM”. Do
tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zespét RTM (a nie grupa zespotéw)

Do zespotu RTM musi by¢ przyporzgdkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans, t6dz
(w pozycji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym $rodkiem transportu powigzany jest okreslony
zaséb. Oznacza to, ze dany Srodek transportu (i zwigzany z nim zaséb) moze by¢ podpiety tylko do
jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez zespo6t A nie moze by¢
jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwaga!
Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez swiadczeniodawce w
ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na dzien poczatku obowigzywania
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nowej umowy komorki organizacyjnej o specjalnosci 9154 (Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w
zaimportowanym do NFZ-KO profilu swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komodrka system podczas
dodawania pozycji oferty wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 |

Brak aktywnej komorki organizacyinej bvpu 9154 na deien 2010-01-01

W aplikacii Portal SZ0T nalezy wprowadzic komdrke organizacying o specialnosc 9154
(menu: Swiadczeniodavwca)strukbura organizacyina)kKomadrki organizacyine),
nastepnie wygenerowac nowy profil swiadczeniodawcy i zaimportowad go do MFZ-KO.

Rys. 8.53 Komunikat w przypadku braku komorki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji $wiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowac nowy profil (plik *.sps) i zaimportowac do aplikacji NFZ-KO. Dopiero
po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM
komorka o specjalnosci: 9154):

3 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie =1alx]
Lp.1 Mie\sca:"ﬁﬂﬂﬂ‘mﬁﬁi W
Profil med. kom. org.: [ _I
Zakres fwiadozefi: il

Personel  Sprzgt med. / érodki tansportu I Urnowy o podwpkonawstwol Zespok RTM |
Rodzaj Dostepriost Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. [Nr servinp/ejestr. [Lb. egzes

TS ]|
INazwa jl ‘

(4 F2-Dodaj | [ Dodaj caky spraet dostepny w misjscu | B’ F3- Pﬂdg\qdl E{Zm\eﬁ zespil RTMl ‘m F& Usui |

o 0K X Anuj

Rys. 8.54 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajgcych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespét RTM.
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198 Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie a X
Lp.1

Zakres $wiadczer: IT £.9112.032.08 $wiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego A]

Wartosci oferowane | Pakiet swiadczen | Miejsce - godzing pracy | Mieisce - wizyty domowe | Zasoby | Umowy wspétpracy | Ankiety Zespék RTM I

Zespoty RTM z planu wojewody 2579

Kod Nazwa Miejsce udzielania swiadczer
4 REJON 0D KWIETNIA-2 - ZESPOE PODS TAWOWY-3C 1500014250 - M3

Przypisz miejsce udzielania swiadczer ‘Wymagana dostepnosé zespotu RTM

™ Ukiyj niewymagane zakkadki ? Informacie RTM I 0K | X Anuluj ]
Rys. 8.55 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotéw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania ofertowego)

nalezy przypisa¢ zespoty (miejsca wykonywania Swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze wykonawczej
Swiadczeniodawcy.

Frzupizz migjzce udzielania fwiadczen

W tym celu nalezy uzyé opcji Wyswietlone zostanie wéwczas okno
umozliwiajgce wybdr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
[ Wybieranie miejsca udzielania $wiadczef, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 = |EI|£|

Oddziak waj. NFZ: |15'DD i I & wazpstkie  ( whamne " obce | 24551 |
Kod 0% NFZ|Kod rigjzca w 0w NFZ | Tup migjsca|Kod dwiadezeniodawey [V czeéd kadu resart. [Nazwa
1500011400 | washe 150005154

1500011404 | whasne 150005154

Mazwa: [0

Adres:ul L. _.._C
BE-100 % olzztun

Szuka) wg: INazwa j I F7-Szukal
,OF4-Podg|qd| ' OK | X Anulj |

Rys. 8.56 Przypisanie miejsca udzielania swiadczen do zespotu RTM
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Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji W OK

Uwagal!
@ Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania. Kazdy
o zesp6t RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania (dane miejsce nie
moze zapewniac jednoczesnej realizacji Swiadczen w dwdch lub wiecej zespotach zdefiniowanych w planie

wojewody)

Jezeli do jakiegos zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzagdkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

nformaca x|

Mie przwpisano migjsca udzielania swiadczen do zespotu RTH,

Rys. 8.57 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktére zostato juz podpiete do jakiego$ zespotu RTM z
planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

NFZ-KO 2009.19.0.0 EI

Q YWvbrana komarka organizacyina znajduie sie juz na liscie,

Rys. 8.58 Komunikat przy probie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazac inne miejsce wykonywania.

Uwagal!

*—2 W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zespét RTM s3a ze sobga scisle zwigzane. Jezeli na
zaktadce Zespot RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania $wiadczenn wéwczas na zaktadce
Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym

informuje komunikat:
NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu R,

Rys. 8.59 Wybieranie zespotu RTM

YWomagana dostepnogs zespoku BT ‘

Po uzyciu opcji wyswietlona zostaje lista zespotéw RTM z planu

wojewody w zapytaniu ofertowym:
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& Zespoly RTM z planu wojewody w zapytaniu ofertowym - O
Symbol lNazwa IOF’IS ]Kod zakresu | A
3002011201 REJON 0D KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002011201 16.9113.032.08
| |3002044401 REJON 0D KWIETNIA-4 - ZESPOL SPECIALISTYCZNY-3002044401 16.9114.032.08
L 300204440 REJON 0D KWIETNIA-4 - ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3002044401 16.9115.032.08
|_|3002052201 REJON 0D KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002052201 16.9112.032.08
|| 3002052201 REJON OD KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002052201 16.9113.032.08

v
Okresy dostepnosci zespolu
0d Do A
L 2021-04-01 2021-08-31
| 2021-11- 2021-12-31
v
Harmonogram zespotu j-]_ Zamknij

Rys. 8.60 Zespoty RTM z planu wojewody w zapytaniu ofertowym

8.3.1.19 Ankiety dotaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotaczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze te
zostang dofaczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnic
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informacji.

Ankiety dotgczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z ofertq.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych ‘Z||E|g‘
Od. N!—ZI _KI Bok: IQDDT j Status: prruwadzuna LI Z45TOSU
T Status Fozl. Humer oferty Rodz éwiadez, OdMFZ Umowaod  do Data wpr, Data spr. [rata zal. e
o mies  15-00-00018-0027-07 poz 16 2007-01-01  2007-12-31  2008-11-27 F
o mies  15-00-00018-0028-07 szp 16 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-24
0 mies

s2p 16 20070101 2

15[

f 7 15 2007-01-01 21 2 B =
mies  16-00-00534-0001-07 uzd 16 2007-01-00 2007-12-31 (e

»

auka wg |1 - Hurner oferty/dok. skl =l F7-Szukaj

[ Dada | F‘odg\ad | B‘Poplaw | F5 Kopiu | \/He\.spraw.l 'He|.zatw. |5hFE Eksportl ﬂUsuﬁ | %FS Dirukuy |
—

—
Specyfikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferts | ‘wymagahe dokumenty formalno-pravng |

w |~ O

Ankieta Data zabw. fad

E’i Ctrl F3 Podalad | ﬁcnl F4 Popraw | B’Etr\-FS Podgl. wzor | @Zalwieldz’ | %anmi zalwialdzemel

v Szczegity j‘LZamkmi |

Rys. 8.61 Powigzanie oferty z ankiety

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacji aktualizacyinej - dodawanie
Lp.1 Misjsce: [ 1500009223
Profil med, kam. org.; JHC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYIME - CHIRURGLA DGOLNA

ELEE

Fakres swiadczer; |07.0000.214.02 $wiadczenia pratetyli stomatologicane]

Wartodoi Uleruwanel Iigjsce - godzing pracyl Eersunell Sprzet med. / srodki tlanspurlul Urnowy o podvipkonawstwo  &nkisty

Wizdr anlkiety Ankista
S ED 0.2 en sto il il

B’FS Pudgladl B’F4 Papraw | % ZatwierdZ | @Qolmi zatwierdzenie | B’CUIF5 Podglad wzurul Kopivj odpowiedzi | Capée odpowiedzi |

W Ok XK anubi |

Rys. 8.62 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujgcych operacji:

(4 F4 Papraw - przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

formularza,

ﬁFE Fokll] przegladanie formularza ankiety,

[ [# Ctl-F5 Podal. wzoru

- podglad wzoru ankiety dofaczonego do zapytania ofertowego,

| 8 Zowidi I - zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

| % LCofnij zalwie(dzeniel

- cofniecie zatwierdzenia ankiety dotaczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ k.opiuj odpowisdzi ‘- skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

I Cazysc odpowied:i ‘- usuniecie wprowadzonych odpowiedszi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetnic ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzyé przycisku 4/ F4 Popraw (przycisk aktywny w

przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2016 - 03.4261,040.02 - anestezjologia i intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacja - poprawa l
Ankieta na podstawie wzor: ‘2']‘5 - 03.4261.040.02 - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYwNA TERAPIA DLA DZIECI -H[ﬂ ElfK A®\ zl.l_l.l D
1 2016 - 03.4261.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYwhld TERAFIA DLA DZIEC! - HOSPITALIZAC)A ~

E1-€p 1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONELL
| E1Gp 1.1 WYMARANIA DOTYCZACE PERSONELL

P1.1.1 Réwnowanik ca namrie 2 etatéw - lekarz specialista w dziedzinie: ub i reanimaci, lub iintensynine terapi.-> Tak
1.1.2 Réwnawasnik co naimriei 4 elaléu - pielegriarka specialita w dsiedzinie pislegniarstia anesteziologiczneqo intensyunei opieki-->T ak

Kidr Tk
7E91.1.4 Zapewnieni pi2e £ naimnie| 2 pielegniarki > Tak

E1-p 2 SPRZET | WYPDSAZENIE

| EZp21 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY

: 781217 Spregt do i cisnienia 5 Mie

E1-€p 3SPAZET | APARATURA MEDYCZNA

© Egp3.1 SPRZET IWYPDSAZENIE

{1 /B30 Eleklycane urzgdzenie do ssaria - co naimriei T na 3 stanawiska intensyne terapiii co naimri 2 v addziale. > Tak

31,2 Prapkdzkowy aparat RTG - w mieiscu udzielania swiadcaen - Tak

Rawnawaznik oo naimmiel 2.2 etat ha isdno stanowisko intensywine) terapii - pisleoniaika, kiéra Ukofczyka specializatis w daiedzinie pislsoniarstia anestezivlogicanega | intensywne) opieki, b pielegniarka, ktra Lkonczyba kurs kwalfikacying w deiedzinie pieleaniarstia
anesteziolagicznega | ntensywne; opieki, lub pielegniarka w iakeie specializaci w dziedzinie pislegniarsiwia anesteziclogicznego i ntensywnei opiski->T

Komertaiz

[Ta s

Tak

1.1.3 Rownowaznik co najmniej 2,2 etatu na jedne stanoy

Rys. 8.63 Wypetnianie ankiety

v O W&

Przyciski w obrebie okna Uk &nului Zapizz Drukui noz\walaja na wykonanie nastepujacych operacji:

[

Zapizz - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anulu - wyjécie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,

v

Ok . zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

Dirukui - wydrukowanie ankiety.

W goérnej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru ankieta
jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma postaé drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,

® pozycje samodzielne,

tabele.

1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzen ankiety jest to element stojgcy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie

pozostate elementy.
Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktdra bedzie widoczna na Liscie ankiet.

Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé mysza. Mozliwa stanie sie wtedy zmiana
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nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER lub TAB z klawiatury lub
poprzez klikniecie myszg w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent uzupetnia
odpowiedzi do poszczegdlnych pytan wybierajac wartosci z zatgczonego stownika odpowiedzi. We wzorach
ankiet dotgczonych do zapytarn ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono pozycji do
samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za pomoca

przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komarki 5 . Na ponizszym rysunku zielong
ramka oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego pytania (aktualnie wybrane
pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

Arkistana podsisne waon. [P015 0 4261 0402 -ANESTEEJDLOGU | WTENS WA TERAP DLAGDEC WL w] v @ & &
OK  Arubi Zapez Diukig

5 2016 - 03,4261 040 012 - ANESTEZIOLDGIA TERAFIE DLADZIEC - HOSFITALZACH ~
-G 1 WMAGANIA DOTYCZACE PERSONELY
111 WYMEGANIA DOTYTZACE FERSONELU

111 R irik. i b, ~

112 Adwnomadrih. ey ogiki >
113 Adwnomairi. i na v i ick 1=
b ! e Lol

=G 21 SPAZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
211
5 ISPRZET | APRRATUAA MEOYLZNA
21 SPRZE SAZE]
{5a11E

r’E cuaria - congmie 108 itka  evspi | ca namris| 2 w oddzisie -

|

3.1 Elektryezne urzadzenie do ssania - ca najmnie 1 na

Rys. 8.64 Wybor odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowiedz? i zatwierdzi¢ dane uzywajgc przycisku ENTER z klawiatury lub
przycisku OK. w oknie stownika.

Mazwa pozycii stownika

FS-Drukuil W OK | XK Anuyj

Rys. 8.65 Wybieranie pozycji stownika

Zapisanie ankiety
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Uzytkownik powinien ze wzgleddéw bezpieczenstwa zapisywacé wypetniang ankiete, aby nie utraci¢ wynikdw

[

swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk £aRisz2 na pasku
narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete i wyj$¢ z okna nalezy uzy¢

v @

przycisku Ok w celu wyjscia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy przycisku Anulu

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ j3 na Zaktadce Ankiety (w oknie pozycji

oferty) i uzy¢ przycisku 4 F4 Popraw . Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg analogiczne
do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy przycisku OK. W celu
wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwagal!

)

= Operacje poprawiania ankiety mozna wykonaé dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta zostata
juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy j3 odtwierdzi¢ - do tego

stuzy przycisk |g§°m" Caddiis Operacje t3 moina wykona¢ do momentu, gdy cata oferta ma status

wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona wéwczas nie jest mozliwe wprowadzanie w
niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy ja
& Zatwierd?

podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzyé przycisku I W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na zatwierdzona.
Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja

Ankieta zawiera pozycie , da kkarvch nie udzielono odpowiedzi,
Mie mozZna zabwierdzic takiej ankietw,

Rys. 8.66 Komunikat w przypadku prdby zatwierdzenia ankiety, w ktdrej nie uzupetniono wszystkich
informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposéb graficzny wyrdzniona na liscie nastepujgcymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.
Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi z
innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi uzupetnié¢
kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktorych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.
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Aby skopiowa¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyc

przyciskul K.opivi ':"jp':'w'e'jz" Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajacego liste ankiet, z
ktorych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument nalezy
sprawdzi¢ ustawienia filtréw w gornej czesci okna.

Wyhieranie Ankiety |Zl@@

Wzdn ankisty| STH - JARDSE | [ Zatwierdzone  Fiok:|2007 3] Okres | zasTOSW
Typ ankiety: IWzorcE ankiet datyczgeych punkiu ofeity - POF ;I I M
Status |Typ Fiok |Dkr ozl Ankieta [1ata zabw. ~

FOF STH - -

POF STH - JaKDSE 2006-11-24 -

FOF STH - JakDSE 20061124 20061127

a3
< ¥
Szuks wg'IW - Mazwa Ankiety LI I‘ F7-Ezuka
[ F2Dodsi | HF4-Popraw| F3-Podg|acl 5T Fallsun | e Zalwierdz’l o | %FS-Drukuil ¥ Anulj

Rys. 8.67 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwe] ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku OK —
udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposéb ankiete
uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowac (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli nie chce zmieniaé
informacji zapisac (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usunagé
Czyic odpowiedz

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

ﬂ

L] "-\ Czy usunad udzielane odpowiedzi
L

Rys. 8.68 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowa¢ ankiete nalezy uzyc
przycisku Drukui znajdujacego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym wydruku,
wyswietlony zostanie komunikat:
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L=

Wdvdruk oferty jestintegralng catoscia.
Famigtaj aby nie podmieniac karek z wyydrukow inmych ofert.

[” MNie pokazujwiece] te] informadji

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

8.3.1.20 Zaktadka Pozostate miejsca udzielania swiadczen

(dotyczy tylko wnioskodawcow sktadajgcych wnioski o zawarcie umowy w typie: 11/6, 11/7,18/1)

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie:

- 11/6: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - koordynowana opieka nad kobieta w cigzy (KOC 11/111)
lub/i

- 11/7: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - dziecieca opieka koordynowana (DOK)

- 03/9: Leczenie szpitalne — $wiadczenia kompleksowe — kompleksowa opieka po zawale mies$nia sercowego
KOS-ZAWAL)

-18/1: Pilotazowe Programy Zdrowotne (PPZ)

moze w ramach sktadanego wniosku zdefiniowa¢ dodatkowe miejsca realizacji $wiadczen. Dane o nich nalezy
wprowadzi¢ na zaktadce Pozostate miejsca udzielania swiadczen.

@
Lp.1 Misjsce: [1500014439 Na wSPOLNEL 1 M|
Grunwald, Wspdlna 1 |
Przedsighiorstwo: ‘1 500001273 MALINDWSKI PPHU =
Profil med. kom. org.: ‘HE F.8. - 03 - NADZOR ERIDEMIOLOGICZNY - CHIRURGIA DZIECIECA J
Zakres fwiadczed: ‘T 8.0000.000.18 program pilatazowy poz plus [I. $wiadczeniobiorcow do b tys.] ﬂ
Miejsce - godziny pracy | Personel | Umowy o podwykonawstwo | Arkiety  Pozostate misisca udzielaria éiadezer I Dadatkowe informacie
|Kod migjsca |Nazwa migjsca |Adres migjsca |Funkc\a ochrony zdrowia Dziedzing medyczna |
ﬂ 1500014440 NA WSPOLNE] 4 23423 GRUNWALD ul WSPOLNA 1 REHABILITACIA W DOMU PACJENTA  MEDYCYHA NUKLEARNA

[ Dods | B Popraw | ﬂ Usui | Karfiguracja dozwalonych mie\sc|

v Uk niewymagane zaktadki " 0K X Anuli

- Rys. 8.69 Zakladka Pozostate miéjs_ca udzielania $wiadczer

Na zaktadce widoczne sg nastepujace informacje:
Kod miejsca,

Nazwa miejsca,

Adres miejsca,

Funkcja ochrony zdrowia,

Dziedzina medyczna (profil),

AN NN
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W dolnej czesci zaktadki znajdujg sie opcje pozwalajgce na :
[ Dodaj

- dodanie nowego (dodatkowego) miejsca do pozycji oferty,
3 R - zmiane profilu wybranego miejsca (jezeli miejsce posiada kilka profili medycznych),

ﬂ e |- usuniecie dodatkowego miejsca z pozycji oferty,

Kenfiguracia dozwolonych mieise | _ podglad konfiguracji dozwolonych miejsc ktédra musi by¢ spetniona by dodaé
dane miejsce jako dodatkowe. Po wybraniu opcji wyswietlona zostaje karta z konfiguracjg dozwolonych miejsc.
W wyswietlonym oknie wyswietlana jest réwniez lista miejsc z aktualnego profilu Swiadczeniodawcy ktére

spetniaja wymogi:
| &

| Dddziat woj. NFZ, |15-DD ﬂ |Jghuga: |18.0000.000.18 PROGRAM PILOTAZO0WY POZ PLUS (L. SWwIADCZENIOBIORCOW DO 5 TS J

| |Fod |Nazwa ‘Wymnagane  [Dozw. migjzce podw| Iinimalrie mieisc| b ak symalnie m\eisc|Dbowiqzuie ~ |
'L 1 Gabinet lekarza POZ posiadajgey deklaracie Tak Mie 1 1/2018-01-01
L 2 Dodatkowy gabinet lek.arza POZ posiadajacy deklaracie Mie Mie 1 nie okreslono | 2018-01-01

<

Migjsca spefniajgoe role l

Kod |Nazwa
Ld N&WSPOLNES 1
R NAWSPOLNED 4

>

1<
L Zamknii ||

Rys. 8.70 Konfiguracja dozwolonych miejsc

Zasady definiowania pozostatych miejsc:
Jako pozostate miejsce udzielania swiadczen mozna wskazac¢ jedynie miejsce, ktdre nie zostato

1.
wybrane jako gtéwne miejsce realizacji $wiadczen (w karcie pozycji oferty w polu: Miejsce). W
przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:
MNFZ-KO 2017.01.0.0 -I
|8I Wybrane migjsce jest gldwnym migjscern pozycji oferty.
2. W danej pozycji oferty wybrane miejsce dodatkowe moze wystgpic tylko raz, z jednym (wybranym)

profilem medycznym. Przy prébie dodania tego samego miejsca (mimo, ze np. wskazany zostat inny
profil medyczny) wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:
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& Wybrane migjsce udzielania swiadczen znajduje sie na liscie. Dla
¥ kazdego migjsca mozna dodad tylko jeden profil medyczny.

3. W pozycjach skojarzonych (dla ofert w rodzaju swiadczen Profilaktyczne Programy Zdrowotne) jako
miejsce dodatkowe mozna wskazac tylko miejsca wystepujace w zakresie podstawowym. Przy prébie

dodania miejsca niewystepujgcego w zakresie podstawowym wyswietlony zostanie ponizszy
komunikat:

MNFZ-K0 2012.01.0.0 ey

%, Wybrane migjsce nie wystepuje na liscie miejsc w zakresie
| podstawowym,
Mie moZna dodad migjsca spoza listy,

K |

Podczas zamykania karty pozycji oferty oraz na etapie sprawdzania/zatwierdzania oferty program czy
zdefiniowane zostaty pozostate miejsca wykonywania swiadczen:

@% Nie dodano zadnego migjsca na zakladce "Pozostate migjsca udzielania

W Swiadczen”, czy na pewno kontynuowad operagje?

Tak Mie

Po potwierdzeniu komunikatu (opcja Tak) pozycja oferty zostanie zapisana bez dodatkowych miejsc realizaciji.

8.3.1.21 Zaktadka Dodatkowe informacje

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie:

-18/1: Pilotazowe Programy Zdrowotne (PPZ)

dostepna staje sie zaktadka z dodatkowymi informacjami takiej jak:
o  Wielkos$¢ populacji wg stanu na dzien okreslony w ogtoszeniu
e  Warto$¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto koordynatora
e Minimalna liczba wykonywanych bilanséw
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[E]
Lp.1 Miejsce: |w 5000714433 NA WSPOLNE 1 ] :
Grurwald, 'Wspdlna 1
Przedsighinrstin: |1 5000071273 MALINDWSKl PPHL J
Profil med. kam. nlg'lHC R.8.- 03 - NADZOR EPIDEMIOLOGICZNY - CHIRURGIA DZIECIECA J
Zalues wiadczer: |1 £.0000.000.18 program pilotazowy poz plus (. éwiadczeniobiorséw do 5 tys.] o

Migjece - godziny pracy | Personel | Umowy o podvykonawstwe | Ankiety | Pozostate misjsca udzielanis swiadczer  Dodatkows irformacie

Wielkos¢ populaci wg stanu i deief, okreslony w oghoszeniu: 0
Wailosé miesigoznego wynagiadzenia brutta koordynatora: 0002
Minimalna liczba wykongwanych bilanséus [

¥ Ukayj niewymagane zakkadki ' OK X Anuluj

8.3.1.22 Zakfadka Grupy dziedzinowe

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie 0113 Podstawowa Opieka Zdrowotna z zakresem
Swiadczen 01.0010.120.11 Budzet powierzony opieki koordynowanej uzupetnia grupy dziedzinowe.

| daka kadji oferty - dodawanie o
Lp.2 Mieisce: \muﬂmzsﬂ - M3 M|
Kray2 Wielkopolski. 650f HFH/G
Zaktad leczriczy: 1500001233 TESTY ULICY =]
Profil med. ko, org.: [HE.H 3.-33- BADANIA | ROZwOJ W DCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA _”
Zakies éwiadczers 01.0010.120.11 budzet powierzony opieki koordynowane] u]

Misjsce - godziny pracy | Personel | Zasoby | Umawy wspétpracy | Ankiety | Pozastabe misjsca udzielania éwiadczeri  Grupy deiedzinowe

[Grupa deizdzinowa [
]

Usury

| ¥ Uk niewymagane zakkacki VOK | X And

Grupy dziedzinowe wprowadza sie za pomocq opcji Dodaj. W wyswietlonym oknie wskazuje sie grupe
dziedzionog i potwierdza jej wybréw ocjg OK.
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Diabetologia

Kardiologia
Alergologia
Pulmonologia

Endokrynologia

- [m] X

 OK | X Anului

Btednie wprwadzone grupy mozna usunac za pomoca opcji Usun.

8.3.2 Grupy pozycji
Dla ofert dotyczgcych programéw lekowych od 2019 roku dostepna jest opcja tworzenia grup pozycji.

#

a Pozycje wspdlnie oceniane

Oferta: 15-00-05578-0005-19

K.od glup_l,ll

[hd

Ankiet: 2019 - 03.0000.201.02 - KWALIFIKACJA DO LECZENIA HORMONEM WZROS5TU LUB

P

1

INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM WZROSTU -1 ORAZ WERYFIKACJA JEGD SKUTECZNODSCI

'nzyC|E W grupie

Lp | K.od $wiadczenia| M azwa fwiadczenia -

S

1/03.0000.201.02 | Khw/ALIFIKACIA DO LECZENIA HORMONEM %/ ZR0STU LUB INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM 'R |

|| 3/03.0000.201.02 [KWwWALIFIKACIA DO LECZENIA HORMONEM WZROSTU LUB INSULINOPODOBNYM CZYMMIKIEM \a\-"ZF!iE

ﬁ F& - Doda) pozycie | ﬂ F& - Uzun gupe IL Zamknij

F2- Dodaj grupe!

To czy dane

Rys. 8.71 Pozycja wspolnie oceniane

pozycje mozna tgczy¢ w grupy okreslane jest na poziomie zapytania ofertowego. Pozycje
specyfikacji mozna tgczy¢ w grupy pod warunkiem, ze posiadajg takie same ceny, a kazda grupa musi posiadaé
co najmniej dwie pozycje. Odstepstwem od tej reguty sg zakresy skojarzone, ktére automatycznie dodawane sg
do wybranej grupy wraz z zakresem podstawowym bez wzgledu cene. Celem utworzenia grup pozycji jest

jednokrotne wypetnienie ankiety, ktdra zostaje powigzana z catg listg pozycji ofert ocenianych tacznie.
W celu utworzenia grupy pozycji nalezy:
1. W oknie Pozycje wspdlnie oceniane nalezy wybra¢ opcje Dodaj grupe:

.
|8 Wybieranie pozydji ofert [ 5

Lp|Kod $wiadczenia[Nazwa swiadczenia
203.0000.201.02 | KWALIFIKACIA DO LECZENIA HORMONEM WZROSTU LUB INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM WZROSTU
7 03.0000.370.02 | PROGRAM LEKOWY - LECZENIE NEOWASKULARNEJ (WYSIEKOWE) POSTACI Zw/YRODNIENIA PLAMKI 2\
903.0000.342.02  PROGRAM LEKOWY - LECZENIE NISKOROSEYCH DZIECI Z ZESPOLEM TURNERA (2T)

10 03.0000.368.02 PROGRAM LEKOWY - LECZENIE TETNICZEGO NADCISNIENIA PLUCNEGD SILDENAFILEM, EPOPROSTEND

|11(03.0000.374.02 | PROGRAM LEKOWY - LECZENIE PRZEWLEKLEGD ZAKRZEPOWO ZATOROWEGO NADCISNIENIA PEUCNE L

12/03.0000.370.02 ' PROGRAM LEKOWY - LECZENIE NEOWASKIULARNES (wYSIEKOWEJ) POSTACI ZwYRODNIENIA PLAMKI 24~

<[ »

Strona 145z 178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

2. W wyswietlonym oknie Wybieranie pozycji ofert nalezy wskazaé (zaznaczy¢ klawiszem INSert) pozycje,
ktore majg znalezé sie w jednej grupie. W oknie z wyborem pozycji znajdujg sie tylko te pozycje, ktére
w zapytaniu ofertowym oznaczone zostaty jako mozliwe do dodanie do pozycji ocenianych wspdlnie.

3. Nalezy pamietaé, aby wskazane pozycje posiadaty jednakowe ceny oraz by ich liczba byta réwna
minimum 2:

, ‘
|4 Pominiete pozycje =

Pominigto pozycie: 11. Niezgodna cena.
W grupie znajduje sie jedna pozycja. Grupa nie zostata utworzona.

2

Do Schowka | 5F9 - Drukuj ] 1. Zamknii

4. Po zatwierdzeniu wybranych pozycji zostajg one dopisane do grupy, a w sytuacji jesli do danej grupy
nalezy dodac kolejne pozycje nalezy skorzystac z opcji Dodaj pozycje.
5. Jesli grupa pozycji zostata btednie utworzona mozna ja usungc¢ korzystajac z opcji Usun grupe.

Wazna informacja!

Jesli po utworzeniu grupy pozycji, dla jednej z pozycji podstawowych znajdujacej sie w grupie, zmieniona
zostanie cena, system zmieni cene we wszystkich pozycjach podstawowych znajdujgcych w grupie z tg pozycja.
Przed wykonaniem tej operacji uzytkownik proszony jest o potwierdzenie:

Potwierdz

“o‘ We wszystkich pozycjach oferty z zakresem podstawowym oraz
\ ' zakresami skojarzonymi z ustawionym znacznikiem algorytmu ceny na
~ "Cenajak dla zakresu podstawowego" znajdujace sie w grupie o kodzie
'1' zostanie zapisana cena rowna 10,00 z¢
Czy na pewno zapisac pozycje oferty?

Tak Nie

Zmiana ta dotyczy réwniez pozycji skojarzonych, ktérych cena jest taka jak dla zakresu podstawowego. Jesli nie

wystepuje taka zaleznosci miedzy zakresami podstawowym i skojarzonym, to cena z zakresu skojarzonego nie
ulega zmianie.

8.3.3 Wydzielony personel

Dla uméw w rodzaju RTM uzupetnienia o0séb personelu wykonuje sie korzystajac z opcji
ﬁ Personel wydzielony |
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[}
Oferta  Informacje Marzedzia
Dd_Nf-Zl ﬂ Rok: |2021 ﬂ ﬁlalus:l j
T Status Mumer oferty Rodz $wiadez. 0d.NFZ Urawa od do Drata wpr. Data spr. Data zat. Mr zapyt. Zapuyt:
|
|
|
< » i
Szukaj wg |1 - Murmer aferty/dak. akt J | F7-Szuka
[ Dodaj | ‘ | ﬁ Personel wydzielony | ‘ o Rej spraw | gﬁei 23w, | ‘ | %FS Drukuj ‘ Grupy pozycii
Specyfikacia dokumentaci ]
Lp Kod Zakres fwiadczen Oferowana liczba Cena jednstk, Wartodé Zapotrzeb. NFZ Mrmigjsca  Migjsce Kad grupy [p
< >
Migjsce wykonania:  MIEJSCE DLA TESTY HARM ul. Szydra 78/55865884 Sazpdrowo RAZEM: 0,00z
Zakres swiadczen
Szuka wg |T -Lp jl ShF7-5zuka)
[ F2 Dodaj ‘ F3 Poddl | ﬁ'Fél Popraw | Rodza) wspotpracy ‘ ﬂ F& Usun |

[ Gaozeatty 9 Informaci HTM‘ L Zarkri ‘

- - , . . F2 Dodaj . .
Wyswietlona zostaje lista oséb personelu RTM, gdzie za pomocg opcji u nalezy dokonaé wyboru

osoby z listy pracownikéw. Wprowadzonego do oferty pracownika mozna usung¢ przyciskiem ﬂ 78 .

Dodaj tkich , . . .
Opcja S R umozliwia dodanie wszystkich oséb personelu zatrudnionych u realizatora i

podwykonawcy.

Jesli dana osoba personelu posiada wiecej niz jeden zawdd/specjalnosé to po dodaniu jej do personelu RTM nie
bedzie posiadac uzupetnionych danych dotyczacych liczby godzin pracy oraz zawodu. W celu uzupetnienia tych

danych nalezy edytowaé osobe personelu za pomocy opcji ﬁﬂ Popraw

przypisanych zawoddéw/specjalnosci:

, a nastepnie wybrac jeden z

Tygodniowy czas pracy  godzing |33 mirty |0
Zawod med. /specjalnogs: |FIZ.JDTEF|AF'EUTA J
Stanowisko/funkcia: [EDUKATOR =]

o OK | xAnqui|

Po wskazaniu zawodu/specjalnosci i potwierdzeniu opcjg OK dane te zostajg uzupetnione na liscie personelu
RTM. Osoba podsiadajgca wiecej niz jeden zawdd/specjalnosé moze zosta¢ wskazana kilkukrotnie w personatu
RTM kazdorazowo z innym zawodem/specjalnoscia.

8.3.1 Zapis oferty do pliku

Za pomocg opcji ShF6 Eksport B2y ShF6 Eksport oferty zostajg przekazane w formie elektronicznej do wybranego
Oddziatu NFZ.

Nastepnie nalezy wybrac dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu oferty.
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Zapisz w: IE} export j - Ic_ui( Ed-

150005154110003.0fe
150005154120001 . ofe
150005154120002 .0fe
150005154120003 . 0fe
150005154120004 . 0fe
150005154120005.0fe
150005154120007 ofe
150005154120008 0fe

Mazwa pliku: I 500051541 20001 j Zapisz I
j Anuluj |
F

Zapisz jako yp: I".ofe

Rys. 8.72 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Dla ofert przekazywanych tylko i wytgcznie w sposéb cyfrowy, pobrany plik oferty nalezy podpisa¢ cyfrowo:

e  Profilem zaufanym

e Dowodem osobistym (typu otoczony)

e Podpisem kwalifikowanym (typu otoczony)
Podpisany dokument oferty/wniosku jest niezbedny w kolejnym etapie przekazywania oferty/wniosku do OW
NFZ - Generacji pliku cyfrowego.

8.3.2 Generacja pliku cyfrowego

Dla ofert sktadanych tylko elektronicznie nalezy wykonaé generacje pliku cyfrowego. Po wybraniu operacji

Generacja pliku cyfroweao

wyswietlona zostaje lista dokumentow s$wiadczeniodawcy do przekazania wraz z

ofertg/wnioskiem:

!
18 Lista dokumentéw éwiadczeniodawcy do preekazania wraz 7 oferta/whioskiem - o x
Ztozenie
Ofeta/wriosek: | e

Dokumenty
Nazwa kategori [
Dswiadczenie o wpisie do whasciwych rejestiow

Unowa spétki

Zadwiadezerie o numerze REGON

v

Polisa ubezpieczenia OC

Kopia umowy z podwykananca
Oéwiad h

o obigeiu opiska & iobioics do lekarzy POZ (transport sanitamy w POZ)
Pefnomocnictwo do skfadania oswiadezer woll w imieniu whioskLiacego

Inne dokumenty lub oswisdczenia

Oswiadczenie o zapoznaniu sig 2 wanunkami |
Oswiadozenie o posiadaniu wybranyoh dokumentéw przez NFZ |
Informacia o szkekach, z ktéymi zawarto porczumienie o wspétpracy | charakterystyce populaci uczniéw

Kopie porozumier wykazanych w zataczniku ni 7, potwierdzone 2a zgodnoéé 2 oryginatem

[0 4wiad o wpisie do whas 6w, §47.1 pkt 1
\Wybrane
Nazwa dokumentu [Wersia Opis [ Dodsi
2
| 1 usui
+ Ok ¢ Anulj

Rys. 8.73 Lista dokumentéw swiadczeniodawcy do przekazania wraz z ofertag/wnioskiem
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Operator Swiadczeniodawcy w pierwszym kroku okreéla, czy przekazana do OW NFZ ma byé oferta/wniosek
(ztozenie) czy uzupetnienie oferty/wniosku.

Nastepnie w polu Oferta/wniosek wskazuje z dysku podpisany elektronicznie plik oferty/wniosku (pobrany
wczesdniej za pomocg opcji ShF6 Eksport i podpisany podpisem cyfrowym -PZ, DO (typu otoczony), podpisem
kwalifikowanym (typu otoczony)). W dalszych etapach ma miejsce sprawdzenie, czy dokument ten jest
podpisany cyfrowo.

Ponizej znajduje sie lista dokumentow, ktére powinny by¢ dotgczone do oferty/wniosku. Wszystkie dotgczane
dokumenty powinny by¢ podpisane cyfrowo. Obok nazwy kategorii dokumentu znajdujg sie pomocnicze,
kolorystyczne oznaczenia.

Bez wzgledu na oznaczenie kolorystyczne Oferent zobowigzany jest do sprawdzenia dofaczonych
dokumentéw w kazdej kategorii. Oznaczenia kolorystyczne maja tylko charakter pomocniczy!

Kolor zielony — wyswietlany jest dla dokumentéw, dla ktérych system nie wymaga ingerencji ze strony
Oferenta (nie oznacza to, ze nie powinny podlegac sprawdzeniu przez Oferenta!). Na zielono podswietlane sg te
dokumenty, ktére:

e w repozytorium dokumentéw sSwiadczeniodawcy na SZOIl znajdujg sie ich najnowsze, ostateczne
wersje i wraz z profilem $Swiadczeniodawcy dostepne sg w NFZ-KO. Zostaty automatycznie podpiete
pod oferte/ wniosek.

e  Zostaly recznie uzupetnione przez oferenta (wczesniej podswietlone na kolor czerwony).

_ — wyswietlany jest dla dokumentéw, dla ktérych system wymaga ingerenciji ze strony Oferenta,
w przeciwnym wypadku — brak mozliwosci generacji pliku cyfrowego. Na czerwono podswietlane s3
dokumenty:
e ktorych brak w repozytorium $wiadczeniodawcy na SZOI, zatem brak ich w profilu $wiadczeniodawcy.
Za pomocg opcji Dodaj powinny zosta¢ wprowadzone przez Oferenta. Nalezy pamietaé, ze dodawany
dokument powinien by¢ podpisany cyfrowo.
e znajdujace sie w repozytorium Swiadczeniodawcy na SZOlI, zatem réwniez w profilu $wiadczeniodawcy,
w ilosci wiekszej niz jedna kopia i zadaniem operatora jest wskazanie tych, ktéry powinny zostac
dodane w tej ofercie. Za pomoca opcji Dodaj powinny zosta¢ wskazane przez Oferenta z dostepnych w
profilu.

Kolor 26tty - wyswietlany jest dla dokumentdéw, ktdre nie s3 wymagane przez system. Kolor ich podswietlenia
nie zmienia sie, nawet po dodaniu tych dokumentéw przez Oferenta.

W celu zakonczenia procesu generacji wersji cyfrowej nalezy zatwierdzi¢ wykonane operacje opcja OK.
Podczas tej operacji sprawdzane jest, czy:
e wszystkie dokumenty zostaty uzupetnione — czy zaden dokument nie jest podswietlony na czerwono —
jesli wynik sprawdzenia jest negatywny nie mozna dokonczy¢ procesu generacji pliku cyfrowego:
]
i
i

| 8 Malezy spetni¢ wszystkie warunki dla kategorii dokumentu.

0K

o plik *.xml oferty zostat podpisany cyfrowo - jesli wynik tego sprawdzenia jest negatywny wyswietlany
jest komunikat:
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{ Potwierd?

! o Plik oferty nie zostat podpisany cyfrowo,
|

{ y - . .
! S Czy cheesz kontynuowac tworzenie pliku cyfrowego?

Tak Mie

e wszystkie dodane recznie dokumenty zostaty podpisane elektronicznie - jesli wynik tego sprawdzenia
jest negatywny wyswietlany jest komunikat:

{ Potwierd?

i Wybrany plik dokument_do zal.pdf nie zostat podpisany
| ) cyfrowo.
| —

Czy cheesz kontynuowad tworzenie pliku cyfrowego?

| Tak Mie

e we wszystkich kategoriach dodane zostaty dokumenty - system informuje o tym facie, ale mozliwe jest
poprawne zakonczenie procesu generacji:

Y
Potwierdz

| Istnieja kategorie, w ktdrych nie uzupetniono pliku. Czy
| cheesz kontynuowac operagje?

Tak Nie

Wygenerowana wersja cyfrowa oferty zostaje zapisana na dysku we wskazanym przez Oferenta miejscu, a
Oferent zostaje poinformowany o poprawnym procesie generacji i zapisu:

{ Informacja X
|

1 -
Utworzono elektroniczny plik oferty
| C\Users\mchlapik\Downloads\150005488230004.zip
—d

{ oK |

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
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e podswietli¢ oferte, ktéra chcemy skorygowad,
e podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e  kliknag¢ na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokona¢ koniecznych zmian i zatwierdzic¢
karte przyciskiem OK.

Uwagal!

Q Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Oznaczenie rodzaju wspoétpracy
W przypadku ofert dotyczacych typow umow: 11/5 - SKO - Koordynowana opieka nad kobietq w cigzy (KOC)

dostepna  jest  funkcja Az TR (T umozliwiajgca  okreslanie  rodzaju  wspotpracy

(podwykonawca/wspotwykonawca) z kazdym $wiadczeniodawcy, z ktéorym dodano umowy wspétpracy do
oferty. Po jej uzyciu dostepna jest Lista podmiotéw przypisanych do oferty:

|98 Lista podmiotéw przypisanych do oferty m} X
Podraiot ‘Hodza\ wspdtpracy ‘ -~
150005561 K HEALTH (GSPDG) 2 Podmiot deiabajacy na podst. art. 132a ustawy o fwiadczeniach

150005563 KA-PHAR Ma, Fodi dziskajacy na podst, art. 132a ustawy o Swiadczeniach
LDOSTEPMIAJACY a

3

w

0% F4-Popraw| B4 F3-Dnkui L Zamkni

Rys. 8.74 Lista podmiotow przypisanych do oferty

Na liscie podmiotdéw przypisanych do oferty dostepne sa funkcje:

[#' F4-Popraw S . " . .
- umozliwiajgca poprawe informacji o rodzaju wspotpracy

_iaix]

R odza) wapdtpracy: I Podwykonawza j

[ Emied dla wezpstkich podricbd Ok K Anul |

Zmiane rodzaju mozna wykonad:
- dla aktualnie zaznaczonego podmiotu poprzez wybranie wartosci z dostepnej listy wspétpracy, lub
- seryjnie dla wszystkich podmiotdw, po zaznaczeniu opcji Zmien dla wszystkich podmiotéw

® ra |
° P Dz umozliwiajaca wydruk listy podmiotéw
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8.3.5 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usunigcia oferty z systemu, nalezy:

e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczong do usuniecia,

e uzycC przycisku .

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktory zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

Pytanie X

L] "_q,, Czy na pewno cheesz usungt wybrang oferte ?
L

Rys. 8.75 Komunikat

Uwagal!

= Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwac!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

Pytanie X

L "-'., Czy na pewno choesz usunge wybrang pozycje specyfikac oferty 7
L

Rys. 8.76 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie przycisku Nie
sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikacji.

8.3.6 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostac
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta pozwala
na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie
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W celu wykonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietli¢ nagtowek oferty i uzyé przycisku

Podczas sprawdzania oferty nastepuje weryfikacja czy dane w niej wprowadzone sg aktualne w stosunku do
danych zaimportowanych z Portalu SZOI (w profilu Swiadczeniodawcy). Weryfikowany jest stan struktury
potencjatu swiadczeniodawcy na dany dzien.

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI sg nowsze niz w dane w ofercie podczas préby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

% Dane z profilu $wiadczeniodawcy s3 nowsze niz dane w oferde,
L f.-' Prosimy o wygenerowanie profilu z data nie painiejsza niz data
= poczatku obowigzywania oferty lub prosimy o zweryfikowanie

daty poczatku obowigzywania oferty,

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstac¢ umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-11-12 do 2015-12-31.
Do systemu NFZKO zaimportowany zostat profil Swiadczeniodawcy z datq obowigzywania od 2015-11-15. Dane
zaimportowane z Portalu zaczynajq obowigzywaé pézniej niz oferta (umowa).

W takiej sytuacji nalezy:
e wygenerowac profil z datg wczesniejszg lub réowng dacie poczatku obowigzywania oferty,

e sprawdzi¢ czy data poczatku obowigzywania oferty jest prawidtowa

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI sg starsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

. Dane z profilu Swiadczeniodawcy s3 starsze niz dane
X /.-' obowigzujgre w oferde. Prosimy o wygenerowanie profilu z data
= identyczng jak data poczatku obowigzywania oferty.

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powsta¢ umowa, ktora ma obowigzywac od 2015-12-01 do 2015-12-31.
W pozycji oferty wprowadzono miejsce udzielania swiadczen posiadajgce zdefiniowany okres dziatalnosci od
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2015-10-01 do 2015-11-30. Okres dziatalnosci tego miejsca jest wczesniejszy niz data poczgtku obowigzywania
umowy- nie moze wiec ono wystgpic w tak zdefiniowanej ofercie.

W takiej sytuacji nalezy:

e wygenerowac profil z takg samg datg jak data poczatku obowigzywania oferty,

Jezeli dane w profilu sg zgodne z danymi w ofercie uzycie opcji sprawdzania oferty spowoduje wyswietlenie
komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynno$¢ ma by¢ wykonana.

Pytanie X

L] "_q,, Czy na pewno choesz sprawdzic poprawnost oferty 7
L

Rys. 8.77 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie;zatwierdzanie oferty - |EI|1|

Oferta nie zostaba sprawdzonalzatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I
Stwierdzono, 2e:

- vaykrpto bledy w zakrezach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SWIADCZENIA PROTETYKI STOMATOLOGICZNES
- brak, wymaganego zakresu skojarzonego:

0
407000000409 - Kyw/OTA NA SwIADCZENIA PROTETYCZNE - 24KRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- iztniejg pozycie o nie okredlone] cenie lub ilogci. 53 to punky oferty:

1

- isthigjg pozycie o nie zabwierdzonych ankietach. Sa to punlkty oferty:

1

- igtniejg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medycznwm. 53 to punkly oferty:

1

- izthigjg pozycie. w ktdmch wyrmagane jest padanie godzin pracy poradni/oddzistu, a nie podano ich. S5 to punkby oferty:
1

- isthigjg pozycie. w kkdrych nie podano wykazu spraghu. 53 to punkty oferty:
1

|

Do Schowka | F3 - Druku | 1. Zarkii

Q Chil+5 Zapisz

Rys. 8.78 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujgce informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano wykazu zasobdw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

AN N NN YN N

| | Strona 1542178




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

=

Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktow handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie mniejszej
lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktdrych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komarki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktérych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w dniu,
istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOlI,

istnieja pozycje, w ktdrych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go (dot.uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktdérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktdrych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komarki organizacyjnej w SZOI,

istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

nie sg kompletne dane personelu medycznego,

istniejg pozycje w ktérych wybrano profile leczenia niedostepne w dniu:.......,

istniejg pozycje, w ktdrych nie podano zabiegéw/procedur,

LN N N N N N N N N N N N N N N VR N NENEN

A NENE NN NN

wybrany zakres swiadczen nie moze by¢ kontraktowany w komadrce organizacyjnej:.......0 wybranym
profilu medycznym,

oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM (dot.RTM),
nastepujgce zespoty RTM nie posiadajg srodka transportu.....(dot.RTM),

nastepujgce zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden srodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu: ......(dot. RTM),

istniejg pozycje, w ktérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikéw
medycznych,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano harmonogramu pracy oséb personelu:.... - brak harmonogramu
pracy lub wizyt domowych,

nie okreslono, czy oferent wnioskuje o utworzenie oddzielnych umoéw na kazdy zaktad leczniczy,
miejsce w pozycji nr.. posiada okres zawieszenia dziatalnosci na pierwszy dzienn obowigzywania oferty,
miejsce wskazane w pozycji nr... nie zostato dostosowane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia
o kodach resortowych z dnia 17 maja 2012 roku (dla ofert od 2015 roku).

AN NENENEN

AN

ANRNEN

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawic sie réwniez nastepujgce informacje:
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Oferta nie zastaba sprawdzonadzabwierdzona, poniewas jest niekompletna, ;I

Stwierdzono, Ze:

- igthigja pozycie w ktdruch wybrano pojazdy bez poprawnego numer WIN:
pkt. 2 - AMBULANS - bledny WIN 43536535654645645
pkt. 4 - AMBULANS - brak WIN

- wybrano ten sam pojazd do 2 zespotdw RTM dzistajacych rownoczesnie:
AMBULANS 1111

3001022401 -I
3001011502 -7
v dniach:

2011-07-01 - 2011123

|
Do Schowka | 25 F9 - Drukui | 1. Zamkni |

Rys. 8.79 Raport sprawdzania oferty — RTM

Do systemu dodano sprawdzenie dotyczace wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stagd w raporcie
moze pojawic sie nastepujgcy komunikat:
v’ istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotéw RTM znajdujacych sie
w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajgcy czy dany pojazd znajduje sie w dwdch zespotach
RTM w tych samych godzinach dostepnosci —w raporcie pojawi sie wéwczas nastepujacy komunikat:
v" wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych réwnoczesnie (podany zostanie pojazd oraz
zespoty, w ktérych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.

Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wdowczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzyé przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone

przez uzytkownika.

L] E C2y na pewno cheesz zatwierdzid oferte ?
L

Rys. 8.80 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wéwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje wykonanie obu
tych operacji.

L] oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyésza opcja zarejeskruje rownoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
. zatwierdzenia, Czy cheesz konbynuowad?

Rys. 8.81 Komunikat o braku sprawdzenia oferty
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Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:

NFZ-KO 2009.10.1. x|

Pobwierdz akkualnosc danych

Rys. 8.82 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta Swiadczeniodawcy, w ktérej uzytkownik powinien zweryfikowaé
informacje o Swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi dodatkowe
zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w ramach sktadanej
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

Jezeli na karcie Swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

nformacia | [l informacia Y

Btedry adres stromy it Migkompletny adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkng¢ karte swiadczeniodawcy (opcja

o 0K ).

Jezeli wszystkie dane w kracie Swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamknga¢ karte

Swiadczeniodawcy (opcja « OK ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja x|

Oferta zostata zatwierdzona,

Rys. 8.83 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwagal!

A—l Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze w kolumnie
Status zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdlnych ofert:
e WPR - oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT — oferta zatwierdzona.
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8.3.7 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste ofert.
Kopia oferty réini sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana jest
zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy pod$wietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku _

Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Ubworzona kopia bedzia mista status "wpr®.

l? )
2

Czy cheesz utworzyc:

Oferte | Dokumentacje aktualizacyjna_l | Anuluj i

Rys. 8.84 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujacy komunikat:

Pytanie ]

L] E Czy oznaczyc oferte sprzed kopiowania jako anulowangs
L

Tak. | Mie I

Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument zrodtowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrédtowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywrdcié na liste poprzez opcje: Przywréé.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

-loix]

Skopiowates oferte. Pamieta), aby pa zatwierdzeniu ofery wydrukowad wszystkie g
czesci i nagrac na nognik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik wiagnie skopiowane]
oferty. Mie jest dopuszezalne podmienianie wybramych kartek z poprzedniego wydruku
(0 ile byt wekonany)

[ Mie pokazuj wiece] tej informacii

Rys. 8.85 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.
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8.3.8 Anulowanie oferty/Przywrdcenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozna jg anulowaé. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskow wyszukad te, ktére s poprawne i powinny
by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujacych duzg ilos¢
ofert/wnioskéw). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidtowo przygotowanej oferty.
Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opcji Anuluj.
Po wykonaniu tej czynnosci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podgladu nie mozna na nich wykonaé
zadnych operacji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych nalezy go
przywrécic¢ na liste poprzez opcje: Przywrdé. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o statusie: ANL
(anulowany).

8.3.9 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane wyniki,
powinniSmy uzupetni¢ pola zawezajgce grupe ofert do:

e (Oddziatu NFZ,
e Statusu,

e Roku.

Uwaga!

A——l Mozemy wybrac wszystkie, kilka lub jedna opcje zawezajacy liste ofert. Aby na liscie znalazly sie

poszukiwane oferty, nalezy uzyc¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku Zastosuj mozliwe jest
kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pdl zawezajacych liste ofert badZz po uzupetnieniu wiekszej
ilosci pol.

Pole Oddziatu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybra¢ okreslong
pozycje.
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Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

DOLMOSLASK] O b J
DOLNOSLASK] 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIES GORZE

0102 | DOLNDSLASK] 0w NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS-LG
0103 | DOLMOSLASK O NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU DSWE
0200 | KLJAWSKD-POMORSK] OW NFZ W BYDEOSZEZY KJ-CNT
0201 | KUJAWSKD-POMORSK] 0w NFZ - DELEGATURA w TORUNIU KJ-TH
0202 | KUJAWSKD-POMORSK] OW NFZ - DELEGATURA WE WeDCEEWKL KL
0300 | LUBELSKI W NFZ ' LUBLINIE LB-CNT
0301 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W BI&LE) PODLASKIES LB-BP
0302 | LUBELSKI OW NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LB-CH
0303 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIU LB-ZM
0400 | LUBUSKI 0w NFZ 'w ZIELONE) GORZE LU-CNT
0401 | LUBUSKI W NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gyw
0500 | LODZKI 0w NFZ ' LODZ] LD-CHT
0501 | £ODZKI W NFZ - DELEGATURA W SIERADZL Los!
0502 | £ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | £O0ZKI 0w NFZ - DELEGATURA W PIOTRKDWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
< »
Szukajwg: |1 - Kod B F7-Gzuka
Adlreg s Telefon: (071) 797-31-31

ul. Dawida Fas [071) 797-91-29

el E-mail: WNIOSEK_WRENFZWROCLAW.PL

[# F4-Popraw | X Anu

Rys. 8.86 Wybdr Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie i rejestracja ofert,
zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposéb mozemy
dokonac podziatu ofert na:

e Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
o Wszystkie.

Statug: | zatwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzone

‘zahwierdzone
Rys. 8.87 Status oferty

Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwagal!

*—l Jesli wramach dowolnego pola zawezajgcego wyszukiwanie, zrezygnujemy z wprowadzenia
konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod uwage!

8.3.10 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg

Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
e w gornej czesci tabeli klikngé na wybrang oferte,

e a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.
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Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v" Kod zakresu.

W polu obok nalezy podac kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu iuzy¢ przycisku ShF7-Szukaj

Stk . Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.11 Wydruki dotyczace ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

Program umozliwia nastepujgce wydruki w zakresie ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjne;j:
e Wydruk formularza oferty/wniosku,
e Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,
e  Woydruk oznaczenia wewnetrznej koperty,
e Listy oswiadczen

8.3.11.1 Wydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowac oferte, nalezy podswietli¢ jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje Formularz
oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z list3 dokumentéw zwigzanych z podswietlong ofertg,
ktore mogg zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011.8 ﬂ

Czesci formularza do wydrukowania:

l. DANE IDEMTYFIEACYIME OFEREMTA
1. PDDKDNAWEDW

vl Iy, W’YKAZ PEFISDNELU
W1 V. WYKAZ ZaS0BOW
V). SZCZEGOLY OFERTY
[ 411 PODSUMOWANIE

amknij |

En

Podglad zaznaczone| czedci z powyzsze] listy | Dirukeuj wezystkie czedci formularza |

Rys. 8.88 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zatgczniki. Jako zatgczniki mogg wystgpic:

Wykaz miejsc udzielania $wiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotéw ortopedycznych i Srodkdw pomocniczych,

ANEE N NN
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Wykaz zasobodw,

Wykaz podwykonawcow,

Wykaz wspotrealizatorow,

Wykaz pojazdow (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)
Oswiadczenie wnioskujgcego

ASRANANENENEN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac jedng z opcji:

Podalad zaznaczonego dokumentu z powyzszej listy I )

wydrukiem,

umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu przed

= = - —
| D'Uku'OEE'lQ'quczn'k' I - umozliwia wydruk oferty tacznie z zatgcznikami w nastepujacej

konfiguracji :

v' W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez zaznaczenie
pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdlnych czesci oferty) drukowane bedg tylko
oznaczone czesci oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

v'W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspdlna.

Uwaga!

%—l Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk probny. Jezeli jest
drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk prébny.

W stopce wydruku widoczne sg informacje o dacie i czasie wydruku, wersji wzoru formularza oraz wersji
aplikacji, w ktérej wykonano wydruk.

8.3.11.2 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowaé oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje wydruku
oznaczenia:

Formularz oferty/wniosku
Oznaczenie oferty/wniosku » Ztozenie
Oznaczenie wewnetrznej koperty Uzupetnienie

Lista oswiadczen Wycofanie

Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

ANRNEN

Uwaga!
@ Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowaé wytgcznie dla ofert i dokumentacji aktualizacyjnych o
statusie zatwierdzonym.
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8.3.11.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowaé oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub

dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé¢ opcje Oznaczenie wewnetrznej
koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty dla podmiotu aptecznego wyglada nastepujgco:

OFERTA

Camniey o

CTADTNA T BO--10 WOLSETYN

MIOZ Z7Cs wis i

oS e mr v oy, a0-TO0WWOLSZTY M

Fostepowanie: 15-11-000002A05/02/4/02.1020.002.011

KOMPLEKSOWA AMBULATORY.MA OPIEKA SPECJALISTYCZMNA NAD PACIENTEM £ CUKRIYCA

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty dla podmiotéw innych niz apteczne wyglgda nastepujaco:

VWHIOSEK

GABINETY LEKARSKIE

MAJAKOWSKIEGO 12/11, 41-545 POZNAN
GABINETY LEKARSKIE

Postepowanie: 15-17-000045/POZ0113/06
SWIADCZENIA LEKARZA POZ

8.3.11.4 Lista oswiadczen

Po wybraniu opcji Drukuj- Lista oswiadczen, w zaleznosci od rodzaju Swiadczen, wyswietlona zostaje lista
zatgcznikdw mozliwych do wydrukowania. Opcja wydrukéw oswiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych
ofert/wnioskow.

Dla ofert dotyczacych procedury gtéwnej dostepne sg nastepujgce wydruki:
e (Oswiadczenie oferenta o wpisach do rejestréw i posiadanych koncesjach (zatgcznik nr 2),
e (Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3),
e (Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),
e Wzdr podpisu i parafy osoby podpisujacej formularz ofertowy i oferte (zatgcznik nr 6),
e (Oswiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy (zatgcznik nr
8),

e Zgoda na doreczanie przez komisje konkursowg o$wiadczen i zawiadomien za posrednictwem Srodkdw
komunikacji elektronicznej (zatgcznik nr 9).
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Oéwiadczenie oferenta o zastrzezeniu informac stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy [zakgoznik nr 8

wizor podpizu i parafy ozoby podpisujace formularz ofertovy | oferte [zakacznik nr B)

DOiwiadczenie oferenta o wpizach do rejestrdw | posiadarwch koncesjach [zakacenik nr 2]
Oiwiadczenie oferenta [zakacznik rnr 3]

Zaoda na doreczanie przez komizie konkursowa ofwiadczer | zawiadomier za podrednictwenn srodkde

W

Dk | Podalad ‘ Q-'| Zanknij

Rys. 8.89 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury gtéwnej

Dla ofert dotyczacych Ratownictwa Medycznego (procedura RTM) dostepne s3g zataczniki: 4, 5, 7, 8.
Mozliwo$é wydruku o$wiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskéw.

e (Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),

e (Oswiadczenie swiadczeniodawcy (zatgcznik nr 5),

e (Oswiadczenie swiadczeniodawcy (zatgcznik nr 7),

e Oswiadczenie Swiadczeniodawcy (zatacznik nr 8),

(]

Nazwa ~

L (Oéwiadczenie oferenta [zakgcznik nr 4]
|| Odwiadczenie dwiadozeniodavicy [zabacznik rr 5)
|| Oéwiadczenie dwiadczeniodavcy (zatgcznik nr 7)

M Qéwiadczenie swiadczeniodawcy (zakaczrik nr 8]

By Dk §-'|Zamkn|||
Rys. 8.90 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury RTM
Uwaga!
Wydruk zatacznika nr 4 powinien by¢ drukowany tyle razy, ile razy oferent doda w ofercie umowy o
podwykonawstwo z doktadnoscig do zakresu swiadczen i miejsca udzielania Swiadczen.

Dla ofert dotyczacych Zaopatrzenia Ortopedycznego (procedura ZPO) dostepne s3 nastepujace wydruki
oswiadczen:

e Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 2),

e Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3).

r._.’a Wydruk =B

Nazwa -
D$wiadczenie wnioskadawey [zatgcznik nr 2)

| 4 Oswiadczenie wnioskodawey o wpisach do rejestraw (2atgcznik nr 3)

Drukuj l Podglad I E-] Zamknij |

Rys. 8.91 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury ZPO

Dla ofert dotyczacych Koordynowanej Opieki nad Kobietg w cigzy/Dzieciecej Koordynowanej Opieki (SOK-
KOC i SOK -DOC) dostepne sg nastepujace wydruki oswiadczen:

e Oswiadczenie KOC (zatgcznik nr 12a),

e (Oswiadczenie wnioskodawcy o wpisach do rejestrow (zatgcznik nr 11),

e (Oswiadczenie wnioskodawcy (zatgcznik nr 10).
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9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego komunikacje
pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-
SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatow Funduszu, ktéra umozliwia przegladanie
oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

Elista delegatur i Odziatlow Woj. Funduszu _ | Ellll
Dcldziat Wi, Funduszu Dddziat/delegatura
oo :

01-01  DOLNOSLASK O NFZ - DELEGATURA W JELENIES GORZE
01-02  DOLNOSLASK 0% NFZ - DELEGATURA W LEGHICY
01-03  DOLNOSLASK 0 NFZ - DELEGATURA W Wik BRZYCHU
0200 KUJAWSKO-FOMORSK] 0w NFZ W BYDEOSZCZY =
0201 KUJAWSKO-POMORSK 0% NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
0202 KUJAWSKO-POMORSK O NFZ - DELEGATURA WE WEDCE&WKL KlwiL
0300 LUBELSK ' NFZ ' LUBLINIE LE-CNT
0301 LUBELSK ' NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIE LE-EF
0302  LUBELSK] 0% NFZ - DELEGATURA W CHEEMIE LE-CH
0303 LUBELSK 0% NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIU LE-ZM
0400 LUBLISKI O NFZ ' ZIELONEJ GORZE LU-CNT
0401 LUBUSK 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-GY
0500 +ODZK 0w NFZ W 007 LD-CNT
0501  +ODZK 0 NFZ - DELEGATURA W SIERADZL LD-5l
0502 LODZK 0% NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-5K,
0503  +ODZK O NFZ - DELEGATURA W PIOTRKDWIE TRYBUNALSKIM LD-PT
0500 MatOPOLSK O NFZ W KRAKDWIE MP-CNT -
Saukajwa: |1 - Ked || F7-5eukai
Adlres s Telefor: (071) 797-31-31

ul. Dawvida Fax [071] 7979129

e E-mal WwNIDSEK_wRENFZ3WROCLAW.FL

3F4-F’opraw | j"L Zamknij

Rys. 9.1 Lista Oddziatow i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku 8 Fé-Popraw wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego Funduszu
Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatufdelegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Ocldziat o Fun[wIELKOPOLSK]
Oeldziak:| T NFZ W POZNANIL Kod [15-00 Skrét, [WP-CNT
Na wydnikach: [+/IELKOPOLSK] DDDZIA¢ w0JEwODZKI NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

K.od pocztavy: |E] Migjscomods: IF'oznaﬁ Gmina: Poznan M|
Ulicz:|FIEKARY 14415 Telsfon: |(061) 850 60 00
Tel/Ea (0618506102 Emait | CENTRALAGWRKCH PL
Duwektor  Tutwk:|  MNazwiskoiimie |SIENNICKI RAIMUND
Fontakt: I
Adres w sieci ozleghe): |WWW.WF|KCH.PL Mr kiontrahenta FE: I—U
REGON; | 015447352 NIF; |778-14.07-035

" OK | X Anuluj |

Rys. 9.2 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujgce dane:

Oddziat Funduszu,
Na wydrukach,
Kod pocztowy,

Miejscowosc¢,
Ulica,
Telefon,

Fax,

E-mail,

Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,

Adres WWW,
REGON,
NIP.

Wyszukiwanie Oddziatéw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu nalezy
w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

Kod Oddziatu

NFZ,

Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),
Petna nazwa oddziatu/delegatury,

Skrot.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych Centrali
Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy faktury VAT majg
znalez¢ sie inne dane Centrali.
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Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia x|

Ma wydikach: INAHDDDWY FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W waRSZAWIE

F.od pocatowmy: Migjzoowosc: IW’arszawa Gmina: M. St Warszawa ﬂl
QIica:IGHGJEEKA 186 Telefan: I
Tel/Fax I E-mail: I
Digrektor;  Tubuk: I Mazwizko | imig; I
Kontakt: I
Adres w siec rozleghe I Mr kontrahenta FE: I
REGON: | NIP: [107-00-01-057

« OK I X anulj |

Rys. 9.3 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybra¢ przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy wybrac
Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczernstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne miejsce.
Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny no$nik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkdw awarii sprzetu lub oprogramowania, podczas
ktorych moze nastgpic trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykonacd kopie bezpieczenstwa nalezy wybrac opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczefstwa nastepuje przy uzyciu
zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem programu NFZ-KO.

x

Twarzeniefodtwarzanie kapii bezpieczensbwa adbywa sie programemm "ArchiwumhFZ-KO, exe”,
! Program MFZ-KO zoskanie zamknigky
Czy uruchomic "ArchiwumMFZ-K0, exe” 7

Tak | M I

Rys. 10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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ol
[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezposiedni dostep do tabel
H Sporzadz | (= Odbwirz l-'LZamknii

Rys. 10.2 Tworzenie kopii bezpieczeristwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie go
bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujgcg sie w gornej
czesci okna. Widoczne stanie sie wéwczas pole rozmiar, w ktérym domysinie uzupetniona jest wartosé
odpowiadajaca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ réwniez inny rozmiar.

{v Dzielenie na dyskietki rozmiar: I145?800 L”
Rys. 10.3 Opcja dzielenia kopii bezpieczeristwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,

w ktorym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wersji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

= srchiwum NF2-KO 2009.9.0.2 10l x|
[~ Dazielenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

A g Zapisywanie jako d B ;I
Zliczania rekorddw: LT S = "

Zliczanie rekordaw: LT Zapisz w I—) NFZKD j = CF "

Zliczanie rekarddw: LU

Zliczanie iekordéw: LU [LDB=2y Iptiv

Zliczanie rekorddw: LU | Data
Zliczanie rekarddw: L

Zliczanie rekordder L [Dexport
Zliczania rekorddw: LW CDGDR.
Zliczanie rekorddw: L JL)import
Zliczanie rekorddn: L2 nf ;
Zliczanie rekorddw: L2 (D nformacie
Zliczanie rekoorddw: NI
Zliczanie rekaordde: OF
Zliczanie rekordder SE i
Zliczanie rekorddw: SL Mazwa pliku:

Zapizz I
-
Zapizz jako I * dmp j Aruluj | =

type

H sporzadz I [ : e él

Rys. 10.4 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu. Po
kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczenstwa. Po zakorczeniu
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tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakoriczony, wraz z czasem trwania tej
operacji.

B archiwum NF2-KO 2009.9.0.2 -0 x|

[ Dziclenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" () ;I
Zapis tablicy "LUMPD™ [1]
Zapis tablicy "LUMWIL" [1]
Zapis tablicy "LUZ0OP" [12]
Zapis tablicy "LWANK (0]
Zapis tablicy "LWwRAN" (0]
Zapis tablicy "LWRSP" (1)
Zapis tablicy "LWSCH' [4)
Zapis tablicy "LZPGD (0]
Zapis tablicy "LZFOF" (1]
Zapis tablicy "MIAP" (1]
Zapis tablicy "OPCJE" (278]
Zapis tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWEBNE!" (0]

Zapiz archivum zakohczong (22,2 sek] j

(= Odtwirz M1 Zamkni

Rys. 10.5 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowa¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna go
réwniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i jako
miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wowczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB zostanie
wyswietlony komunikat o potrzebie wtozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na ilu
dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wtozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku OK.

10.2 Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposdb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomoca opcji Indeksacja
baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii bezpieczeristwa. Aby
dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczeristwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez program
zewnetrzny, ktdrego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.
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W archiwum NFZ-KO 2009.9.0.2 o [ P
[~ Dazielenie na dyskietki
[~ Bezpogredni dostep do tabel
=
=
E Sporzgds I'L Zamkhij

Rys. 10.6 Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych. Pojawi sie

wtedy okno wyboru, w ktédrym uzytkownik powinien wskaza¢ lokalizacje pliku zawierajgcego kopie
bezpieczeristwa.

Wybor dokumentow do importu
=) impart
) 200704141317
|7 2007-04-14_1318
{07 2007-04-14_13-3
{3 2007-05-02_13-22
{[3) 2007-05-02_13-34
-{[J) 2007-05-23_03-08
-{[7) 2007-05-23_15-24
{07 2007-05-24_12-09
|7 2007-05-24_15-37
|7 2007-05-28_08-52
{3 2007-05-28_10-50
{[3) 2007-05-28_13-03
{[J) 2007-05-28_13-50
{7 2007-05-29_08-59
-|07) 2007-05-29_09-47
|07 2007-05-29_12-43
|7 2007-05-23_13-50
{3 2007-05-29_13-52
{3) 2007-05-29_14-03
{[J) 2007-05-29_14-05
~{[7) 2007-05-29_14-06
() 2007-06-08_11-32 Plik. zakodowany: ALL_20071410_20070608. dmp
|07 2007-05-08_11-41 et Rozmiar: 1329317

™ Bokaz szczegiky ¢ ok I x Anulug |

Rys. 10.7 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa

# | Mazwa pliku

Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wowczas przy jej
odtwarzaniu nalezy wskaza¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik bedzie
informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentéw...

Import rozpoczety - 2009-07-13 11:11:57
Dekompresja plilku : C:ANFZ-KOWALL 20030304 20090713, dmp
# Unzipped file CADOCUME~1A\KPIETR~14ISTAW~14Temph ALL_20090904_20030713. TMP of size 1781088

Wwezptpwanie dokumentu,..
BIMPD (0]
BLKRH [12]
BLKRZ [13]
BS'WwECH (6]
CBUMO (O]
CCMEBM (0]
COSZw [110]
CGTSF (0]
CHARD (0)
CHSDL [26)
CJEDR [13]
CELRiM [45)
CKMUM [183)]
COKCH [BE)
CORGR [22)
CSCHS (0]
CSCRT [B)
CSDLEK [26]
CSFOP[19]
CSPLE. [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |D0kumenty zaimportawarne |0 |D0kumenty odrzucone ;0

L] L[]
x Zaliorﬁczl @ Frzemij | E Chl+5 Zapisz | FS - Dk | EL Zarmkni |

Rys. 10.8 Import pliku z kopig bezpieczeristwa

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie powiodto
zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia przebiegnie
prawidtowo mozna uruchomic program NFZ-KO .

Uwaga!

@ Odtworzenie kopii bezpieczernistwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji programu, w
- jakiej kopia zostata utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizszg wersje programu powinien jg
najpierw zaktualizowac do takiej wersji w jakiej zostata wygenerowana kopia a dopiero pdzniej

moze jg odtworzyc.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogélnie méwigc na dwa zbiory:
baze danych i zwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzadku w bazie danych). Podczas
normalnej pracy programu oba zbiory sg spdjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera odwotania do istniejacych
informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystgpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
e przypadkowe wytgczenie pracujgcego komputera bez zakoriczenia pracy z programem,
e przypadkowe naci$niecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potfaczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej, wirus
komputerowy,
moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie ispowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

,Jeden z indeksow bazy danych jest nieaktualny.
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Nalezy zamkngc¢ program i wykonac indeksacje bazy:
- za pomocq programu "Indeksowanie bazy" w Menu Start
lub

- uruchamiajgc program "indeksowanie.exe" w katalogu C:\NFZ-KO”

Dlatego po kazidej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy z programem, nalezy
przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
Uwagal

0) Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowa¢ btedng prace systemu (szczegdlnie
= podczas sporzgdzania wszelkiego typu zestawien i raportow). Dlatego zaleca sie indeksowanie baz
po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybrac opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \ Administrator.

Wybdr tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajgcego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

L] E Czvy chresz przeprowadzic indeksacje baz?
L3

Rys. 10.9 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwagal

@ Aby uzytkownik mégt indeksowaé bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja baz.

Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ Ll zptkavnik: IADM

Hazho: I

o OK I X Anului |

Rys. 10.10 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zosta¢ uruchomiona indeksacja
bazy danych.
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+Ff Indeksowanie bazy danych ;lglil

-

Wik onaj indeksowanie

Rys. 10.11 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby zrezygnowac z

przeprowadzania tej operacji nalezy zamkngc¢ okno przyciskiem S,

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

s Indeksowanie bazy danych ;lglil

Tworzenie nowych indeksdw tablicy CHSDL.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD DB ;I
Tworzenie nowych indeksow tablicy BLERH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKRZ.DE
Tworzenie nowych indeksowm tablicy BSWHECH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CEUMO DB
Tworzenie nowych indeksow tablicy CBUMO.DEB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CCNEBR.DB
Tworzenie nowych indeksow tablicy CCHER.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy COS2w DB
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CGTSP.OB
Twarzenie nowwych indeksdw tablicy CHARD.DB
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CHSDL.OB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CIEDR.DE

[+]

Rys. 10.12 Proces indeksowania

Po zakoniczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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Indeksowanie zakoficzone

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwPAN. DB ;I
Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy Lw'SCH.DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy LZPGD.0B

Twarzenie nowych indekadw tablicy LZPOF DB

Twarzenie nowypch indekadw tablicy MGS. DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy IS DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy MES.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy MILAP DB

Twarzenie nowych indekadw tablicy OPCIE.DB

Twarzenie nowch indekadw tablicy SECLDB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy TBLSEL.DB

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy TBLSEL.DE

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy TBLSEL.DE

Trwa kodowarie baz danych.

Indeksowanie 2akoficzone j

[ Z ] |

Rys. 10.13 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania. Program
NFZ-KO moze zostac uruchomiony.

10.3.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawic sie podczas przegladania karty specyfikacji
oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje rejestracja klasy
vcfl32.0cx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program komunikatu: ,Klase
zarejestrowano pomyslnie” mozna kontynuowac prace.

10.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzgdkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesc
problemoéw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z producentem
programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg naprawe prostych
problemoéw wynikajgcych np. z nieprawidtowego uzytkowania programu lub awarii zasilania podczas pracy w
programie. W przypadku powazniejszych problemow, ktérych nie rozwigzujg funkcje serwisowe niezbedna jest
konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajduja sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje
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Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujgcych
zaktadek.

e Widok,
e  Wydruk.

10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie ilos¢
miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systemu NF2-KO x|

| Wodrulk, I

Precyzia wprowadzania llagci jednostek razliczeniowch

—

Prokaz wezystkie okienka infomacyine \/ Ok I x Anuluj |

Rys. 10.14 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawic opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
e okreslenie jakie czesSci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej
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Opcje systemu NF2-KO
‘widak

r— Oferty, dokumentacie aktualizacyine

x|

v Diukowanie kodu kreskowego na dokumentaci akhualizacyineg

Wodruk dokumentacii aktualizacying;  Przpwrac ustawienia dompsline

L1wKAZ PODWYKONAWTO W i
[ wKAZ MIEJSC UDZIELANLS SWIADCZEN
[ 'wkaZ PERSOMELL

[CIwrkaZ SPRZETU

[ wWhkaZ POJAZDOW

Pokaz wezwstkie okienka informacyine g/ (].4 I x Anulug |
Rys. 10.15 Opcje-Zaktadka Wydruk
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Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2019 [ Waga: | 90
11 REJESTR ZMIAN
Nr zgtoszenia OW;
Data . . .
e NrJIRA;_ Tytut zgtoszenia Opis zmian
Nr zgtoszenia KS
Sierpieri 2023
Na Karcie pozycji specyfikacji oferty oraz
0085/2019/04/K/00 Dodani.e dodatkowego {(arcie pr.acownika medycznego dod?no
2023-08-11 (SKADOST-7192) zn.:aczn'lka - p'ersc?nel. . mformaclje czy osoba persc?nelu zb.le'ra
$D-2019-030 zble.rajalcy/nlezblerajacy list dekl'araq'e , PQZ. Po Listy  miejsc
pacjentow udzielania swiadczern dodano kolumne
‘Filia’.
Lipiec 2023
ouenmso | eoae i Sotciowane e do pvovin
2023-07-04 SKADOST-12741 ) . . . ,
$D-2022-043 obstugi elelktronlcznego Dodano rozdziat Generacja  pliku
ofertowania. cyfrowego.
Grudzien 2022
Zmiana obstugi zatacznika Zmodyfikowano zestaw kolumn w oknie
2022-12-30 0192/2022/07/K/00 | Harmonogram-zasoby dla Podglad listy wyrobéw medycznych
SKADOST-13051 umow zaopatrzenie w wyroby dostepnym na zaktadce Zaopatrzenie w
SD-2022-064 medyczne specyfikacji oferty.
Marzec 2021
Dodanie mozliwosci zmiany
0146/2020/06/K/00 ;c;(ii:gjnr;?Zrlzzgg:jnF:?M w W oknie Zespoty RTM z planu wojewody
2021-03-12 SKADOST-9380 stowniku Zespotéw RTM z w  zapytaniu  ofertowym  dodano
SD-2020-064 . , kolumne z kodem zakresu.
zachowaniem okreséw
dostepnosci
Grudzier 2020
Obstuga w SI NFZ nowego
SD-2020-102 wzoru umowy o udzielanie Usunieto elementy zwiazane ,
2020-12-31 0229/2020/09/K/00 | $wiadczen opieki zdrowotnej w q ; i med )
SKADOSTT-9784 rodzaju ratownictwo medyczne, yspozytorami medycznymi.
obowigzujacego od 1.01.2021 r.
Wrzesien 2020
Zmiany w realizacji i rozliczaniu | Na zaktadce Certyfikaty na Karcie
SD-2019-085 Swiadczen w POZ. Swiadczeniodawcy dodano kolumny:
2020-09-21 0208/2019/08/K/00 e Data uzyskania certyfikatu
SKADOST-7735 e Data przekazania informacji o
posiadanym certyfikacie
Sierpieri 2020
Przeniesiono dane zwigzane z umowami
wspotpracy na poziom potencjatu miejsc
udzielania Swiadczen. Dodano filtr
Zmiana dziatania aplikacji z Miejsce  udzielania  $wiadczed na
0049/2017/02/K/00 automatycznej na manualng w zaktadce umowy wspdtpracy karty
2020-08-31 SKADOST-4034 . . pozycji oferty/dokumentacji
SD-2017-023 zakrle5|e oceny wniosku dot. aktualizacyjnej. System waliduje
Umow podwykonawczych. . iy . .
koniecznos$¢ podania umowy wspodtpracy
podczas wskazywania obcych miejsc
udzielania Swiadczen w
ofercie/dokumentacji aktualizacyjne;j.
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Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: kwiecieri 2019 [ Waga: | 90

|

Czerwiec 2020

2020-06-18

Na karcie nagtéwka oferty zmieniono
nazwe ,okres finansowania umowy” na
,proponowany okres finansowania
umowy”.

0336/2019/12/K/00 | Obstuga wnioskéw o zawarcie
SKADOST-8265 umowy w rodzaju ZPO - data
SD-2019-131 obowigzywania umowy
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