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1 Wstep

Program komputerowy KS-SWD_XML (petna nazwa KS-Swiadczeniodawca) zaprojektowany zostat
dla potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy Narodowym Funduszem Zdrowia i
dowolnym $wiadczeniodawcg posiadajagcym kontrakt zOW NFZ w rodzaju Podstawowa Opieka
Zdrowotna. Program KS-SWD_XML dedykowany jest w szczegdlnosci dla przychodni, lekarzy, zaktadéw
POZ itp.

Program przystosowany zostat do pracy w  $rodowisku graficznym Windows 95, 98, NT, XP, VISTA
a do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemodw operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program KS-SWD_ XML w aktualnej wersji umo  zliwia elektroniczn g wymian e informacji, w tym:

* przyjmowanie od Oddzialu NFZ elektronicznej wersji umowy oraz zalagcznika do umowy,
zawierajacych wykaz wszystkich zakontraktowanych ustug medycznych,

» okresowe generowanie rachunkéw refundacyjnych w formie papierowej i elektronicznej za
wykonane ustugi medyczne, zgodnie z zawartym kontraktem,

e tworzenie innych dokumentéw rozliczeniowych i statystycznych zgodnie z potrzebami Oddziatu
Funduszu,

e generowanie list aktywnych pacjentéw zadeklarowanych wdanym POZ i innych zestawien
zwigzanych z POZ wymaganych na podstawie odpowiednich przepiséw prawnych,

e raportowanie porad lekarskich,

» udostepnianie funkcji kontrolnych i edycyjnych, utatwiajgcych biezaca prace.

1.1 Przygotowanie sprz etu informatycznego

Przed rozpoczeciem eksploatacji programu KS-SWD_XML nalezy przygotowa¢ komputer wraz
z systemem operacyjnym Windows (np.:95,98,NT, XP, VISTA) oraz drukarke atramentowg lub laserowg
dostosowang do pracy w systemie Windows.
Przy zakupie sprzetu w zadnym przypadku nie nalezy kierowaé sie ceng sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscia i zgodnoscia z obowigzujacymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajacy elementy pochodzace od mato znanych producentéw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspOtpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujacym wszystkie podzespoty komputera W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwréci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealeréw. Nalezy pamigtac, ze firma dostarczajaca sprzet
musi réwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Instalacja programu SWD

Aby zainstalowa¢ program SWD nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:

e Po wlozeniu ptyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku gdy okno instalacji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

*  Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

* Uruchamiamy program plikiem Instalacja_KS-SWD_XML.exe.

Jezeli instalacja programu SWD zostanie przekazana w inny sposéb, np. na innym nosniku danych

lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybra¢ odpowiedni nosnik

lub po pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje SWD.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przej$¢ przez kolejne Kkroki
instalacji programu SWD. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowa¢ sie do kolejnych polecen
ukazujacych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknieciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programoéw w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalacji.

{& Instalacja - KS-SWD XML B o] |

Witamy w Kreatorze instalacji
programu KS-SWD XML,

Instalatar zainstaluje teraz program KS-5WwD =ML 2008.4.0.1
na Twoim komputerze.

Zalecane jest zamkniecie wezpstkich innpch uuchomionpch
programadw preed rozpoczeciem procesu instalaci.

Wwinbierz przpcizk Dale). aby kontynuowad, lub Anulu, aby
zakofczps instalacie.

s

Rysunek 1 Okno instalacji programu SWD —krok1

Dalei> | Ak |

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktérym ma by¢ zainstalowany program.
Domyséinie jest to folder C:\KSSWD_XML. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany
w tym folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybra¢ odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegl adaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.
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{5 Instalacja - KS-SWD XML

Wybierz docelowa lokalizacje
Gdzie ma by zainstalowarny program E.5-5w0 #ML?

J Inztalator zainztalusje program K5-540 *ML do ponizszego folderu.

Kk przycigk Dale), aby kontynuowac. Jesh choesz okreghc inny folder, klikni praycisk
Frzeqladaj.

|E:\KSSWD_><ML

Fotrizeba praynaimnie) 53,5 MB wolnego migjzca na dysku,

£ Wistecz Dale) > Anulu

Rysunek 2 Okno instalacji programu SWD —krok2

Nastepnie nalezy okresli¢ komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie
wersje:

1. SWD+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu SWD oraz programu obstugi
baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majacy wieksza wiedze i
doswiadczenie mogg wybrac drugg wersje instalacji.

2. SWD- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wylgcznie programu SWD. Instalacja ta
moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program BDE.

{8 Instalacja - KS-SWD XML

Zaznacz komponenty
Ktare komponenty majg byc zainztalowans?

Zaznacz komponenty, ktére choesz zainstalowad, odznace te, ktémych nie choesz
zainztalowad. Kliknij prevcisk Dalej, aby kontynuowad.

[KS-5WD XML - instalacia uzptkowrika |
Frogram K.S-5wD kL
O Barland Database Engine 3.7 WB

Wiybrane komponenty wemagajg co najmnig) 59,5 MB na dysku.

{TWEecz | Dalejr Anuluj

Rysunek 3 Okno instalacji programu SWD —krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:
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{5} Instalacja - KS-SWD XML

FZaznacz dodatkowe zadama
K.tare dodatkowe zadania majg by wpkonane?

Zaznacz dodatkowe zadania. ktdre Instalator ma wykonad podczas instalac) progranu
KS-5W D ML, a naztepnie kliknij preycizk Dale), aby kontpnuowad.

Dodatkowe ikony:

W Ubwerz kone na pulpicie

<Wstecz| [ralej » I Anuluj |

Rysunek 4 Okno instalacji programu SWD —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajace wczesniej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji

i} Instalacja - KS-SWD ZML = |0 =]

Gotowy do rozpoczecia instalacy

Inztalator jest juz gotowy do mzpoczecia inztalaci programu £5-5W0 <ML na
bwiim komputerze.

Fliknij praycizk Instalu), aby rozpoczad instalacye lub ‘Wstece, el choesz przejrzed ub
Zmienic: uztawienia.

Lokalizacja docelowa: ;I
CARSSWD <L

Fiodzaj inztalacii:
F.S-SW D =ML - instalacia uzstkawnika

‘winbrane kampanenty:
Program F5-5%/0 =L

Dodatkowe zadania:
Dodatkowe ikomny:
Ubwarz ikong na pulpicie

Kl

< Wiztecz

Rysunek 5 Okno instalacji programu SWD —krok5

Po potwierdzeniu informaciji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu SWD .
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5! Instalacia - KS-SWD XML =10 x|
-]

Instalacja
FPoczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacye F5-5W0 =ML na Twoim komputerze.

Dekompresja phlow. .
C:AKSSWD kLM ogo.dil

I

Arulug

Rysunek 6 Okno instalacji programu SWD —krok6
Po poprawnym zainstalowaniu SWD wyswietlane jest okno potwierdzajace zakonczenie instalacji

i Instalacja - KS-SWD XML B [=] B

Zakonczono instalacje programu
KS5-5WD XML

Inztalator zakofcew instalacie programu K.S-5WD =ML na
Twoim komputerze. Aplikacia moze byé uruchomiona poprzez
uzZncie zainztalowarnych shkrabde,

Fliknij praycisk £akoncz, aby zakofnceps instalacie.

W Uruchom program K.5-5WD =L

Rysunek 7 Okno instalacji programu SWD —krok7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomié program SWD zaznaczajac

-

opcje ¥ Urusham program K3-3WD “ML 70y ohczenie instalacii nalezy potwierdzié przyciskiem Zako hcz.
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2.2 Uruchomienie instrukcji KS-SWD_XML

Na ptycie CD z instalacjg programu jest réwniez umieszczony plik z instrukcja. Znajduje sie on w
katalogu Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zostaé¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

Jezeli uzytkownik nie ma zainstalowanego tego programu moze przeprowadzi¢ jego instalacje plikiem,
ktory réwniez jest zatgczany na ptycie CD w katalogu Tools.

2.3 Uruchamianie programu

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomié program KS-SWD_XML. Aby rozpoczac
prace zsystemem, nalezy wybra¢é program za pomocg pliku  ksswd.exe (Sciezka:
c:\KSSWD_XML\ksswd.exe). Mozna go takze uruchomi¢ skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie

il

instalacji - k#5%D, Bezpos$rednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji —
jest to pierwszy stopien zabezpieczenia programu. Aby rozpocza¢ prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupetni¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy

litere a.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I 2ytk cvriik: I'&'DM

Hasko: |=1

o OF I x Al |

Rysunek 8 Autoryzacja

Jesli hasto nie bedzie odpowiadato hastu wprowadzonego uzytkownika, pojawi sie komunikat:

Informacja

Rysunek 9 Komunikat o bt ednie podanym ha sle

Po kliknigciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktérym nalezy wpisa¢ uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie sie i wejscie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybra¢ opcje Zmiana u zytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.4 Skroty klawiaturowe
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Uzytkownik moze uzyskac¢ dostep do najczesciej wykorzystywanych opcji programu z poziomu
gtéwnego okna aplikacji, bez koniecznosci wybierania poszczegélnych pozycji menu. Skréty klawiaturowe
umozliwiajace taki operacje sg nastepujace:

Skroét Akcja programu

Ctrl+A Aktywacja deklaracji

Ctrl+B Kopia bezpieczenstwa

Ctrl+D Lista deklaracji

Ctrl+O Opcje programu

Ctrl+P Lista pacjentow

Ctrl+R Lista rachunkow

Ctrl+U Lista umoéw

Ctrl+L Lista pracownikéw medycznych
Ctrl+S Lista raportow

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrotow klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie
poszczegodlnych operacii.

Aby: Naci $nij:
S . ALT+ podkreslona litera
Wyswietli¢ opcje menu
w menu
. . Klawisz litery
Wybr’ac_ opcle podswietlonej w nazwie
z wyswietlonego menu =
opcji
Wiaczy¢ (wybra¢) ALT+ podkreslona litera
przycisk W nazwie przycisku
Przenie$¢  kursor do
Tab
nastepnego pola
Przenie§¢  kursor do Shift+ Tab

poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola
A

gore

dot,

lewo

prawo

1
i

—

-

Oprécz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skroty klawiaturowe, ktorych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujacych poszczeg6lne moduty. W celu ufatwienia pracy
z systemem zostaly wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze poméc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajace liste, z ktorej
mozemy wybrac interesujgcg nas pozycje.

pole gtéwne przycisk wyboru

'
! ]

Rysunek 10 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystuj ac do pracy klawiatur e nalezy:
* wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
* nacisngc¢ klawisz Spaciji .
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lub
» nacisngé¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajduj gca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijaj aca — Kklikniecie na strzalke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, Zze znajdzie sie ona w polu gléwnym.

Tup: istan:in:nnarne vi
e B
mobilne np. mammobues
w domu pacienta

Rysunek 11 Lista rozwijana

Korzystaj ac z klawiatury nale zy:
* wejs¢ na pole gtdwne, przemieszczajac sie za pomocg klawisza Tab,
* nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w D6t — wowczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opcji,
e zmienia¢ poszczegoblne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.

Strzatki zmieniaj ace warto $¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu giéwnym; czynnos$c¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne
l Strzatka zwi ekszajaca warto $é

2007 &

Strzatka zmniejszaj aca warto $¢
Rysunek 12 Pole zmieniaj gce warto $¢

Korzystaj ac z klawiatury nale zy:
* wejs¢ na pole gidwne, przemieszczajac sie za pomoca klawisza Tab,
* zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gltéwnym za pomoca strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dob).

Mozliwe jest rowniez uzupetnienie pola gldwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.

2.5 Postugiwanie si @ kombinacjami przyciskow i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwo$¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca;
* myszki,
lubf/i
e klawiatury .
Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczace slownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegoblnych operacji.

Przyktadowo:
Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajac lewym klawiszem myszki na przycisk np. S e
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Na kazdym przycisku oprocz ikonki znajduje si e numer klawisza funkcyjnego  (np. F3). Oznacza to,
ze ten sam efekt uzyskamy naciskajgc na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujacy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub nacisnij
klawisz F2 .

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéw jednoczesnie, wprowadzono rowniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwa opcji.

Uwagal

== Uwaga: Skrét ShF oznacza klawisz Shift.

%8 ShFS Import l\N tym przypadku, aby wykonaé czynno$é importu za pomoca klawiatury, musimy
jednoczesnie nacisng¢ oba klawisze - Shift i F5 .

Uwagal

Q W niektérych przypadkach, w czasie pracy zprograme m, hastepuje wyszarzenie
przyciskéw. Ma to na celu poinformowanie u  zytkownika, Ze operacja na danym etapie nie
jest mo zliwa do wykonania.

W calym programie uzywane sg cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

+ Alt+0=0K,

* Alt+a=Anulyj ,

e Alt +z=Zamknij ,

* Alt+F4 = Zamknij .

2.6 Sposo6b wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostala zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwaé zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.

Poszczegodlne daty uzupetniamy jednym z podanych spo sobow:
 klikajgc na strzatki zmieniajgce dzien,

[200705.09 [

» wpisujac dane z klawiatury,
» wybierajac ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:
Wyswietli é Kalendarz K
Zmieni ¢ date o jeden +

dzie n do przodu

Cofn g¢é date o jeden -
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dzien

Obstuga kalendarza za pomoc g myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze
okno, w ktébrym mozemy zaznaczy¢ date.

|Mai xlj2o07 2 <d <] >
P | Wit | Sr| Cz| Pt |Sa| Nd|
11 2153 4] 5|8
708 9 10 WAe 2 13
14 | 15 |18 9% | 18|19 | 20

of | 22 [ 23| 24 | 5 | 26 | 2%
28 23 30 3

Rysunek 13 Okno kalendarza

Istniej @ dwie mo zliwo $ci zmiany Miesi gca i Roku:
» za pomoca strzalki rozwijajacej (Miesigc) i strzatek zmieniajacych wartos¢ (Rok),
[Mai x| fe007 &

» wykorzystujac przedstawione przyciski

miesiac poprzedni \ / miesiac nastepny

rok porzedni > ifjij-}-! 22 rok nastepny

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreslone pole W ten sposob znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tlo
podséwietla dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowaé petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole
dnia.

Wykorzystuj ac odpowiednie klawisze iich kombinacje jeste  $my w stanie wprowadzi ¢ date bez
uzycia myszki.

Aby: Nacisnij:

Wyswietli¢ Kalendarz K

Wyswietli¢ miesigc nastepny >

Wyswietli¢ miesigc poprzedni <

Wyswietli¢ rok nastgpny Shift >
Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <
Poruszac sie po Strzaki na

poszczegdlnych polach dni klawiaturze

Zamkng¢é kalendarz bez Esc

wybrania daty

Zamkng¢é Kalendarz

z wprowadzong automatycznie D
dzisiejszg datg

Zamkna¢ Kalendarz Enter

Z wprowadzong przez nas datg
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2.7 Paski przewijania

Pionowe ipoziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujacymi w oknach
programu. Umozliwiaja one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji s
niewidoczne. pionowy pasek przewijania — przesuwa tabele w gore lub w dét, poziomy pasek przewijania
— przesuwa tabele w lewo lub w prawo.

belki

il Lista pacjentdw ) ] [
Marzedzia

Dd.MFZ I K. | [~ Pacienci bez okreslonego addziaku ' U%i do dwiadczen na podstawie przepisdw M\to\rd}lnacii Zastosuj |
Pacjent Data urodzenia [0d. MFZ] Uprawnienie | PESEL Zmodyfikowak Datam &

8 lutego 1990 ubezp. ADMIMISTRATOR S5Y'S 2005-1

Blue Tom 5 czenwca 1974 13 ubezp. ADMIMISTRATOR SYSTEMLU
Dziecko A Tomasz 4 kwietnia 134 15 ubezp. ADMIMNISTRATOR SYSTEMU
Dziecko B Maciej 15 wrzedpid 1992 15 ubezp. ADMINISTRATOR SYSTEMU
Dziecko C Anna 8 pazdpinika 1934 15 ubezp. ADMIMISTRATOR SYSTEMU
Dziecko D Dliwia 18 maja 19398 15 ubezp. ADMINISTRATOR SvSTEMU
Green Tom 11 stycznia 1930 15 ubezp. ADMIMISTRATOR SYSTEMU
Kowalska Ania 9 wrzeinia 1954 15 ubezp. ADMIMISTRATOR SYSTEMLU
Maller Brandon & zierpnia 1970 15 0 ADMIMISTRATOR SYSTEMLU
Meller Anna 30 grudnia 2005 15 0 ADMINISTRATOR SYSTEMU
Meller Hans 9 wrzednia 1960 15 0 ADMINISTRATOR SYSTEMU
Mazwisko Adaprfidam 5 maja 1955 15 iwh ADMINISTRATOR SvSTEMU
Mazwizko Arfna Anna 2 czenwca 1977 15 N ADMINISTRATOR SY'STEMU
‘ A

Rysunek 14 Rozmieszczanie paskow przewijan

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mo zna postugiwa ¢ sie w dwojaki sposob:

e uzywajac strzatek umieszczonych na ko nAcach paska - spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

e przytrzymuj ac belk ¢ lewym klawiszem myszki i przesuwaj ac ja w po zadanym kierunku

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wytgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywaé paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglada¢ korzystajac ze strzalek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajac strzatki na klawiaturze w boki lub w gore i w dot.

2.8 Funkcja kalkulatora

!
Funkcja kalkulator _i zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczen pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Uwagal

== Aby czynno $¢ ta mogta by ¢ wykonana u zytkownik musi posiada ¢ uprawnienie Okre $lanie
liczebno sci zbioréw danych.
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Po klikni eciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przyktadowo bedzie
ona wygladata w ten sposéb:

Ziczanie x|

Liczba pacientow spetniajacych wybrane kryteria wynosi; 19

Rysunek 15 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji

Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.9 Poruszanie si € po polach w oknach programu

Istniej g trzy mo zliwo $ci przechodzenia z jednego do drugiego pola:
 klikaj ac lewym klawiszem myszki na wybrane pole

* uzywajac klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

» uzywajac kombinacji klawiszy Tab i Shift - do poprzedniego pola,

» postuguj ac sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gére.

2.10 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest
domyslnie wtaczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predko$¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytaczy¢€ jg przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7 . Wéwczas uzytkownik moze wpisaé
tekst wyszukiwania bez od$wiezania ekranu, ktore nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj , w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpozna¢ po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.11 Tworzenie wydrukéw

& ra, .
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk FE Ll F9-Drukuj oznacza, ze istnieje
mozliwosé wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujacych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Druku;j .
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Drukuj [5__<

Drukarka
Mazwa | WBIGBLUE‘Samsung ML-2250 Series |
—Zakre Lizzha kopii

% Wizystkie [ 1 strona | Liczba kopii I'I vi

" Strany od I'I j do I'I j
[ & Podalad | 1 3 A

Rysunek 16 Ustawianie parametrow wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Wystarczy uzyc¢ przycisk E“ Fodalad . Pojawi sie wtedy okno z podgladem wydruku.
B

11 Podglad wydruku

i< v ]| ol el e o] & [z

Stranalz2 [Pavickszenic :S6%  Demysina dnukarka : VBIGELUE|Sams.ng ML-2250 Series

Rysunek 17 Podgl ad wydruku

Przyciski znajduj ace sie w gornej cz esci okna pozwalaj g na:
m! - wySwietlenie pierwszej strony wydruku,
- wyswietlenie ostatniej strony wydruku,
M - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,
|T| - wyswietlenie nastepnej strony wydruku,
EI - wyswietlenie catej strony wydruku,

@ - wy$dwietlenie 100% strony wydruku,

- wysdwietlenie szerokosci strony wydruku,
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E]\_I - pomniejszenie strony wydruku,

B
! - hatychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

. wyjscie z okna Podglad wydruku.

Po powraocie do okna Drukuj mo  zna:

» zrezygnowac z drukowania uzywajgc przycisku Anuluj ,

lub

* po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujace parametry:
v drukark e, na ktérej bedziemy drukowa¢ (pole Nazwa),
v' numery stron , ktére nalezy wydrukowa¢ (opcja Zakres),
v liczb e kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okre sleniu w oknie Drukuj nale zy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |g|

':{/’ Czy na pewno cheesz drukowad 7

Tak: Mg

Rysunek 18 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruk  u

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.12 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjscia z okna nalezy wykona¢ jedng z nastepujacych czynnosci:

» wybra¢ jeden z przyciskdw znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
v’ Zamknij ,
v Anulyj X

»  klikng¢ przycisk ﬂ znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu,
» nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4 .

Aby wyjsé z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynnosci:
» wybra¢ opcje Koniec z menu Rézne,
* kliknaé przycisk ,ﬁ znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,

» nacisna¢ kombinacje klawiszy Alt+F4 .

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operaciji.
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Zamknigcie programu
L] E Na pewno zamkngs program?
| .,

Rysunek 19 Potwierdzenie zamkni ecia programu
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3 Funkcje podstawowe

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie KS-SWD_XML sg wykorzystywane
w Systemie Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji
obu tych system6w ufatwia i wznaczny sposéb przy$piesza wymiane informacji pomiedzy
Swiadczeniodawcg a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opiera¢ sie na zapisie danych na
nosnikach elektronicznych.

Aby wspolpraca byta mo zliwa, uzytkownik programu KS-SWD_XML musi zosta¢ zarejestrowany
w systemie Funduszu i otrzymaé unikalny kod, ktéry bedzie go w jednoznaczny sposob identyfikowac.
Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w KS-SWD_XML beda taczone w Oddziatach z wtasciwym
Swiadczeniodawca.

3.1 Dane swiadczeniodawcy

Po uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujacy o0 koniecznosci
wprowadzenia danych do Karty swiadczeniodawcy.

Informacja

Malezy uzupetnic dane swiadczeniodawy,

Rysunek 20 Komunikat

Aby swiadczeniodawca mogt byé zarejestrowany w Oddziale NFZ musi wypei¢ Karte ze swoimi danymi
i wyeksportowac jg na nosniku elektronicznym.

Aby zapisa¢ dane swiadczeniodawcy w programie nalezy:

* z menu Rozne wybraé¢ opcje Dane swiadczeniodawcy . Dane w Karcie swiadczeniodawcy sg
grupowane na trzech zakfadkach:

v" Dane podstawowe ,

v" Dane rejestracyjne

v" Organ zato zycielski ,
v' Adresy .
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Nazwa $wiadczeniodawey: ISZF\TAL MR 1% POZHANIL M. MARCINA KARWACKIEGD

Bodstawowe | Dane rejestracyine | Drgan zetosyciekki | 3 Actesy |
Numery identyfikacyine

MIF; |B48-157-08-37 Suliks dokumentéu finansowpeh; |5
REGOM; [111111110 aa? Mumer{y) PESEL: 31213011156 ~ Dodaj

wymagane dia prakipk | 41213011155 - Popraw

indywidualnych, B
apowych Yl Usui |

Konto bankowe
Bank: [FF |

Konig: [33106000

Kierownik
I Piazwisker [MAFCIN KARMWALKI

Telefor: 1234551

Ksiggowy
I | nazwisko: |MAE\EJ FARWACK]

Telefor: |575-602-0

Strona umowy
Strona umuwy.lWl’_ADYS{AW KOWALSKI

Kontakt tel. 123455
Imig i isk ylosdl i strong umowy:

Immie: | nazwiska: IJ DANNA KOWALSKA, MAREK NOWAK

Ostatnio zmodyfikowano dnia: ~ |2007-05-15 3@
Migjsca udzielania swiadczen | 3 ShFE Eksport I Zastosuj IWI XK Anuluj |

Rysunek 21 Karta $wiadczeniodawcy

Na zakiladce dane podstawowe nalezy uzupetni¢ nastepujace informacije:

¢ Numery identyfikacyjne (NIP, REGON, PESEL),

« Sufiks dokumentéw (kod identyfikujacy pliki generowane w programie KS-SWD_XML) - Sufix
jest kodem skladajgcym sie z trzech znakéw (liter). W przypadku zainstalowania program
KS-SWD_XML na kilku komputerach za jego pomoca $wiadczeniodawca moze wyr6znic¢
jednostki podlegte (np. poradnie w obrebie szpitala). Kazda z tych jednostek bedzie rejestrowala
wykonanie ustug odnosnie okreslonych punktéw umowy z Oddzialem NFZ, a nastepnie bedzie
mogta wystawia¢ rachunki oraz raporty, ktérych numer zostanie rozszerzony o trzyznakowy kod,

e Konto bankowe (nazwa banku, numer konta), w przypadku podania nieprawidtowego numeru
konta wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Informacja E|

Btedry numer konta bankowego

Rysunek 22 Komunikat o bt ednym numerze konta bankowego

Pole bank jest uzupetnianie ze stownika bankoéw, ktéry tworzy uzytkownik. Aby wprowadzi¢ dane o
banku nalezy:

v" klikn @€ przycisk wyboru w polu  Bank

il Wybieranie banku

Seukaj wg |1 - Nazwa banku =l F7-5 2ukai
[ F2Dodg) | HFJ—Puprawl o FE—Druku\l XK Al
Rysunek 23 Wybieranie banku
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v' uzyé przycisku F2-Dodaj i uzupetni¢ w karcie banku jego numer oraz nazwe

Karta banku - dodawanie

Murner: I

Mazwa: I

" 0K XK Al |

Rysunek 24 Karta banku — dodawanie

Uwagal

O Numer banku nie jest numerem konta — jest to numer rozliczeniowy banku (pierwsza cz es$¢
numeru konta).

Po uzupetnieniu Karty banku i nacisnieciu przycisku OK bank jest wprowadzany na liste bankéw.

Bank ten moze by¢ nastepnie wybrany z listy bankéw i pojawia sie w polu bank w karcie
Swiadczeniodawcy. Numer rozliczeniowy banku jest uzupetniany w polu konto . Uzytkownik powinien
dopisac¢ dalszg czes$¢ numeru konta.

e Kierownik (imie, nazwisko, telefon),
e Kierownik (imie, nazwisko, telefon),

» Strona umowy oraz telefon - po kliknieciu na pole Strona umowy wyswietlana jest informacja
dotyczaca rodzaju danych, ktére nalezy wpisa¢ w tym miejscu:

nadily mdywidualnich: prakipl letarskich (o
wpiad e | hazwisko lelkarzs [peleaniaki poko

e
T T
T W Fitzy

- Zabcdohyic
| 5

“EAF0E0

WHISSE pEbhg razwe 2godnie 2 whsem do et sadowegs

Rysunek 25 Informacja o rodzaju danych, ktére nale  zy wpisa € w polu strona umowy
* Imie i nazwisko osoby/osdb reprezentuj acych stron e umowy .

Okno zaktadki dane rejestracyjne wyglada w nastepujacy sposob:

Karta éwiadczeniodawcy
MNazwa §wiadczeniodawey: ISZFITAL MR 1%/ POZNANIL M. WACEAWE GaSKI|
Fodstawowe Dare teestiacine | Qigan aatosyeies | = adiesy |
ﬁggjmw |15 Publiczny zaktad opieki zdiowotnei =l
Zeawolenis:
Numer Data Rodzs AD
gpl 001/002 2002 prow = @
a3 20030825 Zeawolerie na prowadzeris indyvidualnincyidualng] special. piakiyki pie
v
4 >
Wipisy do rejestiu;
Humer Data __ Fodzal Al
i vépi d cbidenci daictalnosci gospadarczei Sl
9930044 5 i do refestru zakbadén opiski zdronotne nojewody
325931 5 s da relestu zakkadén opiski zdiowolne mz v
< >
Misisca udelanis éwiadezert | [y SHF8 Ekspen | R A

Rysunek 26 Karta $wiadczeniodawcy — karta rejestracyjna

Na zaktadce dane rejestracyjne uzupetniane sg nastepujgce informacje:
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v/ forma organizacyjna (wyboér z dostepnej listy),

v/ zezwolenia (wyboér z dostepnej listy),

v'wpisy do rejestrow (wyboér z dostepne;j listy).
Przyciski znajduj ace sie z prawej strony list pozwalaj g na wykonanie nast epujacych operaciji:
[_5 - dodanie wpisu do listy,

&l

& - poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie wpisu z listy.

Po uzyciu przycisku [_rj'_l pojawi sie okno umozliwiajgce wybranie odpowiedniego rodzaju zezwolenia lub
wpisu do rejestru.

Dodawanie zezwolenia P§|

Mr. wpisu.l [rata rejestraci: I_'_'_ EE

-

nie ha prowadzenie grupowe] pra pieleg =l
Zezwolenie na prowadzenie grupowej prakiyki potoinicze|
Zezwaolenie na prowadzenie indywidualnej/indpwidualng special. prakiyki lekarskie
Zezwolenie na prowadzenie indywidualnej/indpwidualne] specjal. prakiyki potoznicze]

£

x Ay |

Rysunek 27 Dodawanie zezwolenia

Po podswietleniu wpisu na licie nalezy wypetni¢ pola: numer wpisu oraz data rejestracji a nastepnie
uzy¢ przycisku OK., aby wprowadzi¢ wpis na liste.

Okno zaktadki: organ zalozycielski wyglada w nastepujacy sposob:

Hazwa $wiadczeniodawey: | SZPITAL NR 1%/ POZNANIL IM. WACEAWA GASK

Podstawowe | Dane rejestracyjne  Organ zatozpcielski |E Adresy

Organ zatozycielski

11 24 kodu resortowega] |73 - Spétdzielnia =
Dane organu zatozycielskiego:

Nazwa: ISFIfItDZIELNIA "PROMA"

REGON: |8111111M
WIR: 111111111
Kod pocztowy: 43255

Misjscowoss: IZh:uIa Géra Gmina: Konarzyny M
Uica: [SwIETOKRZYSKa B00/2

Migjsca udzislania swiadczer | Eism;gkspmtl Zastosuj | ' Ok | XK Al |
Rysunek 28 Karta $wiadczeniodawcy — karta organ zato  zycielski

Na zakladce dane rejestracyjne uzupetniane sg nastepujace informacje:

v organ zato zycielski (lll cz e$¢ kodu resortowego)
v/ dane organu zato zycielskiego:
» Nazwa,

— wybor z dostepnej listy,
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REGON,

NIP,

Kod pocztowy

Miejscowo $¢€ ( ze stownika bazy administracyjnej kraju),
Ulica.

VVVYVVY

Okno zaktadki Adresy wyglada w nastepujacy sposob:

Mazwa $wiadczeniodawcy: ISZF‘lTAL NR 1'% POZMNANIU M. MARCINA KARWACKIEGD

| Danes ine: | Digan zatozycietski =1 Adresy
Adres siedziby

Kod pocztawsy: | 12345

Miejscowosc: |P.zedmues‘cue Sedziszowskie Gmina: Sedziszow Ma M|
Ulica: [NOWA3 5512
Teefon 0033671234567
Tevga [

(% Firaepies toki sam Adies do korsspondenci |

Do karespondencii

Kod pocaiowy: [12345

Misjscownst: IF‘lzedmles'cle Sedaiszowskie Grina: Sedziszon Ms N |
Ulica: [NOWA3 5512

Telefon: |0103361-1234567

Internetowe

Strona I
internetowa;

Emal. |

Misjsca udzielania swiadcze |E§swsgkspm| Zastosui | 0K | XAnu\u\l

Rysunek 29 Karta $wiadczeniodawcy — dane adresowe

Na zaktadce Dane adresowe uzytkownik uzupetnia:

v' Adres siedziby (kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, telefon, fax),
v' Adres do korespondencji  (kod pocztowy, miejscowosé, ulica, telefon),
v' Dane internetowe (strona internetowa, adres e-mail ).

Jesli adres do korespondencji pokrywa sie z adresem wykonywania $wiadczen mozna skorzysta¢ z

przycisku L ¥ Ereenise taki sam adies do karespondencil. .| \wéwezas program sam uzupetni wszystkie pola.

Uwagal

@ Aby wszystkie niezb edne dane dotycz gce s$Swiadczeniodawcy zostaty wypetnione, do
programu wprowadzono komunikaty informuj ace obraku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest
prawidtowy (zgodnie z sum g kontroln ).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji mozna je zaakceptowac przyciskiem OK.

3.2 Miejsca wykonywania ustug

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady swiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu

miejscach o roznej lokalizacji. W Karcie $wiadczeniodawcy na zakladce Adresy uzupetniane sg tylko
informacje na temat siedziby oraz adresu do korespondenciji.
Natomiast informacje o wszystkich miejscach udzielania $wiadczen znajdujg sie na liScie miejsc
wykonywania.Na liScie tej znajdg sie wszystkie miejsca zaimportowane wraz z elektroniczng wersjg
umowy. W zwigzku z tym dane na tej liscie bedg widoczne dopiero wtedy, gdy do programu zostanie
zaimportowana umowa. Aby przejrzec liste miejsc wykonywania ustug nalezy wybra¢ opcje Miejsca
udzielania $wiadcze n z menu R6zne. Wyswietlone zostanie wéwczas ponizsze okno:

Strona 24 z 164



Wi P.ILKAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

&7 Lista miejsc udzielania swiadczen ] 4]
|VII czedc kodu resort |VIII czest kodu resorl;l

1500008255 GABINET MARGOMIN 200 1017
ZESPOL 0P ]
1500008435 | ZESPOE OPIEK] ZDR0WOTHES - wWYRZVSEIE 2 1016
KT _'lJ
Adres uzupehnij !
EIJ!I ﬁ'l‘l ‘I\'\"'DiSka Polskiega 13 Liczbakozetk: Zmodyfikowat: Systemu Administrator
: Liczbazesp, wyjazdowyet; Dnia: 15 stycznia 2008

Szukaj wg: INazwa j I Fi-Gzulka
Ef F4-Podg|q5| FS-Drukuil L Zamkni |

Rysunek 30 Lista miejsc udzielania $wiadcze

To samo okno mozna takze uruchomic¢ z poziomu Karty swiadczeniodawcy poprzez uzycie przycisku

Migjzza udzielania swiadczen !

W czesci dolnej listy wykonywania ustug znajdujg sie przyciski umozliwiajgce:
(4 F4-Podglac _ podglad informaciji o miejscu wykonywania ustug,
F3-Drukui

M Fa-Usur

- wydrukowanie listy miejsc wykonywania ustug,

- usuniecie wybranego miejsca wykonywania ustug,

- zliczenia pozycji listy miejsc wykonywania ustug.

3.2.1 Podgl ad danych miejsca wykonywania ustug

Aby przejrze¢ szczegbdlowe dane na temat wybranego miejsca udzielania Swiadczen nalezy

zaznaczyé go na liscie i uzyé przycisku (4 F4-Podalac
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Karta miejsca udzielania swiadczern - przegladanie Ll

Typ: I stacjonarne j
Nazwa [GABINET MARGONIN

Sufiks: I

Wl czgdc kodu resort.: [200 [ 0 - gdy niedano)

Typ komdrki organiz.: IT 017-PORADNIA ALERGI SKORMYCH DLA DZIECI _I
[l czese kodu resort)
K.od pocztowy: I'H‘H‘I Mieiscowos’ézlﬁlak Dianpch ﬂl
Ulica: IMM Lokal: ! I
Telefon I—
do rejestracii pacientow:

Liczba Péz’ek:l [dotyczy opiekistacioname], staci dializ]
Liczba zesp. wyiazdowych:l [datyczy Fatownictva Medyeznega)

Profile dziatalhosci

Funkecja ochrony zdrowia ISpecia\nos’é komdrki arganizacyjne| I

Dioda] | Foprawicz. [ | Fopraw oz, % | Wsuri |

Rysunek 31 Karta miejsca udzielania $wiadcze n — podgl ad

W karcie podgladu miejsca udzielania Swiadczenh widoczne sg informacje:

Typ danego miejsca (stacjonarne, mobilne, w domu pacjenta),

Nazwa miejsca ,

Sufiks ,

Typ komorki organizacyjnej  (VIII czes$¢ kodu resortowego,

Kod pocztowy

Miejscowo $é€,

Ulica,

Telefon do rejestracji pacjentéw

Profile dziatalno $ci — dodawanie funkcji ochrony zdrowia na podstawie wyswietlonej listy.

AV VA N N N N N NN

3.2.2 Drukowanie listy miejsc udzielania  swiadcze n

B i £
Wydrukowanie listy miejsc jest mozliwe poprzez przycisk . Przed wykonaniem
wydruku uzytkownik moze sprawdzi¢ jak bedzie wygladat wydruk na podgladzie.

3.3 Rejestracja swiadczeniodawcy

Aby swiadczeniodawca mogt zaimportowaé do programu umowe i na jej podstawie generowaé pliki
dla NFZ musi otrzymaé z OW NFZ plik rejestracyjny pozwalajagcy na identyfiakcje swiadczeniodawcy w
Funduszu i wymiane danych. Po otrzymaniu pliku rejestracyjnego nalezy wczyta¢ go do programu.
W tym celu nalezy wybrac¢ opcje Rejestracja swiadczeniodawcy z menu Rézne.

Pojawi sie wtedy okno z listg Oddziatéw NFZ, w ktérych dany swiadczeniodawca jest zarejestrowany.

Uwagal
@ Jeden swiadczeniodawca mo ze by¢ zarejestrowany w kilku ré6 znych Oddziatach NFZ.
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& Lista oddziatow/delegatur NFZ, w ktérych program KS-SWD zostat zare jestrowany

150 KOPOL! 1Ll
1801 ‘WIELKOFOLSKI - 0w MFZ - DELEGATURA w KALISZU

Oddziak Narodowegn Funduszu Zdiowia
. e :

E T
150000013

1502 ‘WIELKOPOLSKI - 0% MFZ - DELEGATURA wé LESZNIE 150000018

1803 ‘WIELKOPOLSEI - O'W MFZ - DELEGATURA W PILE 150000018
1504 ‘WIELKOFOLSEI - O MFZ - DELEGATURA W KOMIMIE 150000013
1707 MAZOWIECK - O'w NFZ - DEPARTAMENT DO SPRAW SLUZE MUNDURDWYCH 170700002
1400 WARMINSKD-MAZURSK - D% NFZ ' DLSZTYNIE 140000265
1401 'WARMINSKD-MAZURSKI - DWW NFZ - DELEGATURA W/ ELBLAGU 140000265
1402 'WARMINSKD-MAZURSK - 0% NFZ - DELEGATURA W/ EEKU 140000265
200 KUJAWSKO-POMORSK] - O NFZ % BYDGOSZCZT 20000643
1600 ZACHODMIOPOMORSK] - 0w NFZ W SZCZECINIE 160000534
1601 Z4CHODNIOPOMORSK] - O NFZ - DELEGATURA W KOSZALINIE 160000724
706 MAZOWIECK] - 0w NFZ W WwARSZEWIE FOB00259
700 MAZOWIECK] - O'w NFZ W WwWaRSZaWIE FOR00253
707 MAZOWIECK - O MFZ - DELEGATURA W PLOCKL FOE00253

FOB00259
70600259 e
2

702 MAZOWIECK] - 0w NFZ - DELEGATURA w' SIEDLCACH
703 MAZOWIECK - O NFZ - DELEGATURA W RADOMIL
<

ShF5-Rejestu) | FE-staw domyélny | j=|_ Zamknij

Rysunek 32 Lista zarejestrowanych Oddziatéw Fundusz u

Podczas pierwszej rejestracji lista Oddziatow jest pusta. Aby wykona¢ rejestracje nalezy klikng¢ na

przycisk "B SHF5 Refestri i wybraé plik rejestracyjny (*.swr). Po podswietleniu wlasciwej pozycji nalezy
klikng¢ przycisk OK. Pojawi sie wtedy komunikat informujacy o wczytanych danych oraz pytanie czy
wprowadzi¢ je do systemu.

Jesli Swiadczeniodawca chce sie zarejestrowa¢ w kolejnym Oddziale NFZ musi ponownie Kklikng¢

. B CHFE Rejesti : e . I .
przycisk Po tej czynnosci pojawi sig informacja, ze program juz jest zarejestrowany - w
zwigzku z tym uzytkownik musi zdecydowaé czy na pewno ma by¢ dokonana dalsza rejestracja.

' Program zostat juz zarejestrowany
[ Zzv na pewno cheesz konbynuowac?

Tal: Mie

Rysunek 33 Potwierdzenie kontynuaciji rejestracji swiadczeniodawcy

Jezeli chcemy zarejestrowac program klikamy przycisk Tak. Po pojawieniu sie okna Wybér dokumentow
do importu nalezy wybra¢ lokalizacje pliku rejestracyjnego. Wyswietli sie wéwczas w prawej czesci okna
— Nazwa pliku — dokument, w ktérym zapisano kod (plik ma rozszerzenie SWR). Po podswietleniu
whasciwej pozycji nalezy klikng¢ przycisk OK. Pojawi sie wtedy komunikat informujacy o wczytanych
danych oraz pytanie czy wprowadzi¢ je do systemu.

il Rejestracja swiadczeniodawcy g@@

W pliku rejestracyimym znajdujg sie nastepujace dane swiadczeniodawoy:

Mazwa ZESPOL OPIEKI ZDROWOTMES - WwWRZYSKT

Adres: ul. Pl Woijska Polskiego 19
11111

NIP:  764-20-33-402
REGOMN: 000310054

Fod wg NFZ: 150000018

J Zarejestiu |

Rysunek 34 Potwierdzenie importu pliku rejestracyjn ego

Od tego momentu wszystkie dokumenty tworzone w programie KS-SWD_XML i przesytane do Oddziatéw
NFZ bedg taczone z whasciwym s$wiadczeniodawca. Informacje na temat numeréw kodéw nadanych

przez NFZ Swiadczeniodawcy pojawiajg sie w oknie z listg oddziatéw Oddzialéw NFZ, w ktorych dany
Swiadczeniodawca jest zarejestrowany.
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4 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy jest potaczenie w jedng cato$¢ operacji zwigzanych
z nadzorowaniem praw i uprawnien uzytkownikdw. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces
dodawania pracownikéw do listy oséb uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny by¢
wykonane przez administratora systemu wtaki sposob, aby poszczegélne osoby otrzymaty tylko
i wylgcznie te uprawienia, ktére sg niezbedne do normalnej pracy. W szczeg6lnosci trzeba zadbaé o to,
aby ograniczy¢ liste uzytkownikdw majgcych mozliwos¢é modyfikacji zaréwno wiasnych, jak icudzych
uprawnien. Pracownik w systemie identyfikowany jest za pomoca nazwy uzytkownika i hasta. Nazwa
uzytkownika niekoniecznie musi zgadza¢ sie z rzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez
pamietaé, aby hasto nie miato zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest
wykorzystanie w tym celu imienia, nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawiera ¢ co najmniej 5
znakéw . Sg to zalecenia, ktore stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem o0s6b
niepowotanych do systemu, ktory zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwagal
O Aby u zytkownik mégt wykonywa € poszczegdlne operacje, musi posiada ¢ odpowiednie
uprawnienia.

4.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajaca liste wszystkich pracownikéw, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do
pracy z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z gtéwnego menu Rézne.

il Lista uzytkownikdw

v
< >

Limitowany czas waznosci hasta |0 dni

Szukaj w1 - Hazviskomie JE2 || F7-5eukeif ]
[ F2-Dodaj | 3F4-Popraw| %FS-Drukwl

Rysunek 35 Lista u zytkownikéw

W programie wprowadzono mozliwos¢ limitowania czasu waznosci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas hasel, nalezy wprowadzi¢ do pola
Limitowany czas wa znosci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mogt sie logowac na
wprowadzone hasto.

Uwagal

Program b edzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.

Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikow pozwalajag na:

[ F2-Dadaj

— dopisanie nowego uzytkownika,
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¥ F4-Popraw

— poprawe informaciji o uzytkownikach,

N .
Fa-Dikui| wydruk petnej listy o uzytkownikach,

I@ — zamkniecie okna.

W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujgcych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikéw)

nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

4.2 Wyszukiwanie u zytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikoéw wg kryterium Nazwisko; Imi . Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposob podswietlony na liscie.

4.3 Wprowadzanie nowego u zytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzy¢
[ F&-Dodaj

przycisk
zakfadki:
v" Dane ogolne ,
v" Haslo,
v/ Uprawnienia .

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktérej znajdujg sie dwie

Klikniecie na zaktadke spowoduje wyswietlenie danej karty.

4.3.1 Dane ogdlne

Dane og6lne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.

Karta uzytkownika - dodawanie &l

Dane ogdine | Hasta, uprawnienia |

Llzytkownik:
Tybub naukowy:

MNazwisko: I

Imniie: I

Kod pocztowy: | -

Micjscomosé | M
Ulicar |
Mr dom; l—
Mriokshe [
Telefon: I
Stanawisko: I
v Zatudniony X Anuui |

Rysunek 36 Karta u zytkownika — dodawanie

Wypetniajac poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

e pole Miejscowo $¢ wprowadza sie z bazy, klikajac na umieszczone obok pole wyboru,

Strona 29 z 164



5/;ﬁan7‘
P.l. KAMSOFT e
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

» pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujace pola muszg by¢ obowigzkowo wypetione:

v" Nazwa uzytkownika ,
v' Nazwisko ,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o konieczno$¢ wprowadzenia hasta dla danego

uzytkownika.
Informacja @

Hasto nie moze by puste!

Rysunek 37 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastapi wySwietlenie karty stuzgcej do uzupetniania Hasta i Uprawnien wprowadzonego
uzytkownika.

4.3.2 Hasto dost epu i uprawnienia

Aby zdefiniowa¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania
z programu nalezy klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia .
Na tym etapie mozna réwniez modyfikowac¢ uprawnienia istniejacych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.
W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przegladania lub edycji kartoteki uzytkownikow (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wyswietlana jest
pozycja Zmiana hasta . Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).

Karta uzytkownika - dodawanie E |
Dane ogdlne Hagho, uprawnienia I

- Hasbor | Powtorzone hasto: [ F11 - Kopiuj uprawnienial
Uprawnienia:

Przegladanie pacientdw

Dodawanie | poprawianie paciznbdw
Importowanie pacientw

Przegladanie lekarzy

Dodawanie | poprawianie danych lekarzy
Zmiana lekarza

Przegladanie deklaracii

Dodawanie | poprawianie deklaraci
Tworzenie listy akbwwned
Przegladanie danye

Frzegladanie umdw

‘Wprowadzanie [importowanie] umdw
Przegladanie raportaw

Generawanie list POZ

Generowanie statystyki ushug med.
Przyporzgdkowanie deklaracii do pozycji umdw
Przegladanie wzordw ankist

‘wprowadzanie [import] wzordw ankiet
Frzegladanie ankiet

Dodawanie | poprawianie ankist

Zeniodawc!
Poprawianie danych swiadczeniodawcy
Przegladanie ustug

Przegladanie misjzcowodci

Przegladanie darwch bankdw

Diodawanie | poprawianie danych bankdw
Przegladanie uzytkownikdw systemu
Poprawianie dangch uzptkowmnikdw systemu

Przegladanie ofert

‘wiprowadzanie ofert

Wprowadzanie i spravwdzanie ofert
‘Wprowadzanie, sprawdzanie i zatwierdzanie ofert
Ekzpartowanie ofert

Przegladanie zapytan ofertowpch

‘wprowadzanie [import] zapytar ofertovch

A DOORRECRIERCRE R RIEIE]
RRRCOR ORI R RR R RO RIRIRE

¥

[vw Zatrudniony XK Anuj |

Rysunek 38 Okno dodawania uprawnie n i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktére pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowa¢ w programie.

Uwagal

Q Nowe hasto nale zy wpisa ¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabez pieczenie
przed popetnieniem bt edu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wy  sSwietlane jest
w postaci niewidocznej dla u  zytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.
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W celu usprawnienia i przy$pieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczeg6lnym

pracownikom, wprowadzono przycisk 11 KOpUIUpEWNENis | jeg)i hedziemy chcieli nadaé wybranej
osobie uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

* wprowadzi¢ hasto,

« Kliknag przycisk F11 - Kopiy uprawnieniai

* po pojawieniu sie okna Woybieranie u zytkownika , nalezy wybra¢ (podswietli¢) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

e uzy¢ przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnien wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajac pola z lewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywa¢ tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujgce uprawnienia:

« Przegladanie pacjentéw — pozwala wyszukac pacjentéw w bazie i obejrzec¢ ich dane.

« Dodawanie ipoprawianie pacjentéw - umozliwia wprowadzenie nowego pacjenta, a takze
modyfikacje danych pacjentéw juz istniejgcych.

« Importowanie pacjentbw — pozwala importowaé arkusze z danymi z programu Excel.

e Przegladanie danych s$wiadczeniodawcy - pozwala przeglada¢ dane swiadczeniodawcy.

* Poprawianie danych s$wiadczeniodawcy - pozwala na poprawianie danych $wiadczeniodawcy.

+ Dodawanie ipoprawianie danych bankéw  — daje mozliwo$¢ wprowadzenia nowego banku
i jego modyfikaciji.

* Przegladanie uzytkownikdbw systemu — jest to opcja pozwalajgca przegladac liste oséb
pracujacych z programem oraz dane dotyczace tych oséb bez mozliwosci ich modyfikacii.

e Poprawianie danych u zytkownikbw systemu — umozliwia modyfikacje danych osobowych

pracownikéw (na zaktadce Dane ogoine).
*  Przegladanie uméw.
e Woprowadzanie (importowanie) umow
« Importowanie pacjentdow - pozwala na import danych dotyczacych pacjentow.
* Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi lekarzami.

« Dodawanie i poprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych lekarzy i w razie
potrzeby aktualizacje danych.
e Zmiana lekarza — umozliwia przeprowadzenie operacji przekazania pacjentéw miedzy lekarzami.

«  Wprowadzanie rachunkéw refundacyjnych - umozliwia generowanie rachunkéw za wykonane
ustugi.
e Eksportowanie rachunkéw refundacyjnych - pozwala na wyeksportowanie rachunkéw

refundacyjnych do Oddziatu NFZ.
e Tworzenie list POZ - pozwala na stworzenie listy pacjentow.
« Tworzenie kopii bezpiecze nstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
* Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.
* Przegladanie deklaracji — pozwala na przegladanie wprowadzonych do programu deklaraciji.
« Dodawanie i poprawianie deklaracji — pozwala na dodawanie i poprawianie deklaracji.
< Odtworzenie kopii bezpiecze nstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.

W karcie uzytkownika mozna takze ustawi¢ uprawnienia dotyczace wydruku generowanych list i
dokumentow (np.: lista ustug, pacjentéw, listy deklaracji, rachunki refundacyjne).

Uwagal

0
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Po zalogowaniu si e na zdefiniowanego u zytkownika tylko te opcje w menu b eda dost epne (nie
beda wyszarzone), do ktérych u zytkownik ma uprawnienia

4.4 Poprawa danych u zytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczyé na lisScie wybranego

uzytkownika i uzy¢ przycisku [ Fé-Popraw Po modyfikacji danych w Karcie u zytkownika nalezy
zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem OK. Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj .

Uwagal
@ Aby u zytkownik mégt wykonywa ¢ poszczegodlne operacje, musi posiada ¢ odpowiednie
~~  uprawnienia.

4.5 Wydruk listy u zytkownikow

W celu wydrukowania listy uzytkownikéw programu nalezy w oknie Lista u zytkownikow uzyé
2 Fo-Diruku

przycisku
podgladzie.

Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwosé podejrzenia wydruku na
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5 Umowy

Gtéwnym zadaniem opcji Umowy jest import wszystkich umoéw oraz anekséw do uméw podpisanych
z Oddziatami NFZ oraz umozliwienie uzytkownikowi programu przegladania szczeg6towych danych na
temat zakontraktowanych ustug — ich ilosci i cen.

Wprowadzone umowy bedg podstawg do tworzenia rachunkéw refundacyjnych (menu Umowy, opcja
Rachunki refundacyjne ).

Aby otworzy¢ okno umozliwiajace wykonywanie operacji zwigzanych z wprowadzaniem i przeglgdaniem
umow nalezy uruchomi¢ opcje Umowy z menu Umowy .

LY Przegladanie umdw/aneksaw alglil
Polkaz dla umdr Pokaz dla aneksdl
Od. NFZ I K BDK-IZDDE 3‘ & Dane pienwotne ¢ Dane pienwotne
Rodza I 'I £ Dane aktualne (= Dane aktualne Zastosui

Murner urmnowry Mr pienwotny Rodz. Fozl.  0d MFZ Obowigz od Obowigz. do  Aneks od
03 il 15-00  2008-01-01 2008-12-31

2008/01/01 Ui mies

Szuka) wg IW - Mumer umovey j I F7-5zukaj Umowarfneks
ShFg Importl F3 Podgladl %FQ Crrutkew | i Raport Wykananpch Us}’ugl ﬁ Manitaring wykonania | ﬁ Manitaring rozliczenia
Specyfikacia wybrane] umoy
Lp . Kod ushugi Ustuga Tup Liczbaust. Jednostk. cena “Wartosd Migjsce »
11 40100100320 enia lekarza poz 0
2 ] 41003214301 Swiadczenia pislegniarki poz A-N 1} 0.00 0,00 150000
3 24 401004113501 Swiadezenia pislegniarki szkalne) RN 0 0,00 000 .

4 _’l_l
0.00

Szukaj wg IT -Lp j I ShF7-Saukaj
[~ Dblicz razem:
ShF3 Padgl L Zarkni

Rysunek 39 Przegl adanie i rejestracja umow

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:
FE-PnngadI

4 5HF3 Podal.

2,

= - wydrukowanie umowy,

- przegladanie nagtéwka umowy,

- podglad pozyciji specyfikacji umowy,

| A Monitoring wykonania ]

- podglad realizacji umowy,

|_if§ Monitaring rozliczenia ] podglad realizacji umowy na podstawie wartosci z uméw i rachunkéw,
@ B apart Wivkonanpch Usiug! i

przegladanie danych wynikajacych z wykonanych ustug i wprowadzonych

deklaraciji.
Urnowa+bneks .. . . p .
- wys$wietlenie wszystkich anekséw do wybranej umowy lub umowy do zaznaczonego
aneksu,
it wyszukiwanie umoéw wedtug zadanych kryteriéw,
Sl P wyszukiwanie pozycji specyfikacji umowy wedtug zadanych kryteriéw,

S sl wczytywanie dokumentu zapisanego w postaci elektroniczne;.
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5.1 Ustalanie formatu ilo s$ci dla umoéw

Przed przystapieniem do zaimportowania umowy uzytkownik powinien okresli¢ doktadnosc¢ z jakg
bedg uzupetniane w karcie specyfikacji pozycji umowy dane na temat ilosci ustug. Dokonujemy tego po
wybraniu pozycji Opcje zmenu Narzedzia. Na zakladce Widok w polu Precyzja wprowadzanie
jednostek rozliczeniowych nalezy wybra¢ format liczby odpowiadajacy oczekiwanej przez nas
dokitadnosci.

Dpcje systemu KS-SWD XML x|

|Deklaracie F'DZI Deklaraciel Ustugi, raportyl Inne I Wydlukl NFZ I

Precyzja wprowadzania llogci jednostek rozliczeniowych

R

Pokaz wazpstkie okienka infarmacyjne | o Ok I x Anulu |

Rysunek 40 Ustalanie formatu liczb

Jezeli jako precyzja ilosci zostanie wybrana cyfra 2, to wtedy w Karcie pozycji specyfikacji umowy  ilos¢
ustug bedzie widoczna z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5.2 Import umowy

Proces importu umoéw oparty jest na danych przekazanych przez Oddziat NFZ w formie elektroniczne;.

Po wyswietleniu okna Przegl adanie i rejestracja uméw/anekséw , nalezy uzy¢ przycisku ShF5 Import i
nastepnie wybraé¢ format umowy do importu:

Irnpork oo Lekstowym (*
Irmpor: urndw v Formacie KML CE, U

Rysunek 41 Wybér formatu pliku do importu

W zwigzku z wprowadzeniem nowych formatéw wymiany danych program umozliwia import uméw w
nastepujacych formatach:

v plik umowy w starym formacie ,*.umw " (dla uméw generowanych do 2006 roku),

v plik umowy w nowym formacie  ,*.umx ” (dla uméw generowanych od 2006 roku).

Zastosowanie nowego formatu umowy wynika z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 10.10.2005 w
sprawie ogoélnych warunkéw zawierania umow na udzielanie $wiadczen (wprowadzenie otwartego
formatu wymiany danych w postaci komunikatow XML).

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno wybor dokumentéw do importu.
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wybor dokumentéw do importu

‘Wpybierz plik z umowg.
Akoeplowane rozszerzenia.* UMK
0 fimy Nazwa plku |

B fsctmp 150000015070003, Uk

{3 index.php
[#-3) instalacia ks sikeh

12 instalki

1) instrukeia swd
) j2sdk].4.2_ 04
o ks
-3 K5-SIKCH
) K55wD
1) KSSWD_ML20071 2000kestowa
=) K55WD_XML20071203test2

{3 2007-04-14_12:09-58

b

=) Bazy
{33 Data
{3 export
i) GOR
R oo
123 Informacie
D kt_":”a bpaci Plik. zakodowany: 7
_Qﬂpn\:‘ v Fiozmiar: 2

I™ Bokas szcoeqthy X Aol
Rysunek 42 Wybér dokumentéw do importu

W lewej czesci okna znajduje sie drzewo katalogéw, stuzace do wyboru katalogu, zwierajacego pliki
z umowami (rozszerzenie UMW lub UMX). Nastepnie nalezy wskaza¢ konkretny plik do importu (lub
grupe plikéw) i klikng¢ na przycisk OK.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci pojawi sie okno Import dokumentéw, w ktérym bedg wyswietlane
informacje o przebiegu importu. Podsumowaniem tej operacji bedzie komunikat:

Import zostat zakonczony |
Przebieg przeprowadzonych operacii znajdziesz w pliku import. log

Rysunek 43 Zako hczona operacja importu

Zaimportowana w ten spos6b umowa znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegladanie
i rejestracja umow

Uwagal

Q Aby import umowy mégt zosta € przeprowadzony program musi zosta € wczesnigj
zarejestrowany w tym Oddziale NFZ, ktérego umowa b  edzie importowana. Rejestracji
dokonuje si e wybieraj ac opcj e Rejestracja $wiadczeniodawcy z menu Rézne.

5.3 Import aneksu do umowy

Aneks jest dokumentem, za pomoca ktérego wprowadza sie zmiany w zawartej umowie. Zmiany te
moga dotyczyc:
v' okresu obowi gzywania umowy
v' ceny iilo $ci zakontraktowanych ustug ,
v' zakresu $wiadcze i (dodanie lub usuni ecie zakresu),
v' rodzaju limitu
v rodzaju dokumentu weryfikuj gcego realizacj @ umowy .

Wprowadzenie aneksu do programu odbywa sie w taki sam sposob jak wprowadzenie umowy. W oknie
Przegladanie uméw/anekséw nalezy uzyé przycisku — ShFSIMESt) b6 wybraniu pliku i wezytaniu go do

programu aneks pojawi sie w liscie zaimportowanych dokumentow.
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Aby w oknie Przegladanie umoéw/aneksow byly widoczne dokumenty zwigzane wytacznie z interesujgcq
nas umowg nalezy podswietli¢ nagtowek tej umowy lub jeden zaneksow do niej iuzyé przycisk
Umowa+Aneks .

Gdy uzytkownik chce obejrze¢ wartosci wprowadzone w aneksie powinien podswietli¢ ten dokument

w gornej czesci okna, pozycje jego specyfikacji w dolnej czesci okna, a nastepnie uzyé przycisku
E|5hF3 Podal.

Karta pozycji specyfikacji aneksu w rozbiciu na miesiace - przegladanie x|

Ushuga: [401001 005201 $niadezenia lekarza poz o
Typ pozycii rozliczeniaws-niglimitowana
Rodzaj pakistur Fodzaj dokumentu weryfikujgcego realizacie umow
& punktovy € chotavkovy | & Lista POZ | Specyfitaciastatysiyczna
Ushuga mose byé wpkonana dla sw-biorcéw w wieku: dowolnym Typ deklaracii POZ: [LEKARZ RODZINNY 1]

hemat rozliczer: raczny

| Pakiet ushug szczegdtamuch I Migjsca wykanwwania ustug |

Legenda: W wartodei wyzerowane przez aneks [ wartodci wprowadzone przez aneks [ miesiace da kidmch istniejg rachunki

Pozycja specyfikacii dokumenty w rozbiciu miesiecznym
Wart. przed k [Wart. po aneksie: |

Liczha ustug: Wartosc:

Marzec 0 5,00 0,00 0 5,80 0,00
Kwiecier 1} 5,00 0,00 1} 5,60 0,00
Maj i} 5,00 0,00 i} 5,60 0,00
Crerwiec i} 5,00 0,00 i} 5,80 0,00
Lipiec 0 5,00 0,00 0 5,80 0,00
Sierpien 1} 5,00 0,00 1} 5,60 0,00
Wrzesied i} 5,00 0,00 i} 5,60 0,00
Patdziermik i} 5,00 0,00 i} 5,80 0,00
Listopad 0 5,00 0,00 0 5,80 0,00
Grudzief 0 500 000 0 580 0,00
Pozycja specyiikacji dok w okresie fego ohowigzywania:
Liczha ustug:| Sr.cena jedn.:] Razem: Liczba ustug:] Sr.cena jedn.:| Razem:|
] 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0.00
Fod, oferty i’L Zamkni

Rysunek 44 Podgl ad pozycji specyfikacji aneksu

W otwartym oknie mo zna zobaczy € nastepujace dane:

v' Warto éci pierwotne — zawarte w umowie,
v' Warto $ci aktualne - zawarte w wybranym aneksie.

W celu ulatwienia orientacji w zmianach wprowadzanych przez aneksy zastosowano kolorowe
wyr6znienie tta pél zwigzanych z nastepujgcymi zdarzeniami:

v" Kolor czerwony — wartosci wyzerowane przez aneks, czyli miesigce usuniete z umowy w wyniku
wprowadzenia aneksu,

v" Kolor zielony - wartosci wprowadzone przez aneks, czyli miesigce dodane do umowy w wyniku
wprowadzenia aneksu,

v" Kolor khaki — miesigce, do ktérych istniejg rachunki.

Aby zobaczyé wartosci wprowadzone wumowie oraz wartosci obowigzujace po wprowadzeniu
najnowszego aneksu nalezy podswietlic nagtdbwek umowy w goérnej czesci okna, w dolnej czesci okna
interesujaca nas pozycje specyfikacji, a nastepnie klikngé przycisk ShF3 Podgl ad.

5.4 Wyszukiwanie uméw oraz pozycji specyfikacjiumé  w

W przypadku, gdy bedziemy chcieli zapozna¢ sie ze szczegdtowymi danymi, dotyczacymi konkretnej
umowy, mozemy zazgda¢ od programu, aby wyswietlit na licie tylko okreslong pozycje. W tym celu
nalezy wypetni¢ jedno, kilka lub wszystkie pola zawezajace liste umow do tych, ktére spetniajg okreslone
przez nas warunki. Sg to nastepujace pola:

* Oddziat NFZ - po kliknieciu na przycisk wyboru, wySwietli sie okno Wybieranie
Oddziatu\Delegatury NFZ , w ktérym mozemy wskazaé okreslong pozycje.

* Rodzaj dokumentu - mozliwy jest wybor jednego z dwéch typow dokumentow:
v’ umowa,
v' aneks do umowy ,
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v pozostawienie pustego pola  spowoduje wyswietlenie wszystkich dokumentéw, zaréwno
umoéw jak i aneksow.

* ROk - jestto rok, w ktdrym obowigzujg wyszukiwane umowy,

* Rodzaj danych - zaznaczenie jednej z opcji sprawi, ze po uzyciu przycisku Zastosuj , zostang
wyswietlone umowy/aneksy z danymi: pierwotnymi badz aktualnymi.

Uwagal

Q Mozemy wybra € wszystkie, kilka lub jedn a opcje zawezajaca list e umoéw/aneksoéw. Aby na
liscie znalazty si e poszukiwane dokumenty, nale zy uzyé przycisku Zastosu,.

e — e | ~Pokaz dla umdws: “Pokaz dia aneksdw——
0g NE:] .ﬁj ﬂﬂk:{zm? =i ' Dane pienrotne " Dane pietwoline |

Fodza; ] :J | I"'_DEne ‘ﬂualne [+ Eane aktualﬂe Zastosuj !

Rysunek 45 Dost epne filtry w oknie Przegl adanie uméw/anekséw

5.4.1 Woyszukiwanie umow/anekséw oraz pozycji specyf ikacji za pomoc g
pola Szukaj wg

W przypadku, gdy uzytkownik zna numer pierwotny dokumentu lub numer dokumentu ichce go
odnalez¢ na liscie, musi wykonaé nastepujace czynnosci:

e w polu Szukaj wg wybraé¢ odpowiednie kryterium wyszukiwania:
v' Numer umowy ,
v' Numer pierwotny umowy

« w polu obok, podac kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu iuzyé przycisku F7-Szukaj,
poszukiwane umowy/aneksy zostang wyswietlone na liscie.

Aby przesledzi¢ pozycje specyfikacji wybranej umowy/aneksu, czyli liste ustug wchodzacych w jej skiad,
nalezy:

* w gornej czesci tabeli kliknaé na wybrang umowe/aneks,
« nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli, ktéra zawiera dane dotyczace:
v' Kodu ustugi ,
v" Nazwy ustugi ,
v' Zakontraktowanej liczby — ustug
v' Jednostkowej ceny — ustugi
v' Warto$ci — cena wszystkich ustug po okreslonej cenie.
Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej umowy/aneksu, nalezy:
e w polu Szukaj wg wybraé¢ odpowiednie kryterium wyszukiwania:
v' Lp. (liczba porzadkowa),
v' Nazwa ustugi ,
v' Kod ustugi ,

< w polu obok poda¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu i uzy¢ przycisku ShF7-Szukaj .
Poszukiwane pozycje specyfikacji zostang wyswietlone na liscie.
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5.4.2 Przegladanie ustug zawartych w pakietach

Okno Przegladanie uméw/anekséw jest podzielone na dwie czesci. W gornej czesci widoczny jest
nagtdwek umowy, natomiast w czesci dolnej pokazana jest specyfikacja wybranej umowy (wybranego
nagtowka). W czesci tej przedstawione sa nastepujace pola informacyjne:

* Kod ustugi ,

* Nazwa ustugi ,

* Typ - informuje o sposobie rozliczania danego produktu w ramach umowy:

v R-N: rozliczeniowa- nielimitowana (np.POZ),
v" R-L: rozliczeniowa-limitowana (np.specjalistyka),

» Liczba ustug,

» Jednostkowa cena

*  Wartosé,

e Miejsce udzielania $wiadcze n,

 Kolumny druga i trzecia - informacja, jakiego rodzaju jest to ustuga. W kolumnie drugiej i
trzeciej moga pojawié sie nastepujace informacje:

Fg: ustuga z pakietem ustug szczegotowych,

1. ustuga POZ z typem deklaracji odpowiadajacym wpisanemu numerowi.

Lp . . Kod ustugi Ustuga Twp Liczba ust.  Jednostk. cena ‘Wwartogc Migjzce

0.00 0,00 150 9 GABINET MARGOMIM
I GABINET MARGOMIMN

= 401004113501 Swiadczenia pielegniarki szkalne R-H i] 0.ao
Rysunek 46 Specyfikacja umowy

Jesli w umowie zawarte sg pakiety ustug, uzytkownik ma mozliwos¢ obejrzenia, jakie ustugi moga zostaé

wykonane w ramach biezacej pozycji specyfikacji umowy. W tym celu nalezy wybra¢ odpowiednig
E
pozycje specyfikacji, a nastepnie uzy¢ przycisk 5hF3 PDng'. Na zaktadce Pakiet ustug

szczegblowych mozna zobaczyé:
» Kod ustugi szczegotowej
* Nazwe ustugi szczegotowej ,
e Typ warto sci,
Wartosé¢ / llosé punktéw za ustug e szczegotow a.

Karta pozycii specyfikacji umowy w rozbiciu na miesiace - przegladanie i
Ushuga:| 402000007302 badania medycyny nukleams) ]
Typ pozpeii oziceeniowa limitowana
Rodzaj limitu Rodza) dokumentu v
& Limt ilerscio £ Linnit wartsciowg € Lista POZ © Specyfikatis statystucen:
Ustuga moze byé wykonana dla $w-biorcsw wwieku: dowolnym Typ deklaracii POZ: il
Schemat rozliszeft moany
Limky [Pokil Ui szczeatfonyeh | Misisca wykanywaris ushug |
\aitosci pietwolne Typ wattosct (" zfotdwka & purkt " bez okiedlons] wartosci
top Kod ushugi Ustuga lloge purkidw fo
R 503000000012  Seyntygrafia narzadowa [nie dotyezy tarezpcy]
R 503000000013 Limfoscyniygrafia 2
R 503000000018 Spect 38
R 503000000020 Sepriygrafia catego ciata (ukkad kosty) 27
v
Ustuga moze byé wykonana dla-éw-biorcéw wieku: dowlnpm Doukuj
Lista odpowiada standardowemu pakietow ustug | 402000007302 2007 1/38 _I
BiPed oo L Zamkri |

Rysunek 47 Ustugi szczegétowe w pakiecie
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W przypadku uméw w rodzaju POZ stsosowany jest pakiet punktowy, w ktérym dla kazdej ustugi
szczeg6towe] podana jest waga punktowa zwigzana z jej wykonaniem. W ustudze kontraktowanej z
pakietem punktowym nie sg okreslone ilosci uslug szczegdtowych, jakie moze wykonaé
swiadczeniodawca. Okreslony jest tylko sumaryczny limit punktéw dla punktu umowy.

5.5 Monitoring wykonania ustug

Uzytkownik moze w kazdej chwili uzyska¢ informacje na temat aktualnego wypetnienia umowy.
Funkcja monitoringu wykonania ustug prezentuje poréwnanie wartosci wynikajacych z limitéw ustalonych
w umowie oraz wartosci wynikajgcych z zarejestrowanych w programie wykonanych ustug. Zestawienie

| €3 Monitoring wykonania ]

to jest dostepne po uzyciu przycisku

Okno zestawienia jest podzielone na dwie czesci. W czesci goérnej znajduje sie lista zakontraktowanych
ustug natomiast w czesci dolnej jest prezentowane zestawienie dotyczace podswietlonej ustugi.
Dodatkowo, jezeli limit zostat podzielony ze wzgledu na miejsca wykonywania ustug, uzytkownik moze
przegladaé zestawienie w rozbiciu na te miejsca. Wyboru miejsca wykonywania dokonuje sie z listy

rozwijanej w srodkowej czesci okna.
& Realizacja umowy PB SINGLE 2007 [BEE]

1 A12000007202_BADANIE ANGIOGRAFICZNE.
2 402000007302 BADANIA MEDYCYNY NUKLEARNE)

Wi vk g [FAZEW =

Miesae  Cenall]  loitl2l Waroi£[3] Wt naast(3] 46 4] Watodé (5] Wal narast (5] Roznica losci Adarica waile Warlosé zgfoszons do zafekluiona
000 000 000 00 000 000 000 000

650 100000 6500000 6500000 000 000 1000000 6500000
650 100000 6500000 13000000 000 000 000000 500000
650 100000 6500000 135 000,00 U500 614250 614250 905500 SBEE7SD
650 100000 6500000 26000000 4500 2080 64300 9900 6470750
650 100000 6500000 32500000 000 643500 1000000 6500000
650 100000 6500000 330 000,00 000 643500 1000000 6500000
650 100000 6500000 45500000 00 643500 1000000 6500000
650 100000 6500000 52000000 00 643500 1000000 £500000
650 100000 6500000 585 000,00 00 643500 1000000 €500000
650 100000 6500000 55000000 000 643500 1000000 6500000
000 000 55000000 000 643500 000 000
0000000 ES000000 %000 643500 9301000 - 4356500
< >

Byrs0nkii| | legends: s L Zankei
Rysunek 48 Monitoring wykonania umowy

W zestawieniu prezentowane sa dla poszczeg6linych miesiecy nastepujgce informacje:
« Umowa (kolor zotty):

v Cena,
v llosé,
v Warto $¢,

v' Warto $¢ narastaj aco.
« Biezace wykonanie (kolor zielony):
v llosé,
v’ Warto ¢,
v' Warto §¢ narastaj aco.
« ROznice (kolor biaty — niedowykonanie; czerowny — nadwykonanie):
v" Robznicailo $ci - limit umowy minus ilo$é rzeczywiscie wykonana,
v" Robznica warto $ci — limit umowy minus warto$¢ rzeczywistego wykonania.
e Warto$¢ zgloszona do zafakturowania narastaj gco — liczona narastajaco za kolejne okresy
wartos¢ wykonanych ustug zgtoszonych do zafakturowania.

Uwagal

@ W przypadku przekroczenia limitu z umowy, dla ustug 0 typie: rozliczana-limitowana,
komorki prezentuj ace réznic e ilosci i warto $ci s g pod swietlone na czerwono. W przypadku
ustug nielimitowanych informacja o ilo  $cii warto $ci jest widoczna jako zero i oczywi $cie
nie jest wykazywane przekroczenie limitu.
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Zestawienie wyswietlone dla wybranej ustugi moze zosta¢ wydrukowane.

5.6 Monitoring rozliczenia umowy

Uzytkownik ma mozliwosé poréwnania wartosci wynikajacych z umowy z warto$ciami widniejagcymi w
zatwierdzonych rachunkach. Aby uzyskac takie zestawienie nalezy:
» Podswietli ¢ nagtéwek umowy |, ktérej realizacje uzytkownik chce obejrzec,

. Uzyé przycisku |_i§ Marnitaring rozliczenia ]

i1 Realizacja umowy 3]
Numer umowy: 15-00-00018-07-05 Diata chowigzywania od | 2007-02-01 3@ do: |2007-11-30 EE

Numer pierwatry: FB SINGLE 2007

Ustuga| Limit [ Srednia cena| llose [ Wattosé |
ANGIOGRAFICZNE lose 6502 10000000 650000002
402000007302 BADANIA MEDYCYNY NUKLEARNEY Iose 450z 10000000 45000000z

Ushuga: 402000007202 badanie angiograficzne

Missiac Umawa-cena] [1]Umowaila] (2] Umenawart. | (2] Rachlos] [4] Rach. wart Reznica [1-3]] Réznica (24

Ity 6502 10000.00 6500000z 50500 9435 61717602

marzec 650z 1000000 65,000,002+ 0 000zt 10000 65000002+
kniecier 6502 1000000 £5000.00 2+
mai 650z 1000000 85,000,002+
caerwizs 650z 1000000 £5.000.002¢
lpies 6502 10000.00 65,000,002+
sierpier 650z 1000000 £5000.002¢
wizesien 6502 1000000 65,000,002+
pazdernik 6502 1000000 £5.000.002¢
listopad 6502 1000000 65,000,002+

0002t 10000 6500000 2
000z 10000 65 000,00 2+
000zt 10000 65000002
0002t 10000 6500000 2
000z 10000 6500000 2+
000zt 10000 65 000,00 2+
0002t 10000 €500000 2
000zt 10000 65000002

Ik ke 1 Zamkni
Rysunek 49 Realizacja umowy

Gorna czes¢ okna Realizacja umowy zawiera dane na temat:
*  Numeru umowy ,
* Numeru pierwotnego umowy
» Daty obowi gzywania umowy .

W srodkowej czesci okna wyszczegdlnione sg nastepujace informacje o ustugach zakontraktowanych
w ramach wybranej umowy:

v Nazwa ustugi,

v' Rodzaj limitu ,

v Srednia roczna cena ustugi

v llo$¢ ustug zakontraktowana w umowie
v Warto §¢ ustug .

Dolng czes¢ okna stanowi zestawienie odnoszgce sie do pozycji umowy podswietlonej w czesci
srodkowej. Zestawienie to poréwnuje, wrozbiciu na miesigce, wartosci wynikajagce z umowy
z wartosciami ujetymi w zatwierdzonych rachunkach. Kolejne kolumny tabeli prezentujg dane takie jak:

* Umowa-cena — cena jednej ustugi wynikajgca z umowy,
 Umowa-ilo $¢ (1) — miesieczna zakontraktowana ilos¢ danej ustugi,
 Umowa-warto $¢ (2) — miesieczna warto$¢ zakontraktowanych ustug (obliczana jako iloczyn ceny

i ilosci),

 Rachunek-ilo $¢ (3) — ilos¢ jednostek ustugi wynikajagca z wystawionego isprawdzonego
rachunku,

* Rachunek-warto $¢ (4) — miesieczna warto$¢ ustug wynikajgca z wystawionego i sprawdzonego
rachunku,

* Roznica (1-3) — réznica pomiedzy iloscig jednostek danej ustugi zakontraktowang w umowie
a iloscig widniejaca na rachunkach,
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* Roznica (2-4) — réznica pomiedzy wartoscig zakontraktowang ustugi a wartoscia wynikajacq
z rachunkoéw.
W przypadku, gdy limitowana pozycja specyfikacji um owy (typ R-L) b edzie miata przekroczony
limit, czyli ilo§¢ lub warto$¢ widniejgca na rachunku bedzie wyzsza od ilosci lub wartosci
zakontraktowanej, wéwczas w kolumnie Réznica zostanie to zaznaczone kolorem czerwonym.

Przekroczenie glimitu

Umowa-cena] [1] Urnowadilo] [2] Umowawart, | (3] Bach.iod] [4] Bach-wart, N Boznica [1-2]| Raarica[24] |
2 000,00 12 000.00 2 800 48,00 2 1932 11 952.00 2

4 500,00 70000 5000.00 30000.00 2 [ g

Rysunek 50 Warto $¢ rachunku przekracza limit w pkt. Umowy

Miesige

£.00 2k

Dla pozycji nielimitowanych (typ R-N) przekroczen e nie jest wykazywane.

Oprocz opisanego zestawienia u zytkownik mo ze réwnie z obejrze ¢ wykres realizacji umowy

W celu uruchomienia tej opcji nalezy klikngé przyciskLﬂT_ﬁ umieszczony w lewym dolnym rogu
okna Realizacja umowy . Wykres ten bedzie prezentowal wartosci odnosnie jednej, aktualnie
podswietlonej pozycji umowy.

1 Wykres BEX

Realizacja umovey nr 15-00-00018-07-05
Ustuge: 402000007202-BADANE ANGIOGRAFICZNE

65000
60000 -
55000 -
500007
45000 -
40000 -

)

5350001

8

F 30000~
25000 -
20000 -
15000 -~

100004~

s000%--

0

Miesiace - rok 2007

[~ Pokaz wartosci Podza danych: IWszyslk\e | [ Trzeci wymiar

&2 Drukui

Rysunek 51 Wykres realizacji umowy

Stworzony wykres mozna modyfikowac poprzez:

e Okreslenie rodzaju danych obecnych na wykresie:
v’ Wszystkie dane
v' Warto $¢ ustug wynikaj aca z umowy ,
v' Warto $¢ ustug wynikaj aca z rachunkéw .
e Wiaczenie opcji Pokaz warto $ci, ktéra uaktywnia etykiety stupkdéw wykresu.

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

v" Drukuj — wydrukowanie sporzadzonego wykresu,
v Zamknij — wyjscie z okna.

5.7 Raport wykonania ustug

Dla uzytkownika programu KS-SWD_XML bardzo istotna jest informacja o rzeczywistej liczbie i
wartosci wykonanych ustug. Informacja ta jest wazna ze wzgledu na ograniczenia liczby $wiadczonych
ustug, ktére w postaci limitdw sg naktadane na placéwki Stuzby Zdrowia. Aby sprawdzi¢ jaka ilos¢ ustug
zostata do tej pory zarejestrowana w programie nalezy w oknie Przegladanie umoéw/anekséw uzy¢
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przycisku @ Rapoit Wykonianych Usmgi Uzytkownik uzyska wtedy dostep do okna Raport wykonanych
ustug do umowy .

£ Raport wykonanych ustug, do umowy nr 15-00-00018-07-09 fExR
Bok |2007 3| Okes - Zastosuj

Ushugirozliczans lista POZ

Lp Kodusug  Ushuga Lirit logé Pomsiafn  Walode
Szukajwg |1 -Kodushugi =

Uishigirozliczane specyfikacia statystycana

lp Kodutug  Cena Uit ibsc.  llose wpk, usk. losé na zatw. roch, [Lum, il wpk. UL il nerast. Wik il narast. Pozost | &
1 402000007202 65 100000000 0 0 9900000 400000000 1350000 398E
2 402000007302 45 100000000 11467 oI 000000 116070000 283

v

< >
Ustuga BADANIA MEDYCYHY NUKLEARNE

Saukajwg |1-Kodushugi =

& F12Excel | Zamkni
Rysunek 52 Raport wykonania ustug do umowy.

Okno to jest podzielone na dwie czesci. Gorna lista pokazuje Ustugi rozliczane list g POZ, natomiast
lista dolna Ustugi rozliczane specyfikacj q statystyczn a.

Aby uzyskac¢ informacje o wykonanych ustugach i deklaracjach przyporzgdkowanych do wybranej umowy
nalezy podac rok i okres generowania raportu, a nastepnie uzy¢ przycisku Zastosu; .

Dla ustug rozliczanych listg POZ zostang wy$wietlone nastepujace informacije:
v Kod ustugi
v Nazwa ustugi ,
¥' Limi t — wynikajacy z umowy,
v llo$é — jako liczba deklaracji aktywnych przyporzadkowanych do pozycji umowy,

v Pozostato - réznica pomiedzy limitem a liczba deklaracji przyporzadkowanych do umowy. Jezeli
ilos¢ deklaracji przekroczy limit z umowy, pole to zostanie zaznaczone na czerwono,

v Warto §¢ — warto$¢ wszystkich deklaracji, réwniez tych, ktére wykraczajg poza limit okreslony w
umowie.

W tej czedci okna dostepny jest takze przycisk @ Ei Py e Uﬂugj ktory po nacisnieciu pokazuje
doktadng ilos¢ deklaracji w ramach kazdej ustugi szczeg6towe;.

Uwagal

Q Jezeli usluga nie jest spakietowana, przycisk Ustugi s zczegGtowe w pakiecie nie jest
aktywny.
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Lista wykonanych ustug szczegétowych w ramach pakietu dla ustugi “401001009001" w umowie *15-00-00018-07-...

Z, UBEZPIECZENI 7-65 RZ. 14,0000

E4FIDuky| B F12-Excel 1
Rysunek 53 Ustugi szczegotowe w ramach list POZ
Z powyzszego rysunku wynika, ze w kwietniu 2007, swiadczeniodawca w zakresie ustugi Kapitacja —
Lekarz, Ubezpieczeni 7-65 R Z ma aktywnych: 14 deklaraciji.

W obrebie okna Lista wykonanych ustug szczegétowych w ramach paki etu dla ustugi..... uzytkownik
moze réwniez zapisac tg liste w postaci arkusza Excel lub wydrukowac.

Dla ustug rozliczanych specyfikacjg statystyczng w oknie Raport z wykonanych ustug do umowy...
podawane sg informacje o wykonanych ustugach za dany okres.

Dla ustug, ktére sg zakontraktowane z limitem ilosciowym wazne sa informacje w pierwszej czesci okna
(Raport wykonanych ustug do umowy...), tzn:

v Kod ustugi

v Cena — cena jednostkowa wynikajaca z umowy, moze byé np. cena za 1pktLimit iloSciowy —
warto$¢ wynikajgca z umowy (moze by¢ okreslona w pkt lub w sztukach),

v llo§é wykonanych ustug — w danym okresie — program zlicza na podstawie faktycznej ilosci
wykonanych ustug w okresie. (w pkt. lub szt.),

v llo$é na rachunkach - ilo$¢ wykonanych ustug wykazana na dokumencie refundacyjnym (w pkt.
lub szt.),

v llo$é z umowy - ilo$¢ wykonanie — r6znica pomiedzy iloscig ustug zakontraktowanych na umowie
a iloscig faktycznie wykonana,

v Umowa - ilo$¢ narastajgco - ilo$¢ ustug zakontraktowanych narastajgco, za kazdy miesiac,
v Wykonanie - ilo$¢ narastajgco- ilos¢ faktycznie wykonanych ustug narastajaco, za kazdy miesigc,

v  Pozostato - ilo$¢ narastajgco- ilos¢ ustug, ktéra informuje uzytkownika, jaki jest stan realizacji
umowy za caty okres jej trwania, od poczatku do sporzadzenia zestawienia. Pokazuje, m.in. czy
w konfrontacji z umowa mamy nadwykonanie czy niedowykonanie. (warto$¢ tego pola wyliczana
jako roznica: ilos¢ narastajgco z umowy i ilo$¢ narastajaco z wykonanych ustug).

Dla ustug, ktore sg zakontraktowane z limitem warto$ciowym istotne sg nastepujace pola:

Kod ustugi ,

Limit warto sciowy — na dany okres,

Warto $§¢ wykonanych ustug - za dany okres,
Warto §¢ na rachunkach (niezaleznie od statusu),
Doptata na rachunkach - suma doptat pacjentow,
Warto $§¢ umowy — warto$é wykonanie,

Warto $¢ umowy — narastajgco,

AN NI NI N N NN
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v" Umowa - warto$¢ narastajgco - warto$¢ ustugi narastajgco od poczatku trwania umowy do
biezacego zestawienia.

v" Wykonane ustugi - warto$¢ narastajgco - warto$¢ wykonanej ustugi od poczatku trwania umowy
do dnia biezgcego zestawienia.

v Pozostalo warto §¢ — réznica pomiedzy wartoscig limitu a wartoscig wykonanych ustug od
poczatku obowigzywania umowy.

W przypadku uméw zawierajacych wiele pozycji specyfikacji konieczne jest czasami wyszukanie
konkretnej ustugi. Proces wyszukiwania mozna przeprowadzi¢ stosujac kryterium Kodu ustugi dostepne
w polu Szukaj wg .

Dla ustug rozliczanych specyfikacjg statystyczng program KS-SWD_XML réwniez umozliwia podglad
wykonanych ustug szczegétowych dla poszczegdlnych pozycji pakietu. Do tego celu stuzy przycisk
| Usbug szczegibome w pakiscie

w dolnej czesci okna Raport wykonanych ustug do umowy... Aby
obejrze¢ ustugi szczegdlowe wykonane w danym okresie, nalezy podswietli¢ ustuge gtdwng
(kontraktowana) a nastepnie uzy¢ przycisku Ustugi szczegbtowe w pakiecie . W efekcie pojawi sie lista
prezentujgca w sposob szczegotowy wykonane ustugi.

Uwagal
=" Jezeli usluga nie jest spakietowana, przycisk Ustugi s zczegGtowe w pakiecie nie jest
aktywny.
Lista wykonanych ustug szczegdtowych w ramach pakietu dla ustugi *402000007202" w umowie “15-00-00018-07-... E\
EF9Drukui| X F12Excel I
Rysunek 54 Ustugi szczegdétowe w ramach specyfikaciji statystycznej.

Przycisk znajduj acy sie w oknie prezentuj acym list @ ustug szczeg6towych w pakiecie  pozwala
zapisac jg w postaci arkusza Excel badz wydrukowac.
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6 Rachunki refundacyjne

Zadaniem opcji Rachunki  refundacyjne jest umozliwienie finansowego rozliczenia
$wiadczeniodawcow z Oddziatami NFZ.

Pod pojeciem refundacji, rozumie sie kwote nalezng $wiadczeniodawcy za ustugi wykonane na rzecz
cztonkédw NFZ. Natomiast rachunek refundacyjny to dokument finansowy, wystawiony przez
swiadczeniodawce, stanowigcy podstawe zazadania zwrotu poniesionych przez niego kosztéw. Okresami
rozliczeniowymi w zakresie rachunkow sg okresy miesieczne.

Rachunki wystawiane do umow z zakresu Podstawowej Opieki Zdrowotnej oraz rachunki ryczattowe nie
sg generowane automatycznie na podstawie szablonéw. Takie rachunki nalezy recznie wprowadzic i
uzupetni¢ w programie.

6.1 Ustalanie formatu ilo $ci dla rachunkow refundacyjnych

Przed przystgpieniem do wystawienia rachunku refundacyjnego uzytkownik powinien okresli¢
doktadnosé, z jakg beda uzupetniane w karcie rachunku dane na temat ilosci ustug. Dokonujemy tego po
wybraniu pozycji Opcje z menu Narzedzia. Na zaktadce Widok w polu Precyzja wprowadzania ilo $ci
jednostek rozliczeniowych nalezy wybra¢ format liczby odpowiadajacy oczekiwanej przez nas
doktadnosci.

Dpcje systemu KS-SWD XML x|

..... Deklaracie F'DZI Deklaraciel Ustugi, laportyl Ine I Wydrukl MFZ I

Precyzja wprowadzania iloéci jednostek rozliczeniowpch
I o - l

Pokaz wszystkie okienka informacsyine | « OK I K Anuhi |

Rysunek 55 Ustalanie formatu liczb

Jezeli jako precyzja ilosci zostanie wybrana cyfra 4, to wtedy w karcie rachunku ilo§¢ ustug bedzie
widoczna z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

6.2 Lista rachunkow refundacyjnych

Po wybraniu opcji Rachunki refundacyjne z menu Umowy pojawi sie okno Lista rachunkéw
refundacyjnych.
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ol
OdHFZ :IK Status: j' Zastasuj

Aok [2008 3] Oussisundacype | 7] Pamoc |
Urmow: | |

‘Numer ‘Nr. korygowanego |5tatus |Dalawyst. N1 umaowy |F\ok ‘Dkresref. |Dkreswysl|Typ u
pr 20080115 2008/01./01 2003 11 RLM

i Losers Lovwmun o |2l Jam |

mt

KT

Szuka wg:IW - Nr rachunku j I F7-Szukaj
ﬁFd-Poprawl ’ F5-§p|awdz’|&F9-DMkuil ShFE Ekspolll @ Karekts | ﬂ FB-usur'vl @ Wycofa\l I'L Zamkmil

Rysunek 56 Lista rachunkéw refundacyjnych

Przyciski w obr ebie okna pozwalaj a na:

Diiee] dodanie nowego rachunku refundacyjnego,

[ Fa-Fopia — poprawianie danych zawartych w niesprawdzonych rachunkach,
(4 Fi-Podglag — przegladanie karty rachunku gdy ma on status sprawdzony,
@ — zarejestrowanie faktu sprawdzenia rachunku,

m — usuwanie niesprawdzonych rachunkow,

@ wiyeatal — wycofanie rachunku o statusie sprawdzony,

Eip $hF6 Ekspor — utworzenie pliku z rachunkiem,

— dodawanie korekty do rachunku,

& Fo.
sl wydruk rachunku refundacyjnego, faktury lub noty ksiegowe;.

6.3 Okreslanie liczby wyodr ebnionych rachunkéw

Aby uzyska¢ dane na temat liczby rachunkéw znajdujacych sie na wyselekcjonowanej wczesnigj

przez nas liscie, nalezy klikng¢ na ikone . Pojawi sie wtedy komunikat informujacy o ilosci rachunkéw.

Informacja

L3
\!I) Liczba rachunkiw refundacyjmvch spetniajacych wybrane kryteria wynosi; 30

Rysunek 57 Informacja o liczbie znajduj acych si e na li $cie rachunkéw

6.4 Wyszukiwanie rachunkéw/korekt
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Do systemu zostaly wprowadzone dwa sposoby wyszukiwania dokumentow.

| sposbb

Polega on na wyborze jednego lub wiecej kryteriéw zawezania listy rachunkéw/korekt, reprezentowanych
przez poszczegoblne pola w gérnej czesci okna:
* Oddziat NFZ,
e Rok - pole to jest przez system automatycznie ustawiane na rok biezacy, jednak moze byé¢
dowolnie modyfikowane,
e Okres refundacyjny
* Umowa — mozliwo$¢ wyswietlenia rachunkéw do wybranej umowy,
e Status rachunkow :
Wprowadzone ,
Sprawdzone ,
Wycofane ,
Wszystkie .

YV V VYV

Po zaznaczeniu (wypetnieniu) wszystkich lub wybrany  ch kryteriow wyszukiwania (p6l) , nalezy uzyc¢
przycisk Zastosuj . Spowoduje to wysSwietlenie tylko tych dokumentéw, ktére spetniajg okreslone przez
nas warunki.

Np.: uzupetnienie pola Oddziat NFZ iuzycie przycisku Zastosuj spowoduje, ze na liScie znajdg sie
wszystkie rachunki wystawione dla wybranego Oddziatu NFZ.

Il spos6b

Sposob ten pozwala na selekcje rachunkéw/korekt za pomoca pola Szukaj wg wedtug kryterium numeru
rachunku. W polu obok nalezy wéwczas podac kilka pierwszych znakow z szukanego zakresu i klikngé
ﬁ

przycisk LEF-52ukai]

Program posortuje list e rachunkéw wedtug wybranych przez u  zytkownika kryteriéw.

6.5 Woprowadzanie rachunku

Aby dodac¢ nowy rachunek refundacyjny, nalezy uzy¢ przycisku b Pojawi sie wtedy okno
z rodzajami rachunkéw. W obecnym sposobie rozliczania na liscie dostepne sg ponizsze rodzaje
rachunkow:

¢ Rachunek do umowy (RUM),

e Zaustugi dodatkowe do umowy (RUD),

& Rodzaj rachunku x|

HUD - do umowy - za ustugi dodatkowe

Informacia o radzaju rachunku
Fachunek do umavey [RUM)] - wekonane ustugi s3 uwzgledniane w vk orzystaniu limitu okreglonego umowa

« DK I xﬂnului |

Rysunek 58 Okno wyboru rodzaju tworzonego rachunku

Strona 47 z 164



515;.3?
P.l. KAMSOFT e
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

W celu potwierdzenia dodania okreslonego rachunku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Pojawi sie wtedy odpowiednia Karta rachunku - dodawanie

1oy
Mt umoy:
[15-00-00012-09-03 2008401 401 2] N rachunku |POZZ008_1
Okres refundacying: rok: | 2008 3- miesige: [ styczer - D ata wpstaw.:|2008-01-16 3@
Data phatnodei| -~ 3@
Wybrany oddziat : WIELKOPOLSKI - DW NFZ W POZNANIU
Lp. Limit | $r.stawka kap. | = | OptataNFZ_ [Doptats paciental
1 0.00 jedn 12502 E] 250,00 2+ .00
2 40100321 4301-SwIADCZE NI, PIELEGHI 000 jedn 1802 0 0oz 000z
3 401004113501-SWIADCZENIA PIELEGNI 0.00 jedn 3302k o 0.00 2+ 0.00 2

Produkt 401001009201 -5WIADCZENIA LEKARZA POZ

Znaidé
Lp. | Mazwa ustugi szczeadkowe Stawkabaz, | ‘Wags pkt | Cenaustugi | 1ioss ust wlartodé [24]
1 5011000000022 $WIADCZENIA LEKARZA W DFS, FLE 5.00 25000 1250 20 25000
2 5011000000023 $WIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 5.00 1.5000 00 0 0.00 2
3 501000000025 $WIADCZEN|A LEKARZA POZ UBEZF 500 1.7500 875 0 0.00 2
4 5071000000042-5%1ADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 5.00 1.1500 595 1) 0.00 z
5 5071000000043-5%1ADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 5.00 1.0000 5.00 1) 0.00 z
Produkt  501000000022-5WIAD CZENIA LEKARZA W DPS, PLACOWKACH SOCIALIZACYINYCH, —
jednostkowy: INTERWENCYINYCH, RESOCIALIZACYINYCH TR

Wartosé kontrolna: 0.00 zt OptataNFZ: 250,00 zt Doptata pacienta. 0,00 z+

1 Rapo Wykonanych Prachitén | Pokss realizacie umowy | Lok | % o |

Rysunek 59 Karta rachunku RUM — do umowy -dodawanie

Na karcie rachunku nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

1. Wybra¢ umowe, do ktérej jest tworzony rachunek w polu: Nr umowy . Za pomoca pola wyboru
przechodzimy do okna Wybieranie umowy , w ktorym znajduje sie lista wszystkich umoéw
podpisanych z oddziatami Funduszu. Podswietlenie okreslonej umowy iuzycie przycisku OK
spowoduje, ze wybrana pozycja znajdzie sie w uzupetnianym polu.

2. Okresli¢ okres refundacyjny:

v" Rok - jest polem automatycznie ustalanym jako rok biezacy; mozna je jednak
modyfikowa¢ za pomoca strzalek zmieniajacych wartosé,

Miesigc - wyboru okresu dokonujemy zlisty rozwinietej za pomocq strzalki. Jezel

umowa nie obejmuje wybranego przez nas miesigca, system wyswietli odpowiedni

komunikat: _
Informacja [E

L]
.;5) Winebirana umowa nie obejmije okresu | grudzien 2007

v

Rysunek 60 Komunikat o niepoprawnym okresie refunda cji

3. Po wybraniu wtasciwego miesigca program wyswietli liste ustug objetych umowg z wielko$ciami
zakontraktowanymi na wybrany miesigc.
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Mr umowy:
15-00-00018-08-03 2008/01/01 _ZI M rachunku; [POZ2008_1
Okres refundacying: rok: 2008 = miesiac: Islyczer"\ - Data wystaw.: [2006-01-16 E]E
[rata pratnogci|— E E

Wybrany oddziat : WIELKDPOLSKI - O NFZ W POZNANIU

Limit [ S stawka kap. | Ilngé | OptataNFZ [Dophats pacienta

EMJ LI A 0.00jech 12502 n 250,00 2+ 000 2

ATI003214307-5wIADCZENIA PELEGN 0.00 jach 4502 0 000z ooz

ATIN04113601-SwIADCZEHIA PIELEGNI 000 jecn 330 i o0z 000 2
Produkt :401001009201-$wIADCZEN 4 LEKARZA FOZ —

o pkt 1

Lp. | Nazws ushug seczegstonei Stawka baz. | Wagapkt | Cenaustugi | lloséust. | wartods [24]

1 501 000000022-5w1ADCZENLA LE KARZA W DPS, PLE 500 2.5000 1250 20 250,00 2

2 501000000023-5WIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 500 1.6000 800 i 0.002

3 501 000000025-5wADCZENIA LE KARZA POZ-UBEZF 500 1.7500 875 0 0.002

4 501000000042-5wIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 500 1.1900 595 i 0002

5 5071000000043 5wIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 5.00 1.0000 5.00 0 0.002

Produkt 501000000022 5w/1AD CZENIA LEKARZA W DPS, PLACOWKACH SOCIALIZACYINYCH, —
jednostkowy: INTERWENCYINYCH, RESOCIALIZACYINYCH najdz
Wartosg kontralna: | 0,00zt Optata NFZ | 250,00 zt Doptata pacienta 0.00 2+

£ Raport Wykenanych Produktée | Pokat ealizacie umowy | o OK | ¥ Al |

Rysunek 61 Karta rachunku refundacyjnego z zakontra  ktowanymi ustugami

Kazda ustuga opisana jest przez nastepujace pola:
* Uslugi - uzupetniana przez system,
e Limit - uzupetniany przez system,
» Cene jednostkow a - uzupetniana przez system,
v llo§é - uzupetlniana przez uzytkownika, jest to ilos¢ wykonanych jednostek
rozliczeniowych, ktérg swiadczeniodawca zgtasza do refundacji,
Optate NFZ - uzupetniana przez system,
e Doptat e pacjenta — uzupetniana przez uzytkownika.

4. Recznie wprowadzi¢ wartosci dotyczace wykonanych ustug dla danego Oddzialu NFZ

W przypadku uzupetniania rachunku POZ zawierajgcego ustugi szczegdlowe pole ilos¢ nalezy
wypetni¢ w dolnej czesci okna, osobno dla kazdej ustugi szczegétowej. Uzupenienie ilosci dla
ustug w gornej czesci okna nastapi automatycznie

5. Uzupenié ponizsze informacje, w celu poprawnego wprowadzenia rachunku:
v" Numer rachunku

v' Data wystawienia wprowadzanego rachunku

v Data ptatno $ci (nie jest to informacja wymagana)

6. Po wprowadzeniu wszystkich danych Kklikngé przycisk OK. Jezeli nie uzupelnimy istotnej
informacji, system wyswietli odpowiedni komunikat.

W dolnej czesci karty rachunku znajduje sie pole Warto$¢ kontrolna. W polu tym $wiadczeniodawca
moze wprowadzi¢ przewidywang catkowita warto$¢ rachunku, co umozliwi kontrole w przypadku
przekroczenia tej wartosci. Jezeli nie wprowadzimy danych do pola Warto $¢ kontrolna , wéwczas po
nacisnieciu przycisku OK, pojawi sie komunikat:

Pytanie X

' Mie okreslono kontrolnej wartosci refundaci dla rachunlbuy |
[ Zapisat rachunek bez pordwnania jego warkosci 2 warkoscig konkrolng 7

Rysunek 62 Komunikat o braku kontrolnej warto ~ $ci rachunku
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Mozemy wtedy zapisa¢ rachunek bez wprowadzania wartosci kontrolnej (przycisk Tak) - nie zostanie
sprawdzona jego poprawnosc - lub klikng¢ przycisk Nie i wpisa¢ dang wartosc.

Po podsumowaniu nowego rachunku przez system i stwierdzeniu niezgodnosci jego cailkowitej kwoty
z wprowadzong wartoscig kontrolng, system wyswietli komunikat nastepujacej tresci:

Informacja §|

Wartost rachunku wynikajgca z sumowania wszystkich pozwcii
niezgodna jest z podanga kontrolng warkoscig refundaci

Rysunek 63 Komunikat o niezgodno $ci warto $ci rachunku z warto $cig kontroln g

System nie pozwala wprowadzi¢ rachunku, ktérego wartos¢ jest rozna od wartosci kontrolnej. Po
kliknieciu przycisku OK mozemy jedynie:

e poprawi¢ wprowadzone wartosci,

e usung¢ wartos¢ kontrolng i wprowadzi¢ rachunek rezygnujac z kontroli jego poprawnosci.

6.5.1 Przegladanie raportu wykonania ustug

W trakcie uzupetniania Karty rachunku refundacyjnego uzytkownik moze przeglagda¢ raport

wykonania ustug. Aby uzyska¢ do niego dostep nalezy uzyé przycisku @ RRpcICHReatuel FradyEtow
Dokfadny opis informacji wykazanych w tym raporcie znajduje sie w rozdziale Raport wykonania ustug

6.5.2 Sprawdzanie realizacji umowy

Podczas uzupetniania Karty rachunku refundacyjnego  uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania

Puokaz realizacje unmowm

realizacji umowy. W tym celu nalezy uzyé przycisku W wyniku tego zostanie

wyswietlone okno, w ktérym znajdujg sie informacje na temat realizacji ustug.

£ Sprawdzenie realizacji umowy

Nr rachunku g sudawey: Kwnta refundaci 1 0,00z Doptata swbiorcy 0,00z

Biezacy rachunek v Poka fimi efekiynny
I~ Unegleekil wetyw rachunka za ushugi dodatkome:

Limit efekipnny | Cenajedn | llosé | Opkata NFZ[inne rachunki]
29 20,0000 jecn 65020 00000 0002 [
29 986,000 jecn 450z 00000 0.00a 000

Hazwa stugi

| 4020c
402000007302-BADANIA

Ushuga - [402000007202-BADANIE ANGIOGRAFICZNE Rodza imiu: iloésiowy
Limit wynkaiacy 2 umowy : 10 000.0000 jedn Limit efekipwny (2 uwzglecrieniom nisdawykenar) ;29 8200000

Realizacja umowy do miesigca kwiecief v Unaglecki{ biszacy rachunek

Okses refundacying Censjedn | lostumowa | ‘War umows | Wart um naast | lioééapstat | Wart rapstat | Wartr statnarast
luty 650 10000.0000 65 000.00 £5000.00 0.0000 000 0.00)
marzes 650 10000.0000 65 000.00 130000.00 10,0000 0.00 .00
Kuiecier 650 100000000 65 000.00 195 000.00 45,0000 23250 29250,

< | >
luty lingé  Umowa:{10000.0000 Rap. stat:|0.0000 Rachunki: {30.0000

[ Suma wartosci z tef kolumny dae il na dany miesigs | =
| ageed | R e iz |

Rysunek 64 Sprawdzenie realizacji umowy
Okno to zostato podzielone na trzy czesci:

e Pierwsza czes¢ prezentuje ogdlne informacje opisujace rachunek:

v" Numer umowy do jakiej jest wystawiony rachunek,
v" Rok i okres refundacyjny
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Data wystawienia ,

Nr rachunku wg s$wiadczeniodawcy,
Kwota refundaciji,

Doptata swiadczeniobiorcy .

AN NI NN

« Srodkowa cze$é okna zawiera liste ustug wyszczegélnionych na rachunku. Lista wyswietlona jest
w postaci tabeli, w ktorej kolejne kolumny przedstawiaja;

Nazwe ustugi,

Limit efektywny,

Cene jednostkow a,

llo$¢é wykonanych ustug we wskazanym okresie,

Optate NFZ,

Inne rachunki .

Czerwonym kolorem zaznaczone sg ustugi, ktére zostaty wykonane w ilosci przekraczajacej limit

efektywny za podany okres.

AN N NNV

« Dolna cze$¢ okna zawiera dane dotyczace realizacji umowy w poprzednich okresach
refundacyjnych dla podswietlonej w srodkowej czesci ustugi:

Okres refundacyjny ,

Cena jednostkowa

llosé w umowie ,

Warto $¢ w umowie ,

Warto §¢ w umowie (narastajaca),

llo$¢€ wykonanych ustug (komunikat statystyczny),

Warto §¢ wykonanych ustug (komunikat statystyczny),

Warto §¢ wykonanych ustug — narastajgca (komunikat statystyczny),

llo$¢€ wykonanych ustug (rachunki),

Warto $§¢ wykonanych ustug (rachunki),

Warto §¢ wykonanych ustug — narastajgca (rachunki),

Przekroczenie limitu umowy  (w procentach) — dla pozyciji limitowanych,

Przekroczenie limitu umowy — narastajgco ( w procentach) — dla pozycji limitowanych.

AN N N NN N Y N N Y NN

6.6 Wprowadzanie korekty do rachunku

Program umozliwia wprowadzenie korekty rachunku refundacyjnego. Aby wprowadzi¢ korekte do

rachunku wprowadzonego recznie nalezy podswietli¢ go na liscie i uzy¢ przycisku Eorekia .

Uwagal

Aby utworzy € korekt e do rachunku musi on mie € status Zatwierdzony.

Pojawi sie wtedy okno Karta korekty rachunku refundacyjnego (ustugi) - dodawanie .
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L7 karta rachunku RUM - do umowy - dodawanie = 5[
Nr umowy
IT 5-00-00018-08-03 2008./01./01 _ZI Nr rachunku_IF‘DZZDDE_T
Okres iefundacying: 1ok IZUUB 2 miesiae: Islyczer"\ =] Daa wystaw.:IZUUE'U'I 16 E]E
Data phatnodei; I_'_'_ E E

Wybrany oddziat : WIELKDPOLSKI - 0W NFZ W POZNANIU

Limit | Sr.stawka kap. | lloge [ OptataNFz [Doptata pacients]

40100100320 CZENIA LEKARZA 0.00 jedn 12502 20 250.00 24 000z
401003214301 -SwAADCZENIA PIELEGN 0.00 jedn 4602 0 0.00 2 000z
401004113501 -$WIADCZEMIA PIELEGN| 0.00 jedn 3302 0 0.002 000z

Produkt : 4010010092015/ ADCZENIA LEKARZA POZ Znaid

Lp. Mazwa ustugi s2czegdrowe] Stawkabaz. | Waga pkt. | Cenaustugi | llogé ush. ‘warkodc [2+]

1 501000000022-5w/4DCZENLA LEKARZA W DPS, PLE 500 25000 1250 20 250.00 2+

2 501000000023-5w/ADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 500 1.6000 800 ] 0.00 2

3 501000000025-54w/IADCZENIA LEKARZA POZ-UBEZF 500 1.7500 875 i 0.00 2

4 501000000042-54w/4DCZENIA LEKARZA POZ - UBEZ 500 1.1900 5.95 i 0.00 2

5 501000000043-5w/ADCZENLA LEKARZA POZ - UBEZ 500 1.0000 500 0 0.00 2

Produkt 501000000022-Shw/| ADCZENIA LEKARZA 'w DPS, PLACOWEACH SOCJALIZACTYINYCH. —

jednostkowy: INTERWENCYINYCH, RESOCIALIZACYINYCH TS

‘Wartoié kontrolna I 0,00 2+ Optata NFZ | 250,00 zk Doptata pacienta I 0,00 2

£ Raport Wykonanych Froduktéwl Pokaz realizacie umowyl o 0K | XK Al |

Rysunek 65 Karta korekty rachunku refundacyjnego

Na Karcie korekty rachunku automatycznie zostajg uzupelnione pola dotyczace dokumentu
korygowanego. Sa to nastepujace informacje:

v Rok,

v" Okres refundacyjny ,

v" Numer umowy ,

v" Numer rachunku wg $wiadczeniodawcy .

Uzytkownik powinien natomiast uzupetni¢ informacje dotyczace dokumentu korygujacego:
v Rok,
v" Okres refundacyjny
v" Numer korekty ,
v' Data wystawienia ,
v' Data ptatno $ci.

Na Karcie korekty rachunku refundacyjnego — ustugi - d odawanie w kolejnych kolumnach znajdujg
sie nastepujace informacje:

e L.p. — liczba porzadkowa ustug w rachunku,

e Ustuga — nazwa ustugi,

 Limit — rodzaj limitu dla danej ustugi wynikajgacy z umowy:
v llosciowy ,

v' Warto $ciowy .

Cena — cena jednostkowa ustugi wynikajgca z umowy:
v' Jest — warto$¢ wynikajgca z rachunku korygowanego,
v" Winno by é — warto$¢ po dokonaniu korekty.

* llos¢é —ilos¢ jednostek ustugi:

v Jest —ilo$¢ wynikajaca z rachunku korygowanego,

v" Winno by € — ilo$¢ po dokonaniu korekty,

Refundacja — opfata Funduszu bedaca iloczynem ceny oraz ilo$ci:
v' Jest — warto$é refundacji wynikajaca z rachunku korygowanego,
v" Winno by é — wartos$¢ refundacji po wprowadzeniu korekty,

» Dopflata pacjenta - taczna kwota doptat pacjentdw zwigzana z wykonaniem okreslonej ustugi,
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v' Jest — doptata pacjenta wynikajgca z dokumentu korygowanego,

v" Winno by ¢ — doptata pacjenta po korekcie.

Aby wpisa¢ wartosci, dotyczace ustug zestawionych w korekcie rachunku do umowy dla danego Oddziatu
NFZ, nalezy przypadku ustug z limitem ilosciowym uzupetni¢ odpowiednie komorki w wierszach:

e llo$¢€ — winno byg,
» Doptata pacjenta — winno byc.

Kolumna zawierajgca kwote refundacji jest przeliczana automatycznie.

W przypadku ustug, dla ktérych okreslono limit wartosciowy uzytkownik moze uzupetni¢ informacje takie
jak:

« Refundacja —winno by¢,

« Doptata pacjenta — winno byc¢.
W kolumnie L.p. sg stosowane nastepujace oznaczenia:

1 - ustuga, ktorej wartosci zostaly zmienione w karcie korekty, aktualnie podswietlona na liscie

?oz%cji rachunku (zielony kolor tta),
- ustuga, ktérej wartosci zostaty zmienione w karcie korekty.

Uwagal

== Wprowadzone do tabeli warto $ci zatwierdzamy klawiszem ENTER.

Jezeli do rachunku zostata juz wprowadzona korekta to kolejng korekte mozna wykonaé¢ tylko do tej
korekty, a nie do rachunku. W takim przypadku system wyswietla ponizszy komunikat:

KS-SWD XML 2007.13.4.0 (%]

Lo wybranego rachunku weystawiono juz korekke .
o nurnetze @ TESTOWY 2 KOREE
Utwarzenie koleing] karekty nie jest moZlive |

Rysunek 66 Komunikat w przypadku proby dodania kole jnej korekty do rachunku

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku préby wystawienia drugiej korekty do korekty:
KS-SWD XML 2007.13.4.0 X

Do wybranej korekky wystawiono inng korekke
0 numetze : KOREETA KOREETY
Ubworzenie kalejnej korekky nie jest mozlivie

Rysunek 67 Komunikat w przypadku préby dodania kole jnej korekty do korekty

Zasada tworzenia korekt jest nastepujaca:
e do danego dokumentu (rachunku lub korekty) mozna utworzy¢ tylko jedng korekte.
e W razie koniecznosci wystawienia kolejnej korekty, nalezy jg utworzy¢ do ostatnio wykonanej

korekty.
—> Rachunek 1

Nie mozna K
wystawi¢ korekty, )

poniewaz do Strona 53 z 164
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Korekta nr 1
Korekta nr 2

Korekta nr 3
Schemat 1 Tworzenie korekt rachunkéw refundacyjnych

6.7 Poprawa danych wprowadzonych rachunkéw/korekt

Aby wprowadzié zmiany w rachunku (4 F4-Popraw
wybrang pozycje na liscie, nastepnie uzy¢ przycisku .

refundacyjnym/korekcie, nalezy podswietli¢

Uwagal

== Poprawy danych w rachunku refundacyjnym mo  zna dokona ¢ tylko wtedy, gdy rachunek
ma status Wprowadzony.

Zasady dokonywania zmian w poszczegoélnych rachunkach sa takie same, jak w wypadku dodawania
nowego rachunku.

Uwagal
W przypadku rachunkéw utworzonych na podstawie szab lonbw mo zliwe jest poprawienie
danych jedynie w polach:
Q v Numer rachunku,
= v/ Data wystawienia,
v Data ptatno $ci

Pozostate informacje nie mog g byé edytowane, gdy z wynikaj @ z szablonu rachunku i w
zwigzku z tym musz a sie z nim zgadza é€.

6.8 Usuwanie wybranych rachunkéw/korekt

Aby usuna¢ rachunek refundacyjny/korekte nalezy podswietli¢ wybrng pozycje na liscie, nastepnie

. - P Fa-Usur : o . I
uzy¢ przycisk . Nalezy przy tym pamietaé, ze usuwanie jest mozliwe jedynie w przypadku
rachunkow niesprawdzonych (status WPR ).

6.9 Sprawdzenie rachunkdéw/korekt

Rachunek lub korekta, ktére majg by¢ przestane do Funduszu muszg zosta¢ najpierw sprawdzone.
Uwagal
S=* Zaleca sie aby operacj e sprawdzania rachunku wykonywa ¢ dopiero wtedy, gdy rachunek

jest w takiej postaci, jaka ma by ¢ wystana do Oddzialu NFZ. Rachunku o statusie
Sprawdzony nie mo zna ju z poprawia € ani usun aé z systemu.

Aby sprawdzi¢ wprowadzony dokument nalezy wykonaé ponizsze czynnosci:
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» Podswietli¢ go w oknie Lista rachunkéw refundacyjnych,

« Uzyé przycisku o FESprand .

Pojawi sie wtedy okno Zatwierdzanie rachunku refundacyjnego

{1 Zatwierdzanie rachunku refundacyjnego o [m]
Umowa [15-00-0001 8-08-03 | 2008/01/01 ] Fiok [2008 3] Okres refund: [0 | Dotawystow: [20050116 |21
Nr rachunku yg {y-dawcy: [P0Z2008/3 Kwata retundacii 161602 Dophata swbiorcy: 0,00 2+
Biezacy rachunek ¥ Pokaz limit efektyvny

[~ Unzgledrij wwphys rachunkeéw za ushugi dodatkowe
Limit efektynny | Cenajedn | llnée| Optata NP2 Inne rachunkd |
500 10 59.50  100.00 jedn
401003214301 $WIADCZENIA PIELEGNIARK] POZ 460 20 5200 20.00jedn
Ushuga : 401001 003201-SWwIADCZENIA LERARZA POZ FRodza limitu ;- dodciowy
Limit wyrksjgcy z umowy : 0 Limit efektywry [z uwzglednieniem niedovwkonar) : - 100
€ o X

Rysunek 68 Okno sprawdzania rachunku refundacyjnego

Okno sprawdzania (zatwierdzania) rachunku refundacyjnego podzielone jest na dwie czesci:

+ Czes¢ gorna zawiera podstawowe dane dotyczace rachunku oraz umowy w oparciu, o ktérg

zostat wystawiony.

* Czes¢ srodkowa zawiera wyszczegOlnione na rachunku ustugi, opisane poprzez nastepujace

dane:

Nazwa ustugi,

Limit efektywny ,
Cena jednostkowa
llose,

Optata NFZ,

Inne rachunki .

AN NI N NN

Aby zarejestrowac¢ fakt sprawdzenia wybranego rachunku refundacyjnego nalezy uzyé przycisku

Zatwierd z. Spowoduje to wyswietlenie nastepujacego pytania:

Rysunek 69 Pytanie systemowe o zatwierdzenie rachun  ku

Aby zrezygnowac z operacji sprawdzenia rachunku nalezy uzyé przycisku Anuluj .

6.10 Wycofywanie rachunku
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W przypadku, gdy okaze sie, ze rachunek refundacyjny, ktéry zostat juz sprawdzony posiada
btedy, uzytkownik moze podjac¢ decyzje o jego wycofaniu. Aby wykonaé tg operacje nalezy podswietli¢
wybrany dokument na liscie rachunkéw, a nastepnie uzy¢ przycisku Wycofaj znajdujacego sie w dolnej
czesci okna. Wycofanie rachunku nie usunie go z programu. Bedzie on nadal widoczny na liscie
rachunkéw, jednak wprowadzone w nim wartosci nie beda wptywaty na inne dokumenty. To znaczy, ze
nie beda obcigzaly limitdw wynikajgcych z umowy.

Jezeli do rachunku wystawiono juz korekty to wycofanie go nie jest mozliwe - nalezy w takim wypadku
najpierw wycofa¢ wszystkie korekty, a dopiero potem wybrany rachunek. Podczas proby wycofania
takiego rachunku wyswietlane jest okno:

kkk
Informacja @
Wybranego dokumenty nie mozna wycofad , poniswaz
wystawiono do nisgo dokumenty korygujace.
Rysunek 70 Komunikat podczas wycofywania rachunku, do ktérego wystawiono korekt  e/korekty

6.11 Generowanie rachunkéw refundacyjnych/korekt d o Oddziatéw
NFZ

Ostatnim etapem obstugi rachunkéw jest przekazanie Oddziatom NFZ przygotowanych
dokumentéw. Posta¢, w jakiej beda wystane zalezy od wymogéw Funduszu. Program KS-SWD_XML
pozwala na przestanie rachunkéw w dwéch formach:

» Rachunek refundacyjny/korekta w postaci papierowej. Nalezy podswietli¢ wybrang pozycje i uzyé
d : .
przycisku FE b .

* Rachunek refundacyjny/korekta zapisany w pliku (na dowolnym nosniku danych lub przestany
ShFE Elkeport

drogg elektroniczng) - tworzony przyciskiem

Po podswietleniu wiasciwej pozycji na liscie rachunkéw refundacyjnych, nalezy uzy¢ przycisku
ShFE Elkeport

Pojawi sie wtedy okno, w ktérym nalezy okresli¢ miejsce zapisania danego rachunku.

Zapisywanie jako

Zapisz v I_} expart j - cF EB-

1500000180703001 _a. ref
1500000180703002_a. ref

MNazwa pliku: [ gi 003 a Zapizz I
Zapisz jako I ref LI Al |
top: a

Rysunek 71 Okno, w ktérym mo zna okre $li¢ miejsce zapisu wybranego rachunku
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Uzycie przycisku Zapisz spowoduje, ze rachunek refundacyjny zostanie utrwalony na wybranym przez
nas nosniku elektronicznym.

6.12 Drukowanie rachunkow refundacyjnych, faktur i not ksi egowych

Aby wydrukowaé¢ jeden z dostepnych dokumentédw rozliczeniowych - rachunek refundacyjny,

fakture VAT, zalacznik do faktury czy note ksiegowa nalezy na Liscie rachunkéw refundacyjnych  uzy¢
‘ : .
przycisku FEI Dk i wybraé odpowiedniaﬁ_%g:je menu kontekstowego:

Rachunek:

Mote ksiegowg
Zatacenik do Fakkury

| |
I Fakkure MAT |

Rysunek 72 Wyhbor v_vyd_rljkﬁ rachunku

6.12.1 Drukowanie rachunku refundacyjnego/korekty

Uzytkownik ma mozliwos¢ przesytania dokumentow w formie papierowej. Aby wydrukowaé
rachunek lub korekte uzytkownik powinien podswietli¢ wybrang pozycje na Liscie rachunkéw
—FE-Druku

refundacyjnych , uzy¢ przycisku , anastepnie wybra¢ opcje Rachunek . Przed wydrukiem

[& Podalad

dokumentu istnieje mozliwos¢ podgladu wydruku poprzez przycisk

Na wydrukach rachunku, noty ksiegowej i zalgcznika do faktury znajduje sie kod PDF pozwalajacy w
Oddziale NFZ, do ktérego przekazywany jest rachunek, sprawdzi¢ poprawnos$¢ wersji papierowej i

elektronicznej dokumentu.
0 Podglad wydruku |- [BX)
RURNENEA - [T NN

H
3
g
i
HH

2 Powskszenie: 79% _[Domydina drukarka : 1BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rstr;ek 73 Podgl ad wydruku rachunku refundacyjnego

6.12.2 Drukowanie faktury VAT

Gdy zaistnieje koniecznos¢ wydrukowania faktury do wprowadzonego rachunku uzytkownik powinien
podswietli¢ wybrany dokument na Liscie rachunkéw refundacyjnych , nacisng¢ przycisk F9-Drukuj, a
nastepnie wybra¢ opcje Faktur e VAT.
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Jesli wsrdd ustug wyszczegdlnionych na rachunku, istniejg takie, dla ktérych nie zdefiniowano stawek
VAT w Bazie Ustug Medycznych (BUM), wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

Informacja

W rachunky o numerze TESTOWY 1 znajdujy sie ustugi 2 nieckreslong stawkg VAT,
Uniemazliwia to wydrukowaniefekspart Fakbury na jego podstawie
W opliku c\KSSWD_XMLZ0071 203kest2\informacielBrakAT . bxt znajduia sie doktadnes informacie na ten kemat,

Rysunek 74 Komunikat

Informuje on uzytkownika, ze lista ustug, ktére wymagajg uzupetnienia stawek VAT zostala zapisana w
pliku tekstowym o nazwie BrakVAT.txt, w katalogu, w ktdrym program zostat zainstalowany, czyli

C:\KSSWD_XML\Informacje .
W takiej sytuacji, nalezy przej$¢ do menu Stowniki — Stownik produktow kontraktowych i

jednostkowych oraz uzupetni¢ brakujace pozycje w Karcie ustugi (operacja ta jest opisana w rozdziale
Stowniki/Stownik produktéw kontraktowych i jednostk owch).
Przed wykonaniem wydruku konieczne jest uzupetnienie opcji w oknie Opcje drukowania faktury VAT ,
ktére otworzy sie przed rozpoczeciem wydruku.

Opcje drukowania faktury VAT E|

Mumer Faktury VAT |

Spozdb zapkaty: Iprzelew ;I
[~ Duplikat
Uwagi:

" 0K I X Anului |

Rysunek 75 Opcje drukowania faktury VAT
Na wydruku faktury ujete zostang m.in. nastepujace dane (réwniez uzupetnione w oknie Opcji):

e Numer faktury VAT ,
* Termin zapfaty,
* Sposéb zapfaty:

v Przelew,
v Gotdéwka ,
v llosé kopii

W przypadku zaznaczenia opcji Duplikat zostanie wydrukowany oryginat i duplikat.
W przypadku odznaczenia opcji Duplikat zostanie wydrukowany jedynie oryginat faktury.
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& Podglad wydruku

|- EX]
W< |»| oja|s|ela| &

Fakdurs VAT v TESTOWY 1 23 mias 5o kndscier 2007 Misizcs | dsts wystamisnia
do urmovy e 15.0000016.07.030 numerza piarwetym P8 POZ2007 Preedmict e Sqdziszankie, dn, 20070525

ORYGNAIOPIA

SR ————
ot
o

Oabiora ik oo

e
Aol Ry 11, 81823 oz

Ry

NAROCOWY FUNDUSZ Z0R00A 2 SELERA WWARSZANE
Ao Grioka 195,023 Wasean3

7 000157

Terminzapaty._wgumowy Sposcozaptiy: ninta

[o- [ o3 P thevausg T [ Cepd | TR

Vet rafta | VAT | Ve brito

140 o
126mg0, oo

10| 1250) w
15700, opy

150 .
1asmgo) op

Btrona1z2 _ Powiekszenie : 79% _[Domy#ina duksrka : BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rysunek 76 Wydruk faktury VAT

6.12.3 Drukowanie Noty ksi egowej

Aby wydrukowac¢ note ksiegowg nalezy podswietli¢ wybrany rachunek na liscie, uzy¢ przycisku
ﬁFa-Dmku

, @ nastepnie wybrac¢ opcje Nota ksi egowa.

W oknie, ktdre sie otworzy uzytkownik moze dokona¢ wyboru opcji zwigzanych z wydrukiem dokumentu.

«| <[ »] o|o|m|efe &

Hewenn.: 16.00000107.05.001a Nets ks STOWY 123 miasiye kvieded 2007 Misisce| dta wystawsenia
o umaveynr 15.0000010703 o numsrze pisrvetnym PE POZ 07

Prsdnicidie S iszonskie, dn, 20070528

ORYGMALIKOPIA
Dustawca,wystavos dowe

ST IR

RN M MARCHA KRS
Sores U o 5 1, 1059 P Seron S, Tl 0105391114667 hdryrahy 814044
ety b, 5. s 5 00000 MO0 AT SO0

K 160000015 WP 31670537, RGN 1111110

Rery 415,012 Fornah

NAROCOY FUNDLSZ 20RO Z SELEBAWWARSZANE
S ks 195,02.30 Waszan s
7 0001067

Otasprzadiy s D0 Terminzphty: wgumsey Spesdo ety predan
o] ted et e o | tote opeiat
P kv
0| viwgon|  nssose
14—
ng| 1w w0
nm|  vwgom| s
T
g0 vmgom om0
Razem | 6m00

Stonaiz2 Powskszenie: 79% _[Domydina drukerka  BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rysunek 77 Podgl ad wydruku noty ksi egowej

6.12.4 Drukowanie zat gcznika do faktury

Ab drukowaé zatacznik do faktury nalezy podswietli¢ wybrany rachunek na liscie, uzy¢ przycisku
ﬂ Fa-Dirukui

, & nastepnie wybra¢ opcje Zatacznik do faktury .

W oknie, ktore sie otworzy uzytkownik moze dokona¢ wyboru opcji zwigzanych z wydrukiem dokumentu.
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& Podglad wydruku d

|| ojm|m@|eo o [z
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ORVONALKDPIA
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Otiorsi pinik cowor

el Ry 1415, 51:25 Foanah
s
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Adesi. ijata 18,0050 V203
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sl s 000
B
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3
sl v 00
0
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e

trona 122 Powiekszenie 1 79% __ Domydina drukerka :1BIGBLUE|Samsung ML 2250 Series

Rysunek 78 Wydruk zat acznika do faktury
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7 Rejestracja

7.1 Pacjenci

Uzytkownik programu ma mozliwos¢ ewidencjonowania pacjentéw. Pacjent, czyli czionek
Narodowego Funduszu Zdrowia lub osoba pozostajgca na wylacznym utrzymaniu cztionka NFZ - to osoba
fizyczna, ktéra jest identyfikowana przez:

v PESEL,

v Nazwisko i imi e.

Aby wyswietli¢ liste osob ubezpieczonych w NFZ nalezy wybra¢ opcje Pacjenci (Ctrl+P) z menu
Rejestracja .

Bl Listn prjantin BGEEs
Harzedzia
odnrz | K] ™ Pacjenci bez okieslonege oddziahu I~ Uprawnicni do éwiadczeri na podstauie pizepisw o koordynac Zastosui

Pacient S

Grun Ewa 21 Z ube: 344
Kaniecki Tadeusz 18lipca 1949 2 ubezp. | 43071808610
Karwacki Jan 24 paidziemika 1952 2 ubezp. 52102408013
Klos Hans 0 sierpnia 1959 z ubezp. 59081002205
Kruk Stefania 6 pagdziemika 1926 z ubezp. | 26100603701

it i Michat 27 wrzednia 1973 2 ubezp. | 73092703447
Mikke Janusz 19 wrzeénia 1953 2 ubezp. 53091908616
Minda Lidia 23marca 1954 2 ubezp. 54032310480
Nowak Krzysztof 30 sierpria 1977 z ubezp. | 77083001756
Szostak Waldemar 30 wrzednia 1972 2 ubezp. | 72093002258
Spiewak Helena 9 wrzeénia 1924 2 ubezp. 24090902741
Talarek Tomasz listopara 1977 2 ubezp. | 77110302214

v
< B
vybtanega pacienia

Top Osoba persenelu Data tozenia Rodza
lekarz radzinny 3 kuwistria 2002

Adres zamieszkania
ul. Ceogregorz 76
65799 Bycgoszcz

‘Szukai wa: [Naawiskoimie pacierta +| |

955 SHFS Import | [ F2Dodaj 1 @ FB—Podg\adI HFQ—anaw! 1 Falsun l ByFs. Dluku\lx WS csv[ L Zambni

Rysunek 79 Lista pacjentow

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

F2boda] dopisanie nowego pacjenta,
@\ FE'P':":IQ: la:'jl — przegladanie danych pacjenta,

[4 F4-Papraw] _ edycje informacii o pacjencie,

1 Fe-Usur - usuniecie wybranego pacjenta,

ShFS Impart | importowanie danych pacjentoéw z arkusza Excel,
FI-Drukui| wydruk petnej listy pacjentow,

A LS IERY] zapisanie listy pacjentéw w formacie arkusza Excel lub pliku csv,

Zastoz)

I

- wyszukanie pacjentéw wg kryterium Oddziat NFZ,

- zliczenie pacjentow wyszukanych na podstawie okreslonych kryteriow,

T Zamkrii

i

— zamkniecie okna.

W dolnej czesci okna listy pacjentow znajduja sie dwa typy informacji odnoszace sie do podswietlonego
na licie pacjenta.
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Lizta zbnzonych deklaraci wbranego pacienta
Tup Ozoba personelu [ata zhozenia Rodza|
lekarz rodzinny 2 kwietnia 2002

Adres zamieszkania

ul. Coojan 34910
85-796 Bydgoszce

Rysunek 80 Informacje o pacjencie

Znajdujg sie tutaj informacje dotyczace:

v Informacja o danych adresowych  uzupetnionych w karcie pacjenta. W przypadku, gdy dane te
nie sa kompletne zostaje tam umieszczony komunikat uzupetnij ! informujacy uzytkownika o
koniecznosci podania dodatkowych informaciji.

v Informacja o deklaracjach ztozonych przez pacjenta. Tabela z listg deklaracji ztozonych przez
pacjenta, w ktorej sg wyszczegolnione nastepujace informacje:

» Typ deklaracji ,

» Nazwisko i imi e lekarza,
» Data zlozenia,
>

Rodzaj.

7.1.1 Wyszukiwanie pacjentow

Obszar filtrowania danych w gérnej czesci okna listy pacjentdw pozwala na wyszukiwanie pacjentow
wg kryterium:

» Oddziat NFZ pacjenta,
» Pacjenci bez okreslonego Oddziatu NFZ,

» Pacjenci uprawnieni do swiadczen na podstawie przepiséw o koordynacji.

Po wybraniu kryterium nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj aby odswiezyé¢ liste z danymi.

Aby wyszukiwa¢ pacjentdw korzystajac z funkcji Szukaj wg w polu Szukaj wg nalezy wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

* Nazwisko;Ilmie pacjenta,

* PESEL (pacjenta),

» Data urodzenia,

» Uprawnienie pacjenta.
Nastepnie w polu obok, podac¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu.

Poszukiwani pacjenci zostang w ten sposob wyswietleni na liscie.

Jezeli bedziemy chcieli wyszuka¢ pacjenta, ktérego PESEL lub inne dane sg nam znane, wystarczy
w polu Szukaj wg wybra¢ odpowiednig opcje iwpisa¢é numer PESEL do pola obok. Zaraz po tej
czynnosci zostanie wyswietlony poszukiwany pacjent. Doktadnie tak samo jest z innymi poleceniami.

Uwagal
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0

Jesli wybierzemy kryterium wyszukiwania Nazwisko;Imi e pacjenta, program jednocze $nie
przeszuka bazy znazwiskami iimionami pacjentébw. W ystarczy poda ¢ kilka
pierwszychznakéw ztych dwoch zakreséw ioddzieli ¢ je $rednikiem. Nie musimy

wprowadza € liter z wszystkich zakreséw. Wa zne jest jednak zachowanie kolejno  $ci.

Jezeli bedzie nas interesowac¢ liczba wyszukanych pacjentéw nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .
Spowoduje to wyswietlenie informacji o liczbie pacjentow.

Aby dopisa¢ nowego pacjenta do listy nalezy klikngé przycisk

Liczba pacientow spetniajacych wybrane kryteria wynosi; 17

Rysunek 81 Wynik zliczania listy pacjentow

7.1.2 Dodawanie pacjenta do bazy

[ F2-Dods)

Spowoduje to

wysSwietlenie Karty pacjenta - dodawanie , ktéra pozwoli na wprowadzenie nowej osoby.

Karta pacjenta - dodawanie X

stawowe | (= Adves zamissekania | Inne dane |

[~ PacientNN

Opisku |

PESEL:
Uprawnienic
0dnFz [FUIAWSKO FOMORSKT - 0w NFZ W BYDGOSZCZY |
Uprawnierie: [ubezpieczony |

Legitymacia inwalidy wojiennego/woiskowego

Nuer: [

D. [——r |
= = spraeciun ———
‘Worowackzt [ADMINISTRATORSYSTEMU /| [20070621 [2[2] 0K | XK Anui

Zmodyiikonst [ADMINISTRATOR SYSTEMD /| [20m70821 [33]
Rysunek 82 Okno wprowadzania nowego pacjenta

W oknie tym znajdujq sie trzy zaktadki:

Na zakfadce Podstawowe nalezy wprowadzi¢ nastepujace informacije:
Nazwisko,
Imie,
PESEL,
Data urodzenia ,
Pteé,
PESEL opiekuna (od roku 2007 nie jest wymagany)
Opiekun ,
w przypadku gdy pacjent jest obcokrajowcem nalezy zaznaczy¢ opcje cudzoziemiec i
uzupetnié pola
» Numer paszportu ,
> Kraj.
Jezeli pacjent jest uprawniony do korzystania z ustug na podstawie przepisbw o
koordynacji nalezy réwniez zaznaczy¢ opcje Uprawniony do $wiadcze n na podstawie
Cokumenty uprawniajace I

A VAN N N N N NN

przepisébw o koordynacji i za pomocg przycisku
wprowadzi¢ wilasciwe dokumenty uprawniajgce. Dokumenty takie mozna rowniez
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wprowadzi¢ z poziomu menu Rejestracja/Dokumenty uprawniaj gace UE,  stad
szczegOtowy opis dodawania dokumentdéw zostat opisany w dalszej czesci instrukciji:
Dodawanie dokumentéw uprawniaj acych UE.

Jezeli w polu Kraj zostanie wybrane panstwo nie nalezgce do Unii Europejskiej (lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego), a zaznaczona zostanie opcja 0 uprawnieniu do
korzystania ze $wiadczen na podst. przepiséw o koordynacji program wyswietla
ponizszg informacje:

KS-SWD XML 2007.13.4.0 .

@ Wawbrano kraj spoza LEJECS,

Rysunek 83 Komunikat w przypadku wybrania kraju spo za UE/EOG

v/ Uprawnienie - podczas dodawania kolejnego pacjenta podpowiadane jest ostatnio
wprowadzone uprawnienie, nalezy uzupetnié¢ dane dotyczace:
» Oddzialu NFZ - jako Oddziat pacjenta automatycznie podpowiadany jest
domysiny OW wprowadzony w rejestracji $wiadczeniodawcy,
» Typ uprawnienia .
v' Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego
» numer Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego
» data waznosci Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego
v" Numer legitymacji inwalidy wojennego/wojskowego ,

pofet ks : el : : [Data viniesienia T -
v v Pacient whidsh sprzeciw odnoinie gromadzenia danpch osobownck ecin P R Ly_j
opcja ta pozwala na zaznaczenie w bazie informacji, iz pacjent wniést sprzeciw odnoscie
gromadzenia danych osobowych.
Uwagal!

O) Gdy kursor opuszcza pole PESEL, wktérym podano pop rawne dane, nast epuje
automatyczne uzupetnienie pola data urodzenia.

Whprowadzajac najpierw date urodzenia, a pozniej PESEL, moze sie zdarzy¢, ze wprowadzimy
btedne dane. Dlatego tez program automatycznie sprawdza, czy oba te pola sg zgodne. Jesli
wystapi blad, pojawi sie ponizszy komunikat. Jezeli poprawnos¢ wpisanych danych zostanie
potwierdzona zostang one wprowadzone do karty pacjenta.

Pytanie [

" E Data urodzenia rozni sie od daty wynikajgcej 2 numeru PESEL. Czy zaktualizowad date urodzenia?
L]

Tak |

Rysunek 84 Komunikat — brak zgodno $ci pdl: Data urodzenia i PESEL

Podczas wprowadzania danych pacjenta, po opuszczeniu pola PESEL przez kursor, nastepuje
automatyczne sprawdzenie czy pacjent o wpisanym numerze PESEL nie istnieje juz w bazie. Jezeli
osoba o takim nr PESEL zostala juz wczesniej wprowadzona na liste program informuje o tym
fakcie komunikatem:
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K5-5WD XML 2007.13.4.0

Pacjent o podanym numerze PESEL juz istnigje w bazie

Rysunek 85 Komunikat o istniej acym nr PESEL w bazie

Uzupetniajgc dane opiekuna nie trzeba wypetnia¢ pola PESEL opiekuna a nastepnie pola opiekun.
Wystarczy gdy uzytkownik w polu opiekun dokona wyboru wiasciwej osoby z listy, wtedy numer
PESEL uzupetni sie automatycznie.

Uzupetnienie danych opiekuna jest szczegdlnie istotne w przypadku pacjentéw, ktorzy nie ukonczyli
jeszcze wieku trzech miesiecy. Deklaracje takich oséb nie zostang uwzglednione w generowanej
liscie aktywne;.

Na zakladce Adres zamieszkania podaje sie nastepujace informacije:
v" kod pocztowy,

miejscowo $¢€,

ulica,

nr domu,

nr lokalu ,

nr telefonu ,

D N N N NN

uwagi (pole to moze by¢ uzupetnione dowolnym komentarzem uzytkownika liczagcym do
250 znakéw).

Karta pacjenta - dodawanie 3]
Podstamone [ Adies 2amisskania | Inne dane |

Kod pocziowy:

Misiscowosé: [Brak Danych il

Uica: |

N dorus;
Nr okl

s eleforu: |

Uwagi

Wprowsdst [SOMINSTRATOR SYSTEMU /| [2007-05:31 [$17] L OE | X A
Zmodyikowat [ABMINSTRATOR SYSTEMU /| [200706.31 |7

Rysunek 86 Dane adresowe w Karcie pacjenta

Jesli dane pacjenta zostaly zaimportowane z arkusza Excel, a pole miejscowos¢ nie jest
wypetnione, oznacza to, ze dane wypetnione w arkuszu nie byty zgodne z informacjami w Bazie
Administracyjnej Kraju w programie . Dane te sg widoczne w karcie pacjenta na zaktadce Adres
zamieszkania . Dane te sg eksportowane w raportach do NFZ.

Na trzeciej zakladce Inne dane sg uzupetniane informacje na temat schorzeh przewleklych
pacjenta. Istnieje mozliwos¢ wypetnienia do 5 kodéw wedtug stownika ICD 10. Nie jest to
informacja wymagana, nie jest takze przekazywana w raporcie do Narodowego Funduszu Zdrowia.
Uzupetnione w karcie pacjenta kody schorzehn pojawiajg sie w karcie wykonania ustugi jako
podpowiedz dla uzytkownika.
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A —— 3]

Podstamone | (1 Adtes zarieskaria e dane |

Choroby m
przewlekte

Wpiowadzt [EDMINISTRATOR SYSTEMO /| [20070531 212 o OK | X onii
Zmodyfkona: [ADMINISTRATORSYSTEMU /| [200705a1 [2[]

Rysunek 87 Karta pacjenta - schorzenia przewlekie

W karcie pacjenta mozemy poruszac sie po polach:
v klikajac lewym klawiszem myszki na wybrane pole,
v tabulatorem na klawiaturze,

v uzywajgc kombinacji klawiszy Ctrl + Litera znajduj aca sie na przycisku wyboru

Na karcie pacjenta — dodawanie nalezy wprowadzi¢ dane pamietajac, ze wiekszosé pdl uzupetniamy
wprowadzajgc dane recznie za pomoca klawiatury.

Jednak czesc¢ pdl uzupetniamy za pomoca przycisku wyboru znajdujgcego sie z prawej strony tych pol.
Dotyczy to nastepujacych informaciji:

e Opiekun,

» Uprawnienie ,

* Kraj,

» Miejscowo $€,

» Oddziat NFz,

» Kody schorze nh wg ICD 10.

D 10 4ZNAKDWE
% IA00:B39] Nisktére choroby zskaine | pasazyinicae
5 [C00D48.3] Nowstwary
< [D50D83 1] Choroby kiwi i narzqdtw kiwiotuwérczych oiaz niskidre choroby presbiegajqee 2 udzistem mechanizméw autoimmunologicanych
7 [ED0-ES0] Zabuizenia wyczislaria wewnghiznego, stanu odzpwisnia | preemiany metaboliczns
-2 [FODF33.1] Zaburzenia psychicane | 2sburzeria zschawania

& [G00-GI9 B] Choraby ukbad nerwowego

< IHODH53 3] Choroby oka i prevdatisw oka b
£ |
Kod Nazwa -~
400 Cholera
ADDD  Cholers wywobana prescivkoweem klaspeznyna vibiia cholerae 01 biotyp choleare
40001 Cholera klasyczna

4007 Cholera wywotana przscirkowcem vibiio chelerae 01, biotyp ebtor
40011 Cholera eltor

4003 Cholers, nie okrediona

A0 Dur brzuszny i duy 1zekome

4010 Du brauseny

A0LOT  Zakazenia wewotane pateczka samonela tp i

ADLT Durrzekomy a

402 Durreskomy b

4013 Durrzekomy ¢ .
il Biak danyeh
Saukaiwg [Fods =)

Rysunek 88 Wybieranie kodéw schorze n wg ICD 10
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Wprowadzenie danych do karty pacjenta i klikniecie przycisku OK, pozwoli na wprowadzenie danego
pacjenta do bazy. Uzycie przycisku Anuluj spowoduje rezygnacje z wprowadzenia danych okreslonego
pacjenta do bazy.

7.1.3 Zmiana danych pacjenta

Wprowadzone informacje o pacjencie mogg zosta¢ zmodyfikowane przez uzytkownika
w pOzniejszym czasie.

Aby dokonaé¢ zmiany wprowadzonych danych, nalezy podswietli¢ wybranego pacjenta na liscie,

nastepnie uzy¢ przycisku 4 F4-Popra Spowoduje to wyswietlenie Karty pacjenta - poprawianie
pozwalajgcej na zmiane informacji o0 wybranej osobie.

Karta pacjenta - poprawianie X

{Podstamons | (=3 adies zamieszkanis | Inne dane |

Podstawowe:

Nazwisko: [MINDA
Inig: [LIDIA
PESEL: [54032310480 I~ Pacient NH
Data o [19540323 [20

Phec: -
Cud
HEEOHIEMEE 1 toziemies
Nr paszportr | Kraf [Folska |
I Uprariony do cdstapie przepiséw o koodnaci | Dokumenty uprannisiaze
Opiekun - wpmagany jedl bed impor 2enia wykonane dia pacienta bez numeru PESEL
Opiekur: | o]
PESEL:
Uprawnicnie
0Nz [FUJWSKE POMORSK] - O NFZ W BYDGOS2C2Y ja|
Upravnierie: [ubezpieczony |
Karta ubezpieczenia zdrowotnego / Nr dokum. ubezp.| | Legitymacia inwalidy wojennego/woiskowego
Numer. | Numer: |
0312 (15091230 [2]7]
nnnnnnnn
Wprowsdst [SOMINISTRATOR SYSTEMO /| [20020424 [317] L OE | X A

Zrodyikonet [ADMNISTRATOR SVSTEMU | [2002.0424 [27
Rysunek 89 Poprawianie danych pacjenta

W oknie tym mozna dokonac korekt, postepujac analogicznie, jak w przypadku dodawania pacjenta.
Program automatycznie wprowadza dane dotyczace osoby i daty wprowadzenia w polu Zmodyfikowat .

Wprowadzone poprawki mozemy zatwierdzi¢ przyciskiem OK lub usung¢ je przyciskiem Anuluj .

Informacja o Oddziale NFZ, do ktérego nalezy pacjent moze by¢ réwniez poprawiana, jednak zmiana
taka ma daleko idgce konsekwencje. W przypadku dokonania takiej zmiany nastgpi wycofanie wszystkich
aktywnych deklaracji pacjenta. Uzytkownik okresla w tym wypadku date wycofania.

ZImiana oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia

Crniana oddzisku Marodowego Funduzzu Zdrowia wymaga wycofania 1 akbpwnpch deklaraci pacjenta.

Prozze podad date wycaofania i nacisnad OF
lub anulowas zmiane Kazy poprzez nacigniecie Anulu).

Data wycofania:

o DK I X Anul |

Rysunek 90 Konsekwencje zmiany Oddziatu NFZ pacjent a

Po wpisaniu daty wycofania i nacisnieciu przycisku OK., zmiany te zostang wprowadzone do bazy.
Uzycie przycisku Anuluj oznacza rezygnacje z wprowadzanych zmian.

7.1.4 Przegladanie danych pacjenta

Strona 67 z 164



/’/‘EIEDZ
P.l. KAMSOFT e
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

Jezeli uzytkownik nie chce w danych pacjenta wprowadzaé zadnych zmian, a jedynie sprawdzi¢
informacje, jakie sg wpisane w karcie moze skorzysta¢ z funkcji przegladania.

st - ]

[Podtswonie | () Actes zsmisszkaria | Inne dane |

Podstawowe
Hazwisko: [MINDA

Imig: [LiDIA
PESEL [F4032310480 I Paciert Hi
N |
o |
Cudeoziomics |
Nt paszportus | Krai: [Folska |
d D

I Uprawniony do Sizdezeri

Opiekun - 4l beda importawane & dla pacienta bez numer PESEL
Opiekun: | o
PESEL:

DdNFZ [KUJEWSKO-POMORSK - DWW NFZ'W BYDGOSZCZY _KI
Ugrawrierie: [ubezpieczory uj

Karta ubezpieczenia zdrowotnego / N1 dokum. ubezp. Legitymacia inwalidy wolennego/woiskowego

Numer: | Numer: |

Wpiowadzt [ADMINISTRATOR SYSTEMO /| [2002:0424 [ 3] 1 Zamki
Zrmodbfkanat [ADMINISTRATOR SYSTEMU | [200204-24 | 2]z

Rysunek 91 Przegl adanie danych w Karcie pacjenta

7.1.5 Usuwanie pacjentow

W razie potrzeby program pozwala réwniez na usuniecie wybranego pacjenta z listy, wystarczy:

» podswietli¢ na liscie wybranego pacjenta,

e uzyc¢ przycisku EFEUW” .

Pojawi sie wtedy komunikat informujacy o istnieniu deklaracji ztozonej przez pacjenta przeznaczonego do
usuniecia oraz pytanie czy wycofa¢ jg. Dodatkowo nalezy wypetni¢ pole z data wycofania. Domysinie
program wyswietla date biezaca, ktérg mozna modyfikowacé.

Usuniecie pacjenta

naleziono 1 deklaracie pacienta.
Czy waycofad ja7?

Data wwcofania:

o 0K | XK A |

Rysunek 92 Usuni ecie pacjenta

Klikniecie przycisku OK spowoduje usuniecie pacjenta z listy pacjentdw oraz wycofanie jego deklaracji
z listy deklaracji (opcja Deklaracje ; menu Rejestracja ).

7.1.6 Wydruk listy pacjentéw

Lista pacjentéw wprowadzonych do programu moze zosta¢ wydrukowana.

B Fo ]
Po wybraniu przycisku FE‘ Sk , pojawi sie okno Drukuj .
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Drukuj E|

Dirukark &
Mazwa | \BIGELUENS amsung ML-2250 Series =]
Zakre: Liczba kopii

* wiszystkie [ 1 strona ) Liczba kopi I'I v]

= Strony od |'| vi do I'I vi
(& Endglqdl 0k X Anul |

Rysunek 93 Okno okre $lania parametrow drukowania

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak taki wydruk bedzie wygladat, nalezy uzyé
przycisku Podgl ad. Pojawi sie wtedy okno Podgl ad wydruku .

I8 Podglad wydruku [- )X

v ||| olo|m|ea &

Btrona1z1 _Powiekszenie : 56% _[Domy#ina dksrka : BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rysunek 94 Podgl ad wydruku listy pacjentéw

Po jego obejrzeniu, aby wyjs¢ z okna, nalezy klikng¢ przycisk Zamknij .

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
« wydrukowac liste, nalezy:
» najpierw uzupetni¢ poszczegolne parametry dotyczace drukarki i wydruku,

» Kklikng¢ przycisk OK. Pojawi sie wtedy pytanie, ktdre ma zapobiega¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

‘p Czy na pewno choesz drukowad 7

o

Rysunek 95 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pacjentow.
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7.1.7 Raport o datach urodzenia niezgodnych z nume  rami PESEL

Z poziomu listy pacjentow uzytkownik moze wygenerowa¢ raport o datach urodzenia
niezgodnych z numerami PESEL. Raport ten pozwala zweryfikowa¢ poprawnosé danych pacjentéw w
zakresie numeréw PESEL i dat urodzenia. Aby utworzy¢ powyzszy raport nalezy z gérnej czesci okna
Listy pacjentow wybra¢ menu Narzedzia/Raport o datach urodzenia niezgodnych z numere m
PESEL.

Jezeli w bazie pacjentéw dane o numerach PESEL i datach urodzenia sg spojne raport ten nie zostanie
wygenerowany.

Jezeli dane te sg niezgodne wy$wietlony zostanie ponizszy raport:

i Data urodzenia niezgodna z numerem PESEL

Data urodzenia niezgodna 2 numerem PESEL:

52102408013
24030302741
26100603701

(i CilvE Fapisa DnSEthkal 24F3 - Dk | ﬂ;amkml
Rysunek 96 Raport o datach urodzenia niezgodnych z numerami PESEL

W przypadku wystgpienia niezgodnosci nalezy sprawdzi¢ i poprawi¢ nieprawidlowe dane o datach
urodzenia i nr PESEL

7.2 Deklaracje

Uzytkownik programu ma mozliwo$¢ ewidencjonowania deklaracji. Deklaracja to pisemnie
potwierdzona cheé leczenia sie pacjenta w wybranej przez niego placéwce $wiadczacej ustugi POZ.

Deklaracja jest identyfikowana przez:
v PESEL pacjenta,
v Nazwisko i imie pacjenta,
v’ Date ztozenia,
v Date wycofania,
v Numer deklaracji,
v Typ deklaracji,
v Rodzaj deklaraciji,
v Nr pr. wykonywania zawodu lekarza,
v Oddziat NFZ,
v’ Aktualne przyporzadkowanie do pozycji umowy.

Aby wys$wietli¢ liste deklaracji nalezy wybraé opcje Deklaracje (Ctrl+D) z menu Rejestracja .
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& Lista deklaracji

Harzedzia
Dekloracie | ienyoofare, tozone ] wokieseod| - [S1E] do |- [=E Zastomi |
wii] =] | 1] fokarza | ]
od 2 [ K| padenta| JEI | = [ Wiscei>>
I Dekleracis bez okredlonsi soby personel [ Deklaracie bez rumen PESEL
Pacjent [PESEL [Dataztoz.  [Datawpcal.  PdNF2[Hr deklaraci [Rodzai [Top [MPWZ pers. ~
Marcin-Marcin Marcin 001436 20020408 2 1
Marcin-Marcin Marcin 29029 20020415 2 1
Maria-Maria Maria 51090402681 200204-05 2 1
Marianna-Marianna Marianna 71120101287 20020411 2 1
Mariola-Mariola Mariola 030301125 20020408 2 1
Mariusz Mariusz Mariusz 76050204435 20020410 2 1
Michat-Michat Michat 5032803530 2002-04-09 2 1
| Miccayshaw Miccayskaw Miec 1512100750 P I I I
Multi-lbum Test EO2003283 | 20020412 2 1
Pawet-Pawet Pawet SEONOTIE3S 20020408 2 1
Piotr-Piotr Piotr 20020401 15 1
Poz Xml Aktywacia GE031E05368 | 20061223 2 1 4545659
PazXml Aklywacia GE031E05968 | 200612:29 2 Sek.| 2 4539997P
PazXml Aklywacia BE031E05368  200612:29 2 4 45000024
Roman-Roman Roman 5022711637 20020408 2 1
Skawonir-Skawonmir Skawomir 31080801530 20020411 2 1
Stanistaw Stanista 0020411 2 1
w
< >
akiywna oy it ustugi kanlraktowensi ushugi szczeadtome dnia
15000001 FB POZ 2006 20060124
Saukaj wg: [Nazwiskoimie pacjerta = 7kl B
B8 SHFS Import | [y F2Dodaj ! E’FJ—Pupraw! [# F& Zmiana \ekavzal & FeMycola) | 1 shFa Uxun’l %FQ—Dvukui’ IE RS :va fL Zarmknij

Rysunek 97 Lista deklaracji

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:
[ F2-Dods)

— dopisanie nowej deklaraciji,

(4 F4-Popraw

— poprawa danych w Karcie deklaraciji,
(4 FE-Zrmiana lekarza

— zmiane lekarza, u ktorego leczy sie dany pacjent,

%3 Fawiycofa)

— wycofanie deklaracji danego pacjenta,

T SHFE-Usur

— usuniecie deklaracji danego pacjenta,

F3-Drukui

— wydruk petnej listy deklaracii,

AT HLS /OS5y

— eksport listy do Excela lub pliku CSV,

ﬂ“i_.l - wyszukanie deklaracji wedtug kryteriow umieszczonych w gornej czesci okna,

- Zliczenie deklaracji wyswietlonych na liscie,

T Zamkrii

i

— zamkniecie okna.

W dolnej czesci okna prezentowane sg informacje na temat podswietlonej na liscie deklaracji. Sg to dane
na temat aktualnego przyporzadkowania deklaracji do umowy. Jest to bardzo istotna informacja,
poniewaz tylko deklaracje aktywne, czyli przyporzadkowane do ustugi z kontraktu sg wykazywane w
listach aktywnych przesytanych do NFZ.

W przypadku gdy deklaracja jest aktywna, po jej podswietleniu na liscie, w dolnej czesci okna zostang
zaprezentowane nastepujace dane:

aktywna LAFIEAY T uzkugi kontraktowane] Lztugi zzezegokome) dnia;
15:-00-00072-04-02 TEST PB B 400000700207 20030915

Rysunek 98 Dane o deklaraciji
v status deklaraciji,
v numer umowy,
v numer ustugi kontraktowanej,
v numer ustugi szczego6towej.

Jezeli deklaracja nie zostata przyporzadkowana do pozycji umowy, wowczas jest prezentowana

informacja o jej statusie MEAkIwNa
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i osoz |

W takim wypadku uzytkownik powinien wykona¢ operacje aktywowania deklaracji, wybierajgc w tym celu
opcje Aktywacja deklaracji z menu Rejestracja . Czynnosci jakich nalezy dokona¢, aby przeprowadzié¢

tg operacje opisane sg w dalszej czes$ci instrukcji, w rozdziale Aktywacja deklaraciji

7.2.1 Wprowadzanie deklaracji do programu

Pojawi sie wtedy

- . . e . [ F2-Dods)
Aby wprowadzi¢ nowg deklaracje na liste, nalezy klikng¢ przycisk
Karta deklaracji - dodawanie
Karta deklaracji - dodawanie x|
Pacjent:
Pacijent: IKowaIska Ania _PI
0d.NFZ 15-00 Uprawnienia: UBEZP. WNrPESEL: 540305912314
Deklaracie:
D ata zhozenia: IQDDS'D'I 18 E E Data wycofama:l - - E E Murer: I
Lista akbwurpch deklaraci wybranego pacienta
Typ deklaraci Nazwisko. imig | NP2 ozoby personelu Fodz. dek «
LEKARZ RODZINNY NOWARDWSEL AN [NPwZ: 1234565)
PIELEGNIARKA SRODOWISK WA NOWARDWSEL AN [NPwZ: 1234565)
I _’l_I
Typ deklaraci | Nazwisko, imig | NP2 osoby personelu | Rodz. dekl. | Prof. fluorkowa | } F2-Dodsj
Fd-Popraw
F8-Usur
J m
Wiprowadz: [ADMINISTRATOR SYSTEML /] [200e01-18 =H
Zmodyfikawat: |ADMINISTF|ATDF| SYSTEMU | |2nns-n1 18 @@
I Akkpeuj deklaracie x Anuluj |

Rysunek 99 Karta deklaracji

Pole Pacjent uzupetnia sie:
 otwierajac okno Lista pacjentéw
» dokonujgc w tym oknie wyboru pacjenta,

» akceptujgc go przyciskiem OK.

Powyzsze czynnosci spowodujg, ze w Kkarcie deklaracji zostanie uzupetnione imi¢ i nazwisko w polu
Pacjent . Pod tym polem jest prezentowana informacja na temat Oddziatlu NFZ, uprawnienia oraz humeru

PESEL pacjenta. Informacje te mozna poprawiac tylko w karcie pacjenta.

Deklaracje mozna doda¢ tylko pacjentowi posiadajgcemu w bazie pacjentdw uzupetnione dane
adresowe. Przy prébie rejestracji deklaracji dla pacjenta, ktéry nie posiada wprowadzonego adresu

pojawia sie nastepujacy komunikat:

Informacja @

Brak adresu pacienta

Rysunek 100 Komunikat w przypadku proby dodania dek laracji pacjentowi, ktory nie posiada

wprowadzonych danych adresowych

W takim wypadku nalezy na karcie pacjenta uzupenié¢ dane adresowe.
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Kolejng czynnoscia jest wskazanie typu deklaracji. W tym celu nalezy na Karcie deklaracji-dodawanie
Fz-Diodaj

kliknaé przycisk Wyswietlone zostanie okno Dodawania deklaracji , ktére w zaleznosci
od wybranego typu deklaracji (w polu Typ deklaracji ) bedzie posiadato inne pola i opcje.

1. Po wybraniu typu: lekarz rodzinny okno bedzie wygladato nastepujaco:

Typ deklaraci: |LEKARZ RODZINNY

el

Ozoba personelu: INowakowski Jan [ 1234565 ]

Typ podopiecznego

[~ Deklaracia skkadana w migjscu petrienia zazadnicze] shuzby wojskows]

Dotyczy obookrajowcdwm

Mumer pogwiadczenia druku geri E100 I

albo

Mr urnowy o dobrowalne ubezpieczenie I

" OK I X Anuluj |

Rysunek 101 Dodawanie deklaracji pacjenta —typ:lek  arz

Dang obligatoryjng do uzupetnienia jest osoba personelu.

W tym celu klikamy na pole wyboru w wierszu Osoba personelu . Po ukazaniu sie okna Wybieranie
pracownika medycznego nalezy dokonaé wyboru.

£ Wybieranie pracownika medycznego L EX
Inport Nereedzia
Pokaz:| ~ [~ Pokaz nizaktywrych Zastosui
Fodzai [Tyt naukawy|Pracownik PESEL i praws ok, zavn [Re piek pot. [Staz pracy ~
felczer Felczer Test 40040400404 | P 2
lekarz Janowski Zdzistaw 456788 3
lekorz Lekarz A GS0ROGEEEE 0111711
lekarz Lokarz B B507077FTTS 9222222 3
lekorz Lekare © 65101000001 3688860 3
lekarz Lekarz D 65111111119 1100000 ¢
lekarz Lekarz Dyzuriiacy 65000880083 6333333 +
logopeda Lekarz E 65121222227 65121220227 +
lekarz Nowak Maicin
pofozna i Nowak Zuzanna U046 45000014 453245000014 3
pielegriait Piclegniarka Druga 77070777747 | 4539935 02160200001F 1
pislegiarh Piclegniarka Pierwsza 77070777761 | 4539997 02160200002 1
pieleoyiaik Piclegniorka Prokipki 73030333338 | 4539996P 5
inny Polimorf Test 65050555553 7
porozna & Potozna PozXml BTTITTTIT1T | 45000024 453245000024 3
psycholog Psycholog Test 65030999391 65030399391 ¢
techni el Technik Rtg SI00ITI0 FI0I0111110 k]
lekorz Test L1 440442439 7448444 1
lekarz Test L2 44040444415 555655 1
psycholog Test P1 33030333366 | 330303333656 1
| lTeth2 |5 I

£ ¥
v Razem 2 tytutem naukowym i nazwiskiem

Seuksi wg | Nazwisko i =l Frsaia| @ +]o
ﬁshFa\mpuu! [4 F2Dodsj !@Fd-?upvaw!ﬁFE-PvZekaz“ [y SHFBEks: | i ra-um' Praywoe l

P9k I xm/:svl \ o 0K | X Anvivi |

Rysunek 102 Wybieranie pracownika medycznego
Po podswietleniu pozycji nalezy klikng¢ przycisk OK.

Dodatkowo w oknie Dodawania deklaracji znajduja sie informacje, ktére uzupetnia sie opcjonalnie:

e Typ podopiecznego — wybierany z rozwijanej listy:
PODORIECEMY DOMU POMOCY SPOLECZME]

PODOPIECZNY DOMU MALEGD DZIECKA

FODORIECZNY DOMU POGODKE] JESIENI

PODOPIECZNY DOMU SPOKDJNES STARDSCI

POCOPIECZNY _DSF!DDKA SZKOLMO WY CHOWAWCZEGD

ZOENIERZ SEUZBY Z45ADNICZES MON [PO-MOM]

FUMKCIONARIUSE W SEUZBIE KANDYDACKIES [SEUZBA ZASADNICAA] M5 (PO-MS)
FUMKCJOMNARIUSZ W SEUZEIE KANDYDACKIE] [SEUZBA ZASADNICZA] MSWA [PO-MSWIA)]
PODOPIECZNY POGOTOWA OPIEKUNCZE GO

« Dla o0s6b pelnigcych stuzbe wojskowa: pole Deklaracja sktadana w miejscu petnienia
zasadniczej stu zby wojskowej,
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i osoz |

» Dla obcokrajowcéw: Numer poswiadczenia druku E100 lub numer umowy o dobrowolne

ubezpieczenie

2. Po wybraniu typu: pielegniarka $rod.naucz. i wych. okno bedzie wygladato nastepujaco:

Dodawanie deklaracji

x|

Typ deklaracii IPIELEGNI.&HKA SROD. MAUCZ. iwACH.

=

Dsoba personelu; IN owakowski Jan [ 1234565 )

Rodzaj deklaracii [ Typ szkoty 1.1 =l
REGON szkoly [123123123

[

Rodzaj szkaty |SZKDLA PODSTAWDWEA

Diotyczy obookrajowedi

Murner pogwiadczenia duku geri E100 I

albo

Mr umowy o dobrowalhe ubezpieczenie |

o OK I X Anuli |

Rysunek 103 Dodawanie deklaracji pacjenta — typ: pi  elegniarka $rod.naucz. i wych.

Dane obligatoryjne do uzupetnienia to:
» osoba personelu,
rodzaj deklaracji — t

szkoly wybierany z rozwijanej listy:

Typ szkoky 1llA
Typ szkoky B
Typ zzkoky IIC
Typ szkoky 1.1
Typ szkoly .2

» rodzaj szkoty — wybierany ze stownika:

L Wybieranie typow szkol i placowek oswiatowych

00004 GIMMAZIUM

00005 5ZK0EA ZASADNICZA

00006 LICEUM OGOLMOKSZTALCACE NA PODEUDOWIE S-LETHIE) SZKOLY PODSTAWOIWE]

00007 LICEUM Z&WwW0D 0WE

00008 LICEUM TECHNICZNE

00009 TECHNIKUM, LICEUM | $ZK0 4 ROWNORZEDMA Na PODBUDOWIE 8-LETNIE) SZKOLY PODSTAWDWE]

00010 SZK0EA POLICEALNA (PONADPODSTAWDWA]

00013 ZASADNICZA SZKOEA ZawWODOWA

00014/ LICEUM OGOLMOKSZTACACE

00015 LICEUM PROFILOWANE

00016 TECHNIKUM

00017 | LICEUM OGOLNOKSZ T4+ CACE UZUPEENIAIACE DLA ABSOLWENTOW ZASADNICZYCH SZKOE ZawDD 0w YCH
00018 TECHNIKUM UZUPELNIAJACE DLA ABSOLWENTOW ZASADNICZYCH SZK 0L ZEw 0D 0w YCH

00019 5ZK0EA POLICEALNA [PONADGIMNAZIALNA)

00020 SZKO0LA SPECIALMA PRZTSPOSARIAIACA DO PRACY DLA UCZNIOW 2 UPOSLEDZENIEM UMYSEIWYM w STOPNIL UM
00021 | SZESCIOLETNIA OGAOLHOKSZTAL CACA STKOLA MUZYCZHA | STOPNLA

00022 SZESCIOLETHIA SZKOEA MUZYCZNA I STOPHLA

00023 CZTEROLETNIA SZR0 LA MUZYCZNA | STOPNIA

00024 SZESCIOLETNIA OGOLNOKSZTALCACA SZKOLA MUZYCZNA | STOPNIA

KT

B

Szuka wa: IKod j I F7-Szuks

Rysunek 104 Okno wyboru typéw szkét i placéwek o $wiatowych

Aby wybraé szkote/placowke oswiatowg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i uzy¢ klawisza OK. w powyzszym

oknie.
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Ks

« REGON szkoty

Dodatkowo w oknie Dodawania deklaracji znajduja sie informacje, ktére uzupetnia sie opcjonalnie:

« Profilaktyka fluorkowa,
+ Dla obcokrajowcow: Numer poswiadczenia druku E100 lub numer umowy
ubezpieczenie

3. Po wybraniu typu: pielegniarka srodowiskowa okno bedzie wygladato nastepujgco:

Dodawanie deklaracii |

Typ deklaracii

Ozoba personelu; INowakowski Jan [ 1234565 )

Ll |=|

Typ podopiecznego I

[ Deklaracja skkadana w migjscu pebnienia zasadnicze] shuzby wojskowe]
[~ Deklaracia rie jsst podstavea pratnose

Dotyczy obcokrajowcdw

Murner poswiadczenia druku seni E100 I

albo

Mr umovy o dobrowolhe ubezpieczenie I

W OK I XK Anuli |

o dobrowolne

Rysunek 105 Dodawanie deklaracji pacjenta —typ: pi  elegniarka $rodowiskowa

Dang obligatoryjng do uzupetnienia jest osoba personelu.

Dodatkowo w oknie Dodawania deklaracji znajduja sie informacje, ktére uzupetnia sie opcjonalnie:

Typ podopiecznego — wybierany z rozwijanej listy:
FODORIECZNY DOMU POMOCY SPOLECEMES

PODOPIECEMY DOMU MALEGD DZIECKA

PODORIECEMY DOMU POGODMES JESIENI

PODOPIECZMY DOMU SPOKOJME] STARDSCI

PODOPIECZNY _DSHDDKA SZKOLMO WY CHOWAWCZEGD

ZOENIERZ SEUZBY ZA5ADNICZES MON [PO-MOMN]

FUMKCIONARIUSZ W SEUZBIE KANDYDACKIE [SEUZBA ZASADNICZA] MS [PO-MS)
FUMKCJONARIUSZ W SEUZBIE KANDYDACKIES [SEUZBA ZASADNICZA] MSWIA [PO-M5SWwlA)
PODOPIECZNY POGOTOWIA OPIEKUNCZEGD

« Dla o0s6b petiacych stuzbe wojskowa: opcja Deklaracja skltadana w miejscu petnienia

zasadniczej stu zby wojskowej,
* Opcja: Deklaracja nie jest podstaw g ptatno Sci

+ Dla obcokrajowcow: Numer poswiadczenia druku E100 lub numer umowy o dobrowolne

ubezpieczenie

. Po wybraniu typu: potozna srodowiskowa okno bedzie wygladato nastepujgco:

N
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Dodawanie deklaracji |
Typ deklaraci: IPDtDZNA SRODOWISKDWA j
Osoba personels INowakowski Jan [ 1234565 ) _LI
Typ podopiecznego I ﬂ
Daotyczy obeokrajowedw
Mumer podwiadczenia druku seri E100 I
albo
Mr umowy o dobrowalne ubezpieczenie I
x Anuluj |

Rysunek 106 Dodawanie deklaracji pacjenta —typ: po  tozna srodowiskowa

Dang obligatoryjng do uzupetnienia jest osoba personelu.

Dodatkowo w oknie Dodawania deklaracji znajdujg sie informacje, ktére uzupetnia sie opcjonalnie:

* Typ podopiecznego — wybierany z rozwijanej listy:
FODOPIECENY DOMU POMOCY SPOLECZME

FODOPIECZNY DOMU MALEGD DZIECKA

FODOPIECENY DOMU POGODME) JESIEMI

PODOPIECZNY DOMU SPOKOJMES STARDSC

PODOPIECENY _DSF!DDKA SZKOLMODWYCHOW AW CZEGD

ZOEMIERZ SEUZEY ZASADNICZE) MON [PO-MON]

FUNKCIOMARIUSE W SEUZBIE KANDYDACKIE (S EUZBA ZASADNICZA] M5 (PO-M5)
FUNECIONARIUSZ W SEUZBIE KAMDYDACKIE] [SEUZBA ZA5ADMNICZA] MSWwAA [PO-MSWwa]
PODOPIECZNY POGOTOWA OPIEKUNCZEGD

» Dla obcokrajowcéw: Numer poswiadczenia druku E100 lub numer umowy o dobrowolne
ubezpieczenie

W oknie Karta deklaracji-dodawanie  dodatkowo istnieje mozliwos¢ zaznaczenia opcji Aktywuj
deklaracje , ktéra powoduje automatyczna aktywacje deklaracji, gdy w bazie ustug medycznych istnieje
tylko jedna zakontraktowana ustuga zwigzana z takim samym typem deklaracji, jak wprowadzona
deklaracja pacjenta.

Wykonywanie kolejnych czynno $ci b edzie zale zato od tego czy b edziemy wprowadza ¢ dla danego
pacjenta nast epne typy deklaracji, czy te z poprzestaniemy na ju z wprowadzonej.

Jezeli bedzie to tylko jeden typ deklaracji wystarczy jeszcze uzupetni¢ pole data ztozenia deklaracji i na
zakonczenie uzy¢ przycisk OK. Dane wprowadzone na karcie zostang wprowadzone na liste deklaracji.
W przypadku, gdy bedziemy chcieli wprowadzi¢ dla danego pacjenta wiekszg ilo$¢ deklaraciji, po
wprowadzeniu jednej deklaracji nalezy ponownie uzy¢ przycisku F2-Dodaj. Dalsze czynnosci nalezy
wykonywaé tak samo, jak w przypadku dodawania pierwszego typu deklaraciji.

W przypadku pomytki mozna wprowadzony typ deklaracji oraz lekarza poprawi¢ lub usungg,
HFB-Usuﬁ i (4 F4-Popravs

podséwietlajgc pozycije i uzywajgc odpowiednio przycisku

Uwagal

== Jedynie dane dotycz ace osoby idaty, ktéra wprowadzita dan g deklaracj @ sg uzupetniane
automatycznie przez program.

Jesli wszystkie dane beda sie zgadzaé¢, mozna deklaracje wprowadzi¢ na liste uzywajac przycisku OK.
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Jezeli w programie istnieje juz dany typ deklaracji tego pacjenta, pojawi sie wtedy stosowny komunikat.

KS-SWD XML 2007.13.4.0 g]

@ Deklaracia wybraneoo typu juz istnigje,

Rysunek 107 Komunikat o wyst epowaniu ju z deklaracji danego typu

Komunikat bedzie pokazywat sie dopoki nie wyjasnimy tej sytuacji i nie usuniemy btednych danych.

7.2.2 Poprawa danych dotycz acych wybranej deklaracji

Aby zmieni¢ dane dotyczace wybranej deklaracji wystarczy uzyé przycisku [ F4Popia Pojawi
sie wtedy okno Karta deklaracji — poprawianie

0

== Deklaracja mo ze zosta ¢ poprawiona do chwili, kiedy informacja o niej zost anie wykazana
w zatwierdzonej li $cie aktywnej. Je zeli taka operacja zostanie wykonana wéwczas b edzie
mozna jedynie wycofa ¢ deklaracj e i zto zy¢ drug q z poprawnymi danymi.

Uwagal

Karta deklaracji - poprawianie 5'
Pacient:
Pacient: IKDwaIska Airiia _PI

Od.MFZ 15-00 Uprawnienia: UEEZP. MrPESEL: 540390912314

Deklaracje:

Data zhoZenia: |2DDS-UW 03 EIE Data wycofania | - - EIE Numer:

Tup deklaracii | Wazwisko, imig | WP/ osoby personelu | Fiodz. dekl | Frof. fluorkowa | b F2-Doda
PIELEGMIARKA SRODOWSK Dhwid NOWAKOWSKL JAN (NFWwZ: 1234565)
F4-Foprav,
F&-Wsuir
4| | i
Wprnwadzihl M I___ @E
Zmodyfkowat: |ADMINISTF\ATDF\ SYSTEMU T | |2EIE|8-EH 15 @E
I~ Ak deklaracie XK Anului

Rysunek 108 Karta deklaracji — poprawianie

W karcie deklaracji - poprawianie  mozna poprawia¢ dane w polu data zlozenia oraz numer.

Deklaracja nie moze zosta¢ poprawiona jezeli zostata juz wykazana w zatwierdzonym raporcie dla NFZ.
W takim przypadku po podswietleniu deklaracji na liscie nie bedzie aktywny przycisk F4-Popraw

natomiast pojawi sie przycisk F4-Podgl ad. Umozliwia on przegladanie danych w karcie deklaracji, bez
mozliwosci wprowadzania zmian.

Jezeli wybrana deklaracja jest przyporzadkowana do pozycji umowy to poprawiana data ztozenia
deklaracji nie moze by¢ poézniejsza od daty utworzenia przyporzadkowania. W przypadku wystgpienia
takiej sytuacji uzytkownik zostanie o tym poinformowany.
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Informacja

Drata zozenia deklaracii jest wigksza od daty pravporzadkowania do pozvcii umowsy,

Rysunek 109 Zmiana daty zto zenia deklaracji — komunikat

7.2.3 Zmiana lekarza wybranego pacjenta

W przypadku, gdy zaistnieje potrzeba zmiany lekarza w deklaracji nalezy:

v podswietli¢ deklaracje na liscie deklaraciji,
(4 FE-Zrmiana lekarza

v uzy¢ przycisku

Imiana lekarza §|

Lekarz "docelowm': I _LI
Data przekazania: |2UU?-US-31 3@ [ “wiycofa) deklaracie | 2hé2 nowa z data przekazania

" OK | X Znu |

Rysunek 110 Zmiana lekarza

Po uzyciu przycisku wyboru, znajdujacego sie obok pola Lekarz ,docelowy” , pojawi sie okno
Woybieranie lekarza , w ktorym powinno sie wyszukac lekarza, u ktérego pacjent zdecydowat sie leczy¢,
podséwietli¢ go a nastepnie uzy¢ przycisku OK.

Po kliknieciu OK, nastgpi wyjscie z okna Wybieranie lekarza . Gdy nie podamy lekarza (pozostawimy
puste pole Lekarz — na karcie deklaracji nie bedziemy mie¢ informacji o lekarzu).

Zaznaczenie opcji wycofaj deklaracj e i ztdz nowa z data przekazania spowoduje, ze w chwili
zatwierdzenia zmiany lekarza dotychczasowa deklaracja zostanie umieszczona na liscie deklaraciji
wycofanych. Natomiast deklaracja z danymi nowego lekarza bedzie zlozona z taka datg poczatkowa, jaka
zostanie uzupetniona w polu data przekazania.

Pole data przekazania jest automatycznie uzupetnione przez program biezacg data. Istnieje jednak
mozliwosé zmiany daty.

Zmiana lekarza spowoduje wiec wycofanie i utworzenia nowej deklaracji.

7.2.4 Wycofanie lub usuni ecie deklaracji pacjenta

Zaréwno operaciji usuniecia jak i wycofania deklaracji dokonuje sie z poziomu Listy deklaraciji.

o : |ﬁ ShFE-Lsur L o , : .
Uzycie przycisku spowoduje, ze deklaracja zniknie z listy deklaracji. Funkcje tg mozna
stosowa¢ w przypadku, gdy deklaracja zostata pomytkowo wprowadzona do programu. Operacji
usuniecia deklaracji mozna dokona¢ tylko wowczas, gdy deklaracja nie zostala jeszcze wykazana w
zatwierdzonej liscie POZ przesytanej do Oddziatu NFZ.

Aby usuna¢ deklaracje nalezy:
e w oknie Lista deklaracji podswietli¢ wybrang deklaracje,
e uzyc przycisku ShF8-Usu n.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci wyswietlony zostanie nastepujgcy komunikat:
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Pytanie }c I

L] E Czv cheesz usunac deklaracie (bez wycofania)?
L4

Rysunek 111 Pytanie o usuni ecie deklaracji

Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje usuniecie deklaraciji.

Przycisk % Fewyeofai powoduje powstanie wpisu na Liscie deklaracji wycofanych . Wycofujac
deklaracje uzytkownik okresla, jaka jest data wycofania tej deklaracji. Wpis taki jest przekazywany w
Liscie POZ do Oddziatu NFZ i oznacza, ze pacjent, ktéry ziozyt deklaracje, potem zrezygnowat i np.
przeniost sie do innego $wiadczeniodawcy.

Jesli pacjent bedzie chciat wycofa¢ swojg deklaracje, nalezy:

e w oknie Lista deklaracji podswietli¢ wybrang deklaracje,
%3 Fawiycofa)

e uzyc¢ przycisku

Spowoduje to wyswietlenie okna Wycofanie deklaracji , w ktérym nalezy uzupetni¢ pole data wycofania.
Program automatycznie uzupetnia w tym polu date biezaca, ktrg w razie potrzeby mozna modyfikowac.

Wycofanie deklaracji

Data wycofania: 2007-03-31

W 0K I X Aol |

Rysunek 112 Wycofanie deklaracji

Wycofanie deklaracji nastapi automatycznie w nastepujacych przypadkach:

e w chwili zmiany lekarza po uzyciu przycisku (4 F&Zmiana lekarzs , gdy zaznaczona bedzie opcja
wycofaj deklaracje i zt6z nowa z datg przekazania (operacja ta jest opisana w podrozdziale
Zmiana lekarza wybranego pacjenta).

e W momencie przekazania pacjenta miedzy lekarzami, ktérego dokonuje sie poprzez uzycie
przycisku Przekaz w oknie Lista pracownikow medycznych  (zostato to opisane w podrozdziale
Przekazywanie pacjentdw miedzy lekarzami)

e w przypadku zmiany w karcie pacjenta Oddziatu Funduszu, do ktérego jest on zapisany (operacja
ta zostata przedstawiona w podrozdziale Zmiana Oddziatu NFZ pacjenta).

7.2.5 Przywracanie wycofanej deklaracji

W przypadku, gdy deklaracja pacjenta zostanie omytkowo wycofana uzytkownik moze anulowac
tg operacje. Aby wyswietli¢ liste wycofanych deklaracji nalezy wybraé kryterium deklaracje wycofane i
uzy¢ przycisku Zastosuj . W celu przywrécenia wycofanej deklaracji nalezy jg podswietlic na liscie, a

A Fa-Przparse

nastepnie uzy¢ przycisku
operacji.

W oknie przywracania deklaracji nalezy okresli¢ date tej

Przywracenie deklaracji §|

Data prepwrocenia; | EUGEIEES

o 0K I XK Aol |

Rysunek 113 Przywracanie deklaracji
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Operacja przywrécenia deklaracji nie bedzie mogta zostaé wykonana jezeli zaistnieje jedna z
wymienionych okolicznosci:
* przywracana deklaracja zostata ztozona w innym Oddziale NFZ, niz wskazana w Karcie pacjenta ,
* juzistnieje deklaracja pacjenta o podanym typie,

7.2.6 Wyszukiwanie deklaracji

W programie mozna wyszukiwa¢ deklaracje na dwa sposoby. Kazdy znich pozwala na
wyselekcjonowanie deklaracji wedtug réznych zasad oraz kryteriéw.

Pierwszy z nich umozliwi znalezienie deklaracji, uwzgledniajgc przy wyszukiwaniu kryteria znajdujace sie
w gornej czesci okna Lista deklaracji :

il Lista deklaracji

Narzedzia

Dieklaracie [0S * | okrezie od !_'_'_ ::vj@ do !_-_-_ IEJE Zastozy |
todzaiu | x| tyl:lul 1l lekarzal [
pdnrz| K] pacients) Pl e ~l | wieeeor |

[~ Deklaracie bez okreslons] osoby persorely. | Deklaracie bez numeny PESEL

Rysunek 114 Kryteria wyszukiwania deklaracji w gorn ej czesci okna

Za pomoca dostepnych filtrow mozna wyszuka¢ deklaracje na podstawie nastepujacych kryteriéw:
v' Deklaracje:
» niewycofane, zlozone,
» wycofane.
v’ Zakres dat w okresie od...do...,
v"  Rodzaj deklaraciji:
Typ szkoty 1.1,
Typ szkoty 1.2,
Typ szkoty I,
Typ szkoty IlIA,
Typ szkoty IlIB,
Typ szkoty IlIC,
SzczegOlne warunki nauczania i wychowania.
v' Typ deklaraciji:

VVVYVVYY

» lekarz rodzinny,
» pielegniarka $rod. naucz. i wych.,
» pielegniarka srodowiskowa,
» potozna srodowiskowa,
» specjalny (hospicja, zol, opieka paliatywna),
» lekarz szkolny.
v Lekarz,
v' Oddziat NFZ pacjenta,
v Pacjent,
v Plec.

Rozwiniecie pél Pacjent, Lekarz uzyskamy uzywajac przycisku wyboru, znajdujgcego sie z prawej strony
kazdego z tych pdél.

Po kliknieciu na pole wyboru Pacjent, wyswietlone zostanie okno Wybieranie pacjenta . Po wybraniu
pacjenta (podswietleniu wybranej pozycji w oknie Wybieranie pacjenta ), nalezy zaakceptowa¢ decyzje
przyciskiem OK. W wyniku tej czynno$ci dany pacjent zostanie przeniesiony do pola pacjent w oknie
Lista deklaracji .

W analogiczny spos6b postepujemy z wyborem lekarza. Za pomocg przycisku wyboru wchodzimy do
okna Wybieranie pracownika medycznego . Po wybraniu lekarza (podswietleniu wybranej pozycji
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w oknie: Wybieranie pracownika medycznego ), nalezy zaakceptowaé decyzje przyciskiem OK
w wyniku tej czynnosci, lekarz zostanie wprowadzony do pola lekarz w oknie Lista deklaracji .

W obu przypadkach przycisk Anuluj spowoduje rezygnacje z wybranego lekarza lub pacjenta i powrét do
okna Lista deklaracji .
Po uzyciu przycisku MJ w goérnym oknie uzyskamy mozliwos¢ wyfiltrowania oséb (poprzez
zaznaczenie oczekiwanych pozycji):

v" Deklaracje bez okreslonej osoby personelu,

v’ Deklaracje bez nr PESEL.

Po uzupetnieniu pél zawezajgcych liste wyswietlonych deklaracji nalezy uzyé przycisku Zastosuj. Po
wykonaniu tej operacji program automatycznie wprowadzi na liste wszystkie deklaracje odpowiadajace
wprowadzonym kryteriom.

Uwagal

=" Aby dokona ¢ zawezenia listy wy swietlonych deklaracji mo zna wypelni ¢ jedno, kilka lub
wszystkie pola, stanowi gce kryterium wyboru.

Przyktadowo, jezeli bedziemy chcieli wyszuka¢ wszystkie ztozone deklaracje pacjentéw leczacych sie
u doktora Jana Nowaka, wystarczy:

e za pomocg przycisku wyboru wejs¢ do okna Wybér pracownika medycznego
» wybraé¢ Jana Nowaka,

 zaakceptowac wybdr przyciskiem OK,

« W polu Deklaracje wybra¢ opcje ztozone,

e uzy¢ przycisku Zastosu;j .

Drugi sposéb pozwala na odnalezienie szukanej pozycji na liscie pacjentdw za pomoca funkcji Szukaj

Uwaga!

@ Wyszukiwanie w polu Szukaj wg mo ze by¢ przeprowadzone, je zeli w gérnej cz esci okna
= nie jest okre $lone kryterium daty zto zenia deklaraciji.

Najpierw w polu Szukaj wg nalezy wybra¢ odpowiednie kryterium wyszukiwania:
v Nazwisko;Imi e pacjenta,
v PESEL pacjenta ,
v Nr deklaracji .

W polu obok, podac¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu.

Poszukiwane deklaracje zostang wyswietlone na liscie.
Uwaga!

@ Jesli  wybierzemy kryterium  wyszukiwania  Nazwisko;Imi e (pacjenta), program
== jednocze $nie przeszuka bazy z nazwiskami i imionami pacjenté6  w. Wystarczy poda ¢ kilka
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pierwszych znakéw ztych dwéch zakreséw ioddzieli ¢ je srednikiem. Nie musimy
wprowadza € liter z wszystkich zakres6w. Wa zne jest jednak zachowanie kolejno  $ci.

7.2.7 Okreslanie liczby deklaracji wyszukanych na podstawie wy branych
Kryteriow

Jezeli bedzie nas interesowac liczba wyszukanych deklaracji nalezy kliknaé na ikonke kalkulatora

Woweczas pojawi sie informacja o liczbie deklaraciji.

Liczba deklaracii spetniajacych wybrane krvteria wynosi: 106

Rysunek 115 Liczba deklaracji

7.2.8 Wydruk listy deklaracji

Na poziomie okna Lista deklaracji zostata wprowadzona réwniez mozliwos¢ wydrukowania listy
deklaracji wprowadzonych do bazy.

B Fo. .
Po wybraniu przycisku FE‘ Sk , pojawi sie okno Drukuj.
Drukuj fgl

rDrukarka
Mazwa | SWBIGBLUESS amsung ML-2250 Seris =]
Zakre Liczba kopii

i+ wiszystkie [ 3 strony | Liczba kopi I'I v]

£~ Strory od |'| vi do I'I vl
[&, Podglad | X Lnului |

Rysunek 116 Oko zaznaczania parametréw drukowania

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak taki wydruk bedzie wyglgdat, nalezy uzyé
[& Podglad

przycisku Pojawi sie wtedy okno Podgl ad wydruku .

Strona 82 z 164



Wi P.ILKAMSOFT
W Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

& Podglad wydruku [- )X

v ||| olo|m|aa &

Btrona123  Powiekszenie : 79% _[Domy#ina dksrka : BIGBLUE|Samsung ML-2250 Series

Rysunek 117 Okno podgl adu wydruku deklaracji

Po jego obejrzeniu, aby wyjs¢ z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.
Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
» zrezygnowaé z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj ,
* wydrukowac liste:
v' najpierw uzupetni¢ poszczegblne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK.
Pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiega¢ niepotrzebnym decyzjom wydruku:

Pytanie . ‘H:'

k_:.:) Czy na pewno choesz drukowad 7

Rysunek 118 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy deklaracji.

7.3 Aktywacja deklaracji

Uzytkownik programu powinien przeprowadzi¢ operacje aktywowania ztozonych deklaracji, czyli
przyporzadkowania deklaracji do pozycji specyfikacji umowy rozliczanej na podstawie listy POZ. Jest to
czynnos$¢ bardzo istotna poniewaz deklaracje nie przyporzadkowane nie zostang wziete pod uwage
w momencie generowania listy POZ.

Aby dokona¢ czynno$ci przyporzadkowania deklaracji do pozycji umowy nalezy w menu Rejestracja
wybrac opcje Aktywacja deklaracji (Ctrl+ A).
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Aktymowane do pozyc umauy

wo [ | Podasidekaasi | ] Zastosi
Pres ~| odnrz K Lekarz L
Konirola wieku na deert |2007-06-01 [S12] od & Zakiesy wiekowe

Wiek w latach 2 dokbadnoéciado rocanika & miesigea  dnia
Pacient [nrPESEL [Data rode. [Data 2t dek[Typ dekl. [Rodzai  [0dNFZ [Data pravp.

1| Aktywacja deklaracji 8=
]

Saukaiwg |1 - Hazwiskodmie pacienta = | | F7-Saukai [
Rekord 0/0 Aty do pozyci umawy | v
I Usuri fizycznie: I Aty 2 Deaktyw) wszystic 2 sty
F2Zaznatz/0dznace | FE-ARwL  Deaktywui | P Drukui Ustaw rodzai deklaraci | L Zamkni

Rysunek 119 Przyporz adkowanie deklaracji do pozycji umoéw

7.3.1 Ustalanie przedziatdw wiekowych pacjentéw

Specyfika niektérych ustug powoduje, ze sg one swiadczone dla pacjentéw w okreslonym wieku.
Aby méc przyporzadkowaé do wybranej ustugi deklaracje oséb we whasciwym przedziale wiekowym
nalezy najpierw ustali¢ te przedziaty. Czynnosci tej mozna dokona¢ wybierajac pozycje Opcje w menu
Narzedzia. W oknie Opcje uzytkownik powinien wybraé¢ zaktadke Deklaracje POZ .

Opcje systemu KS-SWD gl
Widok | Deklaracie FOZ | Dek\arac\al Ushugi, rapultyl Inne | Wydlukl MFZ |
Gripa [0d [0 [ Zakes: Granice wieku moga byé okreslone
do & B . w latach albo miesigeach np
765 7 =3}
BB i wigce) 6 g g
sem
do Zm am [} F2Dodsi Eo-
7 -E&
[# F4Popraw 2m - 4m
X F8-Usuni

v Kontrola kompletnodei danpch przp buorzeniu listy POZ.

Pakaz wseyalkic okienka informacsine | % bl
Rysunek 120 Ustalanie grup wiekowych pacjentow

W celu stworzenia listy przedziatow wiekowych nalezy wypei¢ pola Zakres granicznymi wartosciami

przedzialu wiekowego, a nastepnie uzyé przycisku Ly E2hod Przedziat wiekowy zostanie
umieszczony na liscie. Zakresy wiekowe zawierajace literke ,m” oznaczajg miesieczne okreslenie wieku,
np. zakres 0-2m oznacza wiek: 0 do 2 miesiecy.

W celu usuniecia wprowadzonego przedziatu wiekowego nalezy go podswietli¢ na liscie i uzy¢ przycisku
x F& - Usur

Aby poprawi¢ dane wybranego przedzialu podswietlamy go, wprowadzamy nowe
(4 F4-Popra

wartosci zakresu i uzywamy przycisku

7.3.2 Automatyczna aktywacja deklaraciji

W programie wprowadzono utatwienie polegajace na automatycznym przypisaniu ztozonych
deklaracji do pozycji specyfikacji umowy. Mechanizm ten zadziata w momencie gdy w bazie ustug
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medycznych istnieje tylko jedna zakontraktowana ustuga zwigzana z takim samym typem deklaracji jak
wprowadzana nowa deklaracja pacjenta. W przypadku, gdy ustug takich bedzie wiecej uzytkownik sam
musi dokona¢ wyboru, do ktérej z nich przypisa¢ deklaracje pacjentow.

Proces automatycznego przyporzadkowania postepuje w okreslonej kolejnosci, tzn. najpierw do bazy
ustug musi zostaé wprowadzona ustuga. Przyporzgdkowane do niej bedg wszystkie nowe deklaracje
pacjentdw o wlasciwym typie deklaracji. Mechanizm nie dziatla w odwrotnej kolejnosci, czyli w chwili
wprowadzania ustugi nie zostajg do niej automatycznie przyporzadkowane deklaracje pacjentéw
wprowadzone wczesniej do bazy.

Aby zlozona deklaracja zostata automatycznie przyporzadkowana do odpowiedniej pozycji umowy nalezy

na karcie deklaracji wiaczy¢ opcje

7.3.3 Filtrowanie deklaracji pacjentow

W oknie Aktywacja deklaracji (menu: Rejestracja/Aktywacja deklaracji ) uzytkownik ma mozliwos¢
filtrowania deklaracji pacjentéw uwzgledniajac nastepujace kryteria (gérna czesé okna):

&l Aktywacja deklaracji

Aktwowane do pnzyt:ii urnoy ! | .M

Lop | | Rodzaj deklaracii | | Baiaa I
Pec | - odnez | K] Lekarz: | =l

Kontrola wieku na dzien |2|JU?-DE-EI'I |':i@ od; I da: I Zakresy wiskowe |

Wiek w latach z dokbadnoscigdo:  rocznika (* miesigca " dnia
Rysunek 121 Dost epne filtry w oknie Aktywacja deklaracji

v' Aktywowane do pozycji umowy — po uzyciu przycisku ..':'_! zostanie otwarte okno Wyb6r umowy,
ktére nalezy dalej rozwing¢ w celu wyboru odpowiedniego punktu umowy i dalej wskazanie
szukane pozycji z pakietu. Wybor nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK.

v' Typ deklaracji - wyszukiwanie majgace na celu wyswietlenie deklaracji okreslonego typu nastepuje

po wybraniu w polu typ jednej z mozliwych pozyciji:
» Lekarz rodzinny,

» Pielegniarka srod. Naucz. i wych.,

» Pielegniarka srodowiskowa,

» Potozna srodowiskowa,

» Specjalny (hospicja, zol, opieka paliatywna).

v" Rodzaj deklaracji:

» Typ szkoly 1.1,

» Typ szkotly 1.2,

» Typ szkoty I,

» Typ szkoly llIA,

» Typ szkoly 1B,

» Typ szkoty llIC,

» Szczego6lne warunki nauczania i wychowania.
v Ple¢,
v' Oddzial NFZ,
v Lekarz,

ad: I dor: I

v’ Zakresy wiekowe - podczas filtrowania deklaracji wedtug
wieku pacjentéw wykorzystywane sg przedziaty wiekowe ustalone przez uzytkownika w menu
Narzedzia, pozycja Opcje. Po uzyciu przycisku Zakresy wiekowe pokaze sie podmenu, z
ktérego nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat wiekowy pacjentéw.
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0-&
7-65 {
A6 lub wisce]

0-2m
Wiszystkis |
Rysunek 122 Wybor przedziatu wiekowego pacjentow

Uwagal

Al Gdy dokonamy zaw ezenia listy deklaracji wedtug kryterium wieku, a chc emy powrdci € do
= pelnegjlisty nale zy wybra ¢ opcj e Wszystkie z listy zakreséw wiekowych.

W oknie Aktywacja deklaracji istnieje mozliwo$¢ wyszukania wszystkich deklaracji ztozonych przez
konkretnego $wiadczeniobiorce. Wyszukiwa¢ mozemy podajgc jako kryterium numer PESEL lub
Nazwisko i imi e pacjenta . W tym celu w dolnej czesci okna wykorzystujemy opcje Szukaj wg.

Szukaj wa: 31 - Mazwizko lmig pacienta _'J 1 F75 zukaij
T S RS
SEL pacjenta

Rysunek 123 Kryteria wyszukiwania deklaracji pacjen  ta

Wyszukujgc nie musimy podawac¢ catego numeru PESEL lub imienia i nazwiska - wystarczy jezeli
zostanie wpisane kilka poczatkowych znakéw z wyszukiwanego zakresu.

7.3.4 Aktywacja deklaraciji

Gdy uzytkownik chce sprawdzi¢ ile zlozonych przez pacjentéw deklaracji nie zostalo jeszcze
przyporzadkowanych do pozycji uméw, powinien pozostawi¢ puste pole Aktywowane do pozycji
umowy oraz uzy¢ przycisk Zastosu;j .

Gdy zostanie wyswietlona lista ,wolnych” deklaracji kolejnym etapem jest okreslenie parametru Wiek w
latach z doktadno $cig do... Mozliwe parametry do wyboru to:

» rocznika - wiek pacjenta liczony na podstawie roku urodzenia,
* miesigca (zalecany) - wiek pacjenta liczony z doktadnoscig co do miesigca urodzenia,
* dnia - wiek pacjenta liczony z dokladnoscig co do dnia urodzenia.

Wiek pacjenta nie jest liczony na podstawie aktualnej daty systemowej lecz na podstawie daty ustawione;j
w polu Kontrola wieku na dzie n.

Kolejnym krokiem jest okreslenie do ktorej ustugi majg zostac¢ one przyporzadkowane. W tym celu nalezy
w polu Aktywuj do pozycji umowy  w dolnej czesci okna wybra¢ ustuge. Dokonujemy tego uzywajac
przycisku wyboru, ktéry pozwoli nam otworzyé baze ustug zakontraktowanych przez NFZ irozliczanych
przy uzyciu listy POZ .

Po wybraniu pozycji umowy, do ktérej majg zosta¢ przyporzadkowane deklaracje i potwierdzeniu wyboru
przyciskiem OK wusluga zostanie umieszczona wdolnym polu okna, wktorym dokonujemy
przyporzadkowania.

Aby nie wyswietla¢ wszystkich deklaracji atylko te, ktére mogg by¢ przypisane do wybranej przez
uzytkownika ustugi, w polu Typ nalezy wybraé typ deklaracji zgodny z tym jakiego wymaga ta ustuga.

Gdy czynno$ci te zostang wykonane mozna przystgpi¢ do przyporzadkowania deklaraciji.

W tym celu nalezy wybrac z listy deklaracji pozycje, ktére majg by¢ przypisane do wybranej ustugi,

F2-Zaznacz/ldznace

a nastepnie nalezy je kolejno podswietli¢ iuzyé przycisku F2-Zaznacz/Odznacz
Zaznaczone deklaracje zostang wyrdznione zéttym kolorem.
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Gdy chcemy cofna¢ zaznaczenie deklaracji, podswietlamy jg ir6wniez uzywamy przycisku

F2-Zaznacz/ldznace

Gdy juz wszystkie deklaracje, ktére chcemy przyporzadkowa¢ do wybranej ustugi zostang zaznaczone,
FR-gik b Deakbma

przystepujemy do ich przekazania przy uzyciu przycisku

Jezeli uzytkownik zamierza przypisa¢ wszystkie deklaracje umieszczone na liscie powinien zaznaczy¢
{v kb / Deakbpaug wezystkie z lishe

opcje Aktywuj/Deaktywuj  wszystkie z listy
FE-ktymug & Dieakbmang

umieszczong w dolnej

czesci okna, a nastepnie uzyc¢ przycisku

Wiaczenie tej opcji powoduje, ze nie trzeba zaznaczac¢ po kolei wszystkich pozyciji z listy, a zostang one
automatycznie przyporzgdkowane.

Jesli w trakcie wykonywania operacji program napotka na deklaracje pacjenta, ktérego wiek nie miesci
sie w zakresie wiekowym wskazanej pozycji umowy, wyswietlony zostanie nastepujacy komunikat:

‘wiek pacienta niezgodny 2 parametrami wpbranej ushugi docelowe;
Dopuszczalny 2akies wiskowy pomiedzy 0 a 7
[wiek pacienta: Dab Jan(45071512335] = 58].
Uwagal Deklaracja zostata umieszczona w grupie nieprzpporzadkowanych,

Praerui operacie | TR [ TS —— |

Rysunek 124 Komunikat — wiek pacjenta niezgodny z z  akresem wiekowym ustugi
Uzytkownik moze dokona¢ wyboru jednej sposrod trzech opciji:

Przemwi operacie .. . . .
- spowoduje, ze operacja przyporzadkowania zostanie przerwana,

F.ontenuu

- spowoduje, ze operacja przyporzadkowania zostanie wznowiona, jednak jesli
program napotka kolejng deklaracje pacjenta, ktérego wiek wykracza poza zakres wiekowy wybranej
specyfikacji umowy, komunikat zostanie wyswietlony ponownie,

Kontynuw) bez zatrzwmpwania

- spowoduje, ze operacja przyporzgdkowywania bedzie przeprowadzona do
konca bez wyswietlania komunikatow o deklaracjach pacjentéw, ktérych wiek wykracza poza zakres
wiekowy wybranej specyfikacji umowy.

7.3.5 Ustawienie rodzajéw deklaracji

W oknie Aktywacja deklaracji dla deklaracji typu 2 (pielegniarka $rod. naucz. i wych) mozna
ustawi¢ dodatkowo rodzaj deklaracji, dla tych, ktére jeszcze nie posiadajg okreslonego rodzaju. W tym

|tztaw rodza) deklarac)

celu nalezy uzy¢ przycisku Ustaw rodzaj deklaraciji Jezeli w gérnej czesci okna,
w filtrze Typ nie zostanie wybrany odpowiedni typ deklaracji, system wyswietla komunikat:

KS-SWD XML x|

Wybierz bvp deklaracii

Rysunek 125 Komunikat w przypadku braku okre  $lenia typu deklaracji

Przyporzadkowanie rodzajéw deklaracji mozna wykona¢ na dwa sposoby:
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* Ustawienie rodzaju dla wszystkich deklaracji. Aby przypisa¢ okreslony rodzaj deklaracji do
wszystkich deklaracji wyswietlonych na liScie nalezy zaznaczyé opcje Aktywuj/Deaktywu;

. . . : . . Lk dza| deklaraci : .
wszystkie z listy i nastepnie uzy¢ przycisku s Wszystkim deklaracjom z

listy (ktére nie mialy jeszcze ustawionego rodzaju) zostanie przypisany wybrany przez
uzytkownika rodzaj deklaraciji.

» Ustawienie rodzaju dla wybranych deklaracji. Aby przypisa¢ okreslony rodzaj deklaracji do
wybranych deklaracji wyswietlonych na liScie nalezy zaznaczy¢ te deklaracje wykorzystujgc

Listaw radza) deklaraci

funkcje F2-Zaznacz/Odznacz i nastepnie uzy¢ przycisku Zaznaczonym
deklaracjom (ktére nie mialy jeszcze ustawionego rodzaju) zostanie przypisany wybrany rodzaj
deklaraciji.

Po wybraniu typu deklaracji oraz zakresu dokumentéw, ktére majg byé zmienione mozna wykonaé
ustawienie odpowiednich rodzajow deklaracji:
« dla deklaracji typu 2 - pielegniarka srod. naucz. i wych.; mozna okresli¢ nastepujace rodzaje:

v' typ szkoty I.1 ,
V' typ szkoty 1.2,
V' typ szkoty Il,
V' typ szkoty llIA,
v' typ szkoty 1B,
v' typ szkoty llIC.

€ | ‘wipbierz rodza) deklaraci ktdry choesz ustawic

{Twn szkoby T Typ szkoty IH.D.l Typ szkoty 1116 | Tip szhoty IIIC| Tup szkoty 1,1 | Typ szkoty 1.2 | anuluj |

Rysunek 126 Ustawienie rodzaju deklaracji dla typu: Pielegniarka $rod. naucz. i wych.

Aby zrezygnowac¢ z wykonania operacji nalezy klikng¢ Anulu;j .

7.3.6 Przekazanie deklaracji do innej ustugi

W celu przekazania przyporzadkowanych deklaracji, do innej ustugi, nalezy:

e w gornym polu okna Aktywacja deklaracji wybra¢ ustuge, do ktorej deklaracje sg
przyporzadkowane w tej chwili,
* wdolnym polu wybra¢ ustuge, do ktérej bedziemy przekazywali deklaracje.

Operacja przekazywania przebiega w taki sam sposéb jak w przypadku deklaracji
przyporzadkowywanych po raz pierwszy. Nalezy zaznaczy¢ deklaracje lub wybra¢ opcje Aktywu;

FE-gktumu ¢ Dieakbmanyg

wszystkie z listy, a nastepnie uzywajgc przycisku
przyporzadkowania.

dokona¢ operacji

Aby uniemozliwi¢ przyporzadkowanie deklaracji do ustugi wymagajgcej innego typu deklaracji
wprowadzono zabezpieczenie. W momencie gdy zaznaczone zostang deklaracje o btednym typie, uzycie

FE-sk b Deakbnag

przycisku nie spowoduje zadnego skutku.

7.3.7 Usuni ecie przyporz adkowania

W przypadku gdy deklaracje pacjentow zostaly btednie przyporzadkowane uzytkownik ma
mozliwosé usung¢ to przyporzadkowanie w taki sposéb, ktéry nie pozostawi w bazach programu
informacji o stworzonym wczesniej przyporzadkowaniu. W tym celu nalezy zaznaczyé wybrane
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deklaracje, uaktywni¢ opcje Usun fizycznie , a nastepnie uzy¢ przycisku

FE-gktymu ¢ Dieakbmanyg

Uwaga!

2 Uzycie opcji Usu n fizycznie nie jest mo zliwe w przypadku tych deklaracji, ktére zostaty ju z
= wykazane w zatwierdzonej li $cie aktywnej.

7.3.8 Grupowa deaktywacja deklaracji

Gdy uzytkownik chce wycofac¢ aktywne deklaracje, powinien:

* za pomoca ustawien filtrow wyszukiwania wyswietlic pozadane aktywne deklaracje,
-z wyselekcjonowanej listy nalezy zaznaczy¢ deklaracje, ktére uzytkownik chce wycofaé z pozycji

Fi-ZaznaczdDdznace

umowy za pomocg przycisku lub w przypadku potrzeby deaktywowania

wszystkich listy wystarczy zaznaczyé opcje IV Akt / Deaklpm wsaystiie z sty
FR-gik b Deakbmna

e uzyé€ przycisku

Po tej operacji wszystkie wskazane deklaracje zostang wycofane i beda nieaktywne do momentu
ponownej aktywacji.

7.4 Porady lekarskie

Program KS-SWD_XML umozliwia zgodnie z Zarzadzeniem Nr 119/2006 Prezesa Narodowego
Funduszu Zdrowia z dnia 22 grudnia 2006 r. ewidencjonowanie porad lekarskich udzielonych w POZ. Aby
wprowadzi¢ porade lekarska nalezy wybraé opcje Porady lekarskie z menu Rejestracja .

Po wybraniu opcji Porady Lekarskie uzytkownik uzyskuje dostep do Listy porad lekarskich
udzielanych w ramach POZ. Okno to jest podzielone na trzy czesci.

17 Lista porad lekarskich udzielanych w ramach POZ =1t
o o] | Zastosu
aktusle. € lgtaporad b wers € porady dadar s wesf O orady uedricte  weri € porady dodlari= Bads ustiicts W werd|

[ I (R ey - (1 ey |
[ |
! _L-I Walid:
sldacia
 deied | - |
1D porady [Bad [Ostizez[Inf.  [Data udk. porady [$wiadezenie[ICD10 [PESEL [PESEL opiskuna  [Nazwiske [Imie [la
2l 7 70 7 2z
37 7| 7 aorei: 24 FOT1  E5082106174 BACZEK GRZEGORZ
4 5 7 s 20070213 24 53091308616 MIKKE JANUSZ
sl 7 | 2 | 2 lorneis 24030902741 HeLens |

v

e e Porada

Nr. umous o PG POZ 2007 Hr.wersiidodsjgesi 1
Rok: 2007 Hi. wersi usuwsigcsf 0
res:

=~ F75zukai] [
aw| f FAUsuA J SO Probl waldaci | L Zamkni

Rysunek 127 Lista Porad lekarskich

W goérnej czesci okna uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia parametrow wyswietlania listy porad
interesujacych uzytkownika.
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Unaws; | 15-00-00018.07-03 Nr. umowy: FB POZ 2007 )| ol (2@ ool B2
Miisce.  [ZESPOL OFIEKI ZDAOWOTNE) W wYRZYSKU ]
udz. swiad. -

Lekarz:] oy

Fiodzsi Walidaci

Gud. RN E:

Rysunek 128 Gérne okno Listy porad (filtry)

W powyzszym oknie mozna wyszukiwaé zarejestrowane porady na podstawie wprowadzonych
parametréw:

* Umowa — wybor z dostepnych umoéw POZ,

* Miejsce udzielania swiadczen - wybor z aktywnych miejsc do uméw POZ z danego roku,

e Lekarz — wyhor lekarza udzielajgcego porady,

* Rodzaj $wiadczenia:

2.4 Porada lekarza POZ — $wiadczenie udzielone w gabinecie,

2.5 Porada patronazowa — $wiadczenie udzielone w gabinecie,

2.17 Bilans zdrowia — $wiadczenie udzielone w gabinecie,

8.4 Porada lekarza POZ —$wiadczenie udzielone w domu pacjenta,

8.5 - Porada patronazowa - $wiadczenie udziel. w domu pacjenta,

8.17 - Bilans zdrowia - $wiadczenie udziel. w domu pacjenta.

e Zakres dat od....do.... — umozliwia okreslenie zakresu dat udzielenia porady.

e Walidacja NFZ — pozwala na wyselekcjonowanie listy porad z odpowiednim statusem walidacji:

ANENENENENEN

v' pozycje zawierajgce problemy,
v' pozycje niezwalidowane,

v' pozycje zwalidowane,

v' wszystkie pozycje.

Srodkowa cze$é stanowi lista udzielonych porad wprowadzonych przez uzytkownikéw programu.
Kolumny pokazujg kolejno:
v"Id porady — numer kolejny porady,
v' Status walidacji:
> Blad,
» Ostrzezenie,
» Informacja.
Data udzielenia porady,
Swiadczenie — rodzaj udzielonego $wiadczenia,
ICD 10,
PESEL pacjenta,
PESEL opiekuna,
Nazwisko pacjenta,
Imie pacjenta,
Nr poswiadczenia UE — dotyczy pacjentow Unii europejskiej,
Lekarz — imie i nazwisko lekarza udzielajgcego porady,
Nr prawa wykonywania zawodu lekarza udzielajacego porady,
Miejsce udzielania swiadczen,
Nr umowy.

N N N N R N N NN

W dolnej czesci okna umieszczone sg informacje dotyczace podswietlonej na liscie porady lekarskie;.

S prawnzdanie: Forada:

Mr. wersji dodajacef: 1
e wers)i uzuwajgcel. 0

Hr. umawy;  PE POZ 2007
Fok: 2007
Okres: 2

Aktualng wersja: 1
Statuz wergji aktualne) wprowadzona
Rysunek 129 Informacje szczegétowo porady lekarskie |
Kolejne wiersze zawierajg informacje o:

*  Nrumowy,

Strona 90 z 164



TR
\ Oosoz
A

2o g P.I.LKAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

* Rok udzielenia porady,
e Okres,

« Aktualna wersja,

«  Status wers;ji aktualnej,
* Nr wersji dodajacej,

e Nr wersji usuwajacej.

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:
[ F2-Dodsj

(% F3-Podalad
(4 F4-Popraw

ﬁ e usuwa porade,

£ Probl. walidai - przejrzenie problemow walidacji.

- zastosowanie wybranych filtrow,

-zliczenie rekordow.

- dodawanie nowej porady,

- przegladanie danych porady,

- poprawa danych wprowadzonej porady,

7.4.1 Wprowadzanie porady POZ

. . . ., . F2-Dodaj L.
Aby zarejestrowa¢ nowg porade nalezy uzyé przycisku D 'l na Liscie Porad
Lekarskich .
Karta rejestracji porady POZ - dodawanie a3

Urnowa |15-00-00018-07-03 NR PIERWOTNY: PB POZ 2007 [

Missce | [ZESPAi OPIEKI ZDROWOTNE W 'wYRZYSKU ]

udz. Swiad.
Lekarz ILekarzA Mr. Prawawik. Zaw. 0111111 _|_|
Pacient IMaiewski Michat P
|[;D1|3|HDD.1 GRADOWES, |

Swiadczenie |2.4 - porada lekarza POZ - $wiadczenis udziel. w gabin ;I pEEg |2007-05-2

M.
pofwiad,

[dotyczy pacjentdw LE]
| Mastepny pacientl | “QK I x Anulu |

Rysunek 130 Rejestracja porady

Na Karcie rejestracji porady POZ nalezy uzupetni¢ nastepujace informacije:

e Umowa — uzytkownik wskazuje umowe, na podstawie ktorej udziela porady,

* Miejsce udzielania $wiadcze n — uzytkownik otwiera okno wyboru miejsca udzielania porady,

e Lekarz — uzytkownik otwiera okno wyboru pracownika medycznego,

« Pacjent — uzytkownik otwiera okno wyboru pacjentow,

e Wybér ICD 10 — uzupetnienie tego pola nie jest obowigzkowe, zalezy jedynie od potrzeb
konkretnego OW NFZ,

« Swiadczenie — pozwala dokonaé¢ wyboru rodzaju $wiadczenia,

* Nrposwiadczenia — dotyczy pacjentéw Unii Europejskiej,

« Data — data udzielenia porady.
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W celu wprowadzanie nastepnej porady nie ma potrzeby wychodzenia z okna dodawania porady, nalezy

Haztepny pacient

jedynie uzy¢ przycisku po czym nalezy wybra¢ nowego pacjenta.
Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy potwierdzi¢ operacje za pomoca przycisku OK.

7.4.2 Poprawa danych porady POZ

Aby dokona¢ poprawy wprowadzonych informacji o poradzie nalezy zaznaczyé porade na Liscie porad
F4-Pupraé

lekarskich POZ . Nastepnie trzeba uzy¢ przycisku Pojawi sie wtedy okno z Kartg
rejestracji porady POZ - poprawianie , na ktorej bedzie mozna dokona¢ aktualizacji danych

Karta rejestracji porady POZ - poprawianie ll

Urnawea |15-DD-EIEIEI1 8-08-03 WR PIERWOTHY: 200801/01 _I

Migjsce. |I3.~’-\BINET MARGONIN
udz. fwiad.

Lekarz INowakowskiJan Mr. Pravaa ik, Zaw, 1234665

il

Pacient IanaIska Hia

ICO10 IJD1.D OSTRE ZAPALENMIE ZATOK SZCZEKOWCH

Swiadczenie |2.4 - parada lekarza POE - dwiadczenie udziel. w gabin j Diata |2DDS-D'I 16 m@

Mr.
pogiiad,

[dotyczy pacjentow LE]

« OF | X B |

Rysunek 131 Karta porady POZ-poprawianie

7.4.3 Podgl ad danych porady POZ

Aby przejrze¢ szczeg6towe dane porady lekarskiej nalezy zaznaczy¢ porade na Liscie porad lekarskich

POZ i uzyé przycisku ﬁF}PDdQHE‘. Pojawi sie wtedy okno zKarta rejestracji porady POZ -
przegl adanie , na ktérej mozna zapoznac sie ze szczegbtami porady.

x
Urnawa |1 5-00-00018-08-03 MR FIERWOTHY: 2008/01/01 _I
igjzce
v driad. IGABINET MARGOMIM _MI
Lekarz INowakowski Jan Mr Prawawik. Zaw. 1234565 _LI
Pacijent IKowaIska Apia _PI
ICD1DIJU1-U OSTRE ZAPALEMIE ZATOK, SZCZERDMWYCH _I
Swiadczenie |2.4 - porada lekarza POZ - dwiadczenie udziel. w gabin j Diata |2EIDB-D'I -16 |EIE
M.
podwiad,
[dotyczy pacientdw LIE]

Rysunek 132 Karta porady POZ-przegl adanie
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7.4.4 Usuni ecie porady POZ

W celu usuniecia porady lekarskiej z listy nalezy zaznaczyé ja na liscie i uzy¢ przycisku M i
Pojawi sie wowczas komunikat o potwierdzenie wykonania operacji. Po wybraniu opcji Tak —porada
zostanie usunieta z listy. Natomiast po wybraniu opcji Nie-pozostanie na liscie porad.

7.5 Pracownicy medyczni

Do programu zostata wprowadzona opcja Pracownicy medyczni , ktéra pozwala na wprowadzenie
danych oséb pracujacych u wybranego $wiadczeniodawcy. Dodatkowo umozliwia aktualizacje ich
danych.

Po wybraniu opcji Pracownicy medyczni z menu Rejestracja, pojawi sie okno Lista pracownikow
medycznych .

I Lista pracownikiw medycznych
Inport  Narzedzia

Pokaz: | =l I Pokaz rizekipwrych Zastosui
Fodzai [Tyt naukawy|Pracownik PESEL i praws ok, zavn [Re piek pot. [Staz pracy ~
logopeda Lekarz E 65121222207 65121222227 ¢
lekarz Lekarz Testowy GR0BTTTIT1S 1234565 3
lekorz Nowak Marcin
pofozna d Nowak Zuzanna 44040444446 4500001 45245000014 3
piclegriath Piclogniorka Diuga 77070777747 |4539935P 02160200001F 1
pielegriait Piclegniarka Pierwsza 77070777761 | 4539997 02160200002P 1
piclegriaih Piclegniarka Prakiyki 73030333338 |4539996P 5
inny Polimorf Test 65050555553 7
pofozna d Potozna PozXml ST 45000024 45245000024 3
psycholog Psycholog Test 6503099391 6503039391 4
techn ek Technik Rtg 51010111110 33
flekarz | |Test Dobromi 7 e ]
lekorz Test L1 39 | 74444 1
lekarz Test L2 44040444415 555655 1
psychalog Test P1 33030333366 | 33030333356 1
psycholog Test P2 TBIW2 (3303033337 1
psyeholog Test Tmp B/OOITIE 301116 1
dr TomaszewskiJozef  GGOBDEEGETI 1234512 3
lekarz dr Tomaszewski Wactaw GS0SDEEEEES 4545653 &
lekarz Trzeci Adam ABC
lekarz Zagéiski Jan 2324567 2e
£ ¥
v Razem 2 tytutem naukowym i nazwiskiem
Seukai w | Nazvisko Imic Jea B [rE T DoEROMIF] | B+ o

ﬁshFa\mpuu! [4 F2Dodsj i@Fd-PDpvaw!ﬁFE-PvZekaz“ [y SHFBEks: | i FB-USur‘vl Praywoe l
2 P9 Drukuj I BEHLS /C5Y | L Zamkni |

Rysunek 133 Lista pracownikéw medycznych

O kazdym pracowniku znajdujgcym sie na liScie zostaly wprowadzone nastepujace informacije:

v" Rodzaj (obligatoryjne),

Tytut naukowy (opcjonalne),

Nazwisko i imie (obligatoryjne),

PESEL (obligatoryjne),

Numer prawa wykonywania zawodu dla lekarza lub numer identyfikacyjny dla innego rodzaju
personelu (obligatoryjne),

Rodzaj/Charakter pracy (obligatoryjne),

Staz pracy (obligatoryjne),

Adres, telefon (opcjonalne),

Nr paszportu i kraj pochodzenia (w przypadku cudzoziemcow) - (obligatoryjne),
Specjalnosci lekarskie (opcjonalne),

Stopien specjalizacji (opcjonalne),

Numer dyplomu (opcjonalne),

AN NI NN

A VAN N N N NN

Przyciski w obr ebie okna pozwalaj g na:

[ F2Dodsj | _ dopisanie nowego lekarza,
F4'P°p’a_w — poprawe danych o lekarzu,

ﬁ F&-Przekaz

ShFS Impart;

— przekazanie pacjentéw miedzy lekarzami,

— uruchomienie importu danych pracownikéw medycznych z arkusza Excel,

Strona 93 z 164



5";1':;’52/‘
P.l. KAMSOFT S
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

T Fa-Usur . :
— usuwanie lekarza z listy,
Ea % .
L wydruk wyselekcjonowanej listy lekarzy,
Edp ShF6 Eks. — tworzenie pliku z listg pracownikow medycznych dla NFZ,
Praysrad p . . L L.
— przywrécenie na liste personelu wczesniej usunietej osoby,
ASHISAGevV] eksport danych do pliku Excel lub pliku CSV,
- Zliczenie rekordow na liscie,
u" Zamkni i
— wyjscie z okna.

7.5.1 Wyszukiwanie pracownika medycznego

Pracownicy wprowadzeni do programu mogq zosta¢ wyszukani wedtug kryteriow dostepnych w gornej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg .

Nad lista personelu znajduje sie pole Pokaz, w ktorym z listy rozwijanej uzytkownik moze dokonac¢
wyboru jednego z trzech dostepnych kryteriow pozwalajacych wyszuka¢ osoby personelu z nie
uzupetnionymi w petni danymi. Kryteria te sg nastepujace:

v' Lekarzy bez okre slonego obywatelstwa ,
v’ Polakéw bez okre $lonego numeru PESEL
v Obcokrajowcéw bez okre $lonego numeru prawa wykonywania zawodu

Aby wyszukiwanie zostato uruchomione nalezy uzy¢ przycisku Zastosu; .

Opcja Razem z tytutem naukowym i nazwiskiem ¥ Fazem z ttubem naukowym i hazwiskien . znajdujaca sie
w dolnej czesci okna Lista pracownikdw medycznych  pozwala wyswietli¢ informacje na liscie tacznie z
tytutem naukowym i nazwiskiem osoby.

Opcja Pokaz nieaktywnych v Pakaz nieaktywnych znajdujaca sie w gornej czesci okna Lista

pracownikéw medycznych pozwala wyswietli¢ usuniete osoby personelu — sg one oznaczone na liscie
szarg czcionka.

W celu wyszukania w bazie okreslonego pracownika stosujgc kryteria dostepne w polu Szukaj wg
nalezy:

* W polu Szukaj wg wybra¢ odpowiadajgce nam kryterium wyszukiwania:
v" Nazwisko; Imie,
v" Numer prawa wykonywania zawodu,
v" PESEL.

» W polu obok podac¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.
W ten sposdb poszukiwany pracownik zostanie wyswietlony na liscie.

Uwagal

@ Jesli wybierzemy kryterium wyszukiwania Nazwisko; Imi e, program jednocze $nie
= przeszuka bazy z nazwiskami i imionami pracownikéw. Woystarczy poda € kilka pierwszych
znakéw z tych dwéch zakresow i oddzieli € je $rednikiem. Nie musimy wprowadza ¢ liter
z wszystkich zakreséw. Wa zne jest jednak zachowanie kolejno  $ci.
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7.5.2 Okreslanie liczby pracownikbw wyodr ebnionych na podstawie
wybranych kryteriow

W celu uzyskania danych liczbowych na temat pracownikéw znajdujacych sie na

wyselekcjonowanej wczesniej przez nas liscie, nalezy kliknaé na ikonke wowczas pojawi sie
komunikat informujacy o ilosci pracownikéw medycznych.

Liczba pracownikiow medyczrych spetniajacych wybrane kryteria wynosi; 39

Rysunek 134 Informacja o liczbie znajduj acych si e na li $cie pracownikéw medycznych

7.5.3 Wprowadzanie danych nowego pracownika medyczn  ego

. . . . . [ F2-Doda]

Aby wprowadzi¢ nowego pracownika do bazy, nalezy uzy¢ przycisku :

znajdujacego sie w oknie Lista pracownikow medycznych . Spowoduje to wyswietlenie karty, na ktorej

bedzie mozna wprowadza¢ dane nowego pracownika. Dane w Karcie zgrupowane sg na trzech
zakfadkach. Pierwsza z nich to dane podstawowe:

Karta pracownika medycznego - dodawanie &\

Podstawowe

Tytuk naukowy;

Nazwisko: |

Irvies: |

EESEL:

Medypczne Fiodzai I LI

Staz pracy [petne latal:

Cudzoziemiec
K. [Folska Al
Mr paszpartu:

Worawadg, [ADMINISTRATOR SYSTEMU /| [oroea [3fE T I % Anuli

Rysunek 135 Dodawanie danych nowego lekarza do bazy

Dane podstawowe obejmuja;:

e Tytul naukowy,
e Nazwisko , Imie,
* Numer PESEL,
« Rodzaj — wybierany z dostepnej listy, na ktorg sktada sie 37 pozyciji,
e Staz pracy,
* Numer prawa wykonywania zawodu — jesli jest wymagany dla danego rodzaju personelu,
+ Samorzad zawodowy — wybér z listy samorzadéw zawodowych, wlasciwy do wybranego
wczesniej rodzaju personelu,
e Dodatkowe dany w przypadku cudzoziemca :
v Kraj,
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v Numer paszportu .

Uwagal

Podczas wprowadzania numeru prawa wykonywania zawod u sprawdzana jest poprawno $¢
@ 7-cyfrowego numeru wedlug sumy kontrolnej. Je  zeli numer jest nieprawidiowy program
wy swietla komunikat:

Informacja

L]
1 J Btedny F-cyfrowy numer prawa wykonywania zawodu

Rysunek 136 Komunikat w przypadku wprowadzenia niep  rawidlowego nr prawa wykonywania
zawodu (zgodno $¢ z sum g kontroln g)

W takim wypadku nalezy sprawdzi¢ numer prawa wykonywania zawodu i wpisa¢ poprawny numer.

Druga zakladka zawiera dane adresowe pracownika.

Karta pracownika medycznego - dodawanie El

Podstawowe (=3 Adies zamieszkania | Kompetencie |

Kod pocatowy: |
Misiscowesé: [Brek Danpeh ]
Uiica: |
Wedams [
Mrbkals |

Telefon: |

‘wiprowadzik: |ADM\N\STHATDF\ SYSTEML wl |2nn?-ns-1a E]ﬁ K B
Rysunek 137 Dane adresowe pracownika

Na zaktadce Adres zamieszkania umieszczone sg nastepujace informacije:

e Kod pocztowy,
* Miejscowo $¢,
¢ Ulica,

« Nrdomu,

* Nrlokalu,

* Telefon.

Na trzeciej zakladce Kompetencje uzupetniana jest informacja o kompetencjach pracownika. Pod tym
pojeciem rozumiane sa;

v’ Specjalno $ci lekarskie ,
v' Ukonczone kursy zawodowe
v Certyfikaty .

Strona 96 z 164



e
" osoz
a

oo &’ P.I.LKAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

Karta pracownika medycznego - dodawanie ﬁ\

Podstamone | (1 Ades zamisszkania Kompetencie |

jalizacii Nr dyplomu Dompéina

Specjanose Stopien specjalizacii HNr dyplomu

[024-analza lekén 5| [specializacia | stopria =] [1234
% F2Dods ]| 4 FéPoan | Ustawjako domysing| {3 F8 Usui |
Worawadg, [ADMINISTRATOR SYSTEMU /| [oroea [3fE & 0K % Anuli

Rysunek 138 Karta pracownika medycznego - kompeten  cje

Wyboru odpowiednich kompetencji dokonuje sie ze stownika, ktéry otwiera sie po uzyciu przycisku
wyboru w polu Specjalno $€. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy i nacisnieciu przycisku OK zostaje
ona umieszczona w polu Specjalno $€. Mozna okresli¢ dodatkowo stopien specjalizacji i numer dyplomu.

4 F2Dods

Po uzupelnieniu tych danych nalezy uzy¢ przycisku
na liscie specjalnosci pracownika.

aby informacje zostaly uwzglednione

Pozostate przyciski na tej zaktadce stuzg wykonaniu nastepujacych operaciji:
+ F4 Popraiw

i FS Usuri

- poprawienie specjalnosci juz wprowadzonej na liste,

- usuniecie specjalnosci wprowadzonej na liste,
|ztaw jako domyslng

- ustawienie specjalnosci jako domy$inej (bedzie ona automatycznie uzupetniana w

przypadku podawania specjalnosci np. w karcie wykonania ustugi lub karcie skierowania na leczenie
uzdrowiskowe).

Na karcie pracownika medycznego wiekszos¢ danych wprowadzamy recznie z klawiatury. Informacje
wybierane z listy to:

v Rodzaj,
v Kraj,
v Miejscowo $¢€,

v Specjalno $é.

Aby informacje o pracowniku zostaly zapisane w bazie nalezy klikng¢ przycisk OK. Przycisk Anuluj
spowoduje, ze dane zostang uniewaznione i nie znajda sie w bazie.

7.5.4 Poprawa danych wybranych pracownikéw

Czes¢ danych dotyczacych pracownikdw moze by¢ uaktualniana. Aby dokona¢ poprawy
wprowadzonych informacji, nalezy najpierw podswietli¢ ﬁbranego pracownika na Liscie pracownikow

medycznych . Nastepnie trzeba uzy¢ przycisk F4'Pupra . Pojawi sie wtedy okno z Kartg pracownika
medycznego - poprawianie , na ktorej bedzie mozna dokona¢ aktualizacji danych.
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Karta pracownika medycznego - poprawianie: El

Podstawowe

Tytuk naukowy

MNazwiska: [TEST
Imie |F1

PESEL: | 33030333356

Medyezne  pogogi [5 - poyeholog |

Staz pracy [petne lata]; |1

Cudzoziemiec

Kuai: |Folska Al
Nr paszportu
whrowadzh: [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] [mostie [2fE] 0K I X A

Rysunek 139 Poprawianie danych pracownikéw

Uzycie przycisku OK, spowoduje, ze poprawione dane zostang wprowadzone do bazy. Natomiast
przycisk Anuluj uniewazni przeprowadzong aktualizacje danych.

7.5.5 Przekazywanie pacjentéw mi edzy lekarzami

Jesli zajdzie konieczno$é zmiany przypisania pacjenta leczacego sie u okreslonego lekarza

, . L | ¥y FEPrzekaz| , ,
innemu lekarzowi, nalezy uzy¢ przycisku Pojawi sie okno Przekazanie deklaracji
&1 Przekazywanie deklaracji |;|@®
Eracnwmk"z'mdl'nwy"-lﬂ'l'l'l'lﬂ Lekarz & = |
[Wyber deklaraci do preckazania: Tl = [ &
PESEL Pacjent Typ |Data Lrodzenia ~
TNLEIS  Minda Lidia 1/20051112
v
< >
Saukaj wg: |Nazwiskodmie pacienta v | [
Pracowrik “dacelowy:| o
Diata preckazania:| 2007 0513 |21 [ ‘Whycofaj deklaracis i 2462 nowa 2 data przekazania
 F2Zamaca/Dunec | ) Fowikonsi| K A

Rysunek 140 Przekazywanie deklaracji miedzy pracown  ikami

Aby wykona¢ operacje przekazania poszczegdlnych pacjentdéw, nalezy:
» wybra¢ pracownika zrédiowego, ktory przekazuje swoich pacjentow,

« wybra¢ pracownika docelowego, ktdremu beda przekazani pacjenci. (Nie trzeba podawaé

pracownika docelowego, tzn. jesli pozostawimy to pole puste — program usunie z deklaracji
informacje o pracowniku.)

Do zrealizowania tych czynnosci wykorzystujemy przyciski wyboru z listy. W obu przypadkach, po
jego uzyciu, pojawi sie okno Wybieranie pracownika medycznego . Po wybraniu pracownika z
listy nacisnieciu OK wybrany pracownik zostanie umieszczony w odpowiednim polu w oknie
Przekazywanie pacjentow

» wybra¢ pacjentow z listy, nalezy zaznaczy¢ ich poprzez:

v' podswietlenie wybranego pacjenta - Naci$niecie klawisza ¥ FaZaanacz/Odznace
Podczas zaznaczania mozna korzysta¢ z przyciskdw umieszczonych w prawej gérnej
czesci okna:
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_ |- zaznaczenie wszystkich pacjentow,

__ |- odznaczenie wszystkich pacjentow,

—___|- odwr6cenie zaznaczenia.

e po zaznaczeniu wybranych pacjentéw nalezy kliknaé przycisk %l FE o) . Po pojawieniu sie

komunikatu: Trwa modyfikacja danych , nastgpi przypisanie pacjentéw pracownikowi
,2docelowemu”.
Zaznaczenie opcji Wycofaj deklaracj e [ ztoz now a z datg przekazania

Iv Iefucofa) deklaracie i 2oz nowa z data preekazania

bedzie mialo taki skutek, ze po wykonaniu operacji
przekazania na liscie deklaracji wycofanych bedzie widoczna deklaracja pacjenta wraz z danymi lekarza,
ktéry byt lekarzem ,zrédtowym”. Natomiast na liscie deklaracji aktywnych pojawi sie nowy wpis o ztozeniu
deklaracji do lekarza ,docelowego” z datg zlozenia rowng dacie przekazania pacjenta do tego lekarza.

Jesli nie dokona sie %boru Eracownika ,docelowego”, do ktérego maja by¢ przypisani wybrani pacjenci
i uzyje sie przycisku %l FE o) . Pojawi sie komunikat informujacy o tym fakcie.

Pytanie |E|

L] "_q,, Mie podano pracownika docelowego, T2y konbynuowac?
L

Rysunek 141 Komunikat - brak pracownika docelowego

Jesli zajdzie koniecznos¢ przekazania kolejnych pacjentéw innemu pracownikowi ,docelowemu”,
wystarczy wybra¢ ponownie w dolnej czesci okna, za pomocg przycisku wyboru, kolejnego pracownika
.docelowego”. Nastepnie, wykonac jeszcze raz opisane wczesniej czynnosci.

Jesli zajdzie potrzeba przekazania pacjentéw wybranemu juz wczesniej pracownikowi ,docelowemu” od
innego pracownika przekazujacego nalezy, po uzyciu przycisku wyboru, wybraé¢ kolejnego pracownika
przekazujgcego. Nastepnie wykona¢ ponownie opisane wczesniej czynnosci.

7.5.6 Usuwanie pracownikéw medycznych

Jesli z jakichkolwiek powodow trzeba bedzie usunaé z listy wybranego pracownika, nalezy:

» podswietli¢ dang pozycje w oknie Lista pracownikéw medycznych
| T Fa-Usur

e uzy¢ przycisku

Pojawi sie wtedy informacja o liczbie deklaracji pacjentéw leczacych sie u wybranego pracownika oraz
pytanie czy przekazac¢ ich innym pracownikom.
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Lsuniecie pracownika X

"f Znaleziono 2 deklaracje pacjentiw leczacych sie U kego pracownika
L

Czy przekazac pacjentdw innym pracownikom?

Rysunek 142 Pytanie - czy przekaza ¢ pacjentow innemu pracownikowi

Jesli odpowiedz bedzie twierdzaca (Tak) pojawi sie okno Przekazywanie deklaracji , w ktérym mozna
dokonac¢ przekazania pacjentow. W przypadku, gdy tylko czesé¢ pacjentdow lekarza, ktérego bedziemy
chcieli usunag¢, zostanie przekazana innemu lekarzowi, pojawi sie znowu komunikat, informujacy
0 pozostalej liczbie deklaracji pacjentéw, ktérzy nie zostali przekazani. Powyzsza informacja bedzie
wyswietlana do momentu:

1. Az wszyscy pacjenci zostang przekazani,

2. Odpowiemy, ze nie chcemy przekaza¢ pacjentow innemu pracownikowi (Nie).

Ad.1 Jesli wszyscy pacjenci zostang przekazani pojawi sie pytanie, czy usung¢ pracownika z listy
pracownikéw medycznych.

Usuniecie

L | E Czy usunge pracownika Pielegniarka Druga?
L4

Rysunek 143 Usuni ecie pracownika

Ad.2 Jesli odpowiedz bedzie negatywna (Nie — nie chcemy przekaza¢ reszty pacjentdéw innemu
pracownikowi), automatycznie zostanie wyswietlony komunikat informujacy o liczbie deklaracji pacjentow
leczacych sie u pracownika oraz pytanie czy z ich deklaracji usung¢ informacje o tym.

Lsuniecie pracownika X

] Znaleziono 2 deklaracje pacjentow leczacyvch sie u kego pracownika
[ Czy usunac 2 deklaracii informacie o lekarzuy

Rysunek 144 Usuni ecie z deklaracji informacji o lekarzu

7.5.7 Przywracanie 0soOb personelu na list e

Aby przywrdci¢ wczesniej usunietg osobe personelu medycznego nalezy wyswietli¢ na liscie
osoby usuniete — nalezy w tym celu zaznaczy¢ opcje Pokaz nieaktywnych i klikngé Zastosu;j .

Frayrac

Nastepnie nalezy zaznaczyé wybrang osobe i uzy¢ przycisku
potwierdzenie operacji:

Pojawi sie pytanie o
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Rysunek 145 potwierdzenie operacji przewrdcenia oso by personelu na list e
Po potwierdzeniu (Tak) nastapi wyswietlenie karty danej osoby — mozna woéwczas zmodyfikowac jej dane

lub pozostawi¢ bez zmian klikajac przycisk OK. Jezeli wybrana zostanie opcja Nie - osoba nadal
pozostanie nieaktywna.

7.5.8 Wydruk listy pracownikow medycznych

Na poziomie okna Lista pracownikbw medycznych zostala wprowadzona mozliwosé
| B Fa-Diuku

wydrukowania listy pracownikow wprowadzonych do bazy za pomoca opcji .
Pod lista pracownikéw znajduje sie opcja ¥ Fazemztiubem naukowyminazwiskiem  kiorej zaznaczenie
wplywa na dane widoczne na wydruku. Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze na wydruku listy
pracownikéw bedg widoczne nastepujace informacje:

Lp.,

PESEL,

Nr. prawa wyk. zawodu,

Nr uprawnienia L4,

Tytut naukowy,

Nazwisko i Imie,

Rodzaj,

Staz pracy.

AN N N NN YR

Po wybraniu odpowiedniego typu wydruku pokaze sie okno Drukuj, w ktérym uzytkownik moze ustali¢
jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

Dirukark &
Mazwa | \BIGELUENS amsung ML-2250 Series =]
Zakre: Liczba kopii

* Wwiszustkie [ 2 strany | Liczba kopi I'I v]

£~ Strory od |'| vi do I'I vi
[ & Padalad | X Al |

Rysunek 146 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzyé przycisku
Podgl ad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:
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& Podglad wydruku

(] ol@|ms|ea) & [izmsl

Wydruk Bty pracowniw medycanych

122 [Powekszenie:79%  Domydina druarks : {1BIGBLUE{Samsung ML-2250 Series

I;ysunek 147 Podgl ad wydruku listy pracownikow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij .

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
* zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj ,
* wydrukowac liste:
v najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegac¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie [

9 -
_L_:/l Czy na pewno cheesz drukowac §

Rysunek 148 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

7.5.9 Eksport informacji o pracownikach medycznych do Oddziatu NFZ

W programie KS-SWD_XML istnieje mozliwos¢ przekazania listy pracownikow medycznych do
Oddziatu Funduszu w postaci elektronicznej - pliku o rozszerzeniu *.Ikr. Aby wygenerowac taki raport w

By SHFE Eks.

oknie Lista pracownikéw medycznych  nalezy wcisng¢ przycisk

Podczas eksportu danych do pliku *.Ikr sprawdzana jest kompletnosé i poprawnos¢ danych personelu
medycznego. Jezeli wszystkie informacje sg kompletne, plik z danymi zapisywany jest we wskazanym
przez uzytkownika miejscu na dysku. W przypadku braku istotnych danych wyswietlany jest komunikat
zawierajacy informacje o osobie personelu i brakujacych dla niej danych:
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48p-FP - Bredny numer zaswiadczenia o pravie wpkonpwania zawodu
nie podana kompletnpch danych - pola: nazwisko, imig. PESEL[dotwezy Palakdw), Nr paszportuldotyezy cbookrajowedw]

& Dane personelu nie sa kompleine g@
~

3362751 - nie podano kompletnych danych - pola: nazwisko, imig, PESEL[datycay Polakdw]. Ni paszportuldotuczy
obcokrajowcow]

50 P-01234567831234z - Bredny numer zaswiadczenia o pravie wykonpwania zawodu
nie podano kompletnpch danych - pola: nazwisko, imie, PESEL[dotyczy Polakaw], Nr paszportuldotyczy obeokrajowedw]

5555555 - Bredny F-cyfrowy numer prawa wykonpwania zawody
nie podana kompletnpch danych - pola: nazwisko, imie, PESEL(dotyczy Polakow), Nr paszportu(dotycay obookrajowedw]

1234578 - Bredny F-cyfrowy numer prawa vwykonpwania zawodu
nie podana kompletnpch danych - pola: nazwisko, imie. PESEL(dotyczy Polakaw], Nr paszportuldotycey obookrajowedw]

Adam Trzeci - Bredny 7-cyfiowy numer prawa wykonywania zamodu
nie podana komplstnpch danych - pola: nazwisko, imie, PESEL{dotyczy Polakaw), N paszportuldotycay obook rajowein]

JanZagérski - Bredny 7-cyfrawy numer prava wykonpwania 2awaodu
nie padana kompletnpch danych - pola: nazwiska, imie, PESEL(dotyczy Palskéw], Nr paszportuldotyczy cbookrajowedw]

Zdzistaw Janawski - Bhedny 7-cpfrowy numer prava wykonywania zawodu
nie podana kompletnpch danych - pola: nazwiska, imie. PESEL(dotyczy Palskéw], MNr paszpartuldotycay obookrajowedw]

Marcin Nowak - Brak numen prawa wykongwania zawodu
nie podano kompletrych danych - pola: nazwisko, imie, PESEL(datyczy Polakéw), Nr paszpartuldotyszy obcokraiowsén]

150 P-0 - By numer zadmiadczenia o prawis vk orpwania zawodu
iz podano kompistrych danych - pola: nazwisko, imie, PESEL (datyczy Polakéw), Nr paszpartuldotyszy obcokrajowsén) v

B Do Schowks | 2573 -Dukii | A1 Zamkoi

Rysunek 149 Komunikat w przypadku brakuj acych danych podczas eksportu personelu do pliku

Ikr

7.5.10 Eksport informacji o pracownikach medycznych do Excela lub pliku
Ccsv

Informacje o pracownikach medycznych mozna zapisa¢ w formacie arkusza Excel\pliku CSV.

Wygenerowanie takiego pliku nastapi po wcidnieciu przycisku

SEHLS /O3

w oknie Lista pracownikow

medycznych . Zakres danych jakie znajdg sie w pliku zalezy, od tego czy zostanie zaznaczona opcja
v Fazem z twtubem naukowwm | nazwiskiem

Po uzyciu przycisku

RE LS /oY

program poprosi o podanie nazwy pliku oraz jego lokalizacji na dysku.

Do programu KS-SWD_XML mozna réwniez zaimportowac¢ liste pracownikow medycznych
przechowywang w Excelu lub pliku CSV. Dokonanie operacji importu z arkusza przeprowadza sie w
menu Import w oknie Import z Excela — Lista lekarzy . Szczeg6ly dotyczace tej opcji zostaty opisane w
dalszej czesci opracowania, w rozdziale na temat importu danych z arkusza Excel.
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8 Raporty

8.1 Raporty POZ dla NFZ

Jedng z podstawowych funkcji programu KS-SWD_XML jest zapewnienie uzytkownikowi

mozliwosci generowania zestawien wymaganych przez Oddziaty NFZ. Mozliwe jest generowanie raportu:
Lista aktywna do umowy.

Wszystkie raporty generowane w programie umieszczane sa na jednej liscie raportéw dostepnej po
wybraniu opcji Raporty do Narodowego Funduszu Zdrowia Zz menu Raporty .

&1 Listy POZ, raporty statystyczne i komunmikaty SWX,  GDR 2007.01.0.6
Adrministrator

Ogtine | Dislenie na dyskieth |

Oddviat NFZ | K 1w | = | Zastosi
1ok (2007 E gk =

Legenda: 7 - e wsaysiiie piadukty zostaty poluierdzane
1| - wystapily bledy, nstizezenia b iformacie
wygenerowat: Sptemu Adminishator wydkawat Uworzpt plik 2

Systemu Admiristrator

dria: 14 kyvietria 2007 dnia: 14 kwistria 2007

DFZ—Doda|| @VFBPndg\adl Emzndywknmumkaclel ﬁmz;memazwel o Sprante o i l 38 S
%FS-Druku\l i Felen | e e e | | Zemki
Rysunek 150 Lista raportéw

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonywanie nastepujgcych operacii:
[ F2-Dodaj

- wprowadzenie na liste raportu/komunikatu,
2, F3-Podglad

@ Sprawdz

o FEZatwierds

- przegladanie informacji zawartych w raporcie/komunikacie,

- sprawdzenie poprawnosci danych w raporcie przed zatwierdzeniem,

- zatwierdzenie raportu,

45 ShFE-Gen. plik

- generowanie pliku z raportem,

T F&-Usur

- usuniecie niezatwierdzonego raportu,

Fa-Diukeu

- wydrukowanie listy raportéw lub wybranego typu raportu,
(4 Fd-Zriiefi nazwe

- zmiana nazwy raportu/komunikatu,

) SN, - przegladanie problemow, ktére zostaly wykryte w raporcie/komunikacie podczas
jego weryfikacji merytorycznej w NFZ,

3% POZ da®L5/C5W

- zapisanie w postaci arkusza Excel pozycji raportu POZ,

Irniport Tap. 2wrat,

- import raportu zwrotnego do raportu/komunikatu statystycznego,
- wyszukiwanie raportéw/komunikatéw wedtug kryteriow dostepnych w gérnej czesci okna,

- opis obiegu dokumentéw w lecznictwie ambulatoryjnym i szpitalnym od roku 2007,

Strona 104 z 164



e
" osoz
a

oo &’ P.I.LKAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Systemu KS SWD XML

I@ - zamkniecie listy raportow/komunikatow,

8.1.1 Woyszukiwanie raportow

W goérnej czesci listy raportéw/komunikatow umieszczone sg pola pozwalajgce okresla¢ kryteria
wyszukiwania raportéw. Uzytkownik moze wyszukiwac¢ raport podajac:
Oddzial NFZ,
Typ raportu: lista poz
Rok,
Okres

Aby wyszukiwanie zostato przeprowadzone nalezy uzy¢ przycisku Sl .

AN NI NN

8.1.2 Lista POZ

Aby wygenerowac liste aktywng do umowy musi by¢ spetniony podstawowy warunek, jakim jest
przyporzadkowanie deklaracji pacjentdw do pozycji specyfikacji umowy. Operacja ta zostata doktadnie
opisana w podrozdziale Aktywacja deklaracji

8.1.2.1 Opcje generowania listy aktywnej

Istnieje mozliwo$¢ okreslenia dnia konczacego okres rozliczeniowy jako ostatni lub dowolny dzien
miesigca. Przykladowo, jezeli na liscie aktywnej majg zosta¢ wykazane tylko deklaracje ziozone i
wycofane do 16 dnia miesigca wowczas granice taka nalezy wprowadzi¢é w opcjach (menu
Narzedzia/Opcje , zakltadka Deklaracje ).

Opcje systemu KS-SWD E|
W\dokl Deklaracie POZ  Deklaracie I Ustugi, raporlyl Inne | W’ydrukl MFZ |

Oddziat

Kaniec okresu rozliczeniowego deklaracii
MAZOWIECK] przypada na

WARMINS KO MAZURSK]
KUJAWSKD-POMORSEI
ZACHODMIOPOMORSEK] o |16 3| dzieri miesiaca
LUBELSK/

PODLASK

' ostatni dzier miesiaca

Kontrals wieku nowarodkdu - wymaganie numern PESEL:
' na ostatni dzier okiesu rozliczeniowego
" na ostatni dziert miesiaca

Pokaz wezystkie okienka infarmacyine | x Anuluj
Rysunek 151 Ustawienie parametrow generowanej listy POz

Ustawienia takiego dokonuje sie osobno dla kazdego Oddzialu NFZ, z ktérym s$wiadczeniodawca ma
podpisang umowe.

W programie wprowadzono réwniez mozliwos¢ ustawienia kontroli wieku noworodkéw (wymaganie
numeru PESEL) podczas tworzenia listy POZ. Kontrola ta moze by¢ okreslona:

v/ na ostatni dzien okresu rozliczeniowego,

v" na ostatni dzien miesigca.
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8.1.2.2 Generowanie listy aktywnej

Program KS-SWD_XML umozliwia tworzenie raportu POZ w postaci listy petnej. Petna lista POZ
zawiera deklaracje aktywne w momencie jej tworzenia. Deklaracje aktywne oznaczajg te deklaracje, ktére
sg w danej chwili przyporzadkowane do pozycji umowy.

Aby wygenerowac liste aktywng do umowy nalezy:

» otworzy¢ liste raportéw (menu Raporty\Raporty do Narodowego Funduszu Zdrowia ),

[ F2-Dods)

» uzy¢ przycisku

» z menu kontekstowego wybrac¢ opcje List @ POZ,

Komunikat SW - przekazanie epizoddw dodanych i zrmodyfikowanych od czasu ostatniego przestania (zalecane)
Komnurnikat W - powtdrne przestanie wszystkich epizoddw z wybranego komunikatu
Komunikat SW - powkdrne preestanie epizoddw nis pobwisrdzarych

Raport statyshbyezny 2Py do umawsy - Zaopatrzenie

Rapork statwstvczny RS do umawey - 2a rok 2006
» wskazac¢ umowe, do ktérej lista bedzie generowana i uzy¢ przycisku OK

=TE
08 = - —
ke [0 2]

Nr piervotng umovy Dbowigeuje do | Data zatwierds.

W« OK | X Anul

Rysunek 152 Wybieranie umowy

Pojawi sie wtedy okno Tworzenie listy aktywnej do umowy.

i1 Tworzenie listy aktywnej do umawy nr 15-00-00018-07-03

Rok [2007 2] Okees: [kwiecien | (do dnis 2007-00-01 whacariie) FI0Zestosi
Nazwisko i imig PESEL  Datauodz Typdekl KCh Typoper.  Dataoper, Kodpocs  MicjcowodéGmina Pt
am >

R s Zovio |

Rysunek 153 Tworzenie listy aktywnej do wybranej um  owy
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Aby program mégt wygenerowac taka liste, nalezy wypetni¢ pola: Rok iOkres, ktérego raport ma
dotyczy¢.

Po uzupelnieniu pol nalezy uzy¢ przycisku F10-Zastosuj . W oknie gldbwnym zostanie przedstawiony
podglad danych, ktére zostang zawarte na liscie aktywnej.

& Tworzenie listy aktywnej do umowy nr 15-00-00018-07-03

Rok: [2007 2

Okies: [kuwiecier | I dria 2007-04-01 whacznie)

F102Zastosu]

Nazwisko i imig
BACZEK GRZEGORZ

KARWACKI JAN
MAJEWSKI MICHAE

NOWAK KRZYSZTOF

|| waARSZwSKA ILONA

PESEL Datawodz. Typ dekl

KEh Typ oper
45121903735 19451219 2

52102408013 19600312
73092703447 19730927

77083001 756 1977-08-30

71030104888 15710501

Deta oper.
1 20020403 65739

1 2002-04-02
1 2002-04-03 85700

1 2002-04-03 85038

1 20020402 86031

Kod po

cet. Miejscowodé a
BYDGOSZCZ

BYDGOSZCZ

BYDGOSZCZ

ZOEEDOWO

WARZECHA JOLANTA
ZURAWSKI MACIEL

45061403038 13450614

1 20020403 85023
58011711691 &

19550117 2 2002-04-03 8578,

BYDGOSZCZ

BYDGOSZCZ

v
< >

Rekard 12412

3 strosenend| i Zamei |

Rysunek 154 Wy swietlona lista aktywna

Generowanie listy POZ jest réwniez uzaleznione od opcji Kontrola kompletno $ci danych przy
tworzeniu listy POZ  ustawianej z poziomu menu Narzedzia/Opcje na zaktadce Deklaracje POZ).
Opcja ta umozliwia wigczenie/wylgczenie funkcji sprawdzania czy dane zapisywane w generowane;j liscie
POZ sa prawidtowe i kompletne. Jezeli opcja ta jest wlaczona wowczas podczas generowania listy POZ
dane sg weryfikowane. W przypadku braku lub nieprawidtowosci danych, uzytkownik otrzymuje petng
informacje, w ktérych deklaracjach wystapity bledy (deklaracje te sg oznaczone czerwonym ttem).

Btedy kompletnosci danych moga by¢ nastepujace:
e brak numeru PESEL osoby personelu medycznego: nalezy sprawdzi¢ i uzupemi¢ nr PESEL
personelu z deklaracji,

e brak osoby personelu medycznego: nalezy uzupetni¢ osobe personelu poprzez wycofanie
istniejacej deklaracji i dodanie nowej z osobg personelu,

e brak numeru prawa wykonywania zawodu personelu medycznego: nalezy sprawdzi¢ i uzupetié
NPWZ personelu z deklaraciji,

* bledne powigzanie rodzaju personelu z danym typem deklaracji (np. do deklaracji typu ,lekarz
rodzinny” zostala podpieta pielegniarka $rodowiskowa): nalezy poprawi¢ rodzaj personelu
poprzez wycofanie istniejgcej deklaracji i dodanie nowej z wtasciwym typem personelu,

pr ) .
Kolejnym krokiem jest wygenerowanie listy. W tym celu nalezy uzyé przycisku "‘%ShFE REE
poprawnym utworzeniu raportu uzytkownik jest informowany odpowiednim komunikatem.

X]

Rapart ubworzono ponyslnie.

Informacja

Rysunek 155 Utworzenie raportu — komunikat

W przypadku wystgpienia btedéw kompletnosci danych program wyswietla okno z potwierdzeniem
generacji listy:
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Rysunek 156 Komunikat w przypadku wyst  gpienia niekompletnych danych

Po wybraniu opcji Tak lista zostanie utworzona, ale bedzie zawierata niekompletne dane. Natomiast po
uzyciu funkcji Nie — lista nie bedzie utworzona. Nalezy woéwczas poprawi¢ odpowiednie informacje w
deklaracjach, aby wygenerowaé poprawna liste.

Jezeli opcja Kontrola kompletno s$ci danych przy tworzeniu listy POZ  jest wytaczona wowczas przy
tworzeniu listy nie jest sprawdzana kompletno$é danych i do pliku *.poz zapisywane sg biezace (nawet
niekompletne) informacije.

Jezeli na liscie POZ nie pojawig sie wpisy, co $wiadczy o tym, ze do umowy nie ma aktualnie
przyporzadkowanych zadnych deklaracji, przy prébie generacji pojawi sie komunikat informujacy, ze lista
jest pusta.

Infarmacja

Liska POZE w wybranwm olresie nie zawiera pozyoji,

Rysunek 157 Pusta lista POZ

Po poprawnym utworzeniu Listy POZ znajdzie sie ona na liscie raportow ze statusem WPROWADZONY .
o FEZatwierds

Aby wygenerowaé plik z raportem nalezy najpierw uzyé opciji
prosba o potwierdzeniu zatwierdzenia raportu:

Pojawi sie komunikat z

Rysunek 158 Pytanie o potwierdzenie operaciji
Aby zatwierdzié raport nalezy uzy¢ opcji TAK. Aby anulowa¢ operacje nalezy uzy¢ opcji NIE.

Zatwierdzony raport mozna wyeksportowa¢ do pliku po uzyciu opcji ;‘@ el Pojawi sie
okno gdzie uzytkownik podaje miejsce zapisu pliku w polu Zapisz w. DomysInie plik zapisywany jest
w katalogu Export w katalogu, w ktérym zainstalowany jest program. Mozna oczywiscie wybrac¢ inne
miejsce zapisu.

Pozostale pola, czyli Nazwa pliku oraz Zapisz jako typ nie powinny by¢ modyfikowane.
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Podaj nazwe pliku raportu @
Zapizz w I_} export j = £ E-
Mazwa pliku: 5000001 8070003 04 0 Zapizz I
Zapisz jako IListy POZ " poz) LI Anuluj |
top

A

Rysunek 159 Okno zapisu do pliku

Tworzenie pliku z raportem rozpocznie sie po nacisnieciu przycisku Zapisz .

8.1.3 Zmiana nazwy raportu POZ

Po wygenerowaniu raport POZ/komunikat statystyczny jest umieszczany na liscie raportow. Jest
on m.in. identyfikowany przez nazwe, ktérg uzytkownik moze zmieni¢ w trakcie generowania. Jezeli
uzytkownik chce zmodyfikowac nazwe raportu po jego wygenerowaniu powinien podswietli¢ go na liscie i

(%' F4Zmieti nazwe

uzyc¢ przycisku

Imiana nazwy raportu

MNowa nazwa raportu

aport Statpstoczny

0k, I Cancel

Rysunek 160 Zmiana nazwy raportu
W oknie zmiany nazwy uzytkownik uzupetnia opis pod jakim raport ma by¢ widoczny na liscie. Nazwa ta

nie jest eksportowana do Oddziatu NFZ, a powinna by¢ nadana w taki sposéb, aby byta jak najbardziej
znaczaca dla uzytkownika.

8.1.4 Przegladanie informaciji zawartych w raportach

Po wygenerowaniu raportu w oknie Listy POZ mozna przeglada¢ pozycje zawarte w wybranym
2, F3-Podglad

raporcie. W tym celu nalezy podéwietlic wybrany raport na liscie i uzy¢ przycisku

W gérnej czesci karty raportu prezentowane sg informacje ogolne takie jak:

Nazwa raportu,

Rok i okres rozliczeniowy,

Numer dokumentu rozliczanego,

Dane administracyjne o uzytkownikach dokonujgcych generacji, wydruku oraz utworzenia pliku z
raportem wraz z datg wykonania tych operacji.

AN NI NN

Na podgladzie raportu POZ w dolnej czesci karty prezentowane sg nastepujace informacje:

v"Imie i nazwisko pacjenta,
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Typ deklaraciji,

Oddziat NFZ,

Typ operaciji,

Data operacji,

Numer prawa wykonywania zawodu lekarza,
Numer punktu umowy,

Kod ustugi kontraktowanej,

Kod ustugi szczegotowe;.

AN N NN YR VRN

Pod lista wyswietlone sg nastepujace informacje o podswietlonym rekordzie:

Data urodzenia pacjenta,
Numer PESEL,

Numer paszportu,
Numer PESEL opiekuna,
Dane adresowe.

AN

ANANERN

Karta raportu - przegladanie X
Nazwa [Lists POZ - petna
Nr dok. rozlicz. 150000018070003  Za kwiecien 2007
wygenerawal syduonsat: ctworzyk pile 2 aporten
driac & czenwea 2007 dris: dris 8 ozewcs 2007

Pacient Typ dekl. Aodzal Od, NP2 Typoper.  Datawer,  Dataoper. i pr. vk zaw. Pktum. |d usk, kontr, Kodust. szczeg. &

Grun Ewa 1 2 1 20070528 20020402 48P 3 401001003001 501000000004

Kaniecki Tadeusz 1 21 070528 20020402 48RP 3 401001003001 501000000004

Karwacki Jan 1 21 20070528 20020402 3205 3 411001008001 501000000004

Majewski Michat 1 2 1 20070528 20020403 4545658 3 41001003001 501000000004

Mikke Janusz 1 21 20070528 20020403 48RP 3 411001009001 501000000004

Howak Krzysztof 1 2 1 20070528 20020403 4545658 3 401001003001 501000000004

Talarek Tomasz 1 21 20070528 20020402 48RP 3 411001009001 501000000004

Teodor Elzbieta 1 21 20070528 20020402 48RP 3 4001003001 501000000004

Warszwska llona 1 21 20070528 20020402 4545658 3 401001009001 501000000004

Warzecha Jolanta 1 2 1 20070528 20020403 4505658 3 401001003001 501000000004

Zurawski Macici 1 2 1 20070528 20020403 4545658 3 401001003001 501000000004
¥

< >

Pacjent

data wodzeria 19451218 N paseportu Adkes

PESEL opick ul Cesaresgore 78
PESEL: 45121903735 opiekuna 5
Rekord 1712 L Zamkri

Rysunek 161 Podgl ad karty raportu POZ

8.1.5 Wydruki raportéw POZ

W programie istnieje mozliwos¢ wydruku listy raportow POZ oraz podsumowania listy POZ. Po
2 Fa-Diruku

zaznaczeniu raportu na liscie i uzyciu przycisku
umozliwiajace wybor wiasciwego wydruku:

WAy Fapart stabystbyzny

Padsurawanie lisky POZ

Zatacenik £ - podawanie lekaw w chemioterapii i programach [ekatsch
Zestawienie reeceviwistyeh) kosebow swiadczen dla pacjentaw LE
Liste raportdw statyskycznych

Dostepne sg nastepujace typy wydrukow:

e Listaraportbw - wydruk okna listy raportéw POZ
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Rysunek 162 Wydruk listy raportéw statystycznych i list POZ

¢ Podsumowanie listy POZ - wydruk podsumowania raportu POZ

Wirzy sk, 2008-01-19

Zestawienie zbiorcze deklaracji
wolrese [uty 2008
akbvowarnch do umowy nr 1500000180806 ¢ rnumerze pienvotiym 200S401/01

Swiadczeniodawca
PRIV CHODNA WY RZYSH
Adres: UL Jasna, 10-000 Wirzysk, Tel 2 kod terytorialny 3019084
Kod: 15-00-00018, NP 784- 2083400

WWELKCROLSH COCZIA WOUBAODZH NARCOOWMEGD FLNDLSZL Z CRCWUA 7 SIEDZ 185 WY PCENANL
Adres: ul. Aelary 1445, 51823 Foznar
MIP 7781 4-07-025

Uduga .. Optata

Lp p Cena llosd NEZ
.zm::rmm Sz AT 3 15,00 2t
q
TG SeaNZnia e - LplezE DS Sz 3 1500 2+
.mumm Snrzana peignan pr 4 1840 2t
z
SIS Selazenia pe gl p berplegen 7S 2 agD ot 4 18,40 7+
.mﬂ:mm:ﬂ SnuarTenta pelsgnian skoing L 16,50 zt
=
S0t Snladzenia plegriaid suing- hpdatyl 1 30 5 1650 7t

razem2 deldaradji o Iacznej vwertosci 49.90 z1

Rysunek 163 Wydruk podsumowania raportu POZ

Dopoki raport nie zostanie zatwierdzony na wydruku jest umieszczany napis WYDRUK PROBNY.

8.1.6 Eksport raportu POZ do arkusza Excel

W przypadku Listy POZ nie jest mozliwe jej wydrukowanie. Istnieje natomiast mozliwosc
zapisania raportu w postaci arkusza programu Excel. Arkusz taki moze by¢ dowolnie sortowany oraz
wydrukowany. Aby dokona¢ eksportu danych nalezy podswietli¢ wybrany raport POZ na liscie i uzy¢

przycisku

A% POZ doxL5/C5Y

8.1.7 Usuni ecie raportu

Dopdki raport ma status Wprowadzony moze on zosta¢ usuniety przez uzytkownika i
wygenerowany ponownie. Aby wykona¢ operacje usuniecia nalezy pod$wietlic raport na liscie, a

nastepnie uzy¢ przycisku
wykonania tej operaciji.

T Fa-Usur

Pojawi sie wtedy pytanie wymagajgce potwierdzenia
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Pytanie b

Rysunek 164 Potwierdzenie usuni ecia raportu

Wybér odpowiedzi Tak spowoduje usuniecie raportu z listy. OdpowiedZz Nie oznacza rezygnacje z
wykonania tej operaciji.

8.1.8 Zatwierdzenie raportu

Zmiana statusu raportu na zatwierdzony oznacza jego zamkniecie, tak wiec nie bedzie mogt
zosta¢ usuniety i wygenerowany ponownie. Od chwili zatwierdzenia raportu wszelkie zmiany odnosnie
listy wykonanych ustug i deklaracji bedga wykazywane w kolejnych raportach. Dlatego operacje
zatwierdzenia raportu nalezy wykonywac¢ dopiero wtedy, gdy uzytkownik upewni sie, ze raport w takiej
postaci ma zostac przestany do Oddziatu NFZ.

Zatwierdzenie raportu jest konieczne, aby mdéc wygenerowa¢ raport w postaci elektronicznej. Aby
o F5Zatwierds

wykonac tg operacje nalezy podswietli¢ wybrany raport na licie i uzy¢ przycisku

8.1.9 Tworzenie pliku z raportem

W postaci pliku moga zosta¢ zapisane tylko te raporty, ktére majg status Zatwierdzone .

W celu utworzenia pliku, ktéry mozna przesta¢ do Funduszu uzytkownik powinien:
e podswietli¢c wybrany raport na liscie,
45 SHFE-Gen. plik

* uzyC przycisku

Podaj nazwe pliku raportu
Fapisz v I_} ewport j - &=F Bl

Nazwa pliku: I‘I 5000001 8070003_04_02 Zapisz |

Zapisz jako I Listy POZ [*.poz) LI
p:

A
Rysunek 165 Zapisywanie raportu w postaci pliku

Uzytkownik podaje miejsce zapisu pliku w polu Zapisz w. Domysinie plik zapisywany jest w katalogu
Export w katalogu, w ktérym zainstalowany jest program. Mozna oczywiscie wybra¢ inne miejsce zapisu.
Pozostate pola, czyli Nazwa pliku oraz Zapisz jako typ nie powinny by¢ modyfikowane.

Tworzenie pliku zraportem rozpocznie sie po nacisnieciu przycisku Zapisz. Uzytkownik otrzyma
komunikat o przebiegu tego procesu.
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K5-5WD XML 2007.14.1.0

Generacia zakoriczona pomyslnie.
Ukwarzana plik "Ci\KSSWD_¥MLZ007 1 205kest 2 export) 15000001 20700035 _04_02,POZ",

Rysunek 166 Komunikat o przebiegu generacji raportu

8.1.10 Opcja okre slania sposobu generowania pliku z raportem

W przypadku, gdy uzytkownik chce okresli¢ sposéb dzielenia pliku z raportem powinien zaznaczy¢
odpowiednie opcje na zaktadce Dzielenie na dyskietki w gérnej czesci listy raportow .

Na tej zaktadce nalezy okresli¢ nastepujace dane:
« Podziat na dyskietki,
« Typ dyskietki,
* Maksymalna objetos¢ dyskietki,

« Minimalna ilo$¢ wolnego miejsca pozostajgcego na dyskietce.

W przypadku wiaczenia opcji Podziat na dyskietki mozna:

* Wypetni¢ pole Maksymalna objetos¢ dyskietki

» Za pomocg strzatki rozwijajacej wybraé jedng z mozliwos$ci:
v" Dowolna,
v" Dyskietka 3.5 cala DD,
v" Dyskietka 5.25 cala DD,
v" Dyskietka 3.5 cala HD,
v" Dyskietka 5.25 cala HD,
v CD-ROM.

Wybranie jednej z mozliwo$ci spowoduje automatyczne wprowadzenie przez program rozmiaru pliku
w polu Maksymalna obj eto$é dyskietki .

W przypadku, gdy zajdzie potrzeba zostawienia wolnego miejsca na dyskietce, nalezy wypetni¢ pole
Minimalna ilo $¢€ wolnego miejsca na dyskietce

8.2 Raporty zwrotne List POZ

Swiadczeniodawca, ktory wykonat aktywacje deklaracji w ramach umowy POZ ma obowigzek
przestania do Funduszu raportu w postaci petnej listy POZ. Oddziat NFZ po zweryfikowaniu listy i
wykryciu nieprawidtowos$ci przesyta swiadczeniodawcy raport zwrotny POZ. Raport po wczytaniu do
programu KS-SWD_XML umozliwia poprawienie informacji o deklaracjach, ktére zostaty przez NFZ
uznane za nieprawidtowe lub odrzucone.

Aby wczytaé raport zwrotny POZ nalezy z menu Raporty wybra¢ opcje Raporty zwrotne list POZ , ktéra
powoduje otwarcie okna Lista raportéw zwrotnych
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ok [2007 3 Okres - o Zastosi

OANFZ[ Id 4w-dawey (1 umouy [Rok  [okes  [Datatwerzenia - [Uzptk. twore. praye. A
200 110000001 2007 120070401
200 10000001 2007 120070401
200 10000001 2007 2 20070401
200 10000001 2007 2 20070401
200 1 0000001 2007 2 20070401
200 1 0000001 2007 3 20070401
200 1 0000001 2007 3 20070401
200 1 00000071 2007 3 2007-04-01
200 10000001 2007 420070401
200 10000001 2007 420070401
200 10000001 2007 420070401
200 10000001 2007 5 20070401
10000001 2007 5 2007+

10000001 2007 5 20074

~ _._._._._.I_._._._._._._._._._._._._._.

00 ] 2
1 0000001 2007 & 2007-0401
1 0000001 2007 & 2007-0401
200 1 0000001 2007 7 2007-0401
200 1 00000071 2007 7 2007-04-01
m 1 000000 2007 7 20070400
v
[N Fiaport zaimportonany. I Fiaport popraviory [ Rapoit ponownie wygenerowany
Saukai wg [Identfikator apory = | F7-Seuls)
[F4Popran | X FOUsut | B3P0 Dkl | A S lper | By SHFT1 POZ | 1 Zamkri

Rysunek 167 Lista raportow zwrotnych

W oknie tym mozliwe jest wykonanie nastepujacych czynno$ci:

(4 F4 Popraw - poprawa deklaracji wykazanych w raporcie,
X F3Usui L
- usuniecie raportu zwrotnego,
= .
FE Drukul || wydruk raportu zwrotnego POZ,

SHFS [mport
ShF11 POZ

J Zaztos

- import raportu zwrotnego,

- generacja nowej listy POZ,

- wyszukiwanie raportu wg wybranego okresu,

- Zliczenie liczby raportéw na liscie.

8.2.1 Import raportu

Aby zaimportowac¢ raport zwrotny POZ nalezy w oknie Lista raportéw zwrotnych  klikngé na przycisk

ShFS Import i nastepnie okresli¢ miejsce na dysku, gdzie znajduje sie raport. Na licie raportow mogq
sie znalezé raporty:

v' Zaimportowane (kolor czerwony),
v' Poprawione przez uzytkownika (kolor zielony),
v" Ponownie wygenerowane (kolor szary).

8.2.2 Poprawa pozyciji raportu

Raport przestany przez Oddziat NFZ pozwala na poprawienie deklaracji, ktére zostaly w nim
wykazane. Dzieki temu, uzytkownik z poziomu raportu zwrotnego ma mozliwosé poprawy deklaracji bez
koniecznosci przechodzenia na liste deklaraciji.

Poprawa pozycji raportu jest mozliwa po nacisnieciu na przycisk (4 F4 Bopraw

POZ - poprawianie wykazane sg nastepujgace informacje:

W oknie Raport zwrotny

* na zaktadce Pozycje mo zliwe do poprawy znajdujg sie deklaracje mozliwe do poprawy wraz z
powodem ich nie przyjecia przez Oddziat Funduszu.
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i Raport zwrotny POZ - poprawianie

EBX

Rysunek 168 Raport zwrotny POZ — poprawianie

Oedeiok NFZ [0t NFZ'w BYDGOS2E2Y S viadozeniodavica |
Identyfikatar umowy  [0000007 Okres {Czemies Fok [2007 D ata viystawienia | 2007-04-01
Pozycie mozlive do popravy | Pozycie odizucons | Podsumowanie raportu |
2. decol. Fod ustugi Pesel Imig
0z - 0 401001003001 79111206191 ¥
ryl ja POZ - 1226 401003208301 79111206151
X Cennaba wenpfkacis POZ - 1227 04 401003400401 79111206191 KARWACKA AGNIESZRA
o Centralha wenfikacia POZ - 11228 ‘Wycolarie  2005-08-28 401001009101 79111208191 KARWACKA HENRYKA
J Centralna Weryfikacja POZ - 11229 ‘Wycolarie  2006-06-28 401003208401 79111206191 KARWACKA, HENRYEA -
2|
& 2
branych 025
F2 Zaznacszdzl’Ll [& F3Pardunsi | 15 F4 Pacjent | =i ShFd Ushugs | & Fawucota) dekl | szamkm
—

e na zakladce Pozycje odrzucone znajduja sie deklaracje odrzucone przez Oddziat Funduszu
wraz z powodem ich odrzucenia

e na zakladce Podsumowanie raportu

&% Raport zwrotny POZ - poprawianie

EEX

Qoo NFZ [0 NFZ W BYDGOSZEEY Suiadezzniodanca |

Identyficatr umawy 0000001 Okies {Cantming Fokc |2007 Data wystawienia |2007-04-01

Pazycie modlive do poprawy  Pozyele odizucons l Padsumaiwanie rapertu |

10!

o kilku o dekla 0! 28
10574 ‘Wycotanie 2006-08-28

3 sz
o Dekl. dis pacierta shazpta kiku v-davicéw - wpbrano deklaraie péirisiszs

< |

b
H

branpch; 0

FZZaznacledznl &Fzgnnﬁwm.' 5 F4 Pacient | r;gawy:m;ﬂ % F8Wycols dek | | Zamknii |
— — — —

Rysunek 169 Raport zwrotny POZ — poprawianie

znajdujg sie informacje o typie deklaracji zawartych w

raporcie zwrotnym, ilosci deklaracji uznanych, btednych i nie uznanych wraz z kodami ustug , do

ktérych zostaty akt

owane.

i Raport zwrotny POZ - poprawianie

Oddeiak NFZ [0 NFZ W BYDGDSZEZY Swindezeniodawca |
Identyficator umowy 0000001 Dkres |Czemisc Fok [2007 Data wystawieria [2007-04-01
Pozycie mozliwe do poprawy | Fozycie odizucone  Podsumowanie raparty
Typ deklaraci Kod ustugi IlosE uznanych llos¢ blednych IIo¢ nievznanych ~
{4 Pol .d 401003400401 3326 7 3
Piel. drod 401003203401 3590 0 El]
Piel. $iod. naucz. i wyeh 401004111001 308 0 0
Lekarz radzinny 401001003001 14041 0 243
Piel. dtod 401003209301 14116 0 245
Lekarz radzinny 401001003101 3593 0 0
Piel. srod 401003203501 380 3 3
Lekarz radzinny 401001008301 e 3 3
L
branuch; 0
F2 Zaznace/ldzn | [, F2 Forduns | ¢S] F4 Pacient | i ShF4 Ustuga | | Feiwuofadek] | 1 Zamki |
— — — —

Rysunek 170 Raport zwrotny POZ — poprawianie

Na dwdch pierwszych zaktadkach aktywne sg przyciski umozliwiajace:

F2 Zaznacez/0dzn.

- zaznaczenie/odznaczenie pozycji raportu,
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i/ﬂanz

& F3 Pordwwnaj

F4 Pacjent

=} ShF4 Ushuga

- poréwnanie pozycji raportu z danymi zawartymi w bazie,
- podglad i edycje karty pacjenta,

- edycje ustugi przyporzadkowanej do danej deklaracji,

% F3wcofaj dekl

- wycofanie deklaraciji.

8.2.2.1 Wpycofanie deklaracji

B} . Lo . - F2 Zazhacz/Odzn. .
Aby wycofa¢ deklaracje nalezy je zaznaczy¢ przyciskiem , a nhastepnie
uzyé 4 Fawycofa) dekl

Ocldziak NFZ IUW NFZ'W BYDEOSZEZY

Swiadezaniodawea |

Ielenlyfkator umowy (0000051 Okres [Cazmiee

Fok [2007 Data vwystawienia |2007-04-071

Pozycie mozliwe do poprawy  Poezycie odizucone | Podsumavanie rapertu |

Opis bredy
Dkl dla pacienta zhozuko ki
Dkl d ayko ki

Id. poz.rap.  Typ operacii Datazhoz Awycol. Kod uskugi Pesel Nazwisko
10573 ‘wicotarie  2006-06-28 401001008901 01242304262 TEST
10674 B8 feii] TEST

<

Imig |
TEST

»

3

branvch

{2 Eatnacz/tiden,

@F:{Eméwna|| 12 FA Pacient | [?EH"rJLHuual & Fawucota) dekl |
—

1 Zamknii

Rysunek 171 Zaznaczone pozycje w raporcie zwrotny

m POZ

Po potwierdzeniu wykonania operacji oraz podaniu daty wycofania deklaracje zostang wycofane z listy.
Na liscie deklaracji otrzymajg one status ,wycofana .

Jezeli deklaracja nie zostanie zaznaczona, a uzytkownik kliknie na przycisk

Potwierdz
\_?‘) Czy na pewno wycofad deklaracie dla zaznaczonych pozyci

Rysunek 172 Potwierdzenie wycofania deklaraciji

wowczas wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:
Liwaga [z]

T E hie zaznaczono 2adnej pozyci
L4

Rysunek 173 Komunikat w przypadku braku zaznaczenia
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Jezeli w raporcie zwrotnym znajdujg sie pacjenci, ktérzy w programie KS-SWD XML nie majg

rzyporzadkowanych deklaracji wowczas, w przypadku uzycia przycisku F4 Pagient lub
1‘_?: ShFd Ustuga
danych.

wyswietlony zostanie ponizszy komunikat o braku deklaracji i niemozliwosci edycji

8.2.2.2 Pordéwnanie danych

W oknie Raport zwrotny POZ - poprawianie uzytkownik moze poréwna¢ dane z raportu

. . . [ & F2Pordwnaj . .
zwrotnego z danymi w bazie danych poprzez przycisk Wyswietlone zostang ponizsze
informacje:

Dane z raportu zwrotnego |Dane w bazie danych |
Identyfikator ustugi medycznej | 401001008301 401001008301
Nazwa ustugi medycznej SWIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZPIECZENI | SWIADCZENIA LEKARZA POZ - UBEZPIECZE

Nazwisko TEST TEST

Imig TEST AGA

PESEL 01242304262 01242304260
Data urodzenia 2001-04-23 2001-04-23
PESEL opickuna
Data ztoz. /wycol. deklaracii 20041012 2006-06-28

Typ operacii Ztozenie Wcofanie

“amkni |

Rysunek 174 Poréwnanie pozycji raportu z informacja  mi zawartymi w bazie danych

8.2.2.3 Edycja karty pacjenta

Aby przejs¢ do karty danego pacjenta nalezy klikng¢ na przycisk R . Funkcja ta pozwala

na modyfikacje danych pacjenta.

8.2.2.4 Edycja ustugi

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ zmiany ustugi, ktéra zostala wykazana w raporcie POZ. Po
=3 ShF4 Uskuga:

uzyciu przycisku wyswietlone zostaje okno Wybor umowy , ktére pozwala na zmiane
umowy oraz ustugi, do ktorej aktywowana zostata deklaracja.

8.2.3 Usuni ecie raportu

W celu usuniecia raportu zwrotnego POZ nalezy w oknie Lista raportow zwrotnych  uzy¢ przycisku

dle Po potwierdzeniu wykonania operacji (Tak) raport zostanie usuniety z listy, aby anulowac
nalezy wybraé opcje Nie.

Potwierdzenie

Rysunek 175 Potwierdzenie usuni ecia raportu
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8.2.4 Wydruk listy raportow

= :
Aby wydrukowa¢ liste raportow nalezy kliknagé na przycisk FSQrUku' i sprawdzi¢ ustawienia
parametréw wydruku.

8.2.5 Woyszukiwanie raportow nali $cie

Uzytkownik moze wyszuka¢ okreslony raport na liscie wedtug kryterium Identyfikatora raportu,
znajdujacego sie w dolnej czesci okna Lista raportéw zwrotnych
Aby wyszukaé¢ raport wg pol Rok oraz Okres nalezy wybra¢ w tych polach odpowiednie wartosci i
nastepnie klikng¢ przycisk Zastosuj w prawym, gérnym rogu okna.

8.2.6 Generacja listy POZ

Z poziomu okna Lista raportéw zwrotnych mozna wygenerowa¢ nowg liste POZ. W tym celu

nalezy Kliknaé na przycisk L% ShET1 PEZ
we wczeshiejszym rozdziale..

Szczegolowy opis tworzenia Listy POZ zostat przedstawiony

8.2.7 Zliczenie ilo $ci raportow na li $cie

W celu zliczenia raportow wyswietlonych na liscie nalezy klikna¢ na ikonke kalkulatora .
Wyswietlona wowczas zostanie informacja o ilosci raportow:

Liczba raporkaw 2wratrych spetniajacych wwbrane kryteria wynosi; 35

Rysunek 176 Informacja o ilo  $ci raportow wy swietlonych nali $cie

8.3 Zalacznik nr 4. POZ

Swiadczeniodawcy zobowigzani sg do przekazywania Narodowemu Funduszowi Zdrowia
zbiorczego zestawienia o wykonanych swiadczeniach czyli zatagcznika nr 4 POZ do umowy. W zatagczniku
tym przekazywane sg informacje o tgcznej liczbie podopiecznych oraz liczbie wykonanych swiadczen z
zakresu POZ.

Aby utworzy¢ raport os6b oczekujacych nalezy wybrac¢ opcje Zataczniki nr 4 POZ z menu Raporty . Po
wybraniu tej opcji wyswietlone zostanie okno Wybierz zat acznik do podgl adu:
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Ks

&Y Wybierz zatacznik do podgladu |Z\@@
Fiok ;| 2007 =| T Pokaz wszpstiie zatqezniki Zastosuj

Numer umo Numer pierwotny urnowy Zamiesiac  Numer 2abacanika  Exportowane

15.00-000 PB POZ 2007 1 1 NIE

Sauka) wg [T - Miesige JE| F7-Szukai
oda FE—Pndg\q:I BFA—PUDrawl x FS—Usur\l EbFB—Zap\szl B Dok | Zamkrii

Rysunek 177 Okno Wybierz zat acznik do podgl adu

Przyciski na tej li $cie umo zliwiaj g uzytkownikowi wykonanie poni  zszych operac;ji:

3 F2Dodal] wprowadzenie zatacznika nr 4,
[4 F4-Poprav] poprawienie zatacznika nr 4,
F3'F":"j9|‘?':, - podglad zatgcznika nr 4,
Fi zapisanie zalgcznika nr 4 raportu,
X Felsui] usuniecie raportu,

- zliczenie ilosci raportéw na liscie,

Fra2ukal] | \vyszukanie raportéw wg okreslonych kryteriéw,

Btk

- wydruk zalgcznika nr 4 POZ,

M_ - zamkniecie okna.

8.3.1 Dodawanie raportu —Zat gcznika nr 4. POZ

W celu dodania zatgcznika nr 4 POZ nalezy w oknie Wybierz zat gcznik do podgl adu uzy¢

przycisku

[ F2-Dodsj

Wyswietlone zostanie ponizsze okno:

o Zapisz zmian W X Anul

Rysunek 178 Dodawanie zat acznika nr 4 POZ
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W oknie tym nalezy wybra¢ umowe, do ktérej bedzie tworzony zalacznik poprzez przycisk

| ot S I Najpierw jednak nalezy wybra¢ okres, za ktory tworzony jest zatacznik (wybranie
z listy w polu Okres). Po wybraniu umowy z okna Wybieranie umowy — zaznaczeniu jej na licie i uzyciu
klawisza OK — pokaze sie okno do uzupehienia odpowiedzi przy poszczegdélnych pozycjach (w kolumnie
Odpowiedz).

Uwagal
Po wpisaniu warto $ci przy danej pozycji nale zy uzyé¢ klawisz ENTER — w innym wypadku
wpisana odpowied Z nie zostanie wprowadzona.

[y Wobie: Fok: 2007 Okres:|4 i3
owa

1000180703 - Swiadez : ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE - WYRZYSK]

Odpoviedz__|
100

23

3

Pytanie:
tacana liczba podopiecznych

Lekarz POZ - Lizzba uczielonych porad

Lekarz POZ - Liczha wwhkonanych wizyt domowych

Lekarz POZ - Liczha pationay da 6 yg. pcia

Lekarz POIZ - Liozba wykonanych badar bilansowmych (2.4,6 lai]

Lekarz POZ - Lizzba utk. porad o 23 sty akt. $wiadczeniodacy zamisszkarym w tym samym woj
Fiel. POZ - Li $w tym wizyt

Fiel. POZ - Liczba wykananych < ingn
Fiel, POZ - Liczha wykananych $wiadcze pielegnacyinych
Fiel. POZ - Liczba wyko
Fiel. POZ - Liczha wykonany
Piel. POZ - Liczba udz. porad

astycanych

Ig‘a&u;&un‘

& Zapisz 2miany X Anuij
Rysunek 179 Uzupetnianie pozycji do zat gcznika nr 4

vf £ apisz Zmiahy!

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji nalezy uzyé przycisku , aby zatwierdzi¢ wpisane
informacje i zapisa¢ zalgcznik na liscie. Przycisk Anuluj umozliwia wyjécie z okna bez wprowadzania

zalgcznika na liste.

Jezeli podczas tworzenia zalgcznika wybrana zostanie umowa, ktéra nie dotyczy podstawowej opieki
zdrowotnej (umowa na inny zakres ustug), wéwczas wyswietlany jest odpowiedni komunikat:

fatacznik 4 POZ

Brak punkkdw umowey 2wigzanych 2 opieks kapitacying POZ |

Rysunek 180 Komunikat w przypadku wybrania nieprawi dtowej umowy, do ktorej nie mo  zna
utworzy € zatacznika nr 4 POZ

W takim wypadku nalezy ponownie wybra¢ prawidtowg umowe z listy.

Jezeli do wybranej umowy, za dany okres uzytkownik doda kolejny zatgcznik nr 4, wowczas raport ten
zostanie dodany do listy zatagcznikdw z kolejnym numerem (widocznym w kolumnie Numer zat acznika).
Sytuacja taka moze sie zdarzy¢, gdy istnieje potrzeba modyfikacji zatacznika, ktéry zostat juz
wyeksportowany — poniewaz nie mozna juz go zmieni¢ nalezy dodac nowy zatgcznik.

8.3.2 Przegladanie Zat gcznika nr 4 poz

Po wprowadzeniu zatgcznika na liste istnieje mozliwosé przejrzenia danych w nim zawartych.
!&‘ :
Przycisk F3 Podgiad pozwala na podglad informacji w zatgczniku.
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4 PO (=63

T Wybierz umovie: FRok: 2007 Dkres: |1 -

Urnowa i : 15-00-00018-07-03 - Swiadcz. : ZESPOE OPIEKI ZDROWOTHE - WYRZYSK]

Pytanie

. ych
Lekarz POZ - Liczba udzielonych porad 0

Lekarz POZ - Liceha wykenarych wizyt domawyeh 4
Lekarz POZ - Liceba patranazy do 6 tyg. fpcia 2
Lekarz POIZ - Liczha wykenanych badar bilansomych (2,4,6 laf 34
Lekarz POZ - Liceha udz porad asohom spoza sty ok, swiadezeniodaney zamieszkabym w lym samym woi, 3

Piel POZ - Liczba wykananych Swiadezen profiaklycanych/w lym wizyt pationazouyeh 4
Pl POZ - Liczba wykananych éwiadczen diagnostycznyeh 4
Pigl, POZ - Liczha wykonanyeh Swiadczen piekegnacyinych )
Piel POZ - Liczba wykenanych Swiadezen leczniczych 4
Pl POZ - Liczba wykonanych dwiadczen rehabiltacyinych 4
Pl POZ - Liczha ude. parad nsobom spaza listy akt. Swiadczzriodancy zamisszkatym w tym samym woi )

X Al
Rysunek 181 Podgl ad informacji z zat acznika nr 4

8.3.3 Poprawianie Zat gcznika nr 4 poz

Poprawianie danych w zatgczniku jest mozliwe jedynie dla dokumentow, ktére nie byly jeszcze
eksportowane (w kolumnie Eksportowane sg oznaczone ,Nie”).

Aby poprawi¢ informacje wprowadzone w zalaczniku nr 4 POZ nalezy w oknie Wybierz zat gcznik do
(4 F4-Popra

podgl adu uzy¢ przycisku

= i (=63
T Wybierz umovie: FRok: 2007 Dkres: |1 -

Urnowa i : 15-00-00018-07-03 - Swiadcz. : ZESPOE OPIEKI ZDROWOTHE - WYRZYSK]

h porad 0

Lekarz POZ - Liceha wykenarych wizyt domawyeh 4
Lekarz POZ - Liceba patranazy do 6 tyg. fpcia 2
Lekarz POIZ - Liczha wykenanych badar bilansomych (2,4,6 laf 34
Lekarz POZ - Liceha udz porad asohom spoza sty ok, swiadezeniodaney zamieszkabym w lym samym woi, 3
Piel POZ - Liczba wykananych Swiadezen profiaklycanych/w lym wizyt pationazouyeh 4
Pl POZ - Liczba wykananych éwiadczen diagnostycznyeh 4

Pigl, POZ - Liczha wykonanyeh Swiadczen piekegnacyinych )
Piel POZ - Liczba wykenanych Swiadezen leczniczych 4
Pl POZ - Liczba wykonanych dwiadczen rehabiltacyinych 4
Pl POZ - Liczha ude. parad nsobom spaza listy akt. Swiadczzriodancy zamisszkatym w tym samym woi )

' Zapisz zmiany X Al
Rysunek 182 Poprawa zat gcznika nr 4 POZ

Modyfikowane moga by¢ jedynie odpowiedzi. Przycisk Wybierz umow e oraz pole Okres sg nieaktywne.
Jezeli uzytkownik chce zmieni¢ umowe lub okres, ktérych dotyczy zatacznik musi utworzy¢ nowy raport.

8.3.4 Usuwanie Zat gcznika nr 4 poz

Usuwanie zatacznika nr 4 POZ z listy jest mozliwe jedynie dla dokumentow, ktére nie byly jeszcze
eksportowane (w kolumnie Eksportowane sg oznaczone ,Nie”).

X Falsun

Aby usungé zatacznik nalezy w oknie Wybierz zat gcznik do podgl adu uzy¢ przycisku
Uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia raportu:
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Czy usunac zatacznik nr 1
do umowey nr PE POZ 2007
zaokres 1 7

Rysunek 183 Komunikat podczas usuwania zat  gcznika nr 4 POZ

Po wybraniu opcji Tak zatgcznik zostanie usuniety z listy, w przeciwnym wypadku (wybér Nie) — raport
pozostanie na liscie.

8.3.5 Zapisanie Zat gcznika nr 4 poz do pliku

Aby przekazac zbiorcze zestawienie podopiecznych i wykonanych ustug w postaci zatacznika nr
4 POZ do Oddziatu Wojewodzkiego NFZ nalezy zapisa¢ go w postaci pliku. W tym celu w oknie Wybierz

zalgcznik do podgl adu nalezy uzy¢ przycisku iy F6Zapisz Nastepnie w oknie Zapisz jako nalezy
wybraé¢ docelowe miejsce, w ktérym zostanie zapisany plik zawierajacy zalacznik nr 4 (plik w formacie
*.za8). Zalecane jest aby nie zmienia¢ nazwy tworzonego pliku z zatgcznikiem — ozwoli to na szybszg
identyfikacje pliku w OW NFZ. Po poprawnym wygenerowaniu pliku wyswietlany jest odpowiedni
komunikat, np.:

Wygenerowano XML

Zapisano plik : CAKSSWD_KMLZ007 1 203kest 2 export| 15000001 307000324POZ0701 1. 243

Rysunek 184 Komunikat
Nalezy pamietaé, ze po wyeksportowaniu zatgcznika do pliku *.za8 nie jest mozliwa poprawa i usuniecie

raportu.

8.3.6 Drukowanie zt gcznika nr 4 POZ

W celu wydrukowania zatacznika nr 4 POZ nalezy w liscie wybrac (zaznaczyc€) zalgcznik i uzyé
| Drukui

klawisza
wydruk.

. Uzytkownik ma mozliwosé podgladu wydruku dokumentu lub jego bezposredni

I Zatacznik nr 8. POZ INF-

B8@ «r 1 88 BE oo

Taganiknr 4. FOZ NF Detal czas wykonana : 2007-06-09 003549

Zalacznik nr 4 do umowy -POZ
ca: SZPITAL NR 1 W POZNANIU IM. MARCINA KARWACKIEGO

15-00-00018-07-03

Okres sprawozdawczy (Symbol ankiety) : POZ- 01- 2007

e FokresPOZ) pytaric) Nezbauleloych
Swiadcze

100
20
7T _

2
El

3

a
3
1
1
1
0

DRysunek 185 Wydruk zat gcznika nr 4 POZ
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8.3.7 Woyszukiwanie informacji nali $cie zatgcznikoéw

W goérnej czesci okna Wybierz zat acznik do podgl adu uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania
zalacznikbw nr 4 POZ wedtug roku (pole Rok). Opcja Pokaz wszystkie zat gczniki pozwala na
wyswietlenie wszystkich sporzadzonych zatgcznikéw — tgcznie z tymi, ktére zostaty wykonane wczesniej
dla danego okresu. Aby wyszukiwanie zostato przeprowadzone nalezy wybra¢ rok lub zaznaczyé¢ opcje i

., . Zaztosy
uzyc¢ przycisku

Drugim sposobem wyszukiwania danych jest wykorzystanie pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Po
wybraniu jednego z kryteridw wyszukiwania:

v Miesiac,
v/ Numer pierwotny,

v/ Numer umowy.
nalezy w polu obok wpisaé¢ szukang wartos¢ i uzy¢ przycisku F7-Szuka; .

W celu zliczenia wyswietlonych na liscie zalgcznikéw nr 4 POZ nalezy kliknaé na ikonke kalkulatora .

Wyswietlona wéwczas zostanie informacja o ilosci zatgcznikdw.
Informacja g|

\El') Liczba rekorddw spetniajacych wybrane kryvteria wynosi; 2

Rysunek 186 Informacja o ilo  $ci rekordéw na li $cie zatacznikéw nr 4 POZ

8.4 Porady lekarskie (sprawozdania)

Aby wygenerowaé¢ sprawozdanie o poradach lekarskich nalezy wybraé opcje Porady lekarskie
(sprawozdania) z menu Raporty .

Po wybraniu opcji Porady lekarskie (sprawozdania) uzytkownik ma mozliwos¢ wygenerowania
sprawozdania, w ktérym zawarte zostang wszystkie udzielone porady od ostatniego sprawozdania.

Przyciski w obrebie okna Lista sprawozda h o poradach lekarskich udzielanych w ramach POZ
ozwalaja na:

Ligta porad

- przejscie do listy wprowadzonych porad lekarskich,

Zabwierds

- zatwierdzenie sprawozdania,
Fen. spramwozdanie

i inies import potwierdzenia przestania sprawozdania,

- wyszukanie sprawozdan wg okreslonych kryteriow,

Fr5aukal] _\yyszukanie sprawozdar wg kryteriéw w polu Szukaj wg.

Lista sprawozdan o poradach lekarskich udzielanych w ramach POZ sktada sie z trzech czesci.

- generowanie sprawozdania do pliku,
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Pierwszg czesc¢ stanowig filtry wySwietlania sprawozdan, na ktére sklada sie:

quimﬂ? _ﬂ Dkresl :_' leu:uwai __l Status-wersii! :_'

v" Rok w ktérym udzielane byty porady,
v" Okres ktérego dotyczg porady,
v" Umowa w ramach ktérej udzielone byty porady,
v/ Status wersji porady:
> Wprowadzona,
> do przestania,
> przestana,
> potwierdzona przez NFZ,
> wszystkie.

Druga czes$¢ okna to lista sprawozdan. Kolumny pokazujg tu kolejno:

Rok w ktérym utworzono sprawozdanie,

Okres ktorego dotyczy sprawozdanie,

Nr pierwotny umowy z NFZ, w ramach ktérej udzielane byty porady,
Nr wersji sprawozdania,

Status wersji,

Data utworzenia sprawozdania,

Data zatwierdzenia sprawozdania,

Data generacji sprawozdania,

Data potwierdzenia NFZ.

AN N N N N N NN

W dolnej czesci okna dostepne sg opcje zwigzane z tworzeniem sprawozdania. Aby wprowadzic¢
sprawozdanie za konkretny okres nalezy podswietli¢ sprawozdanie za konkretny okres (tworzy sie ono
automatycznie po wprowadzenie pierwszej porady w danym okresie) i zatwierdzi¢ raport za pomocg opcji

Zatwierdzs

Pojawi sie wtedy okno z ktérego nalezy wybra¢ odpowiadajacg nam opcje:

h_:.:) Czy na pewno zakbwierdzic sprawozdanie ?

Rysunek 187 Potwierdzenie zatwierdzenia sprawozdani a

) . . . . . | By Gen. sprawozdanie
Po zatwierdzeniu sprawozdania nalezy wygenerowaé plik raportu za pomocg opcji
W oknie Zapisz jako nie nalezy zmienia¢ Nazwy oraz Zapisz jako typ i po wskazaniu odpowiadajgcego

nam miejsca zapisu uzy¢ opcji E&I
Zapisz w: I_)export ]« kB
Mazwa pliku:  |SP_2007_5_150000018070003_1 Zapisz I
2o [ i |
7

Rysunek 188 Okno Zapisz jako
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9 Import danych z arkusza EXCEL/CSV

Funkcja importu z Excela zostata wprowadzona na zyczenie uzytkownikéw, ktorzy dotychczas
tworzyli listy aktywne przy pomocy programu Microsoft Excel.

Dane moga zosta¢ zaimportowane do programu nie tylko z pliku w formacie arkusza Excel, ale takze z
pliku tekstowego w formacie CSV (jest to format, w ktéorym poszczegdllne komorki oddzielone sag
Srednikami).

Poprzez import z Excela do programu mogg zosta¢ wprowadzone dwa rodzaje danych:

< dane pacjentéw i sktadane przez nich deklaracje,
e dane pracownikéw medycznych.

Najprostszg metoda importowania danych do programu jest dostosowanie arkuszy do proponowanych
przez nas wzorcow. Uzytkownik nie musi wtedy dokonywa¢ operacji konfigurowania kreatora importu,
ktéra osobom majacym mniejsze doswiadczenie w obstudze komputera moze sprawié trudnosci.

Jezeli jednak kto$ chce dostosowaé kreator importu danych do ukfadu wiasnych arkuszy jest to
oczywiscie mozliwe. Operacja ta zostala opisana w dalszej czesci rozdziatu (zob. Konfigurowanie
kreatora importu).

9.1 Przygotowanie arkuszy do importu danych

Aby maksymalnie uprosci¢ importowanie danych do programu opracowali$my wzorcowe arkusze
stuzace do przeprowadzania importow. Arkusze te po instalacji programu pojawiajg sie w katalogu
C:\KSSWD_XML\. Sa to nastepujace pliki:

e wzor_poz.xls —arkusz stuzacy do importowania informacji o pacjentach oraz o sktadanych przez
nich deklaracjach,
* lekarze.xls — arkusz przy uzyciu ktérego mozna do programu wprowadzi¢ dane o pracownikach
medycznych.
Uwagi ogolne:
1. Wypehianie informacji o numerze Oddziatlu NFZ
Oddziat NFZ moze zosta¢ wpisany w formacie jedno- dwu- lub czterocyfrowym.

Przykiad:

2 Kujawsko-Pomorski Oddziat
Wojewddzki NFZ

10  Podlaski Oddziat Wojewddzki NFZ

1706 Zachodniopomorski Oddziat
Wojewédzki NFZ - Departament do
spraw Stuzb Mundurowych

2. Wpisywanie dat.

Aby zapobiec problemom z interpretacjg danych, nalezy w arkuszu ustali¢ format daty jako RRRR-
MM-DD.

3. Kolumny z danymi takimi jak numer PESEL czy kody ustug.
Aby zapobiec obcieciu numeru, gdy na jego poczatku znajduje sie cyfra 0 nalezy format komaorki
ustali¢ jako tekstowy.

4. Dane, ktorych uzupetnienie nastepuje na podstawie podrecznych stownikow, tj.:

v/ uprawnienie pacjenta,
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rodzaj odptatnosci,

typ deklaracji,

rodzaj skierowania,

tryb przyjecia,

tryb wypisu,

podstawa wykonania $wiadczenia,
skierowanie.

ANANENENENENRN

W przypadku tego typu informacji w arkuszu nie nalezy podawac calej definicji pola. Nalezy wpisac
jedynie numer odpowiadajacy informaciji, ktéra ma zosta¢ uzupetniona. Np., aby pole uprawnienie
pacjenta zostalo zaimportowane z informacjg uprawniony nalezy w arkuszu wpisac¢ 10.

9.2 Arkusz do importu deklaraciji

Dane importowane do programu powinny by¢ dostosowane do wzorcowego arkusza 0 nazwie
wzor_poz.xls znajdujgcego sie po zainstalowaniu programu w katalogu C:\KSSWD_XML\. Jezeli
uzytkownik ma dane przygotowane w innym uktadzie moze przekopiowaé odpowiednie kolumny do
arkusza wzorcowego.

Dane pacjentow w arkuszu rozpoczynajg sie od komérki D7. W komoérce D6 rozpoczyna sie wiersz z
nagtowkiem kolumn.

Typy informacji odczytywanych z arkusza mozna podzieli¢ na dwie grupy:

» dotyczace pacjenta (m.in. PESEL, nazwisko, imie, data urodzenia, adres).

» dotyczace deklaracji sktadanych przez pacjenta (m.in. typ deklaracji, data ziozenia, numer prawa
wykonywania zawodu i PESEL lekarza, u ktérego pacjent jest zarejestrowany)

Typy informacji odczytywanych z arkusza mozna takze podzieli¢ w zaleznosci od koniecznosci ich
podania dla zapewnienia prawidtowego przebiegu importu danych:

« Dane wymagane, bez ktérych podania import danego rekordu zostanie odrzucony,

« Dane nie wymagane — mogg by¢ zawarte na liscie wykonanych ustug i zostang zaimportowane
jednak ich obecnos¢ nie jest warunkiem dokonania importu.

Dane wymagane:

v PESEL pacjenta (D) lub PESEL opiekuna (U) - PESEL opiekuna jest wymagany w przypadku

pacjentow, ktdrzy nie ukonczyli jeszcze szostego miesigca zycia.

v Data urodzenia pacjenta (G) - Wymagana w przypadku braku wtasnego numeru PESEL
pacjenta. Jezeli numer PESEL pacjenta jest podany data urodzenia zostanie uzupetniona na
jego podstawie.

Nazwisko pacjenta (E) ,
Imie pacjenta (F) ,
Numer Oddziatu NFZ (H), do ktérego pacjent jest zgtoszony,
Typ operacji (1) :
1 ZzZlozenie deklaraciji
0  wycofanie deklaraciji
2 poprawa danych pacjenta
v Data operacji (J) - Odnosi sie do zdarzenia okreslonego poprzez typ operacji, czyli do ziozenia
lub wycofania deklaraciji,
v Typ deklaracji (T):

AN NN

1 lekarz rodzinny _

2 piel. w miejsc. nauczania i wychowania Y Dane adresowe pacjenta:
3 pielegniarka srodowiskowa > Kod pocztowy (K),
4 potozna srodowiskowa
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>

Miejscowo $¢€ (L),
Gmina (P),

Powiat (Q),
Wojewodztwo (R),
Ulica (M),

Nr domu (N),

Nr lokalu (O),

v" Rodzaj deklaracji (AT) - wymagana, jezeli w kolumnie Typ deklaracji podano 2 - pielegniarka $rod.
naucz. i wych.

7
8
9
10
15
16

typ szkoty Il
typ szkoty IlIA
typ szkoty 111B
typ szkoty IlIC
typ szkoty 1.1
typ szkoty 1.2

v' Rodzaj szkoly (AV) - Wymagana, jezeli w kolumnie Typ deklaracji podano 2 - pielegniarka $rod.
naucz. i wych.,
v REGON szkoty (AW) - Wymagana, jezeli w kolumnie Typ deklaracji podano 2 - pielegniarka
srod. naucz. i wych.,
v Profilaktyka fuu

Dane nie wymagane:
v' Uprawnienie pacjenta (AG):

10
11
12
13
14

15

16

17

18
19
20
21

Ubezpieczony

honorowy dawca krwi

inwalida wojenny

inwalida wojskowy

objety ustawg o powszechnym
obowigzku obronnym - Ministerstwo
Obrony Narodowej

nie  ubezpieczony uprawniony do
Swiadczen

objety ustawg o powszechnym
obowigzku obronnym — Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji

objety ustawg o powszechnym
obowigzku obronnym — Ministerstwo
Sprawiedliwosci

osoba represjonowana

osoby pracujace przy azbe$cie

dzieci i mtodziez do ukonczenia 18 lat
kobiety w cigzy i potogu

v" Numer prawa wykonywania zawodu lekarza (S),
v PESEL lekarza (V)
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Nr deklaracji (W),
Numer umowy(X) ,
Numer punktu umowy (AB)
Kod ustugi (Y),
Kod ustugi szczegotowej (AA),
Uwagi (2),
Numer Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (AH)
Data wazno$ci Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (Al)
Ple¢ (AJ)
K  Kobieta
M  Mezczyzna

A NI N N N N Y NN

Jezeli informacja o pici nie zostanie podana program ustali jg automatycznie na podstawie nr
PESEL pacjenta lub imienia, gdy nr PESEL nie jest podany.

Nr paszportu (AK),

Kraj (AL),

Kod choroby przewleklej(AM-AQ)

Data zgtoszenia sprzeciwu odno $nie gromadzenia danych osobowych (AU),
Nr legitymacji IW (AR),

Nr telefonu (AS),

Profilaktyka fluorkowa (AX),

Typ podopiecznego (AY),

Nr umowy ind. (AZ),

Nr po $wiadczenia (BA),

ZSW (BB) - Deklaracja sktadana w miejscu petnienia  zasadniczej stu zby wojskowej
Nie jest podstaw g ptatno $ci (BC)

AN N NN YN N N N NN

Pola numer umowy i kod ustugi  wypetniane sg wtedy gdy uzytkownik chce w trakcie importu
przyporzadkowaé deklaracje do tej uslugi, a nie jest mozliwe zastosowanie automatycznego
przyporzadkowania z powodu obecno$ci na umowach wiecej niz jednej ustugi z tym samym typem
deklaraciji.

Pole kod ustugi szczeg6towej powinno zosta¢ wypetnione gdy w trakcie importu deklaracje powinny by¢
przyporzadkowane do ustugi, ktéra jest ustugg szczegétowg wchodzaca w sktad pakietu ustug. Pakiety
takie mogg zosta¢ definiowane przez NFZ. Wtedy w polu kod ustugi nalezy wpisaé kod ustugi
kontraktowanej natomiast w polu kod ustugi szczeg6towej nalezy wpisa¢ kod ustugi z pakietu.

Pole numer punktu umowy powinno zosta¢ wypetnione w przypadku gdy deklaracje majg w trakcie
importu zosta¢ automatycznie przyporzadkowane do umowy a na umowie jest zakontraktowana wiecej
niz jedna ustuga z takim samym kodem. W polu numer punktu umowy nalezy wpisac liczbe porzadkowg
pod jakg ustuga jest widoczna na umowie.

9.3 Arkusz do importu pacjentow

Import danych pacjentéw bez deklaracji jest dokonywany wedtug takiego samego ukfadu arkusza
jak import pacjentdéw i deklaracji, jednak w arkuszu tym nie wypelnione sg informacje opisujace
deklaracje.

Typy informacji odczytywanych z arkusza mozna podzieli¢ w zalezno$ci od konieczno$ci ich podania dla
zapewnienia prawidtowego przebiegu importu danych:
« Dane wymagane , bez ktérych podania import danego rekordu zostanie odrzucony,

« Dane nie wymagane - moga by¢ zawarte na liscie wykonanych ustug i zostang zaimportowane
jednak ich obecnosc¢ nie jest warunkiem dokonania importu.

Dane wymagane:
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PESEL pacjenta (D) lub PESEL opiekuna (U) - PESEL opiekuna jest wymagany w przypadku
pacjentéw, ktorzy nie ukonczyli jeszcze szdstego miesigca zycia miesigca zycia,

Data urodzenia pacjenta (G) - Wpymagana w przypadku braku wlasnego numeru PESEL
pacjenta. Jezeli numer PESEL pacjenta jest podany data urodzenia zostanie uzupetniona na
jego,

Nazwisko pacjenta (E) ,

Imie pacjenta (F) ,

Numer Oddziatu NFZ (H), do ktérego pacjent jest zgtoszony,
Typ operacji (1) :

1 zlozenie deklaraciji
0 wycofanie deklaraciji
2 poprawa danych pacjenta

Data operacji (J) - Odnosi sie do zdarzenia okreslonego poprzez typ operacji, czyli do
wprowadzenia pacjenta lub poprawy jego danych.

Dane niewymagane:

v

ANER NI NERN

AN NERN

Uprawnienie pacjenta (AG):
10 ubezpieczony
11 honorowy dawca krwi
12 inwalida wojenny
13 inwalida wojskowy

14 objety ustawg o0 powszechnym
obowigzku obronnym - Ministerstwo
Obrony Narodowej

15 nie ubezpieczony uprawniony do

Swiadczen
16 objety ustawg o powszechnym
obowigzku obronnym — Ministerstwo

Spraw Wewnetrznych i Administracji
17 objety ustawg o powszechnym
obowigzku obronnym — Ministerstwo
Sprawiedliwosci
18 osoba represjonowana
19 osoby pracujace przy azbe$cie
20 dzieci i mtodziez do ukonczenia 18 lat
21 kobiety w cigzy i potogu
Uwagi (2),
Numer Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (AH)
Data wazno$ci Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (Al)
Pteé (AJ)
K  Kobieta
M  Mezczyzna
Jezeli informacja o pici nie zostanie podana program ustali ja automatycznie na podstawie nr
PESEL pacjenta lub imienia, gdy nr PESEL nie jest podany.
Nr paszportu (AK),
Kraj (AL),
Kod choroby przewlekiej(AM-AQ)
Data zgtoszenia sprzeciwu odno $nie gromadzenia danych osobowych (AU).
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9.4 Arkusz do importu pracownikéw medycznych

Dane importowane do programu powinny by¢ dostosowane do wzorcowego arkusza 0 nazwie
lekarze.xls znajdujgcego sie po zainstalowaniu programu w katalogu C\KSSWD_XML\. Jezeli
uzytkownik ma dane przygotowane w innym uktadzie moze przekopiowaé odpowiednie kolumny do
arkusza wzorcowego.

Dane pracownikbw medycznych w arkuszu rozpoczynaj g sie od komorki A2 . W komoérce Al
rozpoczyna sie wiersz z nagtéwkiem kolumn.

Typy informacji odczytywanych z arkusza mo  zna podzieli ¢ w zaleznosci od konieczno $ci ich
podania dla zapewnienia prawidiowego przebiegu impo rtu danych:

« Dane wymagane , bez ktérych podania import danego rekordu zostanie odrzucony,

« Dane nie wymagane — mogg by¢ zawarte na liscie i zostang zaimportowane jednak ich obecnosé
nie jest warunkiem dokonania importu.

Dane wymagane:

v" Numer prawa wykonywania zawodu lekarza (B) w przypa  dku wybrania rodzaju personelu:
> lekarz,

potozna srodowiskowa,

pielegniarka srodowiskowa,

pielegniarka w miejscu wych. i naucz.

pielegniarka praktyki,

felczer.

v' Charakter pracy (E):

inny

YV V VYV

lekarz
potozna srodowiskowa
pielegniarka srodowiskowa

a b~ WO N P

pielegniarka w miejscu nauczania i
wychowania

6  felczer
7 rehabilitant/fizykoterapeuta
8 psycholog
9 pielegniarka praktyki
10 pielegniarka
11 polozna
v" Numer PESEL — wymagany w przypadku polakoéw,
v" Nazwisko ,
v Imie,

Dane nie wymagane:

v" Numer paszportu (F) —wymagany w przypadku obcokrajowcow,
v' Dane adresowe pracownika:

» Kod pocztowy (M),

» Miejscowo $¢ (G),

» Gmina (H),
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Powiat (1),
Wojewddztwo (J),
Kraj (K) — wymagany w przypadku obcokrajowcow,
Ulica (N),
Nr domu (O),
> Nrlokalu (P),
Tytut naukowy (L) ,
Numer lekarza w NFZ (R),
Numer prawa do wystawiania drukéw L4 (Q ),
Numer telefonu (S),
Staz pracy (T),
Samorz ad zawodowy (U) ,
Nr wpisu do rejestru piel./pot. —  dotyczy pielegniarek i potoznych.

YV YV VYV

AN N NN

9.5 Import danych

Importowanie danych do programu po dostosowaniu arkuszy do zaproponowanych wzorcow jest
operacja bardzo prosta. Przebiega wedtug nastepujacych etapow:

9.5.1 Etap | - ustalenie parametréw importu (dotycz y tylko importu
pacjentow i deklaracji).

Po wybraniu z menu Import opcji Pacjentéw i deklaracji z Excela  uzytkownik powinien okreslié
parametry importu.

W przypadku importowania danych pacjentdbw nalezy odznaczy¢ opcje Skladanie/wycofywanie
deklaracji oraz Automatyczna aktywacja deklaracji , a takze nie zaznacza¢ zadnego typu deklaracji.

Parametry importu danych swiadczeniobiorcow

| Sktadanie / wecofywanie deklaracii
[~ Automatyczna akbywacia deklaraci

Data kontroli wiek: |2D':'?'E'?'E'-I EIE

Dodatkowe bwpy deklaracii. ktdre zoztang utworzone dla kazdego wiersza w arkuzzu
[wbaczajae typ okreslony w arkuszu)

| 1 - lekarz rodzinny
3 - pielegniarka srodowiskowa
4 - potozna drodowiskowa

Rysunek 189 Ustawienie parametréw importu — import pacjentéw

W przypadku importowania danych pacjentéw i deklaracji nalezy:

* zaznaczy¢ opcje Skladanie/wycofywanie deklaracji

e jezeli wtrakcie importu ma nastgpi¢ automatyczne przyporzadkowanie deklaracji do pozycji
umow powinna zostac¢ zaznaczona opcja Automatyczna aktywacja deklaracji

Przyporzadkowanie to moze nastgpi¢, gdy do programu zostala wczesniej zaimportowana
umowa przystana w formie elektronicznej przez Fundusz. Jezeli w programie istnieje tylko jedna
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ustuga wymagajgca danego typu deklaracji to po zaznaczeniu opcji Automatyczna aktywacja
deklaracji nastgpi przyporzgadkowanie wszystkich zaimportowanych deklaracji o wkasciwym typie
do tej wilasnie ustugi. Jezeli uzytkownik nie zaznaczy opcji Automatyczna aktywacja lub
w programie bedzie wiecej niz jedna ustuga wymagajgca danego typu deklaracji wtedy nalezy
dokona¢ operacji przyporzadkowania deklaracji bezposrednio w programie (menu Rejestracja ,
opcja Aktywacja deklaracji ).
» okreslic dodatkowe typy deklaracji (tylko w przypadku, gdy uzytkownik chce nada¢ wszystkim
importowanym pacjentom dodatkowy typ deklaracji oprécz typu deklaracji okreslonego w

arkuszu).

Parametry importu danych swiadczeniobiorcow

v Skbadanie / wycofwwanie deklaraci
v Automatyczna akhwacia deklaraci

Data kontroli wigku: |2DD'_""D?'D'I EIE

Dodatkawe typy deklaracii, ktdre zostang ubworzone dla kazdego wierzza w arkuzzu
[wkaczajae p okreglony w arkuzzu)

v 1 - lekarz rodzinny
= 3 Dol <

" Ok | X Anului |

Rysunek 190 Ustawienie parametréw importu

Ustawione parametry importu akceptujemy przyciskiem OK.

9.5.2 Etap Il — wskazywanie pliku, z ktérego dane b  edg importowane

Po wyborze rodzaju importu z menu Import:

Pacienkdw i deklaracii z Excela (xls, csw)
Pracownikaw medycznych 2 Excela (xls, csv)

nastepnym krokiem jest wskazanie pliku, z ktérego dane majg zosta¢ zaimportowane do programu.

Otworz plik z danymi wykonanych ustug @

Saulkea)w: I.'_‘] export ;I 4= & E-

(= [
if

(=K

521

IEj dekl

HNazwaplku: | (bwdrz I

Blkitypu: | Arkusz EXCEL =l Al

&

Arkusz EXLEL
CSY [rozdzielany frednikami)
T=T [rozdziclany tabulacijami]

Rysunek 191 Wskazywanie pliku do importu

Uzytkownik moze wskaza¢ zaréwno plik w formacie XLS jak i CSV lub dodatkowo plik w formacie TXT

rozdzielonym tabulacjami. Po zaznaczeniu pliku nalezy uzy¢ przycisku

W wyniku powyzszych czynno$ci pojawi sie okno Kreator importu danych z arkuszy Excel
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17 Kreator importu danych z arkuszy CS¥/Excel ==

Strana 1

Plik z danymi wykonanych uslug
Arkusz CSV/EXCEL : |CHKS5WD_xML20071203test 2N exparthest, ks _I

<1 Wsteoz X Anului
Rysunek 192 Wybor arkusza Excel

Kreator pozwala na podziat wykonywanych operacji na kilka etapow. Kazdy etap jest prezentowany
w odrebnym oknie. Poruszanie sie miedzy tymi oknami umozliwiajg przyciski:

= YWstece

- przejécie do poprzedniego okna,

== [lale L.
- przejscie do nastepnego okna,

X A - rezygnacja z importu i powr6t do gtéwnego okna aplikaciji.

Po uzyciu przycisku Dalej zostanie otwarty arkusz przeznaczony do importu.

9.5.3 Etap lll Przegl adanie konfiguracji importu

Uzytkownik moze przegladaé tylko pierwszych kilkanascie wierszy arkusza.

i1 Kreator importu danych z arkuszy CSV/Excel L Ex
svora2 A B [
tena 1 |IDENTYFIKATOR INSTALACI KONTAKTU  IDENTYFIKATOR KONTAKTU  IDENTYFIKATOR INSTALACH PRODUKTU  IDE
2 |TEsT 1 TEST il
3 |71EST 2 TEST B
4 |TEST 2 TEST [E
5 |
3 |
7 |
) (I
< 3
Topy informaci — e 1| [
nieprayporzackowanych 1@ Qona poaels tabet  dane
do arkusza Kolurnna wymagana: |0  pela
<= Wstecz | = Dalej | X Anuij |

Rysunek 193 Kreator importu danych z arkuszy Excel

W przypadku gdy uzytkownik chce stosowac¢ wiasny uklad arkusza, wéwczas moze na tym etapie
dokonac¢ konfiguracji kreatora importu. Jezeli arkusz jest dostosowany do arkusza wzorcowego nie trzeba
dokonywac¢ zadnych zmian. Wystarczy uzy¢ przycisku Dalej, aby przejs¢ aby przejs¢ do nastepnego
etapu importu danych.

9.5.4 Etap IV — zako nczenie importu
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Uzytkownik moze teraz uruchomi¢ proces importu zaznaczajac opcje Wykonaj teraz import danych
i naciskajgc Zakoncz.

i Kreator importu danych z arkuszy CSV/Excel

Stiona 3

IDENTYFIKATOR PRODUKTL - MUMER WERSJI DANYCH STATYSTYCZNYCH  PESEL NAZWISKD PACIENTS b
1 52102408013 KARWACKI J
2 52102408013 KARWACK] oA
3 52102408013 KARWACK] o,

~

w

=

o

-

~
v

v iykanaiterae import danyeki

= Wistecz X Anukj
Rysunek 194 Rozpocz ecie importu danych

O przebiegu importu informuje pasek postepu.

KS-SWD XML 2007.14.1.0

."-8:
l@ Trwa impart dangch
Prosze czekad . .. Anuluj I

Rysunek 195 Pasek post epu importu

Podczas importu wykonanych ustug sprawdzane jest czy dany pacjent nie znajduje sie na liscie oséb
oczekujacych na wykonanie okreslonego swiadczenia. Jezeli tak, wéwczas wyswietlane jest okno, w
ktérym mozna zaznaczy¢ pacjentdéw, ktérzy majg by¢ skresleni z kolejki w zwigzku z udzieleniem
Swiadczenia:

Wybierz pacjentéw do skreslenia z kolejek w zwiazku z udzieleniem swiadczenia

W Abramek Bozena - 1700 - PORADNIA ZDROWIA PEYCHICZNEGD

Zaznace wsaystkie | Ddznaca wsaystkie K Anuli
Rysunek 196 Okno pozwalaj ace na skre slenie pacjentéw z kolejki w zwi  gzku z udzieleniem
$wiadczenia (poprzez import ustug)

Przycisk Zaznacz wszystkie pozwala skreslic wszystkich pacjentéw widocznych w oknie, natomiast
przycisk Odznacz wszystkie pozwala odznaczy¢ wszystkich pacjentéw widocznych w oknie.

Po zakonczeniu importu, otwarte zostaje okno przegladu dziennika, w ktérym zapisano fakt
przeprowadzenia importu oraz ewentualne komunikaty o problemach napotkanych przez program
w czasie importu (np. niepetne lub niewtasciwe dane) oraz statystyke okredlajgcq ilos¢ dodanych
i zmodyfikowanych rekordéw.

Doktadng statystyke okreslajaca ilos¢ dodanych i zmodyfikowanych rekordéw oraz opis napotkanych
btedow mozna réwniez przeglada¢ uzywajac opcji Dzienniki z menu Import .
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9.5.5 Konfigurowanie kreatora importu

Konfigurowanie kreatora importu danych moze by¢ dokonane przez uzytkownika, jezeli nie chce on
stosowa¢ ukiadu arkuszy wzorcowych podczas importu. Jednak osobom majacym mniejsze
doswiadczenie w obstudze komputera operacja ta moze sprawi¢ trudnosci, dlatego zalecamy
przeprowadzanie importu wedtug arkuszy wzorcowych.

Po otwarciu arkusza pojawi sie okno stuzgce do dostosowania mechanizmu importu do konkretnego
arkusza.

i1 Kreater importu danych z arkuszy CSV/Excel

Strana 2

IDENTYFIKATOR INSTALACI KONTAKTU | IDENTYFIKATOR KONTAKTU  IDENTYFIKATOR INSTALACN PRODUKTU  IDE
TEST 1 TEST 1
TEST 2 TEST B
TEST 2 TEST [E

oo [~ |on fon | fes | =

< >

Typy informaci — oy PE ] [ oo
rigprayporzadkonianych 43 D413 Pocyoi3 ahs & dane
o arkusza Kolumnawmagans: 0| | C pola

& Wstecz X Anului
Rysunek 197 Kreator importu danych z arkuszy Excel

Kolejne kroki jakie powinien wykona¢ uzytkownik sg nastepujace:
1. Ustalenie wspo6trzednych poczatku tabeli.

Uzytkownik powinien okresli¢, od ktérej komorki arkusza rozpoczynaja sie dane przeznaczone do
importu. Chodzi tu nie o nagtowki kolumn, ale o konkretne dane pacjentéw, wykonanych ustug lub
pracownikow medycznych.
Aby okresli¢ ta komorke nalezy:
» nacisng¢ prawy klawisz myszy na wybranej komoérce, wybraé pozycje Przesun
wspétrz edne tabeli .

-

il Kreator importu danych z arkuszy CSViExcel

A B C
Hans 1 IDENTFIKATOR INSTALACH KONTAKTU | IDENTYFIKATOR KONTAKTU | IDENTYFIKATOR INSTALACIH PRODUKTU
2 |TEsT -_::f TEST
3 TEST 2 (TEST
4 Pokaz pola 3 TEST
5 Przesur poczatek babel do 44 | |
b Uskaw kolurmne & jako wymagans, r |
7
8

Rysunek 198 Ustalanie wspotrz ednych pocz atku tabeli

lub
» nacisng¢ klawisz po prawej stronie pola Lewa gorna pozycja tabeli , a nastepnie wskaza¢

komorke arkusza.
| ewa gama pozycia tabel; Fz i

Pierwszy wiersz zawierajacy dane jest wyrézniony kolorem jasno-niebieskim.
2. Okreslenie przyporzadkowania informacji do kolumn w arkuszu.

Import danych z arkusza do programu dziata poprawnie pod warunkiem, ze we whasciwy sposéb
zostaty okreslone kolumny, z ktérych beda czytane poszczeg6lne informacje. Sposob
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przyporzadkowania jest widoczny w pierwszym wierszu z danymi pacjentéw (wyréznionym
jasnoniebieskim kolorem), jezeli opcja widoczne zostanie ustawiona na pola.

[ Widozzne

Wodweczas uzytkownik moze sprawdzi€, czy informacje sa przyporzadkowane we wiasciwy sposob.
F & | H | | i J |

1 |PESEL NAZWISKD PACIENTA | IMIE PACIENTA | DATA URDDZENIA PACIENTA | ODDZIAL NFZ PACIENTA
2 | PESEL = MNazwisko pacienta LIAEEZENN * Data uodzenia pacienta = Dddzisk NFZ pacienta
3 | 52102408013 KARWACK! JEN 19600312 2
4 | 52102408013  KARWACK] JEN 19600312 |2

Jezeli przyporzadkowanie nie jest prawidlowe uzytkownik powinien je zmieni¢. Aby dokonaé
zmiany nalezy po pierwsze usung¢ niewlasciwe przyporzadkowanie, a nastepnie utworzy¢
prawidtowe.

Aby usuna¢ przyporzadkowanie nalezy:

» zaznaczy¢ komorke z przyporzadkowang informacja,
e nacisna¢ klawisz Delete,

lub
e zaznaczy¢ komorke z przyporzadkowang informacja,
» nacisng¢ klawisz Insert (lub prawy przycisk myszki),
e wybraé z menu pozycje Usun pole.

Pokaz dane
Przesun poczatek tabel do B2
Lskaw kolumne B jako wymagang

Ui pole

Informacije, ktére zostaly usuniete i nie sg juz przyporzadkowane do zadnej z kolumn arkusza sg

widoczne w dolnej cze$ci okna.

_ Typyinformacii | * Imie pacjenta
nigpravporzadkowanych |+ [demtyfikator konkaktiu
do arkusza |+ Nazwisko pacienta
FESEL

Nastepnie nalezy przyporzadkowaé typy informacji do kolumn arkusza. W tym celu nalezy

wykonaé nastepujace operacje:

» zaznaczy¢ komoérke, do ktérej informacja zostanie przyporzadkowana (w wierszu
stanowigcym poczatek danych pacjentéw - kolor jasnoniebieski),

» nacisng¢ klawisz Insert lub Spacja (lub prawy przycisk myszki) na wybranej komérce,

* z menu kontekstowego wybra¢ typ informacji, ktéry przyporzadkowujemy do wybranej
komorki.
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Pokaz dange
Przesun poczatek tabel do F2
zkaw kalumne Fjako wymagang

* Imie pacjenta |

* IdentyFikatar konkakiu

* Mazwisko pacienta
PESEL

Po wykonaniu przyporzadkowania jezeli opcja widoczne zostanie zaznaczona, jako pola
wowczas w komorce, do ktorej przyporzadkowalismy informacje bedzie widoczna nazwa pola,
czyli np. PESEL.

Gdy opcja widoczne zostanie przelgczona na dane, wéwczas w komorce, do ktérej
przyporzadkowalismy informacje bedg widoczne konkretne informacje np. KOWALSKI.
Informacja ta bedzie prezentowana pogrubiong czcionka.

Znak ,*" przed nazwa typu informacji oznacza, ze przyporzadkowanie go do odpowiedniej
komorki jest niezbedne do poprawnego wykonania importu — program nie pozwoli na jego
przeprowadzenie do czasu gdy wszystkie typy wymagane nie zostang przyporzadkowane do
komorek arkusza.

. Okreslanie kolumny wymagane;j.

Jedna z kolumn arkusza jest wyr6zniona czarng ramkg. Oznacza ona, ze zaznaczona w ten
spos6b kolumna wykorzystana bedzie do kontroli zakonczenia importu, tzn. import bedzie
przerwany gdy w kolumnie okreslonej jako kolumna wymagana zostang znalezione pod rzad cztery
puste komorki (nie wypetione wartoscia).

Zmiane kolumny wymaganej mozna przeprowadzic¢ poprzez:

> zaznaczenie dowolnej komorki wybranej kolumny, nacisniecie Insert lub prawego
przycisku myszy i wybranie pozycji ustaw kolumne jako wymagana,

Pokaz dane
Przesun poczatek tabeli doE1

Itskaty kolumng E jakowymagang

Usury pole

lub
> nacisniecie klawisza obok pola kolumna wymagana w dolnej czesci ekranu,

F.olumna wymagana: iD I

> wybranie kolumny, ktéra bedzie traktowana jako wymagana.

Komaorki arkusza El

A1 BT C1 IERNET |F1|GT HT 1T J1 &
A2 B2 C2 D2 E2 |F2 |G2 HZ2 |12 )2
43 B3 C3 D3 E3 |F2 |GI HI 13 43
44 B4 C4 D4 E4 |F4 |G HY 14 04
45 BS CH D5 ES |F& |GE HE |15 J5
45 BE CE DE EE |FE |GE HE |IE JE
A7 BY CY D7 EV |F7 |GF HF |I7 U7
43 B3 CR DB EB |FE8 |GE HE 13 J3
43 B3 C9 D3 E9 |F9 |G HI 19 J3 o

< >
v ok |
Rysunek 199 Wskazywanie kolumny wymagane;j
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9.6 Dziennik importu

Po zakonczeniu importu danych uzytkownik moze w kazdej chwili uzyskaé¢ informacje o przebiegu
tego procesu. Sg one zapisywane w postaci Dziennika importu . W programie jest dostepny dziennik
giéwny, gdzie sa zapisywane wszystkie przeprowadzone importy oraz dzienniki ostatnio
przeprowadzonego importu pacjentéw i deklaracji oraz pracownikdw medycznych. Wszystkie te opcje
znajdujg sie w menu Import .

Drziennik importu
Qstatni import pacientow i deklaracji
Qstatni import pracownikaw medycznyvch

Aby otworzy¢ dziennik gtéwny nalezy wybra¢ opcje Dziennik importu z menu Import . Jest to opcja,
dzieki ktorej uzytkownik otrzymuje dostep do historii wszystkich przeprowadzanych proceséw importu
danych.

£ Podglad dziennika CER

Zdaizenie

Data Nrimportu  Opis Importowat(a) i
200705141454 291 Adrinistator Systemu
200706141340 290 Administator Syetemu
200706141323 289 Adminishator Systemu
| 2007-06-14 1328288 Adninishator Systemu
| 20 327287 Adminish stor Systemu
| 20070614 1324 286 Adminishator Syetemu
2007-06.08 1455 285 Adrinistator Systemu v

[ Data Opis ~
200 aikuisza,

2007-06-1413:27  Zakoficzenie odceytu danych 2 arkusza, Czas twania: 0,140
2007-06-1413:27  Rezpocassis import - 685 do przetworesria: 6 rekordén
2007-06-1413:27  Import; Problem: Brak nazwiska, PESEL:  Imie: , Mazwisko,
2007-06-1413:27  Import: Problen Brak nazwisks, PESEL:  Imie: , Nazwisko:
2007-06-1413:27  Import: Problen Brak nazwiska, PESEL: _ Imie: , Nazwisko:
2007-06-1413:27  Impott: Problar: Brak nazwiska, PESEL: _ Imie: . Nazwiskor
20070614 13:27  Import; Froblem: B43d w palu charakier pracy, FESEL PESEL, Imie: IMIE, Nazwisko: NAZWISKD
2007-06-1413:27  mport: Problen Brak numeru PESEL (wymaganeqo dia Polakéw), PESEL: , Imie: TEST, Nazwisko: LEKARZ.
2007-06-1413:27  Zakoficzenie importu personelu - odrzucono B Czas twaniar 0.2 sek

Flozpaczecie odezytu danyeh 2 aikusza

B Fa Dk L Zamkni
Rysunek 200 Podgl ad dziennika gtéwnego

Okno dziennika podzielone jest na dwie czesci. W czesci gdrnej wyswietlona jest lista wszystkich
zdarzen, czyli przeprowadzanych importéw wraz z podaniem dokladnego czasu przeprowadzenia tej
operacji i numerem importu. Czes$¢ dolna okna podaje szczeglly na temat podswietlonego w gornej
czesci zdarzenia. Lista szczeg6tow zawiera informacje na temat:

Czasu rozpoczecia odczytu danych,

Czasu zakonczenia odczytu danych,

Czasu rozpoczecia importu,

llosci przetwarzanych rekordéw,

Probleméw importu,

Czasu zakohczenia importu.

ANENENENENEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

Ef: : .
FE‘ Lol wydrukowanie szczeg6téw dotyczacych wybranego zdarzenia,

.&E.E".Tfﬂ. — wyjscie z opcji.

Opcja Ostatni import pacjentéw i deklaracji zostala wprowadzona w celu usprawnienia pracy
uzytkownika, ktory chciatlby uzyska¢ dostep jedynie do probleméw zwigzanych z ostatnio
przeprowadzonym importem listy pacjentéw.
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11 Lista problemdw podczas ostatniego importu pacjentow z Excela.

Rodzai problem | =l

PESEL Pacient info =
24090302741 o

24090902741 Spi
52102408013 Kan
52102408013 Karwacki Jan

< 5
hdhes zamizszkaria paciznta
ul Cochelena /206

Seuka wg: [PESEL =0 EiSauka
B4 Drukui| F11-Eksport doiALs / C5Y L Zarkii

Rysunek 201 Dziennik problemoéw importu listy pacjen tow
Okreslenie przez uzytkownika rodzaju interesujgcego go problemu dokonywane jest w gérnej czesci okna
poprzez wybranie pozycji z listy rozwijanej w polu Rodzaj problemu .

Mozna réwniez uzyskac¢ dostep do wszystkich problemow, ktére wystapity w trakcie ostatniego importu
poprzez wybranie opcji Wszystkie .

Uzytkownik moze réwniez okresli¢ dodatkowe parametry wyszukiwania stosujac opcje Szukaj wg
w dolnej czesci okna. Filtracji danych dokonuje sie wybierajgc jedno z nastepujacych kryteriow:

v/ PESEL pacjenta,
v Nazwisko; imie pacjenta,

v Nr prawa wykonywania zawodu lekarza.

Proces wyszukiwania zostanie rozpoczety po podaniu kilku poczatkowych znakéw z wyszukiwanego
zakresu.

Przyciski w obrebie okna umozliwiaja:
FI-Druku

- wydrukowanie listy problemow,
Fi11-Eksport do LS / C5Y

— zapisanie listy problemow w postaci pliku mozliwego do odczytania
w programie Excel,

— zliczenie aktualnie wyswietlonych pozyciji listy,

l@ — wyjscie z opcji.

Opcja Ostatni import pracownikow medycznych ma dokladnie takie same wiasciwosci jak opcja
Ostatni import pacjentéw i deklaracji

9.7 Rozwiagzywanie problemow zwi gzanych z importem danych

Podczas importowania danych z przygotowanych plikéw do programu nastepuje weryfikacja ich
poprawnosci. Jest ona przeprowadzana na takim poziomie szczegoétowosci, jaki jest stosowany przy
recznym wprowadzaniu danych. Jezeli dane nie bedg poprawne, to wowczas rekord w ktérym wystapit
blad zostanie odrzucony, a w dzienniku importu znajdzie sie komentarz informujacy o przyczynie
odrzucenia importu.

Wazne jest w tym miejscu zwrdcenie uwagi na dwie kwest  ie dotycz gce sprawdzania poprawno $ci
danych:
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1. Poprawno $¢ jest sprawdzana dla ka zdego rekordu oddzielnie i pojawienie sie btedow w
jednym z nich nie wplywa na import pozostatych, tzn. jezeli importowany jest arkusz, w ktérym
znajduje sie 100 rekordow, a biedny jest tylko jeden, to 99 wpis6w z pliku zostanie
zaimportowanych, a odrzucony tylko jeden. W takim wypadku poprawi¢ nalezy tylko ten jeden
wpis i zaimportowaé ponownie.

2. Poprawno $¢ danych w obr ebie jednego rekordu jest sprawdzana hierarchicznie i przy
napotkaniu pierwszego problemu sprawdzanie jest przerywane. Oznacza to, ze istnieje okreslona
kolejnos¢ sprawdzania informacji wprowadzonych w arkuszu i przy wystgpieniu pierwszego
problemu program nie sprawdza czy pozostate dane sg poprawne. Jest to spowodowane tym, ze
gdyby sprawdzane byly wszystkie dane procedura importu zostalaby w znacznym stopniu
wydtuzona, a poza tym utworzony raport w dzienniku importu bytby nieczytelny ze wzgledu na
powielenie danych.

Uzupetnianie w karcie pacjenta danych adresowych

Przy przenoszeniu danych pacjentdéw z arkusza Excel uzytkownik moze spotka¢ sie z problemem nie
uzupetnienia w Karcie pacjenta danych na temat miejscowosci. Sytuacja ta wystapi w przypadku, gdy
w arkuszu nazwy miejscowosci, gminy, powiatu i wojewddztwa nie beda zgodne z wpisem w Bazie
Administracyjnej Kraju w programie KS-SWD_XML . Jednak dane adresowe pacjenta, pomimo tej
niezgodnosci, zostang zaimportowane. Mozna je przeglada¢ na zakladce dane adresowe w karcie
pacjenta. Aby w karcie zostaly umieszczone wilasciwe dane nalezy dokona¢ wyboru odpowiedniej
miejscowosci z bazy.
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10 Stowniki

W programie KS-SWD_XML zaktadano od poczatku istnienie baz stownikowych o zasiegu krajowym.
Tworzone stowniki petnig role jezyka gwarantujacego komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu
KS-SWD_ XML, a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH.

Zadania stownikow w programie sg nastepujace:
e wprowadzanie jednoznacznych nazw, poje¢ i definicji,
e jednoznaczne zdefiniowanie zakresu ustug zdrowotnych,
e zapewnienie jednoznacznej wymiany informacji.
Duze znaczenie majg bazy zwigzane z podzialem administracyjnym kraju, ktére w calosci zostaty

dostarczone przez naszg firme. W bazach tych zawarte jest jednoznaczne powigzanie danej
miejscowosci z gming, powiatem, wojewddztwem oraz krajem.

Podstawowe funkcje realizowane przez program to:
e Wyszukiwanie pozycji,
e Podglad danych pozyciji,
e Whydruk listy pozycji,
« Import elementéw bazy,
e Eksport listy pozycji do Excela.

10.1 BAK- Baza Administracyjna Kraju

W celu utatwienia uzytkownikowi pracy, program zostat wyposazony w baze miejscowosci. Kazda
miejscowos¢ opisywana jest przez:

v/ Gmine,
v Powiat,

v Wojewddztwo,

Aby program wyswietlit baze miejscowosci nalezy:
» wybraé opcje Baza administracyjna kraju  z menu Stowniki ,

Lista miejscowosci

R

. Schronisko Li ik e

Abisynia Bialski Lubelskie

Abisynia Karsin Koscierski Pomorskie

Abisynia Hrubieszdw Hrubigszowski Lubelskie

Abisynia Starachowice Starachowicki Swigtokrzyskie

Abisynia Gorska Karsin Kogcierski Pamorskie

Abram Czamacin Piotrkawski tadzkie

Abramiki pszki Bielski Podlaskie

Abramowice Jadrownik Limanawski M akopalskie

Abramowice Lublin Lublin Lubelskie

Abramowice Koicielne Lublin Lublir Lubelskie

Abramowice Prywatne Ghusk Lubelski Lubelskie

Abraméw Abramdv Lubartowski Lubelskie

Abramow Goraj Bitgorajski Lubelskie

Abramow-Kolonia Gora Bikgorajski Lubelskie

Abramdéwka Cycdw teczphski Lubelskie

Abraméwka Tarbéw DOpatowski Swistokrzyskie

Abramy Fatuzzpn Mifizki Mazowieckie @

< 3

Seukaj wg: |Nazwa =l F7-Gzka
ﬁ ShFS Import i’L Zamknij

Rysunek 202 Lista miejscowo $ci

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

ShFS Impart;

- import miejscowosci,
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T Zarkrii

[0

- zamkniecie okna.

Uwagal

Aby uzytkownik systemu mogt wykonywa € poszczegblne operacje, musi posiada €
odpowiednie uprawnienia.

©

10.1.1 Wyszukiwanie miejscowo $ciw bazie

Baze miejscowosci mozna przeglada¢ po wybraniu opcji Baza administracyjna kraju menu
Stowniki .

W celu wyszukania miejscowosci z bazy nalezy:
e w polu Szukaj wg wybraé kryterium wyszukiwania (Nazwa),
*  w polu obok podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.

Poszukiwane miejscowosci zostang w ten sposob wyswietlone na liscie.

Uwagal

6) Jesli wpisany tekst r6 zni sie od informacji w bazie, kolor pola Szukaj wg zmieni  a sie na
== czerwony (petni to rol e informacyjn a, aby omytkowo u zytkownik nie podat bt ednej pozycji
wskutek np. literowki).

&7 Lista miejscowosci

Miejscowosé Gmina Powiat Wiojewodztwo -~

Gdeszyn-Kolonia Migczyn Zamojski Lubelskie
Gdola Ruda-Huta Chefmski Lubelskis
Gdowicze Dobra Limanowski Matopolskie
Gdow Gddw ‘wielicki Matopolskie
Gdyczyna MNozdrzec Erzozowski Podkarpackie
Gdynia Kurzetrik Hewarmisjski Warmificko-Mazurskie
Gdynia Gdynia Gdynia Pomorskie
G dynia Brodnica Brodnicki Kujawsko-Pomorekie
Generalowo Latowicz Mifiski Mazowieckie
Geniusze Sokdtka Sokélski Podlaskie
Genowefa Kleczew Foniriski Wielkopolskie
Genowela Kraymdw Faorifiski wiglkopolskis
Gepnerdw Przedbdrz — — S
Geregi Wiglkie Dozy e
Germanicha ‘Wola Mystowska KOl or
Gertruddw Gomunice
Getto Bejsce CZerWOny ie
v
< >
ShFS Impart l-'L Zannknij

Rysunek 203 Kolor czerwony w polu Szukaj wg

10.1.2 Okre $lanie liczebno $ci miejscowo $ci wyodr ebnionych na podstawie
wybranych kryteriéw

Aby uzyska¢ dane liczbowe na temat miejscowosci znajdujgcych sie na wyselekcjonowanej
wczesniej przez nas liscie, nalezy klikng¢ na ikonke .

Pojawi sie wtedy komunikat informujacy o ilosci miejscowosci.

Liczba migjscowosci spefriajacych wybrane krykeria wynosi; 94752

Rysunek 204 Informacja o liczbie znajduj acych si e na li$cie miejscowo $ci
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10.2 Procedury medyczne — ICD-9 CM i badania labor atoryjne

Baza procedur medycznych zawiera spis wszystkich procedur medycznych ICD-9 oraz baze badan
laboratoryjnych. Aby otworzy¢ baze procedur medycznych nalezy z menu Stowniki wybrac opcje
Procedury medyczne — ICD-9 CM i badania laboratoryj  ne. W wyniku tej czynnosci otwarte zostanie
okno ICD9.

ICD-9 CM i badania lab.

= 4 ICD-3CM i badaria lab. &
< [01.0-05.9855] Zabiegi na ukladzie nemonym
i+l [06.0-07.9935] Zabieg w zakresie ukladu wydzielania wewnelrznego
1 € [08.0-15.999] Zabiegi w zakresie oka
1 [18.0-20.9885| Zabiegi w zakiesie ucha
i+l [21.0-29.9995| Zabiegi w zakresis nosa, jamy ustne] | gardia
- [30.0-34.9933) Zabiegi w zakresic ukladu oddechowego
1 & [35.0-39.9935] Zabiegi na ukladzie sercono - naczyniokym
1 G [40.0-41.9885] Operacie w zakiesic uklady kiwitweiczego i imfatycznego

Fod Nazwa

| )=

ool Nakbucie hiomika podpaigczyndikoweao

0102 Nakhucie dreru wpiowadzonege do kemon [mizgu)

103 Nakhucie czaszki- inne aspiracia przestrzeni podpajecapndwikowe] aspiiacia preestrzeni podiwarddwkowe] inne aspiracie w 2akresie caaszki nakk
(R Zabiegi diagnostycane na czaszce, mdagu i oponach mdzgawych

o1 Przezskéma biopsja opon mézqu bispsia przez obwér trepanacying

(112 Biopsia opon mézgu

a3 Przezskdmna biopsia mozgu biopsia przez otwdr iepanacying biopsia metods sterectaklycang
0114 Otwanta biopsia mézgu

(115 Biopsia kodo czasski

0118 Inne zabiegi disgnostycane mézgu i opon mézgowpch

0119 Inne zabiegi disgnostyczne czaszki

o2 Kraniotornia i kianiektomia

oo Nakbucie/punkcia czaszhi

Sekawg |Foo =i
[ F2Diodsj badanie L. Zarknii
Rysunek 205 ICD-9 CM i badania laboratoryjne

W oknie tym mozna wprowadzi¢ nowe badanie poprzez przycisk LI f S hnas o W oknie Podczas
tworzenia kodu badania laboratoryjnego nalezy uzupetni¢ informacje na temat rodzaju badania oraz
materiatu do badania.

i Tworzenie kodu badania laboratoryjnego E@@
Badanie || _BI
M ateriat I ﬂl

 OF | X Arulu |

Rysunek 206 Rysunek 468 Dodawanie kodu badania labo  ratoryjnego

W celu wyszukania okreslonego kodu badania lub procedury ICD9 nalezy w polu ponizej listy — obok pola
Szukaj wg- wpisaé poczgtkowe cyfry szukanego kodu. Program automatycznie wyswietli na liscie kody o
podanym zakresie.

10.3 Jednostki chorobowe — ICD10

Program zostat wyposazony w baze chorob, ktéra jest zgodna z X Rewizjg Miedzynarodowej
Statystycznej Klasyfikacji Choréb i Problemow Zdrow otnych ICD-10 .
W bazie tej mozliwe jest przegladanie i wyszukiwanie chorob.
Po wybraniu opcji Jednostki chorobowe - ICD10 z menu Stowniki , pojawi sie okno:
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IEDI4ZNAKBWE A
< [ADDB39) Niektre chorby zskaine | pasozyiniczs
Zp [CO0D48.9] Nowatwory

< [D50.D8931] Choroby kiwi i narzadéw kviotwirozych oraz niektére choroby prashiagaiaee 2 udziskem mechanizméw autgimmunclogicznych
2 [EODE30] Zaburzenia wydzislania wewnglrznego, stanu odzywienia i presmiany metabolicznsi
5 [FO0-F93.1] Zaburzenia psychicane | zaburzenia zachowania
5 [G00-639.8] Choroby ukkadu nemonego

51 < HOD-H53.3] Choroby oks i przpdatidn oka v
<

Kod Naziva ~

400 Cholera
ADDD  Cholers wywobana prescivkoweem klaspeznyna vibiia cholerae 01 biotyp choleare

40001 Cholera klasyczna

4007 Cholera wywotana przscirkowcem vibiio chelerae 01, biotyp ebtor

40011 Cholera eltor

4003 Cholers, nie okrediona

A0 Dur brzuszny i duy 1zekome

4010 Du brauseny

A0LOT  Zakazenia wewotane pateczka samonela tp i

ADLT Durrzekomy a

402 Durreskomy b

4013 Dureskomy © E

i Biak danyeh

Sakaing |Kods =

1. Zarkri

Rysunek 207 Okno bazy choréb

W gérnej czesci okna wyodrebnione sg podstawowe grupy chordb. Aby w dolnej czesci okna zobaczyc¢
poszczegoblne choroby nalezace do danej grupy nalezy kliknaé jednokrotnie na znak plus umieszczony
obok nazwy danej grupy, lub dwukrotnie na sama nazwe grupy. W gérnym oknie pokazg sie nam
podgrupy. Po podswietleniu wybranej podgrupy, w dolnej czesci okna wyswietlone zostang nalezace do
niej choroby.

Aby wyszuka¢ konkretng chorobe, w dolnej czesci okna nalezy obok pola Szukaj wg poda¢ kilka
pierwszych znakow z szukanego zakresu. Kryterium wyszukiwania jest kod jednostki chorobowej. W ten
sposodb poszukiwana choroba zostanie podswietlona na liscie.

10.4 Stownik produktéw kontraktowych i jednostkowy ch

Stownik produktéw kontraktowych i jednostkowych (Baza Ustug Medycznych) zawiera spis wszystkich
mozliwych do wykonania ustug medycznych, w tym procedur medycznych. Jest to jedna z istotniejszych
baz systemu, gwarantujgca jednolite nazewnictwo ustug medycznych na terenie calego kraju. Nie ma
mozliwosci samodzielnego wpisywania ustug do bazy.

Kazda ustuga medyczna jest procesem o okre$lonym czasie trwania i wigze sie z:
* wykonaniem szeregu czynnosci,
» zuzyciem okreslonej liczby materialtéw medycznych,
» zuzyciem okreslonej liczby lekow,
e zaangazowaniem okreslonej liczby oséb personelu medycznego,
e zaangazowaniem odpowiednich srodkéw trwatych, itd.

Wszystkie wykonane czynnosci, podane leki, itd. sktadajg sie na zakres ikoncowy koszt ustugi
medyczne;j.

SzczegOlowy zakres ustugi ma za zadanie dostarczy¢ kazdemu wykonawcy danej ustugi petnej
informacji, co w ramach danej ustugi winno by¢ wykonane lub dostarczone pacjentowi. W ten sposob
istnieje przynajmniej teoretyczne prawdopodobienstwo, ze dana ustuga bedzie w kazdym miejscu kraju
jednakowo realizowana i wyceniana.

Baza uslug jest tworzona na podstawie importowanych uméw oraz poprzez import ustug z Narodowego
Funduszu Zdrowia.

Aby wejs¢ do BUM, nalezy wybra¢ z menu Stowniki opcje Stownik produktow kontraktowych i
jednostkowych . Pojawi sie wtedy okno Lista ustug .
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i Lista ustug

okadka da buta uzupet

E - po amputa ]
Fraedmioty artopedyozns - [3111.02 - proteza uzupetniaiasa stope - skérzana, -2 tworzywa setucznegod1 1.2 - prate
Przedmioty ortopedyczne - [3111.03 - proteza ze stawem skokeuym hib bez staw skokewego pray amputacii wa lisre
Frzedmioty ortopedyczne - [3112.01 - proteza ze stawen skakowym b bez pray amputaci wg pirogowa b syme”a
Praedmioty ortopedyczne - [3112.02 - proteza podudzia skérzana,  lworzpma sztucznego, drewniana bub 2 innpch mat
Praedmioty ertopedyezne - [3112.03 - proteza podudzia tymezasawa 2 2awisszeniem bib bez. stopa ze stawem skokow
Praedmioty ortopedyczne - [9112.04 - proteza podudzia: - skirzans, - drewniana, 2 buorzywa szhucznego, modulama,

013820218104 9111.03
012620218108 311201
013820218107 911202
012620216108 311203
013620218109 311204
i) 5
Seukajwg: [Kodushugi =0 e .Qj

ushuga Przedmioty ortopedyczne - [3111.01 - protezowa wkkadka do buta uzupebnisiaca stope po amputacii palcow]

opis

Dane ogdlne | Cari |

zokies ushugi ZAOPATHZENIE SPRZET ORTOPEDYCZMY, SRODKI POMOCHICZE | LECZHICZE SRODKI TECHNICZNE!
limit na ushuge iest wartosciowy stawkaVAT 0%
wykonarie weryfikuje raport statpstycany wait pkt 0
mue byE wkonana dia kobiet | mezeayzn v wieku doweinym
finansowana preez rie okregiono
chszar dystiybuc rie okredlony

paziom eferencyiny 0
wisp. cenouy
waga zdiawolna
Wymagane umiejscawienie ykonania ushg wsp. losciom

typ szkoky

wymagane okresleris schematu leczenia NIE

T F2 Doty | ﬁra-Pupyaw| o) ShFS \mpmll By ShF11 Eksport do IZS\/‘ 2 FaDrukul j‘|_ Zamknij
Rysunek 208 Baza Ustug Medycznych

Okno Lista ustug skiada sie dwoch czesci.

Czesc¢ gorna okna stanowi liste, na ktérej znajdg sie wszystkie zarejestrowane w bazie ustugi medyczne
(procedury medyczne). Kazda ustuga znajdujgca sie w tabeli opisana jest przez:
v Kod,

v" Kod pierwotny ,
v Nazwe.
Dolna czesé¢ okna wypetniona jest danymi, dotyczacymi ustugi aktualnie podswietlonej w tabeli. Nalezg
do nich:
o zrédio finansowania,
e obszar dystrybucji ustugi,
*  PKWiIU,
« stawka VAT,
* poziom referencyjny,
* waga zdrowotna ustugi
« wspoiczynnik cenowy,
e wspotczynnik ilosciowy,
« wymagalnos¢ okreslania schematu leczenia (dla ustug dotyczacych chemioterapii)

Powyzsze dane sg wyszarzane, co w istocie oznacza brak mozliwosci ich modyfikacji. Wiekszg ilos¢
informacji dotyczacych wybranej ustugi uzyskamy z poziomu Karty ustugi , wyswietlonej za pomoca

przycisku [ Fa-Fopia Jedyna mozliwg do przeprowadzenia przez uzytkownika modyfikacjq jest podanie
PKWiU oraz okreslenie stawki VAT.

Uwagal!
@ Nie ma mo zliwo $ci dopisywania oraz poprawy ustug w bazie BUM. Wszy  stkie ustugi s a
= importowane z umodw, zapyta n ofertowych lub bazy ustug przestanej z Narodowego
Funduszu Zdrowia.

Przyciski w obrebie okna Lista ustug pozwalajg na:
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(4 Fd-Fopraw] _ przegladanie Karty ustugi oraz poprawa PKWiU oraz stawki VAT,

e import danych z Excela,
ShF11 Eksport do CSY]

— eksport danych do pliku w formacie CSV,

T ra. .
il wydruk wyselekcjonowanej listy ustug,

- zliczenie liczby ustug,

.LE:".T.‘HIL — zamkniecie okna Lista ustug .

10.4.1 Poprawianie danych na karcie ustugi

Opcja ta zostala wprowadzona w celu umozZliwienia uzytkownikowi systemu przejrzenia oraz

poprawiania danych ustugi. Po kliknieciu przycisku 4 F4-Popra , pojawi sie Karta ustugi — poprawianie
Wszystkie dane znajdujace sie na Karcie ustugi - poprawiane , ktére sg wyszarzane, nie mogg ulegac
zmianie. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany danych w nastepujacych polach:

e PKWiIU,

» Stawka VAT.

Karta ustugi - poprawianie E‘
Kod: (929402 Eod piemwolny:  |9234.02
Nazwa: [MATERAC PRZECIWODLEZYNDYWY W PRZYPADKU PARAPLEG, TETRAPLEGI INNYCH CHOROB
WA MAGAACTYCH STAREGD PRZEBYWANIA W £OZKU BEZ MOZLIWOSCI ZMIaNY POZYC
FKategoria uskug IDowo\na kategaria _ﬁl
Rodzaj limitur Rodzaj dokumentu werplikuigceao realizacie umow
’7(" Lirnit flogciowm 1 Limit wartodciowy ’7(" Lista POZ % Specyfikacia statystyczna
Typ deklaracii POZ [7]
Ustuga finansowana przez: Obszar dystrybucii ushugi———————
¥ NFZ  Lecz zamknigte € Apteki PrWALL
¥ Budzet paristiva
7 Bacizrta  Lecz ghwatte € [rne Stawka YAT: |0 j‘
Zakres ustugi:
Poziom referencying:
‘w'aga zdrovatna:
Wisp. cenomy
Wap. ilofciomy:
_J oK. K o

Rysunek 209 Przegl adanie Karty ustugi

10.4.2 Wyszukiwanie ustugi w bazie

W celu wyszukania w bazie okreslonej ustugi nalezy:

* w polu Szukaj wg wybra¢ odpowiednie kryterium wyszukiwania:
v" Kod ustugi ,
v" Kod pierwotny ustugi ,
v" Nazwa ustugi .
» w polu obok podac¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu.

Poszukiwana ustuga zostanie w ten sposob podswietlona na liscie.

10.4.3 Okre $lanie ceny ustug

Swiadczeniodawca moze okreslié ceny dla kazdej z ustug refundowanych, ktére pojawig sie na
karcie wprowadzania wykonanej ustugi bezposrednio po wybraniu ustugi szczegétowej. Cena ustugi
zalezy od rodzaju ustugi (specjalistyka, stomatologia, POZ).
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Aby okresli¢ cene danej ustugi nalezy:
e nakarcie Lista ustug wybra¢ zaktadke Cennik,
« nastepnie wybra¢ interesujgcg nas ustuge,

[~ Ushugi dla oddlzizbhu K

Kod [Kod pierwatry [Ustuga
013820218102 911101
013820218103 §111.02

Przedmioty ortopedyczne - [3111.01 - protezowa wkkadka da buta Lzupetnisigea slopg po amputaci palcain]
Fraedmioty artopedyozns - [3111.02 - proteza uzupetriaiasa stope - skéraana, -2 tworzywa satucznegod111.02 - prate

5 (311201
013820218107 911202
013620218108 911203
013620218109 | 911204
il

Praedmioty ortopedyczne - [3112.02 - proteza podudzia skrzana,  warzpma szlucznego, drewniana b 2 innpch mat
Praedmioty ortopedyezne - [3112.00 - proteza podudzia tymezasawa 2 2awisszeniem bib bez. stopa ze stawem skokow
Praedmioty ortopedyczne - [9112.04 - proteza podudzia: - skirzans, - drewniana, 2 buorzywa szhucznego, modulama,

Seukaj wa | Kod ushugi =l

ushuga Frzedmioty otopedyczne - [3112.01 - proteza 28 stawem skokowym lub bez prey amputaciiva pirogowa lub syme''a: - skerzana, 2 tw]

opis

Dane ogdlne Cennik

Ceny ustugi wg. &

Opis

Cena Cena refund. llasé Dompéina ~ [ ShF2Dodaj

B SHFS Import 2 C5Y

T Dody | ﬁra-Pupmwhg 5hF5\mpmA|E§_ ShF11 Eksport dnES\/l 2 FaDrukul j'LZamkm
Rysunek 210 Karta listy ustugi - cennik

*  w pojawiajagcym sie okienku klikngé przycisk L) SHF2 Do
* w okienku Karta ceny ustugi - poprawianie  nalezy wypei¢ pola:

Kod ushugi: Im
Opis: I
Cena refund.: Im [~ Domyélina
Cena: Im
lese: [ 1

" 0K I X Anuli |

Rysunek 211 Karta ceny ustugi

v

opis — dowolne okreslenie ceny ustugi, np. ,cena podstawowa”, ,cena kontraktowa”
v

cena refundowana - cena ustugi zawarta w umowie z NFZ,

Po wypetnieniu wskazanych pol zatwierdzamy przyciskiem OK.

10.5 Instytucje wia sciwe UE

Za pomocg opcji Instytucje wia sciwe UE wybieranej z menu Stowniki uzytkownik moze
przegladac liste Instytucji wia $ciwych UE .
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Za pomocag pola Szukaj wg istniej mozliwo$¢ wyszukania rekordéw na podstawie kryteriow:

v Kod NFZ,
v' Nazwa,
v Kodw p. w.

W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. Poszukiwane instytucje

£ Lista instytucji wiasciwych UE

10m HVIDERAEK KOMMLINE 0317 JERSLEV )

1002 HVIDOVRE KOMMUNE 0167 HYIDOYRE

1002 HYORSLEY KOMMUNE 0767 ULSTRUP

1004 HOEJER KOMMUNE 0517 HOEJER

1005 HOEJE-TAASTRUP KOMMUNE 0163 TARSTRUP

1008 HOEJREBY KOMMUNE 035 SOELLESTED

1007 HOENG KOMMUINE 0313 HOENG

1008 HOERNING KOMMUNE 715 HOERNING

1003 HOERSHOLM KOMMUNE 0223 HOERSHEILM

1010 HAARBY KOMMUNE 0437 HAAREY

1011 IKAST KOMMUNE 0663 IKAST

1012 1SHOEJ KOMMUNE 0183 1SHOE

1013 JELLING KOMMUNE 0817 JELLING

1014 JERNLOESE KOMMUNE 0z REGSTRUP

1015 JUELSMINDE KOMMUNE 0613 JUELSMINDE

1018 JAEGERSPRIS KOMMUNE 0225 JAEGERSPRIS

1017 KALUNDBORE KOMMUNE 0333 KALUINDBORG

1018 KARLEBD KOMMUNE 0227 KOKKEDAL

1013 KARUP KOMMUNE 0763 KaRUP

1020 KERTEMINDE KOMMUNE 043 KERTEMINDE

1021 KIELLERUP KOMMLUNE o KIELLERUP

1022 KOLDING KOMMLINE 0821 KOLDING

1023 KORSOER KOMMUNE 0325 KORSOER &2

£ L

Szukajwo: ([N = [ £752uk]
| Zamkril

Rysunek 212 Lista instytucji wka  $ciwych UE

zostang w ten sposob wyswietlone na liscie.

[rnipcrt

Po uzyciu opcji

Plik aktualizacyjny dostepny jest w formacje TXT.

Opcja | F3-CrruakLi

pozwala na wydruk Listy instytucji wla $ciwych UE .

10.6 Kody resortowe

Opcja Kody resortowe pozwala na przegladanie informacji o:
esc VIII.

e Typach komoérek organizacyjnych (cz

Pole Sortuj wg pozwala na wyszukiwanie informacji na podstawie kryterium Kod lub Nazwa. W polu
obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. Poszukiwane typy zostang

istnieje mozliwo$¢ importu aktualnego stownika dostarczonego przez NFZ.

E ET)L
o011 PORADNIA (GABINET] LEKAFIZA P2 DLA DAEL!
o2 PORADNIA (GABINET) LEKARZA RODZINNEGD
o020 PUNKT FELCZERSKI
o0 PORADNIA (GABINET] PELEGHIARKI | POLOZNE] SRODOWISKOWE)
e PORADNIA (GBINET] PIELEGNIAAKI SRODOWISKOWE, - RODZINNES
0034 FORADNIA (GABINET) FOEOZNE) SRODOMISKOWE) - RODZINNE!
oot BABINET MEDYCYNY SZKOLNE]
o050 PUINKT SZCZEPIER
o0st PUINKT SZCZEPIEF DLA DZIECH
onE0 GAEINET ZABIEGDWY
0061 GABINET ZABIEGOWY DLA DZEC
100 PORADNIA CHOROB WEWNE TRZNYCH
100 FORADNIA CHOR(B WEWNE TRZNYCH DLA DZIECH
1008 PORADNIA CHOROB METABOLICZNYCH
1008 PORADNIA CHOFIOR METABOLICZNYCH DLA DZIEC]
o PORADNIA ALERGDLOGICZNA
1011 FORADNIA ALERGOLOGICZNA DLA DZIEC
m2 PORADNIA ALERG POKARMOWYCH
ma PORADNIA ALERG | POKARMOWYCH DLA DZIEC]
s FORADNIA ALERG I DDDECHOWYCH
ms PORADNIA ALERG | DDDECHOWYCH DLA DZEC!
e PORADNIA ALERG SKORNYCH
w7 FORADNIA ALERG SKORNYCH DLA DZIEC]
1020 PORADNIA DIABE TOLOGICZNA
1021 PORADNIA DISBE TOLOGICZNA DLA DZIED]
%
S ¥
Sortuiwg- [Kod =] saukai || FiSzia
Dodai typ komérki org. dia dzieci L Zerkni

Rysunek 213 Typy komérek organizacyjnych

w ten spos6b wyswietlone na liscie.
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Ks

Drodaj twp komarki org. dla dzieci

Uzycie opcji
typu komorki organizacyjnej dla dzieci.

« Funkcje ochrony zdrowia (cz e$¢ IX).

pozwala na dodanie do listy podswietlonego (wskazanego)

&9 Lista funkcji ochrony zdrowia - czesc IX

HE11
HE12 LECZENIE "JEDNEGD DNIA"

HE.13 LECZENIE AMBULATORYINE

HC121 LECZENIE W RAMACH PODSTAWDWE) OPIEKI ZDRAOWOTNE)

HC.132 LECZENIE STOMATOLOGICZNE

HC.1323 LECZENIE AMBULATORYJNE SFECIALISTYCZNE

HC134 LECZENIE W TRYBIE HOSTELOWYM

HC135 LECZENIE W DOML PACJENTA

HC.1.32.9 POZO0STALS DFIEKA AMELLATORVINA

HC2 LUSEUGI REHABILITACYINE

HE21 REHABILITACIA STACIONARNA

HC.22 REHABILITALIA DZIENNA

HC.23 REHABILITALIA AMBLILATORYINA

HC24 REHABILITACIA W DOMU PACJENTA

HC.25 POZOSTALS REHABILITACIA AMBULATORYINA

HC3 DEUGOTERMING' WA OPIEKA PIELEGNACTINA

HC.31 STACJONARNA DLUGOTERMINDWA OFIEKA PIELEGNACYINA

HC.32 DEUGOTERMIND'A DZIENNA DPIEKA PIELEGNACYINA

HC33 DELGOTERMINDWA OPIEKA PIELEGNACYINA SWIADCZONA W DOMU PACJENTA

HE.3.4 DEUGOTERMINDWA OFIEKA PIELEGHACYINA SWIADCZONA W TRYEIE HOSTELOWAM &
< =i
Seukaiwg: |Kod =10

nT_‘j::‘:.n:

:.1] EFIDnkui ! 1 Zamkni

Z0oda

Rysunek 214 Funkcje ochrony zdrowia

Pole Szukaj wg pozwala na wyszukiwanie informacji na podstawie kryterium Kod lub Nazwa. W polu
obok nalezy podaé¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. Poszukiwane funkcje
zostang w ten sposdb wyswietlone na liscie.

| = ;
Uzycie opcji .FHDruku'

pozwala na wydruk Listy funkcji ochrony zdrowia

» Specjalno $¢ komorki organizacyjnej (cz  esé X).

& Lista specjalnosci komorki organizacyjnej - czesc X

14 | INTE
AUDIOLOGIA | FOMIATRIA
CHIRURGIA DZIECIECA
CHIRURGIA KLATK] PIERSIDWEL
CHIRURGIA OGOLNA =
CHIRURGIA SZCZEKDW0-TWARZOWA
CHORDBY WEWNE TRZNE
CHOROBY ZAKAZNE
DERMATOLOGIA I'%ENEROLOGIA
DIAGHOSTYKA LABORATORYINA
GEMETYKA
KARDIOCHIRURGA
MEDYCYMA NUKLEARNA
MEDYCYMA PRACY
MEDYCYMA RATUNKOWA
MEDYCYNA RODZINMA
MEDYCYMNA SAD0WA
MEDYCYMA TRANSPORTU
MIKRORIOLOGIA LEKARSKA
NEONATOLOGIA
NEURDCHIRURGIA w

= || :
:-.:;wa-il EFI Dk ! 1 Zamkni

Rysunek 215 Specjalno $¢ komorki organizacyjnej

Pole Szukaj wg pozwala na wyszukiwanie informacji na podstawie kryterium Kod lub Nazwa. W polu
obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. Poszukiwane specjalnosci

zostang w ten sposéb wys$

Uzycie opgcji I:FS'DMF‘”'

wietlone na liscie.

pozwala na wydruk Listy Specjalno $¢é komarki organizacyjnej
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11 Narzedzia

11.1 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Narzedzia umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatow
umozliwia przeglgdanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

Po wybraniu przycisku

a delegatur i Odziatéw Woj. Funduszu

Ordifziak /o, Fundu Dcdziat/delegatura
DOLNOSLASKI 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIES GORZE D56

0102 DOLWOSLASKI 0w NFZ - DELEGATURA W LEGNICY D516
0103 DOLNOSLASKI 0w NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU D5WE
0200 KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ W BYDGOSZCZY KICNT
0201 KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KITH
0202 KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA WE WEOCEAWKU KL
0300 LUBELSKI 0w NFZ w LUBLINIE LBCNT
0301 LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIES LBEP
0302 LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LBCH
0303 LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA ' ZAMOSCIU LBZM
0400 LUBUSKI 0w NFZ w ZIELONE GORZE LUCNT
0401 LUBUSKI 0w NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-GW
0500 LODZKI 0w NFZw £0DZI LD-CNT
0501 LODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SIERADZL L5l
0502 LODZKI 0w NFZ - DELEGATURA ' SKIERNIEWICACH LDSK
0503 LODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM|LD-PT
20 Wi
Saukajwe |1 -Kod =l ez B
A Telefon: (071) 737-8131

W Fac (071) 797-91-23

AR E-mail: WHIDSEK WRENFZWROCLAW PL

(4 F4-Popraw 1 Zakni

Rysunek 216 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

[* F4-Popraw

Funduszu Zdrowia — poprawianie

Karta oddziatu/delegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Funduszu

Odldzisk o Fun[wIELKOPOLSK)
Oddziak:| 0w NFZ W POZNANIU Kod [15-00 Skigt [WP-CNT
Ma wydhukach: [WIELKOPOLSKI ODDZIA+ WOJEWODZKI NARODOWEGD FUNDUSZL ZDROWIA Z SIED

Kad pocatawy: |EEE] Miejzcowasé: IF'oznari Grmina: Poznan _MI
Ulicar|PIEKARY 14/15 Telefan: |(06) 850 60 00
Tel/Eax: I[UB'I 1850 61 02 E-mail: ICENTHALA@W'HKCH.PL
Dyrektor:  Tytuk: I Mazwiska i jmig: ISlENNICKI RéJMUND
Eontalt: I
Adies w sieci rozleghe]: IW’W’W.WHKEH.PL Mr kontrahenta FE: I 1]
REGOM: Im h447382 MIP: |778-14-07-035

x Anuluj |

Rysunek 217 Karta Oddziatu/delegatury NFZ - poprawi  anie

W karcie mozna poprawia¢ lub uzupetnia¢ nastepujgce dane:

e Oddziat Funduszu,

* Na wydrukach,
* Kod pocztowy,
*  Miejscowosc,

e Ulica,

e Telefon,
« Fax,

e E-mall,

» Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,

e Adres WWW,
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e REGON,
e NIP.

Uzytkownik ma mozliwosé wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym
celu nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

* Kod Oddzialu NFZ ,

e Oddziat wojew6dzki NFZ (nazwa),

e Pelna nazwa oddziatu/delegatury

e Skroét.

11.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Narzedzia znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ , ktéra umozliwia
poprawianie danych Centrali Funduszu . Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku , gdy na
wydruku rachunku czy faktury VAT majg znalez¢ sie inne dane Centrali .

Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia E|

MNa wydiukach: INAHDDDWY FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W wWARSZAW/E

Kod pocztowy: | LEEE Migjscomoss: IWarszawa Gmina: Warszawa ﬂl

ulica:IGHDJECKA 186 Telefon: I

Tel/Eax: I E-mail: I

Dwrektar:  Tytuk: Mazwiska i jmie: I

Kontakt: I

Adres w sieci rozleghej: I Mr kontrahenta FK: I

HEGDN:I MIF: [107-00-01-057

x Anuluj |

Rysunek 218 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi ¢ wprowadzone zmiany nalezy wybra¢ przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy
wybrac¢ Anuluj .

11.3 Kopia bezpiecze nstwa

11.3.1 Tworzenie kopii bezpiecze nistwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkéw awarii sprzetu lub oprogramowania,
podczas ktorych moze nastgpic trwale uszkodzenie bazy danych.

Aby wykonaé kopie bezpieczenstwa nalezy wybra¢ opcje Kopia bezpiecze nstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktorego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu KS-SWD_XML.
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—

Program K35WD zostanie zamknigky.
Czy uruchomic "archiwumSwd. exe” #

'-. Tworzeniefodtwarzanie kopii bezpieczenstwa odbwwa sie programem "archivumSwd, exe",
*

Tak

Rysunek 219 Tworzenie kopii bezpiecze nstwa — komunikat

Wybor odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu KS-SWD_ XML oraz uruchomienie programu tworzacego kopie bezpieczenstwa.

a4
[ Dziclenie na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel
I sporzadz | = Odtwdrz | j'L Zamknij |

Rysunek 220 Tworzenie kopii bezpiecze nstwa

Dzielenie pliku z kopi a bezpiecze nstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajace
nagranie go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki
znajdujgca sie w gérnej czesci okna. Widoczne stanie sie wéwczas pole rozmiar, w ktéorym domysinie
uzupetniona jest warto$¢ odpowiadajaca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisaé
réwniez inny rozmiar.

v Dzielenie na dyskietki TOZMIa; i1 457600 _:J
Rysunek 221 Opcja dzielenia kopii bezpiecze nAstwa na dyskietki

Aby utworzy € kopie bezpiecze nstwa nale zy uzyé przycisku E Seolzade Pojawi sie wtedy okno
zapisu, w ktorym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer
wersji programu KS-SWD_ XML oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.
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Zapisywanie jako

Zapiszwe | KSSWD_ML200T1203es2 | = [E] £F EE-

(C)2007-04-14_12-09-58 | Informacie

Z)Bazy ) kopia bazy

()Data |5 kopia bpaci

()export Cpriv

(CS)E0OR.

(Jimport

[REEREN TS| 20071410 200 Fapizz I

Zapisz jakn I“,dmp ;l Anuluj |

byp

|

Rysunek 222 Zapisywanie kopii bezpiecze nstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\\KSSWD_XML, mozna jednak zmieni¢ miejsce
zapisu. Po Kkliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii
bezpieczenstwa. Po zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat
zakonczony, wraz z czasem trwania tej operaciji.

= Archiwum K5-SWD XML 2008.6.0.0 _ 1Ol x|

[~ Dzielenie na dyskigtki
[~ Bezpofredni dostep do tabel

Zliczanie rekorddw: LMWw/PR =]
Zliczanie rekorddw: LMWwZ
Zliczanie rekorddw: LMUMR
Zliczanie rekorddw: LNZLE
Zliczanie rekorddw: LOF25P
Zliczanie rekorddw: LOFER
Zliczanie rekordow: LOFGL
Zliczanie rekorddw: LOFGP
Zliczanie rekorddw: LOFHA
Zliczanie rekordow: LOFLK
Zliczanie rekordow: LOFPE
Zliczanie rekorddw: LOFPL
Zliczanie rekorddw: LOFPM
Zliczanie rekorddw: LOFTMH
Zliczanie rekorddw: LOG
Zliczanie rekorddw: LOGD

| = Ddtwérz | [T Zamkni

Rysunek 223 Zako nczenie tworzenia kopii bezpiecze nstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowa¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go réwniez pozostawi¢ w katalogu C:\\KSSWD_XML\.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wowczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wiozenia kolejnej dyskietki.W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.

11.3.2 Przywracanie kopii bezpiecze nstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposéb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomoca opcji
Indeksacja baz , powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpiecze nstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez
program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu KS-SWD_XML.
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Wybor odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu KS-SWD_XML oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.

o x]
[~ Dzilenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel
-
=l
E Sporzads | = Ddtwirz | J-'L Zamknij
Rysunek 224 Odtwarzanie kopii bezpiecze nAstwa
. - . , . . . (= Odhwérz .
W celu odtworzenia danych z kopii bezpieczenstwa nalezy uzyé przycisku - nastgpi

operacja wczytywania danych. Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskazaé
lokalizacje pliku zawierajacego kopie bezpieczenstwa.

Wyhdr dokumentéw do importu

=) import -~
- 2007-0414_1317
{0 200704141318
~{3) 2007-04-14_13-31
- 2007-0502_13-22
{23 2007-05-02_13-34
{3 2007-05-23_09-08
+{(3) 2007-05-23_15-24
-3 2007-05-24_12-09
{7) 2007-05-24_15-37
~{[7) 2007-05-26_08-52
- 2007-05-26_10-50
{0 2007-05-28_13-03
~{3) 2007-05-28_13-50
- 2007-05-29_08-59
{3 2007-05-29_09-47
{0 2007-05-29_12-43
-3 2007-05-29_13-50
-3 2007-05-29_13-52
{7) 2007-05-29_14-03
~{(3) 2007-05-23_14-05
- 2007-05-29_14-06

& 20070608 11 32 Pik zskodowany: ALL_20071410_20070608. dmp
) 200706081141 v Flozmiar: 1329317
I Pokas szczeatty XK i

Rysunek 225 Wskazywanie pliku z kopi g bezpiecze nstwa

Po wskazaniu wiasciwego pliku nalezy klikng¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wéwczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskaza¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentoéw.
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Import dokumentéw. ..

Import rozpoczety - 2007-06-08 00-11:03
Dekempresja pilkw : CATEST SWD 2 DO KOINKSSWD_H<ML20071 203TEST 24ALL_20071410_20070608 dmp
# Unzipped Hle CADDCUME “1\MKARWA1\USTAWIT1AT empAhALL_20071410_20070508. THP of size 32752564

Wezptywanie dokumentu
BDEKL (16)

EDKEM [170]

BDKCZ [118]

EDLFR [48)

ERGEN (7)
ERGFZ (133
BRLUS [129]
BSAZW (3]
BSWKCH [27)
CBOLE [499)
CBUMD [4471)

Drokumantéw importawanych = 1 |Dokumenty zaimportowane :0 |Dokumenty odrzucane :0

L]

X Zagnﬁczl @ Brzerwii | B cks Zap\szl 73 - Drukuj | j‘L Zamkrij
Rysunek 226 Import pliku z kopi g bezpiecze astwa

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodto zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomié program KS-SWD_XML.

Uwaga!

O) Odtworzenie kopii bezpiecze nstwa mo ze byé wykonane tylko w takiej samej wersji

== programu, w jakiej kopia zostata utworzona. Je  zeli uzytkownik zainstalowat ni zsza wersje
programu powinien j a najpierw zaktualizowa é do takiej wersji w jakiej zostala
wygenerowana kopia a dopiero p6  zniej mo ze ja odtworzy €.

11.4 Administrator

11.4.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogélnie méwigc na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgace informacje o porzadku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sa spojne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejacych informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystapienia awarii typu:

* przerwa w dostawie energii elektrycznej,

» przypadkowe wylgczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,

» przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,

* inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie polgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej,
wirus komputerowy,

moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. Dlatego po kazdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy
Z programem, nalezy przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.

Uwaga!

2 Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi mo  ze spowodowa ¢ btedna prace systemu
== (szczegOlnie podczas sporz adzania wszelkiego typu zestawie n iraportéw). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po ka zdej niespodziewanej awarii.
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Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybra¢ opcje Indeksacja baz zmenu
Narzedzia\Administrator

Wybdr tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

Pytanie b4

L] E Czy choesz preeprowadzic indeksacie baz?
L4

Rysunek 227 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwagal
@ Aby u zytkownik mégt indeksowa ¢ bazy danych, musi posiada ¢ uprawnienie: Indeksacja
= baz.

Indeksacja bazy danych programem zewn etrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\\KSSWD_XML\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe . Przy
jego uruchamianiu program KS-SWD_XML musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Auktoryzacja

Frozze wprowadzic informacie o operatorze

@ Ll gtk ovarik: I'&DM

Haszta: I

W OK XK Al |

Rysunek 228 Okno autoryzaciji

Gdy hasto zostanie wpisane otwarte zostanie okno z poziomu ktdérego moze zosta¢ uruchomiona
indeksacja bazy danych.

I Indeksowanie bazy danych KS-SWD =03

‘wiykonaj indekzowanie |

Rysunek 229 Uruchamianie indeksacji bazy danych
Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie . Natomiast, aby

zrezygnowacé z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkng¢ okno przyciskiem .
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W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

¥ Indeksowanie bazy danych KS-SWD (=3

Tworzenie nowych indeksow tablicy BPPRS.DB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy EDKEM.DE -~
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BDKCZ.DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BOKCZ.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BDUPR.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD.DE
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BLKRZ. DB
Twarzenie nawych indekzdw tablicy BNRZW.0B
Tworzenie nowych indeksdw tablicy ERAC).DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy EFAC).DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BPAC).DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BPACL.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy ERAC).DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy EPCDU.DE
Twarzenie nawych indeksdw tablicy BPPPS.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BPPRS.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy BFPRS.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BPRSM.DE

Rysunek 230 Trwa indeksowanie

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.

\F’ Indeksowanie bazy danych KS-SWD =3

Indeksowanie zakohiczone

Tworzenie nowych indeksdw tablicy LZFGD.DE -~
Twarzenie nawych indeksdw tablicy LZPOF.DE
Twarzenie nawych indeksdw tablicy L2WUZ DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy MGS DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy MJS DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy MES.DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy MILAP.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy NRCPT.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy OPCJE.DE
Twarzenie nawych indeksdw tablicy PNRCP.DB
Tworzenie novapch indeksdw tablicy SEQ.DE
Tworzenie nowych indeksdw tablicy TELSEL DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy TELSEL DB
Twarzenie nawych indeksdw tablicy TBLSEL DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy WSGEM.DB
Trwa kodowanie baz danych.

Indeksowanie zakorficzone

Zeril] |

Rysunek 231 Zako nczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program KS-SWD_XML moze zostaé¢ uruchomiony.

11.4.2 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,Klasa nie jest zarejestrowana’ moze pojawi¢ sie podczas przegladania karty
specyfikacji umowy, zapytania ofertowego lub oferty. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia\Administrator . Po wysSwietleniu przez program
komunikatu: ,Klas e zarejestrowano pomy sInie” mozna kontynuowac prace.

11.4.3 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem KS-SWD_XML problemy
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesc
probleméw pojawiajacych sie podczas pracy w KS-SWD_XML, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddzialem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych problemoéw wynikajacych np. z nieprawidiowego uzytkowania programu lub awarii
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zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych probleméw, ktdrych nie rozwigzujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.
Funkcje serwisowe znajdujgce sie w menu Narzedzia/Administrator/Serwis  obejmuja;

Sprawdzanie poprawno $ci pakietow
Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegdlowych  wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

Poprawa rachunkéw POZ
Funkcja uzupetniajaca brakujace rekordy ustug szczegétowych w rachunkach POZ za 2006 rok.

Poprawa rachunkéw POZ cz. 2
Funkcja poprawiajgca/uzupetniajgca nr Odziatu NFZ pacjenta w rachunkach POZ (obecnie nie uzywane)

11.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z ré6znymi operacjami wykonywanymi w
programie KS-SWD_XML. Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujacych zaktadek.

*  Widok,

e Deklaracje POZ,
e Deklaracje

» Uslugi, raporty ,

* Inne,
*  Wydruk,
e NFZ

. - S . Pokaz tkie okienka it I .
W dolnej czesci okna znajduje sie przycisk SR TRETE AR TR 1 Jest on umieszczony w

opcjach programu, aby umozliwi¢ powtdrne wyswietlenie okien informacyjnych w programie. Ma to
zastosowanie w przypadku komunikatéw ktére wyswietlane sga z opcjg ,nhie pokazuj wi ecej tej
informacji” .

11.5.1 Zakladka 1 — Widok

Pozwala na ustalanie formatu ilosci dla uméw i rachunkéw refundacyjnych. Uzytkownik powinien
okresli¢ doktadnos¢ z jakg beda uzupetniane w karcie specyfikacji pozycji umowy oraz w karcie rachunku
dane na temat ilosci ustug. Na zakltadce Widok w polu Precyzja ilo $ci dla umoéw irach. ref. nalezy
wybra¢ format liczby odpowiadajgcy oczekiwanej przez nas doktadnosci. Wybranie z listy rozwijanej cyfry
2 spowoduje, ze wartosci beda widoczne z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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je systemu KS-SWD XML x|

|Dek|aracie F'DZI Daklaraciel Ushugi, raport_l,ll Inne I Wydrukl MFZ I

Frecyzja wprowadzania iloéci jednostek rozliczeniowych
I n -

Pokai wszystkie okienka informacyjne | x Anuluj
Rysunek 232 Opcje - zaktadka Widok

11.5.2 Zaktadka 2 — Deklaracje POZ

Specyfika niektérych ustug powoduje, ze sg one swiadczone dla pacjentéw w okreslonym wieku.
Aby mdc przyporzadkowaé do wybranej ustugi deklaracje oséb we wiasciwym przedziale wiekowym

nalezy najpierw ustali¢ te przedziaty. Czynnosci tej mozna dokona¢ wybierajgc zaktadke Deklaracje
POZ.

Opcje systemu K5-SWD El
‘widok Deklaracie POZ | Deklalaciel Usbugi, laportyl Inne | Wydrukl NFZ I
Zakres Granice wieku moga bys okredlone
. w latach albo miesiacach np
758 i [ 5
EE i wigce] [ g ° g
. - 2m
daZm am [ F2-Dods | E
7 -E5
[ F4-Popraw | 2m- 4m
X F9-Usun |
¥ FKontrola kompletnogci danych przy bworzeniu listy POZ
Pukez wseystkie ckierka ifamacyine | X Arui

Rysunek 233 Opcje zakiadki Deklaracje POZ

W celu stworzenia listy przedziatéw wiekowych nalezy wypetni¢ pola Zakres granicznymi wartosciami

przedzialu wiekowego a nastepnie uzy¢ przycisku o Przedzial wiekowy zostanie
umieszczony na liscie. Zakresy wiekowe zawieraj ace literk @€ ,m” o0znaczajg miesieczne okreslenie
wieku, np. zakres 0-2m oznacza wiek: 0 do 2 miesiecy.

W celu usuniecia wprowadzonego przedziatu wiekowego nalezy go podswietli¢ na liscie i uzyé przycisku
X F8 - Usun

Aby poprawi¢ dane wybranego przedziatu podswietlamy go, wprowadzamy nowe wartosci zakresu
(%' F4-Popraw

i uzywamy przycisk

Opcja ' Kantrola kempletnosci danych pray bworzeniu sty POZ. ymozliwia  wigczenie/wytaczenie  funkcji

sprawdzania czy dane zapisywane w generowanej liscie POZ sg prawidtowe i kompletne. Jezeli opcja ta
jest wlgczona wéwczas podczas generowania listy POZ dane sg weryfikowane. W przypadku braku lub
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nieprawidtowosci danych, uzytkownik otrzymuje petna informacje, w ktérych deklaracjach wystapity btedy
(deklaracje te sg oznaczone czerwonym tlem). Jezeli opcja ta jest wylaczona wéwczas przy tworzeniu
listy POZ nie jest sprawdzana kompletno$é danych. Dokiadny opis generowania listy POZ z
wykorzystaniem tej opcji zostat przedstawiony w cze$ci Generowanie Listy peinej POZ

11.5.3 Zaktadka 3 — Deklaracje

Istnieje mozliwos¢ okreslenia dnia konczacego okres rozliczeniowy jako ostatni lub dowolny inny
dzien miesigca. Przyktadowo jezeli na liscie aktywnej majg zosta¢ wykazane tylko deklaracje ztozone i
wycofane do 20 dnia miesigca wOwczas granice taka nalezy wprowadzi¢ na zaktadce Deklaracje.
Domy$inie generacja list POZ ustawiona jest na ostatni dziern kazdego miesigca, mozna jednak to
ustawienie zmieni¢, dla kazdego Oddzialu NFZ, z ktérym Swiadczeniodawca ma podpisany kontrakt.

Opcje systemu KS-SWD @l
‘Widok | Deklaracie POZ  Deklaracie | Ushugi, raporty | Inne | widiuk | N2 |

Oddziat

WIELKOPOLSKI@ Koniec okresu rozliczeniowegn deklaraci
przypada ha

" ostatni dzief miesigea
|16 3' dziefi miesigca

Kanhiola wisku noworodkew - wymaganie numeru PESEL
" na ostatni dzieri okresu rozliczeniowego
(* na ostatni dzie miesiaca

Pakaz wseyalkic okienka informacsine | % bl
Rysunek 234 Opcja generowania list POZ

W programie wprowadzono réwniez mozliwosé ustawienia kontroli wieku noworodkéw (wymaganie
numeru PESEL) podczas tworzenia listy POZ. Kontrola ta moze by¢ okreslona:

* na ostatni dzien okresu rozliczeniowego,
e na ostatni dzien miesigca.

11.5.4 Zaktadka 4 — Ustugi, Raporty

Na zaktadce tej istnieje rowniez mozliwosé okreslenia czy przycisk Nastepny pacjent na Karcie
realizacji ustugi ma zachowywa¢ numer umowy ze $wiadczeniodawcg kierujgcym przy wprowadzaniu
danych. Jezeli opcja ta nie jest wlgczona, wowczas przy przechodzeniu na karte kolejnego pacjenta pola
w czesci Skierowanie sg puste.
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Opcje systemu K5-SWD @

Widak | Deklaracie POZ | Deklaracis §Usfugi. i3poity ] Inne | wiyak | NFZ |
Karta kontakiu

[ Freyoisk "Nastepny pacjent” zachowis dane w czgsci "Skisiowanis!"

Preycisk pomigdzy datg poczatkowa a koficovws

&+ vypetnia date kofcowg o |0 % dniwigkszg
" jest nizakbywny

[~ Zamkrigcie karty przez OK. w tivbie poprawy oznacza epizod do przestania

Import ushug z CSYAXLS
Ostrzezeniasg (% ignorowane " haktowane jako bredy

Jv Migzgodnogs imisnia/nazwiska w arkuszu i bazie powaduie brad

Karta produktu
[ Przejdcie na zakkadke IC0-9 po dodaniu produltu

Pokaz wszyslkie okierkainformersine | K Anuki
Rysunek 235 Opcje zaktadki Ustugi, raporty

Uzytkownik ma takze mozliwo$¢ okreslenia sposobu wyznaczania daty kohcowej wykonania ustugi na
podstawie podanej przez uzytkownika daty poczatkowej. Uzytkownik moze zaznaczy¢ jedng z dwéch
opciji:

«  Woypetnienie daty kohcowej wiekszej o okreslong liczbe dni,

*  Przycisk wypetnienia daty nieaktywny.

W oknie uzytkownik ma takze mozliwosé ustawienia opcji, ktéra pozwoli na ustawienie epizodu/kontaktu
do ponownej generacji w nowym raporcie/komunikacie statystycznym poprzez samo wejscie w ustuge

poprzez opcje [ Fé-Popraw
Karcie kontaktu .

i wyjécie z okna edycji poprzez OK mimo braku modyfikacji danych na

Zakladka ta pozwala réwniez ustawi¢ czy ostrzezenia podczas importu wykonanych ustug majg byé
traktowane jako bledy czy tez ignorowane. Dotyczy to np. podawania procedur ICD-9,ktérych okreslanie
nie jest wymagane. Jezeli ustawiona zostanie opcja traktowane jako btedy, wéwczas gdy w arkuszu z
danymi do importu nie zostanie podana procedura ICD-9 ustugi nie zostang zaimportowane. Jezeli
natomiast wybrana bedzie opcja ignorowane, wéwczas dane zostang zaimportowane.

Opcja Niezgodno §¢ imienia/nazwiska w arkuszu i bazie powoduje bt ad umozliwia
wlgczenie/wytgczenie kontroli czy dane pacjenta sg takie same w arkuszu Excela/CSV oraz w bazie
pacjentéw programu KS-SWD_XML. Jezeli opcja ta jest wigczona préba importu wykonanych $wiadczen
dla pacjenta, ktérego dane sa r6zne w arkuszu i bazie nie powiedzie sie (informuje o tym odpowiedni
komunikat w dzienniku importu). Jezeli opcja ta bedzie wylgczona import niezgodnych danych zostanie
wykonany.

11.5.5 Zaktadka 5 — Inne

Na zakiadce Inne uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawienia dostepu do Centralnego Rejestru
Cztonkéw OW NFZ . Do wyboru sg nastepujace opcje szukania:

* W serwisie CRC,

¢ W danych lokalnych,

e Bez automatycznego wyszukiwania.

Po wybraniu opcji w serwisie CRC nalezy okresli¢ adres serwisu w sieci rozlegtej, uzytkownika oraz
hasto. Po wybraniu opcji w danych lokalnych nalezy okresli¢ $ciezke dostepu do pliku, w ktérym zapisane
sg informacje o pacjentach.
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Opcje systemu KS-SWD

&
W\dukl Deklaracie PEIZl Deklalaqel Ustugi, raporty |l’| | Wydrukl NFZ I
- Dostep da rejestru CAC
Raozpoczni szukanie w:
Adies |hllp:ffgetinlo.kamsoft.pVap-clcswd/servlet.r‘clcswdﬂpesel
"~ Semwisie CRAC Usytkonnik I Hasta I
" Danych lokalnych PI\KI EI
(= Hie szukaj automatyczrie
~Baza danych Parada:
v 2 wersja SOL generacii listy POZ:
Pokai wezystkie okienka infarmacyine | x Anuluj
Rysunek 236 Opcje zaktadki Inne
Uwagal
6) Ustawienia tej zaktadki mialy praktyczne zastosowan ie do czasu funkcjonowania Kas
== Chorych, obecnie nie s 3 one wykorzystywane.

11.5.6 Zaktadka 6 — Wydruk

Na zakladce Wydruk mozna ustawi¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na
ustawienie wymaganych przez uzytkownika parametréw w nastepujacych zakresach:
Drukowanie nagtéwkow raportéw bez wypetnienia,

Drukowanie kodu kresowego na rachunkach i podsumowaniu raportu,
Ustawienia strony do wydruku recept,

Drukowanie kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjne.

ANENENEN

Opcje systemu K5-SWD

&3
Widok | Deklaracie POZ | Deklaracie | Ustugi, iaporty | Inne ik I NFZ |
[~ Raporty, rachunki

[~ Drukowanie naghéwkéw raportéw bez wypeknienia

[v Drukowanie kodu kreskowego na rachurkach | podsumowaniu raportu

Recepty - ustawienia strany

ﬂlilﬁl Marginesy [mm] Rozmiar papier [mm] D Edp R

Lewy |5 3. Seackost (210 E], " pozioma
44 |
Gamy |12 = Wysokose (297 %

' pionowa
v kod kieskowy 30znakovm
[ nadmuk
Oferty, dokumentacie aktualizacyine
LV Diukowanie kodu kreskowego na dokumentacii aktualizacyjnef ‘
Pukez wseystkie ckierka ifamacyine | X Arui

Rysunek 237 Opcje zaktadki Wydruk

11.5.7 Zaktadka 7 — NFZ

Opcja NFZ dotyczy Wielkopolskiego Oddzialu NFZ. Pozwalata ona na wykazywanie w raportach
statystycznych ustugi dla pacjentéw z innych Oddziatéw NFZ od wskazanego konkretnego okresu.
Obecnie funkcja ta jest niedostepna i nie ma praktycznego zastosowania.
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12 Informacje

Najwazniejsze dla uzytkownika dodatkowe informacje o programie zostaty umieszczone w ostatniej
pozycji gtbwnego menu: Informacje . Z poziomu tej pozycji mozna zapoznac sie z informacjami o ostatnio
wprowadzonych zmianach w programie oraz przejrze¢ skrécong dokumentacje dotyczaca
najwazniejszych kwestii w wersji XML. Dzieki temu uzytkownik, bez koniecznosci opuszczania programu,
moze bezposrednio z tego menu zapoznac sie z waznymi informacjami.

12.1Zasadnicze zmiany w wersji SWD_XML

Opcja ta pozwala na zapoznanie sie z najistotniejszymi zmianami wprowadzonymi do programu w
wersji obstugujgcej nowe, otwarte formaty wymiany danych — w wersji KSSWD_XML. Dokumentacja ta
zostata przygotowana w formacie *.pdf, tak wiec po wybraniu tej opcji zostanie otwarta przegladarka
dokumentéw PDF (Acrobat Reader) umozliwiajgca odczytanie opisu.

12.2Co nowego

Po otwarciu opcji Co nowego uzytkownik moze przeglada¢ liste zmian jakie zostaty wprowadzone
w ostatnio opracowanych wersjach programu KS-SWD_XML.

Lista zmian jest uporzadkowana w taki sposob, ze na poczatku znajdujg sie zmiany dotyczace
najnowszej wersji programu. Plik z listg zmian jest przygotowany w formacie HTML, tak wiec po wybraniu
opcji Co nowego zostanie otwarta przegladarka stron www umozliwiajgca jego odczytanie.

9 Co nowegs - Mozilla Firefox

Pk Edycja Widok Przejdz Zakladi Narzedzia  Pomoc
-& 0 [ fiesticiksswo_saL20071205testzfinformaciefcoNowego Him ¥ 0w c

O Prerwsze kooki B} Aktusnosci

Lista zmian wprowadzanych w programie KS-SWD_XML
-+ wwersji 2007.14.1.0.

1 popt Kodu kresk na skierowanin

2. filtr w oknie akiywacji deklaracii, opcja Aktywowane do pozyeji umowy pozwala na wybér pozycii pakietu z waga zero.
3. umipelnion lsta indeksdw.
© wwersji 2007.14.0.3.
1. dostosowanie rejestraciii sprawozdawania zaopatrzenia wg Zarzadzenia Nr 3212007 Prezesa Narodowego Fundusz Zdrowia z dria 25 maja 2007 1
2. wybér pozycji pakietu przy aktywacii deklaracii nie pokamje pozyci z waga zero.
3. motliwosé rejestracji sprzeciwu pacjenta odnodnie gromadzenia danych osobowych
+ wwersji 2007.13.40

1. wystawianie rachunkow i korekt w POZ uwzglpdnia okresy obowiazywania pakictéw.

2. poprawa danych pacjenta powoduje zwigkszenie wersji statystycznej epizodu.
- wwersji2007.13.2.3

1. zakresy wiekowe w latach z dokdadnofcia do miesiasa dla produkty "SWIADCZENTA LEK ARZA POZ - UBEZPIECZENI 7-19 RZ"
- wwersji2007.13.2.2

< >
Zakoiczona
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12.3 Internet — Baza wiedzy o KS-SWD, Internet — S zukaj w bazie
wiedzy

Uzycie tych dwoch opcji pozwoli na potaczenie sie z Internetem z adresami odpowiednio:
http://www.kamsoft.pl/serviet/news viewer/baza?kat=ksswd,
http://www.kamsoft.pl/servlet/news_viewer/search?kat=ksswd.

Pod danymi adresami uzyska¢ mozna dodatkowe informacje na temat programu KS-SWD_XML.

12.4 Zakresy wieku
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Po wybraniu opcji Zakresy wieku istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia testu pozwalajacego wyswietli¢
informacje o datach urodzenia pacjentow dla okreslonych rocznikow. Funkcja ta moze ufatwic¢
przyporzadkowanie deklaracji okreslonych pacjentéw do pozycji umowy, ktére zazwyczaj posiadajg
okreslone zakresy wiekowe.

Po wprowadzeniu interesujgcej nas daty w ponizszym oknie komunikatu:

ksswp x|

Podaj date testu
|2nna-nz-m

Cancel |
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wyswietlone zostanie okno zawierajace informacje o datach urodzenia w ramach poszczegdinych
zakresow wiekowych - w odniesieniu do wprowadzonej daty testowej:

-lix]
Data testu 2008-02-01 -

ROCZNIK 0-2 daty urodzenia 2006-01-01 - 2008-02-01
ROCZNIK. 3-4 daty urodzenia: 2004-01-01 - 2005-12-31
ROCZNIK 018 daty urodzenia: 1330-01-01 - 2008-02-01
ROCENIK 765 daty urodzenia: 1943-01-01 - 2001-12-31
ROCZNIK. 20-65 daty uodzenia: 1943-01-01 - 1988-12-31
ROCZNIK B6-339 daty wrodzeria: - 1342-12-31

LATA 040 daty wodzenia: 2007-02-02 - 2008-02-01
LaTa 0-2 daty urodzenia; 2005-02-02 - 2008-02-01
LATA 041 daty wodzenia 2006-02-02 - 2008-02-01
LATA 3+ daty wodzenia 2003-02-02 - 2005-02-01
LATA 018 daty urodzenia: 1985-02-02 - 2008-02-01
LATA 06 daty wodzenia: 2001-02-02 - 2008-02-01
LaTa 765 daty urodzenia: 1942-02-02 - 2001-02-01
LATA 018 daty urodzenia: 1989-02-02 - 2008-02-01

LATAMIES 00 daty wodzenia: 2007-03-01 - 2008-02-01
LATAMIES 02 daty uodzenia: 2008-03-07 - 2008-02-01
LATA-MIES 3-4 daty wrodzenia: 2003-03-071 - 2005-02-28
LaTa-MIES 0B daty urodzenia: 2001-03-07 - 2008-02-01
LATA-MIES 7-65 daty urodzenia: 19420301 - 2001 -02-28
LATA-MIES 2085 daty urodzenia: 1342-03-00 - 1938-02-23

MIESIAC 0-0 daty urodzenia: 2008-02-01 - 2008-02-01
MIESIAC 0-2 daty urodzenia: 2007-12-01 - 2008-02-01
MIESIAC 3-4 daty urodzenia: 2007-10-01 - 2007-11-30
MIESIAC 5-6 daty urodzenia: 2007-08-01 - 2007-09-30

L

Do Schowka | FEI - Dk | j'L Zamknij

R Ciiss Zapie
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Informacje zawarte w tym oknie mozna zapisa¢ w postaci pliku poprzez uzycie przycisku

lub wprowadzi¢ do schowka (pamieci podrecznej) poprzez uzycie przycisku
24 F9 - Druku

Do Schovika

. Istnieje takze opcja wydruku informacji poprzez przycisk
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